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Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

CONTEUDO PROGRAMATICO E BIBLIOGRAFIA

CONHECIMENTOS GERAIS: PORTUGUES
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: C

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Ortografia.

Acentuagdo grafica.

Pontuacao.

Classes gramaticais.

Variag0es verbais: tempo, modo, nimero e pessoa.
Termos da oragdo: periodo simples.

Concordancia verbal: regra geral.

Concordancia nominal: regra geral.

Elementos coesivos: preposigdes, conjuncdes € pronomes.
10. Coeréncia textual.

11. Nogdes gerais sobre frase, oragdo e periodo.

12. Ordem direta e ordem indireta da frase.

13. Discurso direto e discurso indireto.

14. Recursos das linguagens verbal e ndo verbal: metafora, ironia ¢ humor.
15. Leitura e interpretagdo de textos.

W XA W=

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. ABAURRE, Maria Luiza M., PONTARA, Marcela. Texto: analise e construcao
de sentido. Sdo Paulo: Moderna, 2013.

2. BECHARA, Evanildo. Gramatica Escolar da Lingua Portuguesa. 2. ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 2010.

3. CEGALLA, D.P.Novissima gramatica da lingua portuguesa. 48. ed. Sdo
Paulo: IBEP Nacional, 2009.

4. CEREJA, Willian R., COCHAR, Thereza. Gramatica Reflexiva. Sdo Paulo:
Atual, 2013.

5. FERREIRA, Mauro. Aprender e praticar gramatica. Sdo Paulo: FTD, 2011.

6. KOCH, Ingedore Villaca. A coesao textual. 17. ed. Sdo Paulo: Contexto, 2002.

7. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa Gramatica Completa. 31. ed. Sao Paulo: Nova
Geragao, 2011.



CONHECIMENTOS GERAIS: PORTUGUES
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

CONTEUDO PROGRAMATICO:

O Novo Acordo Ortografico em vigor no Brasil.
Elementos da comunicacdo e fungdes da linguagem.
Pronomes.
Colocagdo pronominal.
Frase, oracdo e periodo.
Sintaxe do periodo simples.
Sintaxe do periodo composto.
Transitividade verbal.
Concordancias verbal e nominal.
. Regéncias verbal e nominal.
. Crase.
. Elementos coesivos e coeréncia textual.
. Tipos de discursos: direto, indireto e indireto livre.
. Nogdes de figuragdo de linguagem.
. Leitura e interpretacao de textos.

XA kW=

— e
DN kA W= O

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. ABAURRE, Maria Luiza M., PONTARA, Marcela. Texto: analise e construcao
de sentido. Sao Paulo: Moderna, 2013.

2. BECHARA, Evanildo. Gramatica Escolar da Lingua Portuguesa. 2. ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 2010.

3. CARVALHO, S. W.; SOUZA, L. M. Compreensiao e Producio de Textos. 14.
ed. Petropolis: Vozes, 2010.

4. CEGALLA, D.P. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 48. ed. Sao
Paulo: IBEP Nacional, 2009.

5. CUNHA, Celso. Gramatica do portugués contemporaneo. Org. Cilene da
Cunha Pereira. Porto Alegre: L&PM, 2013.

6. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e
redacdo. 5% ed. Sdo Paulo: Atica, 2008.

7. KOCH, Ingedore Villaga. A coesao textual. 17. ed. Sao Paulo: Contexto, 2002.

8. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa Gramatica Completa. 31. ed. Sdo Paulo: Nova
Geragao, 2011.



CONHECIMENTOS GERAIS: PORTUGUES
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

CONTEUDO PROGRAMATICO:

O Novo Acordo Ortografico em vigor no Brasil.

Elementos da comunicacao e fungdes da linguagem.

Usos dos verbos regulares, irregulares, andmalos e defectivos.
Analise morfossintatica do periodo simples.

Sintaxe do periodo composto: analise das ora¢des coordenadas.
Sintaxe do periodo composto: analise das oragdes subordinadas.
Concordancias verbal e nominal.

Regéncias verbal e nominal.

. Crase.

10. Elementos coesivos e coeréncia textual.

11. Tipos de discursos: direto, indireto e indireto livre.

12. Vicios da linguagem.

13. Diferengas entre o texto literario e ndo literario.

14. Figuras de palavras, de sintaxe e de pensamento.

15. Leitura e interpretacdo do texto literario.

VPN U R W~

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relacdo a seguir apresenta sugestoes consideradas basicas, o que nao impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. ABAURRE, Maria Luiza M., PONTARA, Marcela. Texto: analise e construciao
de sentido. Sdo Paulo: Moderna, 2013.

2. BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. 37. ed. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 2009.

3. CARVALHO, S. W.; SOUZA, L. M. Compreensiao e Producio de Textos. 14.
ed. Petropolis: Vozes, 2010.

4. CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Nova Gramatica do Portugués
Contemporaneo. 6. ed. Rio de Janeiro: Lexicon, 2013.

5. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e
redaciio. 5* ed. Sdo Paulo: Atica, 2008.

6. KOCH, Ingedore Villaca. A coesao textual. 17. ed. Sao Paulo: Contexto, 2002.

7. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa Gramatica Completa. 31. ed. Sao Paulo: Nova
Geragao, 2011.

8. SQUARISI, Dad; SALVADOR, Arlete. Escrever melhor: guia para passar os
textos a limpo. Sao Paulo: Contexto: 2008.



CONHECIMENTOS GERAIS: RACIOCINIO LOGICO
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: C

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Raciocinio logico: associagdo logica de relagdes entre pessoas, locais, objetos ou
eventos; compreensdo de relagdes fornecidas e dedugdo de novas informagdes;
sequéncias logicas de letras, palavras, figuras e numeros; orientagdes temporais e
espaciais; discriminacao de elementos; a partir de hipoteses, chegar de forma valida, a
conclusodes determinadas.

2. Raciocinio matematico: conjuntos e conjuntos numéricos; operagoes,
propriedades e problemas envolvendo as quatro operacdes nas formas fracionaria e
decimal; numeros e grandezas proporcionais; razao e propor¢do; regra de trés simples e
composta; porcentagem; nogdes de probabilidade; geometria basica.

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relacdo a seguir apresenta sugestoes consideradas basicas, o que nao impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. ALENCAR FILHO, Edgard de. Iniciacdo a légica matematica. Sao Paulo:
Nobel, 2002.

2. ANDRINI, A., VASCONCELLOS, M. J. Praticando matematica. 3. ed. Sao
Paulo: do Brasil, 2012.

3. CARVALHO, Sérgio, CAMPOS, Weber. Raciocinio légico simplificado. vol. 1 e
2. 2. ed. Salvador: Juspodivm, 2015.

4. DANTE, L. R. Tudo é matematica. 3. ed. Sdo Paulo: Atica, 2009.

5. ZEGARELLI, Mark. Légica para leigos. Rio de Janeiro: Alta Books, 2013. 384



CONHECIMENTOS GERAIS: RACIOCINIO LOGICO
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Raciocinio l6gico: fundamentos de logica e formagdo de conceitos; proposicdes,
argumentos, equivaléncias e implicagdes; associagcdo logica de relagdes entre pessoas,
locais, objetos ou eventos; compreensdo de relagdes fornecidas e deducdo de novas
informacdes; sequéncias logicas de letras, palavras, figuras e numeros; orientagdes
temporais e espaciais; discriminacdo de elementos; a partir de hipoteses, chegar de forma
valida, a conclusoes determinadas.

2. Raciocinio matematico: conjuntos e conjuntos numéricos; operagoes,
propriedades e problemas envolvendo as quatro operagdes nas formas fracionaria e
decimal; nimeros e grandezas proporcionais; razdo e proporcao; divisdo proporcional;
regra de trés simples e composta; porcentagem; andlise combinatéria e probabilidade;
geometria basica.

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relacdo a seguir apresenta sugestoes consideradas basicas, o que nao impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. CARVALHO, Sérgio, CAMPOS, Weber. Raciocinio légico simplificado. vol. 1 e
2. 2. ed. Salvador: Juspodivm, 2015.

2. 1EZZI, Gelson, et al. Fundamentos da matematica elementar, vol. 1 a 11. Sao
Paulo: Atual, 2013.

3. QUILELLI, Paulo. Raciocinio logico matematico. 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva,
2015. 304 p.

4. RODRIGUES, Luiz Roberto Franco. Raciocinio matematico para concursos.
Campinas: Servanda, 2014. 736 p.

5. ZEGARELLI, Mark. Légica para leigos. Rio de Janeiro: Alta Books, 2013. 384

p-



CONHECIMENTOS GERAIS: RACIOCINIO LOGICO
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Raciocinio l6gico: fundamentos de logica e formagdo de conceitos; proposicdes,
argumentos, equivaléncias e implicagdes; associagcdo logica de relagdes entre pessoas,
locais, objetos ou eventos; compreensdo de relagdes fornecidas e deducdo de novas
informacdes; sequéncias logicas de letras, palavras, figuras e numeros; orientagdes
temporais e espaciais; discriminacdo de elementos; a partir de hipoteses, chegar de forma
valida, a conclusoes determinadas.

2. Raciocinio matematico: conjuntos e conjuntos numéricos; operagoes,
propriedades e problemas envolvendo as quatro operagdes nas formas fracionaria e
decimal; nimeros e grandezas proporcionais; razdo e proporcao; divisdo proporcional;
regra de trés simples e composta; porcentagem; andlise combinatéria e probabilidade;
geometria basica.

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relacdo a seguir apresenta sugestoes consideradas basicas, o que nao impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. ALENCAR FILHO, Edgard de. Iniciacdo a légica matematica. Sao Paulo:
Nobel, 2002.

2. CARVALHO, Sérgio, CAMPOS, Weber. Raciocinio légico simplificado. vol. 1 ¢
2. 2. ed. Salvador: Juspodivm, 2015.

3. IEZZI, Gelson, et al. Fundamentos da matematica elementar, vol. 1 a 11. Sdo
Paulo: Atual, 2013.

4. IEZZI, Gelson, et al. Matematica: ciéncia e aplicagdes. vol. 1 a 3. 7. ed. Sdo
Paulo: Saraiva, 2013.

5. QUILELLI, Paulo. Raciocinio logico matematico. 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva,
2015. 304 p.

6. RODRIGUES, Luiz Roberto Franco. Raciocinio matematico para concursos.
Campinas: Servanda, 2014. 736 p.

7. ZEGARELLI, Mark. Légica para leigos. Rio de Janeiro: Alta Books, 2013. 384

p-



CONHECIMENTOS GERAIS: INFORMATICA
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: C,D e E

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. O COMPUTADOR.
1.1.  Histéria e Evolucido da Computacao.
1.2.  Tipos de Computadores.
1.3.  Principais componentes de um computador.
1.4.  Dispositivos de entrada e saida.
1.5. Dispositivos de processamento: a unidade central.
1.6.  Memoria Principal.
1.7.  Dispositivos de armazenamento.
1.8.  Redes de Computadores.
2. SISTEMA OPERACIONAL.
2.1.  MS Windows 7 e 8.
2.2. Linux.
3.  APLICATIVOS.
3.1.  Pacote Microsoft Office 2007/2010 e Pacote LibreOffice 4.

3.2.  Editor de Textos: MS-Word 2007 € 2010 e LibreOffice Writer 4.
3.3.  Planilha Eletronica: MS-Excel 2007 € 2010 e LibreOffice Calc 4.
3.4. Apresentagdo de Slides: MS-PowerPoint 2007 e 2010 e

LibreOffice Impress 4.
3.5. Clientes de E-mail: MS-Outlook 2007 ¢ 2010.

3.6.  Navegadores de internet - Internet Explorer 9 e 10, Mozilla Firefox

38 e Google Chrome 32 ou superior.

4.  SEGURANCA DA INFORMACAO.
4.1.  Conceitos de Prote¢do e Seguranga da Informagao.
4.2.  Antivirus, Virus e Cédigos Maliciosos (Malware).
4.3.  Firewall.
4.4.  Backup.
4.5.  Criptografia.

5. Servigos de Internet.
5.1.  Conceitos.
5.2.  Correio eletronico.
5.3.  Listas de e-mail.
5.4.  Grupos de discussao.
5.5.  Navegacao, busca e pesquisa.

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras

referéncias sejam utilizadas.

1. BEAL, Adriana. Seguran¢a da informacio: principios e melhores praticas
para a protecao dos ativos de informacio nas organizac¢ées. Sao Paulo: Atlas, 2005.

2. CARTILHA DE SEGURANCA NA INTERNET, Disponivel em
http://cartilha.cert.br/livro/cartilha-seguranca-internet.pdf. Acesso em 12/09/2016. 1

3. CARTILHA DE BOAS PRATICAS EM SEGURANCA DA
INFORMACAO, 42 Edig¢do.Disponivel em
http://portal2.tcu.gov.br/portal/pls/portal/docs/2511466.PDF. Acesso em 12/09/2016.

4. PREPPERNAU, Joan; COX, Joyce. Microsoft office outlook 2007: passo a



passo. Porto Alegre:Bookman, 2007. xxviii, 383 p., [1]f. dobrad (Cole¢@o microsoft vista
e office 2007. Série passo a passo) ISBN 9788577800018.

5. COX, Joyce; PREPPERNAU, Joan. Microsoft office word 2007: passo a passo.
Porto Alegre:Bookman, 2007. ISBN 9788577800322.

6. MANZANO, Andr¢é Luiz N. G. Estudo dirigido de Microsoft Office Excel 2010
Avancado. 2. ed.Erica, 2010. 268 p. ISBN 9788536502885.

7. MORAZ, Eduardo. Excel na pratica: desenvolva planilhas e rotinas
profissionais de trabalho utilizando férmulas, fungdes e outros recursos avancados
do Excel 2007. Sao Paulo: Digerati Books, 2009. 126 p. ISBN 9788578730734.

8. SILVA, Mario Gomes. Informatica - Terminologia - Microsoft Windows 7 -
Internet - Seguranga -Microsoft Office Word 2010 - Microsoft Office. 2. ed.
Sdao Paulo: FErica, 2010. ISBN 9788536503103 .

9. MANZANO, André Luiz N. G. Microsoft Office Word 2010 - Avancado. Sao
Paulo: Erica, 2012.144 p. ISBN 9788536504322 .

10. COX, Joyce; PREPPERNAU, Joan. Microsoft office power point 2007: passo a
passo. Porto Alegre: Bookman, 2008. xxx, 328 p., [1]f. dobrada (Cole¢ao microsoft vista
e office 2007. Série passo a passo) ISBN 9788577800711.

11. MACHADO, André; FREIRE, Alexandre. Como blindar seu PC: aprenda a
transformar seu computador numa fortaleza digital. Rio de Janeiro: Elsevier, 2007.
181 p. ISBN 9788535220278.

12. LIBREOFFICE, The Document Foundation. Guia do Iniciante do LibreOffice.
Disponivel em: https://wiki.documentfoundation.org/images/3/3¢/0100GS3-
Guiadolniciante-ptbr.pdf. Acesso em: 12/09/2016.

13. VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. 9* ed. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2014. 392 p. ISBN 9788535277906.

14. ENGLANDER, Irv. A arquitetura de hardware computacional,
software de sistema e comunicacio em rede: uma abordagem da tecnologia da
informacao. 4 ed. Rio de Janeiro: LTC,2011. xxii, 539 p. ISBN 9788521617914.

15. MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria Izabel N. G. Estudo
dirigido de informatica basica. 7. ed. rev. atual. e ampl. Sdo Paulo: Erica, 2007. 250 p.
ISBN 9788536501284.

16. MOTA FILHO, Jodo Eriberto. Descobrindo o Linux: entenda o sistema
operacional GNU/Linux.3. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Novatec, 2012. 924 p. ISBN
9788575222782.



CONHECIMENTOS GERAIS: LEGISLACAO
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: C,D e E

CONTEUDO PROGRAMATICO E SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

Em relacdo as Sugestdes de Bibliografia, a relagdo a seguir apresenta aquelas
consideradas basicas, o que ndo impede que outras referéncias sejam utilizadas.

1. Constitui¢do Federal de 1988: Da Administracao Publica (artigos 37 ao 41).

2. Lei n°® 8.112/90 e alteragdes posteriores: Do Provimento, Vacancia, Remocao,
Redistribui¢do e Substituicao (artigos 5° ao 39); Dos Direitos e Vantagens (artigos 40 ao
115); Do Regime Disciplinar (artigos 116 ao 142).

3. Codigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo
Federal: Decreto n° 1.171/94, e suas atualizagdes.

4. Lei n° 11.892/08 e suas alteragdes posteriores: Das Finalidades e Caracteristicas
dos Institutos Federais (artigo 6°); Dos Objetivos dos Institutos Federais (artigos 7° e 8°) e
Da Estrutura Organizacional dos Institutos Federais (artigos 9° ao 13).

5. Lei n°® 9.394/96 e suas alteragdes posteriores: Da Educacdo (artigo 1°); Dos
Principios e Fins da Educac¢ao Nacional (artigos 2° e 3°); Do Direito a Educacao e do
Dever de Educar (artigos 4° a 7°); Da Organizagdo da Educa¢do Nacional (artigos 13 a
15); Dos Niveis e das Modalidades de Educagdo e Ensino (artigos 21 a 28 ¢ 32 a 67)



CARGO: AUXILIAR EM ADMINISTRACAO
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: C

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Administragdo Publica Federal: Disposi¢oes Gerais (Constituicdo Federal, Titulo
III, Capitulo VII). 2. Agente Publico: fungao publica, atendimento ao cidadao.

2. Nogoes das Funcdes Administrativas: planejamento, organizagdo, direcdo e
controle.

3. Relacionamento Interpessoal e comportamento organizacional. Relagdes
interpessoais e intergrupais. Trabalho em equipe e conflitos. Qualidade no atendimento e
gerenciamento do tempo.

4. Comunicacao e comportamento no ambiente organizacional.

5. Gestdo de competéncias e avaliagdo de desempenho. Cultura e clima
organizacional.

6. Relacdes institucionais: Autoridade e Poder, Lideranga.

7. Qualidade de vida no trabalho: higiene, seguranca e qualidade de vida.

8. Praticas de identificacdo e técnicas de arquivamento. Manualizacdo na gestdo de
processos. Andlise e desenho de formularios e gestao de processos.

9. Estudos dos processos e fluxogramas.

10. Organogramas: formulagao, técnicas e analise estrutural. Departamentalizagao.

11. Conceitos fundamentais da arquivologia. Principio Proveniéncia. Teoria das Trés
Idades de Arquivo. Gestdao de documentos. Protocolo. Instrumentos de Gestdo de
Documentos. Plano de Classifica¢do. Tabelas de Temporalidade. Arquivos Permanentes.
Arranjo.

12. Gestdo de materiais e logistica: organizag¢do do setor de compras - recebimento e
armazenagem; entrada; conferéncia e objetivos da armazenagem.

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. ARAUIJO, Luis César G. de. Organizacio, sistemas e métodos e as tecnologias
de gestido organizacional: arquitetura organizacional, benchmarking, empowerment,
gestao pela qualidade total, reengenharia: volume 1. 5 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

2. BALLOU, Ronald H. Logistica Empresarial: transportes, administragdo de
materiais e distribuicao fisica. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

3. DIAS, Marco Aurélio P. Administracao de Materiais: uma abordagem logistica.
5 ed. Sao Paulo: Atlas, 2010.

4. CARVALHO, Antonio V. de; NASCIMENTO, Luiz P. do; SERAFIM, Oziléia C.
G. Administraciao de recursos humanos: volume 1. 2. ed. Sdo Paulo: Pioneira, 2012.

5. CHIAVENATO, Idalberto. Administracio: teoria, processo e pratica. 5. ed. Sao
Paulo: Manole, 2014..

6. . Recursos Humanos: o capital humano das
organizagdes. 9. ed. 62 reimpressao. Rio de Janeiro: Elsevier, 2009.

7. OLIVEIRA, Djalma de P. R. de. Sistemas, organizacio e métodos: uma
abordagem gerencial. 20. ed. Sao Paulo: Atlas, 2011.

8. .Planejamento Estratégico: Conceitos,
metodologia e praticas. 29 ed. Sao Paulo: Atlas, 2011.

9. ROBBINS, Stephen P; JUDGE, Timothy A.; SOBRAL, Filipe. Comportamento
organizacional: teoria e pratica no contexto brasileiro. 14. ed. 1. reimpr. Sdo Paulo:
Pearson Education do Brasil, 2011.




10. LACOMBE, Francisco José Masset. Administracao facil. Sao Paulo: Saraiva,
2011.

11. MAXIMIANO, A. C. A. Teoria geral da administraciao: da revolugdo urbana a
revolugdo digital. 7. ed. Sao Paulo: Atlas, 2012.

12. MARTINS, P.G.; LAUGENI, F. P. Administracao da Producao. 2 e¢d. rev. aum.
e atual. Sdo Paulo: Saraiva, 2006.

13. Arquivo Nacional (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos. Classificacio,
temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo; relativos as atividades-meio
da administracdo publica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. Disponivel:
<http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/Media/resolucao_14.pdf>. Acesso em: 19 de
fev. de 2014.

14. BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do
Brasi. Brasilia, DF: Senado Federal. Disponivel:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm>. Acesso em: 19 de
fev. de 2014.

15. BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei 8.666 de 21/06/1993. Disponivel em:

<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/L.EIS/L8666cons.htm>. Acesso em: 29 de jan. de
2014.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/Media/resolucao_14.pdf

CARGO: TECN’ICO DE LABORATORIO / BIOLOGIA
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Biosseguranca e Boas Praticas de Laboratorio.
2. Anatomia funcional e Ultraestrutura das Células Procaridticas.
3. Anatomia funcional e Ultraestrutura das Células Eucarioticas.
4. Mz¢étodos de esterilizagao de materiais laboratoriais.
5. Higieniza¢do no Ambiente Industrial.
6. Microscopio optico.

7. Divisao celular: mitose e meiose.

8. Diluicdes e contagem direta e indireta de células.

9. Sistema de eletroforese e Reagdo em Cadeia da Polimerase (PCR).

10. Técnicas de coloragao utilizadas em preparagdes microscopicas a fresco e fixadas.

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. ALBERTS, B., BRAY, D., HOPKIN, K., JHONSON, A., LEWIS, J., RAFF, M.
ROBERTS, K., WALTER, P. Fundamentos da Biologia Celular. 3% ed. Porto Alegre :
ArtMed, 2011. 843p.

2. ANDRADE, N. J. Higienizacdo na Industria de Alimentos - avaliacio e
controle da adesiao e formacao de biofilmes bacterianos. Sao Paulo : Varela, 2008.
412p.

3. BARKER, K. Na Bancada: Manual de Iniciacdo Cientifica em Laboratorios
de Pesquisas Biomédicas. Porto Alegre : ArtMed, 2002. 474p.

4. BRASIL, Presidéncia da Republica. Lei 11.105, de 24 de marco de 2005.
Estabelece normas de seguranga e mecanismos de fiscalizagdo de atividades que
envolvam organismos geneticamente modificados — OGM e seus derivados, cria o
Conselho Nacional de Biosseguranga — CNBS, reestrutura a Comissao Técnica Nacional
de Biosseguranca — CTNBio, dispde sobre a Politica Nacional de Biosseguranca — PNB,
e da outras providéncias. Disponivel em http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2004-
2006/2005/1ei/111105.htm.

5. MADIGAN, M.T.;, MARTINKO, J.M.; DUNLAP, P.V.,, CLARK, D.P.
Microbiologia de Brock. 12th edition. San Francisco : Pearson Benjamim Cummings,
2012. 1043p.

6. TORTORA, G.J.; FUNKE, B.R.; CASE, C.L. Microbiologia. 8 edi¢do. Porto
Alegre : ArtMed, 2012. 934p.



CARGO: TECN}CO DE LABORATORIQ / FISICA
CARGOS DE NiVEL DE CLASSIFICACAO: D

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1.

Mecanica

Movimento Uniforme

Movimento uniformemente variado
Movimento vertical no vacuo
Cinematica vetorial

Movimento circular

Dinamica e as Leis ¢ Newton
Trabalho e energia

Impulso e quantidade de movimento
Equilibrios de pontos materiais e corpos extensos
Gravitacao Universal

Hidrostatica

Movimento Harmonico Simples

SR FR e D TR

Termodinamica

Temperatura e Dilatagdo térmica
Calorimetria

Mudangas e Diagramas de Fase
Propagacao de Calor

Estudo dos gases

As leis da Termodinamica

me AN o

Optica Geométrica

a. Fenomenos dpticos

b. Reflexdo da Luz e espelhos planos
c. Espelhos esféricos

d. Refragdo da Luz

e. Lentes esféricas e Delgadas

Ondas Mecanicas

Conceito de ondas

Tipos de ondas

Propagacao, reflexao e refracdo de ondas
Funcao de ondas

Interferéncia e Difragao de ondas

Ondas estacionarias

. Ondas sonoras e o Efeito Doppler

P AD o

(6=}

Eletromagnetismo

Cargas eletricas e Formas de Eletrizagao

Lei de Coulomb

Campo Elétrico

Trabalho e Potencial Elétrico

Condutores em Equilibrio eletrostatico e Capacitancia
Cargas em Movimento — A corrente elétrica
Resisténcia elétrica — Efeito Joule e Lei de Ohm
Associacao de Resistores

Geradores e Receptores elétricos

Leis de Kirchhoff

Capacitores e circuitos RC

. Campo Magnético

m. Forga Magnética

SR E@R e AN o



n. Inducdo Eletromagnética
0. Conceitos de Corrente alternada
p. Conceitos de Ondas eletromagnéticas

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relacdo a seguir apresenta sugestoes consideradas basicas, o que nao impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. RAMALHO, F. J, NICOLAU, G. F.,, TOLEDO, P. A. S., Os Fundamentos da
Fisica, Mecanica, Volume 1, 8 Edi¢ao, Sao Paulo. Moderna. 2010.

2. RAMALHO, F. J, NICOLAU, G. F.,, TOLEDO, P. A. S., Os Fundamentos da
Fisica, Termologia, Optica e Ondas, Volume 2, 8 Edi¢io, Sdo Paulo. Moderna. 2010.

3. RAMALHO, F. J, NICOLAU, G. F., TOLEDO, P. A. S., Os Fundamentos da
Fisica, Eletricidade e Introducao a Fisica Moderna, Volume 3, 8 Edicao, Sao Paulo.
Moderna. 2010.

4. HELOU, R. D.,, NEWTON, V. B., GUALTER, J. B., Tépicos de Fisica. Vol. 1,
Mecanica, 19* Ed. Saraiva. 2012.

5. HELOU, R. D., NEWTON, V. B., GUALTER, J. B., Topicos de Fisica. Vol. 2,
Termologia, Ondulatéria e Optica, 19° Ed. Saraiva. 2012.

6. HELOU, R. D., NEWTON, V. B., GUALTER, J. B., Topicos de Fisica. Vol. 3,
Eletricidade e Fisica Moderna, 19* Ed. Saraiva. 2012.



CARGO: TECN}CO DE LABORATORIO / INFORMATICA
CARGOS DE NiVEL DE CLASSIFICACAO: D

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Organizagdo estruturada de computadores.
1.1.  Organizagdo de sistemas de computadores
1.2.  Sistema de Computacao
1.3.  Conversao de bases e aritmética computacional
1.4.  Logica digital
1.5.  Processadores e memorias
1.6.  HD e armazenamento
1.7.  Chipsets e placas
1.8. Montagem e manutencao
1.9.  BIOS e configuracao de setup
1.10.  Barramentos
1.11.  Drivers e utilitarios
2. Sistemas Operacionais
2.1.  Sistema Computacional
2.2.  Processos e Threads
2.3.  Gerenciamento de memoria
2.4. Sistema de I/O
2.5.  Sistemas de arquivos
2.6.  Sistema GNU/Linux
2.7.  Sistema MS Windows
3. Windows 2012 server
3.1. Instalando o Windows server 2012,
3.2. Montando uma rede windows server 2012 simples
3.3.  Controlando o Windows server 2012 com MMC e com o registro,
3.4. Conceitos de seguranca no Windows,
3.5. Armazenamento no windows server 2012,
3.6.  Conceitos basicos de redes TCP/IP, IPv4 e IPv6,
3.7.  Servicos Windows: DNS, DHCP

4.  Linux
4.1. Comandos Linux
4.2.  Sistemas de arquivos Linux eFHS, sistema X Window
4.3. Redes de Computadores e a Internet

5. Redes

5.1.  Conceitos basicos

5.2. Redes de Acesso ¢ Meios Fisicos

5.3.  Arquitetura de redes

5.4. Topologias de redes

5.5. Arquiteturas e protocolos de LANs

5.6.  Protocolos ¢ Servigo de Rede: HTTP, FTP, DHCP, DNS, POP,
IMAP, SMTP, TCP, UDP, ICMP

5.7.  TCP/IP e Modelo OSI: Enderecamento IP, Roteamento.

5.8. Equipamentos de Rede: Roteador, Switches, Bridge, Modem,
Access Point Wireless.

5.9. Seguranca de Rede: Firewall e controle de contetido; Redes
Virtuais: VLANSs e VPNss.

5.10.  Rede Wireless

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:



A relacdo a seguir apresenta sugestoes consideradas basicas, o que nao impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. KUROSE, James. Redes de computadores e a internet: uma abordagem top
down. 6. ed. Sdo Paulo: Pearson Education do Brasil, 2013.

2. STANEK, William R. Windows Server 2012 - Guia Pratico do Administrador.
1.ed. Porto Alegre: Bookman, 2014.

3. TORRES, Gabriel. Hardware: Curso Completo. 4. ed. Rio de Janeiro: Axcel
Books, 2001.

4. FERREIRA, E. Rubem. Linux: Guia do Administrador do Sistema. 2. ed. Sdo
Paulo: Novatec Editora Ltda, 2008.

5. TANENBAUM, Andrew S. Organizaciao estruturada de computadores. 6.ed.
Sdo Paulo: Pearson Education do Brasil, 2013.

6. MAIA, Luiz Paulo. Arquitetura de Redes de computadores. 2.ed. Rio de
Janeiro: LTC, 2009.

7. . Arquitetura de Sistemas Operacionais. 4.ed. Rio de
Janeiro: LTC, 2007.

8. BATTISTI, Julio, POPOVICI, Eduardo. Windows Server 2012 R2: Curso
Completo. Rio de Janeiro: Instituto Alpha, 2015.



CARGO: TECN’ICO DE LABORATORIO / MOVEIS E ESQUADRIAS
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Histéria do mobiliario: estilos e caracteristicas
Ergonomia e antropometria

Tipos de mobilidrios

Fungdes e dimensdes de mobiliarios
Defini¢ao e fung¢des das esquadrias

Elementos das esquadrias

Tipos e materiais das esquadrias

Detalhes construtivos das esquadrias

Fixacdo das esquadrias

e A

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas bésicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.NBR 9050:
Acessibilidade a edificagoes, mobilidrio, espacos e equipamentos urbanos. Rio de
Janeiro, 3* Ed., 2015.

2. BOOTH, SAM; PLUNKETT DREW; TRADUCAO SALVATERRA,
ALEXANDRE. Mobiliario para o design de interiores. Sdo Paulo: Gustavo Gili, 2015.

3. CHING, Francis D. K.; ADAMS, Cassandra. Técnicas de construcao
ilustradas. 2. ed. Porto Alegre: Bookman, 2001.

4. CHING, FRANCIS D.K.; CORKY BINGGELI. Arquitetura de interiores
ilustrada. Porto Alegre: Bookman, 2* Ed., 2006.

5. COSTA, Antonio Ferreira da. Detalhando a Arquitetura VI. Esquadrias de
madeira - janelas. Rio de Janeiro, 1999.

6. COSTA, Antonio Ferreira da. Detalhando a Arquitetura VII. Esquadrias de
madeira - portas. Rio de Janeiro, 2000.

7. GURGEL, Miriam. Projetando espacos: design de interiores. Sao Paulo:
Editora Senac Sao Paulo, 5* Ed., 2013.

8. GURGEL, MIRIAM. Projetando espacos: guia de arquitetura de interiores
para areas residenciais. Sao Paulo: Editora Senac Sao Paulo, 2016.

9. MANCUSO, CLARICE. Arquitetura de interiores e decoracdo: a arte de
viver bem. Porto Alegre: Sulina, 7* Ed., 2008.

10. MANCUSO, CLARICE. Guia pratico do design de interiores. Porto Alegre:
Sulina, 2008.

11. NEUFERT, Peter; NEFF, Ludwig. Casa, apartamento, jardim. 2. ed. Barcelona:
Gustavo Gili, 2007.

12. ODEBRECHT, SILVA. Projeto Arquitetonico. Blumenau: Edifurb, 2006.

13. PINHEIRO, ANTONIO CARLOS DA FONSECA BRAGANCA; CRIVELARO
MARCOS. Histéria e desenvolvimento de mobiliario. Sio Paulo: Erica, 2015.

14. RIPPER, Ernesto. Como evitar erros na construciao. Sao Paulo: Pini, 1984.

15. VENANCIO, HELIOMAR. Minha casa sustentivel: guia para uma
construcio residencial responsavel. Grafica e Editora GSA, 2010.



CARGO: TECN}CO DE LABORATORIO / QUIMICA
CARGOS DE NiVEL DE CLASSIFICACAO: D

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Biosseguranga: Nog¢des de seguranca quimica em laboratorio, equipamentos de
protecao individual (EPIs), equipamentos de protecdo coletiva (EPCs) e prevencao de
acidentes, Manuseio, armazenamento e descarte de agentes quimicos, utilizacdo segura
de substancias quimicas (seguranga quimica e fatores de risco).

2. Técnicas Bésicas de Laboratorio: Equipamentos basicos e vidrarias de laboratério,
métodos de separagdo (filtracao, destilagdo e extragdo), técnica de aquecimento, limpeza
de materiais de laboratério, montagem de aparelhagem de laboratorio para andlises fisicas
e quimicas, medida de massa e volume.

3. Solugdes: Preparagdo, padronizagdo, solugdes tampao e armazenamento de
solugoes.

4. Analise Quantitativa: Andlise volumétrica e gravimétrica.

5. Me¢étodos Potenciométicos: Calibragdo e funcionamento de pHmetro.

6. M¢étodos cromatograficos de analises: Fundamentos, aplicagdes e instrumentagao.

7. Espectrometria na regido do UV — wvisivel: Fundamentos, aplicagdes e
instrumentagao

8. Estequiometria.

9. Equilibrio quimico.

10. Cinética quimica.

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. CIENFUEGOS, F. Seguranca no Laboratorio. Editora Interciéncia: Rio de
Janeiro, 2001.

2. HIRATA, Maério H.; MANCINI Filho, Jorge. Manual de Biosseguranca. 1° Ed.,
Manole: Sdo Paulo, 2002.

3. RUSSEL, J. B., Quimica Geral vol 1 e 2, Editora Pearson, Porto Alegre, 2004.

4. BROWN, LEMAY, BURSTEN, Quimica a Ciéncia Central, Editora Pearson,
Sao Paulo, 2005.

5. ATKINS, P. E JONES, L., Principios de Quimica: Questionando a vida
moderna e o meio ambiente, Editora Bookman, 2006.

6. KOTZ, TREICHEL, Fundamentos e Reacdes Quimicas vol. 1 e 2, Editora LTC,
Rio de Janeiro, 1998.

7. BALL, D. W, Fisico-Quimica volume 1 e 2, Editora Pioneira Thonson Learning,
2005.

8. SKOOG, D.A.; WEST, D.M.; HOLLER, F.J, Principios de Analise
Instrumental, Editora Bookman, Sdo Paulo, 2002.

9. SKOOG, D. A. ET AL., Fundamentos de Quimica Analitica. Editora Thomson
learning, 2006.

10. HARRIS, D., Analise Quimica Quantitativa, Editora LTC, Rio de Janeiro, 2005.

11. SOLOMONS, GRAHAN, T.W., Quimica Organica vol. 1 e 2, Editora LTC, Rio
de Janeiro, 1996.

12. MCMURRY, J., Quimica Orgéanica, Editora Pioneira Thonson, Sao Paulo, 2005

13. BARBOSA, . C. A., Introducio a Quimica Organica, Editora Pearson prentice
hall, Sdo Paulo, 2004.

14. KOTZ, J.C. & Treichel, P.M. Quimica e Reacées Quimicas, Vol. I e II, 5* Ed..



Rio de Janeiro: Cengage Learning, 2009.

15. BACCAN, N. Godinho, O.E.S. Andrade, J.C. de E Barone, J. S. Quimica
Analitica Quantitativa Elementar, 3a Ed.. S3o Paulo: Edgard Blucher, 2001.

16. BRADY, J.E. & Humiston, G. E. Quimica Geral, Vol. I e II. Rio de Janeiro: LTC,
2013.

17. COLLINS, C.H. Braga, G.L. Bonato, P.S. Fundamentos de Cromatografia, la
Ed.. Campinas: Editora da Unicamp, 2006.



CARGO: TECN’ICO DE LABORATORIO / SEGURANCA DO TRABALHO
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Prevengdo e Controle de Perdas.

2. Gestao de Seguranca e Saude do Trabalho.

3. Higiene Ocupacional, Riscos Ambientais ¢ Medidas de Controle Individual e
Coletiva.

4. Protegdo Respiratoria.

5. Interpretacdo de Limites de Exposi¢do Ocupacional com base na NR-15 e
ACGIH.

6. Prevencao e Controle de Sinistros.

7. Ergonomia.

8. Legislacao Trabalhista, Previdenciaria e sobre Seguran¢a, Higiene ¢ Medicina do
Trabalho (Leis, Decretos, Portarias, Normas Regulamentadoras e Instru¢des Normativas).

9. Ventilacao e Exaustao.

10. Primeiros Socorros.

11. Produtos Quimicos.

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Instalagdes
hidraulicas prediais contra incéndio. s.d.

2. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14.280 -
Cadastro de Acidentes.

3. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Saida de emergéncia
em edificios. sd.

4. BINDER, M. C. P; ALMEIDA, 1. M.; MONTEAU, M. Arvores de causas:
método de investigacio de acidentes do trabalho. S3ao Paulo: Publisher do Brasil,
1998.

5. BURGESS, W. A. Identificacido de possiveis riscos a saude do trabalhador nos
diversos processos industriais. Rio de Janeiro: Guanabara, 1999.

6. COUTO, H. A. Ergonomia aplicada ao trabalho: manual técnico da maquina
humana. S3o Paulo: Ergo, 1999. vs. 1 ¢ 2.

7. LIDA, I. Ergonomia: Projeto e producio. Sao Paulo: Edgard Bliicher, s.d.

8. MANUAL DE LEGISLACAO ATLAS. Seguranca e medicina do trabalho. 75.
ed. Sao Paulo: Atlas, 2015.

9. MANUAL DE TLVs e BEIs da ACGIH edicido em portugués. Tradugdo
Associacdo Brasileira de Higienistas Ocupacionais — ABHO.

10. Normas de Higiene Ocupacional da Fundacentro: NHO-01 a NHO-10.

11. SALIBA, T. M. et al. Higiene do Trabalho e programa de prevenc¢ao de riscos
ambientais. Sdo Paulo: LTr, s.d.

12. SOUNIS, E. Manual de higiene do trabalho. Sao Paulo: Cone. s.d.

13. TORREIRA, R. P. Manual de seguranc¢a industrial. S3ao Paulo: Margus
Publicagdes, 1999.

14. VIANA, J. S.; SANTOS, N.T. Manual de prevencdo de acidentes. Sao Paulo:
Freitas Bastos, s.d.

15. VENDRAME, ANTONIO CARLOS. Agentes quimicos: reconhecimento,
avaliacio e controle na higiene ocupacional, Ed, do autor. Sao Paulo 2007.



16. ABNT NBR 14725 — Produtos Quimicos — Informagdes sobre Seguranga, Saude e
Meio Ambiente.



CARGO: TRADUTORE IN TERPRETE DE LINGUAGEM DE SINAIS
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

PROVA DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CONTEUDO PROGRAMATICO:

Educacao de surdos: fundamentos historicos, legais e teérico-metodologicos.
Concepgdes de surdez e politicas educacionais para surdos.
Aspectos linguisticos da Lingua Brasileira de Sinais — Libras.
Historia do profissional tradutor e intérprete de Lingua de Sinais.
A atuacdo do intérprete educacional.

Codigo de ética na tradugdo e interpretagao.

Modelos e metodologias de tradugdo e de interpretagao.
Diferencas entre a lingua brasileira de sinais e a lingua portuguesa.
Estudos da tradugdo e da interpretagao.

10 Técnicas e estratégias de traducgdo e de interpretagao.

11. Questdes da fidelidade.

12. Formagao de tradutores e intérpretes de Lingua de Sinais.

D ONAU R W~

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

1. BRASIL, Lei 10.436/ 2002. Decreto 5.626/ 2005. Lei 12.319/2010. Lei

13.146/2015.

2. AUBERT, F H. As (in) fidelidades da traducido Serviddes e autonomia do

tradutor. Campinas, SP: Editora da Unicamp, 1994.

3. ALBRES, N. A. Intérprete Educacional: politicas e praticas em sala de aula

inclusiva. Sdo Paulo: Harmonia, 2015

4. BARBOSA, H. Procedimentos técnicos da traducio: uma nova proposta.

Campinas: Pontes, 2004.

5. BASSNETT, S. Estudos de traducio fundamentos de uma disciplina. Lisboa:

Fundagao Calouste Gulbenkian, 2002. Traducdo: Viviana de Campos.

6. JAKOBSON, R. Aspectos linguisticos da traducdo. In: Linguistica e

comunicagdo. Trad. IzidoroBlikistein. Sdo Paulo: Cultrix, 1987.

7. QUADROS, R. M. O tradutor e intérprete de lingua brasileira sinais e lingua
portuguesa. Secretaria de Educagdo Especial; Programa Nacional de Apoio a Educagdo

de Surdos. Brasilia: MEC, SEESP, 2002.

8. . (Org.). Estudos Surdos III. Petrépolis: Editora Arara Azul,
2008.
9. (Org.). Cadernos de Traducdo. 1. ed. Florianopolis:

Programa de Pos- Graduag:ao em Estudos da Tradugao, 2010. V. 2. N° 26.

10. QUADROS, R. M; KARNOPP, L. B. Lingua de sinais brasileira: estudos

linguisticos. Porto Alegre: Artmed, 2004.

11. LACERDA, C. B. F. Intérprete de LIBRAS: em atua¢do na educagdo infantil e

no ensino fundamental. 3. ed. Porto Alegre: Mediacao, 2011. V. 1.

12. LODI, A. C. B. (Org.); MELO, A. D. B. (Org.); FERNANDES, E. Letramento,

Bilinguismo e Educacao de Surdos. Porto Alegre: Mediacao, 2012.
13. LOPES, M. C. Surdez e Educaciao. Belo Horizonte: Auténtica, 2007.

14. RODRIGUES, C. H. (Org.); QUADROS, R. M (Org.). Cadernos de Traducio:
Edi¢do especial (nimero 2- jul/dez 2015): Estudos da Traducdo e da Interpretacdao de
Linguas de Sinais. 2. ed. Florianopolis: Programa de P6s-Graduagdo em Estudos da

Traducao, 2015.

15. SACKS, O. Vendo Vozes: uma viagem ao mundo dos surdos. Sao Paulo:

Companhia das Letras, 2010.



CARGO: TRADUTORE IN TERPRETE DE LINGUAGEM DE SINAIS
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: D

PROVA PRATICA

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Modalidade tradutdria: Libras-Portugués Escrito.
1.1.  Tematica.
1.2.  Educacdo de surdos: fundamentos historicos, legais e teorico-
metodologicos.
1.3.  Género textual: narrativas.
2. Modalidade interpretativa: Portugués-Libras.
2.1.  Tematica.
2.2. Educagdo profissional (nivel técnico) — Cursos oferecidos no
Instituto Federal.
2.3.  Género textual: textos informativos.
3.  Modalidade interpretativa: Libras-Portugués Oral.
3.1.  Tematica.
3.2. Interpretacdo educacional: formacdo de intérpretes de
Libras/Portugués.
3.3.  Género textual: textos académicos.

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

1. BRASIL, Lei 10.436/ 2002. Decreto 5.626/ 2005. Lei 12.319/2010. Lei
13.146/2015.

2. AUBERT, F H. As (in) fidelidades da traducido Serviddes e autonomia do
tradutor. Campinas, SP: Editora da Unicamp, 1994.

3. ALBRES, N. A. Intérprete Educacional: politicas e praticas em sala de aula
inclusiva. Sdo Paulo: Harmonia, 2015

4. BASSNETT, S. Estudos de tradu¢ao fundamentos de uma disciplina. Lisboa:
Fundagao Calouste Gulbenkian, 2002. Traducdo: Viviana de Campos.

5. JAKOBSON, R. Aspectos linguisticos da traducdo. In: Linguistica e
comunicagdo. Trad. IzidoroBlikistein. Sdo Paulo: Cultrix, 1987.

6. QUADROS, R. M. O tradutor e intérprete de lingua brasileira sinais e lingua
portuguesa. Secretaria de Educacdo Especial; Programa Nacional de Apoio a Educagdo
de Surdos. Brasilia: MEC, SEESP, 2002.

7. (Org.). Cadernos de Traducdo. 1. ed. Florianopolis:
Programa de Pos- Graduag:ao em Estudos da Tradugao, 2010. V. 2. N° 26.

8. LACERDA, C. B. F. Intérprete de LIBRAS: em atua¢do na educacdo infantil e
no ensino fundamental. 3. ed. Porto Alegre: Mediacao, 2011. V. 1.

9. LODI, A. C. B. (Org.); MELO, A. D. B. (Org.); FERNANDES, E. Letramento,
Bilinguismo e Educac¢ao de Surdos. Porto Alegre: Mediacao, 2012.

10. LOPES, M. C. Surdez e Educaciao. Belo Horizonte: Auténtica, 2007.

11. RODRIGUES, C. H. (Org.); QUADROS, R. M (Org.). Cadernos de Traducio:
Edi¢do especial (nimero 2- jul/dez 2015): Estudos da Traducdo e da Interpretacdao de
Linguas de Sinais. 2. ed. Florianopolis: Programa de P6s-Graduagdo em Estudos da
Tradugdo, 2015.

12. SACKS, O. Vendo Vozes: uma viagem ao mundo dos surdos. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 2010.




CARGO: ASSISTENTE SOCIAL
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

CONTEUDO PROGRAMATICO:

O Servigo Social na Contemporaneidade

Servigo Social e Politicas Publicas.

Etica ¢ Servico Social.

Direitos e Pratica Profissional.

Servi¢o Social e Educagao.

Técnicas ¢ Instrumentos de Intervencao Profissional.
Legislacao Social

Nk wbh =

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relacdo a seguir apresenta sugestoes consideradas basicas, o que nao impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. BARROCO, M. L. S.Etica e Servico Social: fundamentos ontoldgicos. Sio
Paulo: Cortez, 2003.

2. BRASIL. Lei 8.069, de 13 de julho de 1990. Estatuto da Crianca e do
Adolescente. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/L8069.htm>.
Acesso em: 26 set. 2016.

3. . Lei 8.662, de 07 de junho de 1993. Dispde sobre a profissiao de
Assistente Social e dda outras providéncias.Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/L8662.htm>. Acesso em: 26 set. 2016.

4. . Lei 8.742, de 07 de dezembro de 1993. Dispde sobre a organizacao
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Sociedade, n.121, Jan./Mar. 2015. Disponivel em: <http://www.scielo.br/scielo.php?
script=sci_arttext&pid=S0101-66282015000100007&lang=pt>. Acesso em: 26 set. 2016.

10. DESSEN, M. A. e POLONIA, A. C. A familia e a escola como contextos de
desenvolvimento humano. Paidéia (Ribeirdo Preto), Abr 2007, vol.17, no.36, p.21-32.
ISSN 0103-863X. Disponivel em: <http://www.scielo.br/scielo.php?
script=sci_arttext&pid=S0103-863X2007000100003&Ing=pt&nrm=iso>. Acesso em: 26
set. 2016.

11. TAMAMOTO, Marilda Villela. O Servi¢co Social na Contemporaneidade:



http://www.cfess.org.br/arquivos/BROCHURACFESS_SUBSIDIOS-AS-EDUCACAO.pdf
http://www.cfess.org.br/arquivos/BROCHURACFESS_SUBSIDIOS-AS-EDUCACAO.pdf

trabalho e formagao profissional. 6.ed. Sao Paulo, Cortez, 2003.

12. MACHADO, A. M. B. Servico Social e educacio popular: didlogos possiveis a
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CARGO: AUDITOR
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Direito Constitucional: Principios Fundamentais da Constitui¢do Brasileira.
Direitos e Garantias Fundamentais. Organizagdo Politica e Administrativa da Unido,
Estados Federados, Municipios, Distrito Federal e dos Territérios. Administragdo Publica.
Servidores Publicos. Poder Legislativo. Fiscalizagdo Contabil, Financeira, Orcamentaria,
Operacional e Patrimonial da Unido. Ordem Social: Da Educagao. Das finangas publicas:
Normas Gerais e Or¢amentos. Principios gerais da atividade econdmica.

2. Direito Administrativo. Principios basicos da Administragdo Publica. Atos
Administrativos: conceito; requisitos; atributos; discricionariedade e vinculagdo;
classificagdo; espécies; anulacdo e revogagdo. Servidores Publicos. Lei n® . 8.112, de
11/12/1990, e alteragcdes posteriores (Regime Juridico dos Servidores Publicos).
Contratos Administrativos e Licitagdes. Lei n® . 8.666, de 21/06/1993, ¢ alteragdes
posteriores. Pregdo (Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002. Convénios, acordos ou
ajustes. Lei de improbidade administrativa (Lei n° . 8.429/1992). Lei n°® 9.784, de
29/01/1999 (Processo Administrativo). Codigo de Etica Profissional do Servidor Publico
Civil do Poder Executivo Federal (Decreto 1.171/94). 4. Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo - PCCTAE (Lei n° 11.091/2005) e suas alteragdes.
Lei de criacdo dos Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, e da outras
providéncias. (Lei n® 11892/08).

3. Orcamento Publico e Finangas. Principios or¢camentarios. Or¢camento Publico:
elaboragdo, acompanhamento e fiscalizacdo; créditos adicionais, especiais,
extraordinarios, ilimitados e suplementares; Plano Plurianual; Lei de Diretrizes
Orcamentarias; Lei Or¢amentaria Anual — elaboragdo, acompanhamento e aprovagio;
métodos, técnicas e instrumentos do Orcamento Publico. Receita publica: categorias,
fontes, estagios; divida ativa. Despesa publica: categorias, estagios. Suprimento de
fundos. Restos a Pagar. Despesas de exercicios anteriores. Lei n® 4.320/64. Supervisao
ministerial e controle interno; Responsabilidades dos dirigentes e demais usudrios de
recursos publicos. Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101/00).

4. Contabilidade Publica. Conceito e legislagao basica (Lei n® 4.320/64 ¢ Decreto n°
93.872/86). Exercicio financeiro: defini¢do, duragao. Regimes financeiro e contabil de
caixa, de competéncia e misto. Operagdes orcamentarias: receitas e despesas efetivas de
mutacoes. Operagdes extra orcamentarias: receitas e despesas extra orgcamentarias.
Variagdes patrimoniais ativas e passivas independentes da execucdo orcamentaria.
Patrimonio: conceito, aspectos qualitativo e quantitativo, patrimonios financeiro e
permanente, avaliagdo dos componentes patrimoniais, inventdrio na Administracdo
Publica. Sistema Integrado de Administracao Financeira - SIAFI. Escrituracao: sistemas
de contas (Lei n° 4.320/64), plano de contas, escrituracdo dos sistemas or¢camentario,
financeiro, patrimonial ¢ de compensagdo. Controle de bens e valores de terceiros,
valores nominais emitidos, empenhos, riscos e garantias. Encerramento do exercicio:
apuracdo dos resultados orcamentario, financeiro e patrimonial: levantamento dos
balangos or¢amentario, financeiro, patrimonial ¢ da demonstracdo das variagdes
patrimoniais.

5. Auditoria. Aspectos gerais da Auditoria Governamental: Principios, tipos,
conceitos, finalidades e atuagdo. FEtica Profissional. Responsabilidade do auditor.
Procedimentos e técnicas de controle (auditoria e fiscalizagdo). Papéis de trabalho.
Amostragem: critérios de materialidade, relevancia e criticidade. Diferengas entre
Auditoria Externa e Interna. Auditoria Interna: conceito, fungdes, objetivos e atribuicdes.
Prestacao de contas. Planejamento das agdes do Sistema de Controle Interno e Externo do
Poder Executivo Federal: Organizagdo, estrutura, aspectos gerais, detalhamento,



competéncias, levantamento de informacdes, finalidades, dados e informacgdes utilizadas
como indicativos e indicadores de gestdo. Normas Profissionais de Auditoria: Instrucao
Normativa n° 1 da Secretaria Federal de Controle Interno, de 6 de abril de 2001; Decreto
n°® 3.591, 6 de setembro de 2000. Decreto n® 4.304, de 16 de julho de 2002. Instrugdo
Normativa CGU n° 01, de 13 de margo de 2003. Unidades de auditoria interna das
entidades da administracdo indireta: organizacao e funcionamento. Instru¢do Normativa
CGU n° 24 , de 17 de novembro de 2015. Instrucdo Normativa Conjunta MP/CGU n° 1,
de 10 de maio de 2016.

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

ATENCAO: Recomenda-se a leitura das normas internacionais de auditoria e as normas
brasileiras de contabilidade e interpretacdo técnica - NBCT, da legislagcdo de controle da CGU -
Controladoria Geral da Unido, Legislacdo do TCU - Tribunal de Contas da Unido, Legislagoes
Federais, Normas de Auditoria Governamental, Contabilidade Publica, Licitagdes, Nogoes
Administrativas e Eticas, além da Lei 8.112/90, 8.666/93, Lei Complementar 101/00, Lei
4.320/64 e Decreto N.° 93.872/86.

1. BRASIL, MP/CGU, Instru¢iao Normativa Conjunta MP/CGU n° 1, de 10 de
maio de 2016. Disponivel em:
http://www.cgu.gov.br/sobre/legislacao/arquivos/instrucoes-
normativas/in_cgu _mpog_01 2016.pdf, acessado em 20 de setembro de 2016.

2. BRASIL, Constituicao Federal (1988). Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil: promulgada em 5 de outubro de 1988 e atualizada. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/constituicaocompilado.htm, acessado
em 20 de setembro de 2016.

3. BRASIL. Decreto N.° 3.591, de 6 de setembro 2000. Dispde sobre o Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Federal e da outras providéncias. Disponivel
em: http://www.planalto.gov.br/ccivil _03/decreto/D3591.htm, acessado em 20 de
setembro de 2016.

4. BRASIL. Decreto n° 4.304, de 16 de julho de 2002. Altera dispositivos do
Decreto no 3.591, de 6 de setembro de 2000, que dispde sobre o sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Federal e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil _03/decreto/2002/d4304.htm, acessado em 20 de
setembro de 2016.

5. BRASIL. Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992. Dispde sobre as sanc¢odes
aplicaveis aos agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de
mandato, cargo, emprego ou funcio na administracdo publica direta, indireta ou
fundacional e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/[.8429.htm, acessado em 23 de setembro de
2016.

6. BRASIL. Instrucido Normativa da Secretaria Federal de Controle Interno n°
01/2001. Define diretrizes, principios, conceitos e aprova normas técnicas para a atuacio
do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal. Disponivel em:
http://www.cgu.gov.br/sobre/legislacao/arquivos/instrucoes-normativas/in-01-
06042001.pdf, acessado em 20 de setembro de 2016.

7. BRASIL. Lei 4.320 de 17 de marc¢o de 1964. Estatui Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboragdo e controle dos or¢amentos ¢ balangos da Unido, dos Estados,
dos Municipios e do Distrito
Federal.http://www.planalto.gov.br/ccivil _03/leis/L4320.htm, acessado em 20 de
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setembro de 2016.

8. BRASIL, Lei Complementar 101 de 04 de maio de 2000. Estabelece normas de
financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providééncia s .bhttps//www.google.com.br/webhp?sourceid=chrome-
instant&ion=1&espv=2&ie=UTF-8#qg=lei+complementar+101+de+2000, acessado em
20 de setembro de 2016.
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CARGO: PSICQLOGO
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Etica em Psicologia: o Codigo de Etica Profissional do Psicélogo; avaliagdo,
diagnostico e elaboragdo de documentos psicologicos; psicdlogos em equipes
multiprofissionais; Psicologia e Direitos Humanos.

2. Educagao inclusiva: processos de exclusdo social; os paradigmas da integracao e
da inclusdo no espago escolar; educagdo especial e politicas compensatdrias; questdes
étnico-raciais e curriculo escolar.

3. Atuagdo do psicologo no desenvolvimento de temas transversais ao curriculo do
Ensino Basico: ensino e aprendizagem de questdes sociais; transversalidade e
interdisciplinaridade; orientagdo Sexual; saude; pluralidade cultural.

4. Saude e seguranga no trabalho em educacdo: conceitos de satde e doenca na
abordagem de Canguilhem; trabalho prescrito e trabalho real; modos de organizagdo e
gestao do trabalho e suas relagdes com os processos de saude e adoecimento; nogdes de
Ergologia e de Clinica da Atividade; especificidades das condi¢des de trabalho no meio
educacional.

5. Politicas publicas e democratizacdo do ensino: organizagdo do ensino escolar no
Brasil; participagdo e controle social nas politicas educacionais; interface escola e
comunidade.

6. Analise Institucional e possibilidades de intervencdo em estabelecimentos de
ensino: encomenda ¢ demanda; analise de implicacdo e sobreimplica¢do; nocdes de
instituicao, instituido, instituinte, analisador e transversalidade.

7. Processos de medicalizagdo na educagdo: producdo do fracasso escolar;
problematizacdo da nogao de indisciplina; medicalizagdao da vida e seus efeitos no meio
educacional; contextos de produ¢do dos problemas de aprendizagem.

8. Psicologia e processos grupais: principais abordagens sobre grupos em psicologia;
organizagdes e grupos; contradicdo e mediagdo nos grupos; grupalidade e singularidade;
intervengoes grupais.

9. Processos de aprendizagem e praticas educacionais: principais abordagens
tedricas da aprendizagem; paradigmas do desenvolvimento humano; escolarizacdo e
concepgoes historicas de educagio.

10. Clinica e acolhimento psicologico em organizacdes: acolhimento e redes de
conversagdo; clinica ampliada; integralidade em saude; acompanhamento psicossocial.

11. Processos de subjetivacdo: producdo de subjetividade e contemporaneidade;
soberania, sociedade disciplinar e biopoder; resisténcias e praticas de liberdade.

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas bésicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. ALTOE, S. (Org.). René Lourau: analista institucional em tempo integral. Sdo
Paulo, HUCITEC, 2004.

2. BARROS, R. B. Grupo: a afirma¢do de um simulacro. Porto Alegre: Sulina;
UFRGS, 2007.

3. BARROS, M. E. B.; HECKERT, A. L. C.; MARGOTO, L. (Orgs.). Trabalho e
Saude do professor: Cartografias no percurso. Belo Horizonte: Auténtica, 2008.

4. BENDASSOLLI, P. F.; SOBOLL, L. A. P. (Orgs.). Clinicas do trabalho: novas
perspectivas para compreensao do trabalho na atualidade. Sao Paulo: Atlas, 2011.

5. CANGUILHEM, G. O normal e o patoldégico. 7. ed. Rio de Janeiro: Forense



Universitaria, 2015.

6. CONSELHO FEDERAL DE PSICOLOGIA. Cédigo de Etica Profissional do
Psicélogo. Brasilia: CFP, 2005.

7. . Psicologia e diversidade sexual: desafios para uma sociedade de
direitos. Brasilia: CFP, 2011.

8 . Referéncias técnicas para Atuaciao de Psicologas(os) na Educacio
Basica. Brasilia: CFP, 2013.

0. . Recomendacées de praticas nio medicalizantes para profissionais e
servicos de educacao e saude. Sao Paulo: CFP, 2015.

10. FOUCAULT, M. Historia da Sexualidade I: a vontade de saber. Rio de Janeiro:
Edigoes Graal, 1988.

11. LAPASSADE, G. Grupos, organizacoes e institui¢oes. Rio de Janeiro: F. Alvez,
1977.

12. LOBO, L. F. Os infames da histdria: pobres, escravos e deficientes no Brasil.
Rio de Janeiro: Lamparina, 2008.

13. NUNES, A. 1. B. L.; SILVEIRA, R. N. Psicologia da aprendizagem: processos,
teorias e contextos. Brasilia: Liber Livro, 2011.

14. MUNANGA, K. (Org.) Superando o Racismo na escola. 2. ed. rev. Brasilia:
Ministério da Educagdo, Secrctaria de Educacdo Continuada, Alfabetizagdo ¢
Diversidade, 2005.

15. TEIXEIRA, R. R. O acolhimento num servigo de satde entendido como uma rede
de conversagdoes. In: PINHEIRO R.; MATTOS, R. A. (Org.). Construcao da
Integralidade: cotidiano, saberes e praticas em saude. Rio de Janeiro: IMS-UERJ /
ABRASCO, 2003, p. 89-111.



CARGO: TECN,ICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS
CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO: E

1. Legislagdo Educacional Brasileira: Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo
Nacional n° 9.394/96; Resolucao n° 2, de 30 de janeiro de 2012, que define as Diretrizes
Curriculares Nacionais para o Ensino Médio; a Resolucdo n° 6, de 20 de setembro de
2012, que define as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo Profissional
Técnica de Nivel Médio; Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia; plano
Nacional de Educagao 2014-2024.

2. Politica, estrutura e organizagdo da educagao escolar.

3. Abordagens de ensino e aprendizagem.

4. Curriculo e Escola.

5. Planejamento Educacional e Projeto Politico Pedagdgico: elaboragdo, execucao e
avaliagao.

6. Avaliagdo da aprendizagem, avaliacdo institucional, avaliagdo externa e seus
impactos na pratica educacional.

7. Gestao Educacional.

8. A organizagdo do trabalho pedagogico.

9. Pressupostos historicos, teoricos e legais do ensino médio, da educagao
profissional e ensino superior.

10. Formagao de professores da educacao basica e superior.

11. Politicas de acdes afirmativas e de inclusdo social na educagio.

12. Fundamentos da educacao.

13. Didatica: estratégias de ensino e aprendizagem.

SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA:

A relagdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas.

1. BRASIL. Lei de Diretrizes e Bases da Educa¢ao Nacional — LDB n°.9.394, de 20
de dezembro de 1996. Disponivel em:

<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/[.9394.htm>. Acesso em 30 set. 2016.
2. BRASIL. Lei n° 13.005, 25 de junho de 2014. Aprova o Plano Nacional de

Educacdo - PNE e da outras providéncias. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2011-2014/2014/1ei/113005.htm>. Acesso em:
30 set. 2016.

3. BRASIL. Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de
Inclusio da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia). Disponivel
em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ At02015-2018/2015/Lei/L.13146.htm>.
Acesso em: 30 set. 2016.

4. BRASIL. Resolugao n°® 2, de 30 de janeiro de 2012, define Diretrizes Curriculares
Nacionais para o Ensino Médio. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, 31 jan.2012. Secao 1, p.1.

5. BRASIL. Resolugdo n® 6, de 20 de setembro de 2012, define as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 21 set. 2012. Secdo 1, p. 22 .

6. FRIGOTTO, Gaudéncio. CIAVATTA, Maria. RAMOS, M (Org.). Ensino Médio
integrado: concepgoes e contradi¢des. Sdo Paulo: Cortez, 2005.

7. KUENZER, Acécia et al. Planejamento e educac¢ao no Brasil. Sao Paulo:
Cortez, 2002.

8. LIBANEO, José Carlos; OLIVEIRA, Jodo Ferreira de; TOSCHI, Mirza Seabra.
Educacao escolar: politicas, estrutura e organizacao. 10. ed. Sao Paulo: Cortez, 2012.
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9. LIBANEO, José Carlos. Didatica. 2. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2013.

10. LUCKESI, Cipriano C. Avaliacdao da aprendizagem escolar: estudos e
proposicaes.

11. OLIVEIRA, Dalila Andrade de. Gestio democratica da educac¢ao: desafios
contemporaneos. 11. ed. Petropolis, RJ: Vozes, 2015.

12. PARO, Vitor Henrique. Administracao escolar: uma introdugdo critica. Sao
Paulo: Cortez, 2010.

13. SAVIANI, Dermeval. Historias das ideias pedagégicas no Brasil. Campinas:
Autores Associados, 2007.

14. SILVA, Tomaz Tadeu da. Documentos de Identidade: uma introdugao as teorias
de curriculo. 3° Edi¢ao. Editora Auténtica, 2010.

15. VEIGA, Ilma Passos Alencastro (Org.). Projeto politico-pedagégico da escola:
uma construcao possivel. 28. ed. Campinas, SP: Papirus, 2010.



CARGO: TECNQLOGO / GESTAO PUBLICA
CARGOS DE NiVEL DE CLASSIFICACAO: E

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Fundamentos da Administracdo. Administracao cientifica e¢ teoria classica da
Administragao.

2. Administracdo Publica: Principios da Administracdo Publica. Da Administragao
Publica: Conceito; Principios Constitucionais da Administragdo Publica; Moralidade na
Administracdo Publica; Improbidade Administrativa. Planejamento, implantagdo e
gerenciamento de programas e projetos de politicas publicas.

3. Planejamento Estratégico na Administragdo Publica

4. Gestao de Servigos Publicos.

5. Politicas Publicas: conceito e analises.

6. Administracdo de material, patrimonio e logistica: a funcdo compras;
administracdo e controle de estoques; movimentagdo e armazenagem de materiais;
classificag@o e inventario fisico; logistica e cadeia de suprimento.

7. Processo Administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal (Lei n°
9.784, de 29/01/99).

8. Contabilidade e Or¢amento Publico: Nog¢des Gerais, Or¢amento Anual, Ciclo
Orcamentario, Exercicio Financeiro, Principios Orcamentarios, Créditos Adicionais.
Or¢amento-Programa.

9. Receita Publica: Conceito, Receita Orcamentaria e Extra-or¢camentaria.
Classificagao por Categoria Econdmica. Estagios da Receita. Divida Ativa.

10. Licitagdo e Contratos Administrativos.

11. Despesa Publica: Conceito - Despesa Or¢amentaria e Extra-or¢gamentaria.
Estagios da Despesa. Restos a Pagar ou Divida Passiva. Adiantamento ou Suprimento de
Fundos. Despesas de Exercicio Anteriores.

12. Divida Publica. Sistemas Or¢camentario, Financeiro e Patrimonial. Divida Ativa.
Divida Publica. Variagdes Patrimoniais. Balanco Or¢amentario, Balanco Financeiro.
Balan¢o Patrimonial. Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais.

13. Bens Publicos: conceito, classificagdes e inventdrio. Sistema Integrado de
Administragdo Financeira do Governo Federal (SIAFI): Conceito, objetivos, formas de
acesso, modalidade de uso, abrangéncia, principais documentos de entradas de dados,
eventos, tabela de eventos.
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