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RELATORIO DE AUDITORIA INTERNA N° 01/2016
Auditoria de Gestao Patrimonial — Controle, Inventarios, Guarda e Conservacao de Bens

Ao Dirigente Maximo: Magnifico Reitor Wilson Conciani

Com cépia para: Campi Gama, Taguatinga e Riacho Fundo.

Local(is) Auditado(s) ou Unidade(s) Examinada(s):

- Campus Gama: Laboratérios de Informatica e Coordenacdo de Gestao de Pessoas;

- Campus Taguatinga: Laboratérios de Informatica e Coordenacdo de Gestao de Pessoas;
- Campus Riacho Fundo: Laboratério de Linguas

1. Introducio

O Nucleo de Auditoria Interna do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia de Brasilia/DF, cumprindo as atribui¢des estabelecidas no Decreto n°. 3.591 de
06/09/2000 alterado pelo Decreto n°. 4.304 de 16/07/2002 vem, por meio deste, encaminhar
o Relatério de Auditoria Interna n® 01/2016, para apreciagao e conhecimento do resultado da
Auditoria de Gestdo Patrimonial — Controle, inventdrio, guarda e conservacdo de bens
moveis, conforme item n°® 6.1 do Plano Anual de Auditoria Interna — PAINT/2016.

A finalidade deste relatério € cientificar a Reitoria e os gestores dos locais auditados
acerca dos resultados observados em auditoria, a fim de verificar o atendimento dos
principios da legalidade, economicidade, moralidade, impessoalidade, publicidade e da
eficiéncia dos atos e fatos praticados.

2. Objetivo

O objetivo da Auditoria de PatrimOnio consistiu em realizar a confirmacdo da
existéncia fisica dos bens patrimoniados dos Campi Gama, Taguatinga e Riacho Fundo. Para
isso, foram selecionadas algumas &reas para pesquisa, identificacdo dos bens de seus
inventdrios e verificagdo da sua localizacdo e valor.

Da mesma forma, teve por fim identificar o cumprimento das determinagdes legais
referentes ao processo de registro oficial dos bens patrimoniais de cada unidade selecionada,
ao passo que a verificacao dos controles internos utilizados permitiu determinar a seguranga
adequada, bem como verificar se hd rotinas e procedimentos relacionados ao tombamento,
guarda e conservacao dos bens permanentes pertencentes ao patrimonio do IFB.

3. Da Metodologia
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O presente trabalho foi realizado seguindo a metodologia estabelecida no programa
de auditoria que lhe originou, conforme seu item 8:

“8.1. Andlise preliminar do objeto de auditoria, através de:

- Verificacdo de competéncias e estrutura organizacional;

- Estudo da legislacdo pertinente;

- Verificacdo da existéncia de relatorios/dossiés/notas técnicas referente
aos controles internos;

- Verificacdo da existéncia de recomendacoes do NAIN, da CGU e do
TCU;

8.2. Coleta de dados, através de:

- Visitagdo in loco;

- Aplicagdo de listas de verificacdo (check-lists);
- Apontamento de constatagoes verificadas;

8.3. Identificagdo das Limitacoes

- Apontar as limitacoes verificadas quanto aos métodos de investigacdo
adotados;

- Apontar as limitacoes verificadas em relacdo ao acesso, qualidade e
confiabilidade dos dados obtidos;

- Apontar as limitacoes verificadas quanto aos aspectos operacionais
da auditagem, envolvendo recursos humanos, tecnolégicos, materiais e
financeiros.

8.4. Elaboracdo do Relatorio de Auditoria.
- Elaborar relatério de auditoria de acordo com roteiro especifico.”

4. Emissao do Relatorio

No relatério constam as principais constatacdes verificadas pela auditoria na andlise
do processo, apontando as verificagdes encontradas e respectivas recomendacoes.

5. Equipe de Auditores Internos

A equipe de trabalho foi composta pelos auditores:
- Victor Deldbio Ferraz de Almeida Meira (titular);
- Sarah Lopes Pinto.
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6. Da Execucao dos Trabalhos, Constatacoes e Recomendacoes
6.1 Execucio dos Trabalhos
6.1.1 Do Desenvolvimento dos Trabalhos de Auditoria

A presente auditoria tinha como prazo para planejamento, execucao e finalizagido o
periodo 11 de janeiro a 26 de marco de 2016. Todavia, houve necessidade de dilacdo desse
periodo.

Inicialmente foram emitidas as SAs n° 001 a 003, de 12/01/2016, respectivamente,
aos Campi Gama, Taguatinga e Riacho Fundo, com prazo de atendimento para o dia
22/01/2016. Foram solicitados os nomes dos responsdveis diretos pelas dreas, bem como as
cOpias dos termos de responsabilidade relativos aos bens localizados nos setores auditados,
devidamente atualizados e assinados. Além disso, foram elaborados questionamentos acerca
das rotinas dos procedimentos adotados pelos coordenadores de patrimonio.

As visitas in loco foram realizadas no periodo de 11 a 16 de fevereiro de 2016, de
acordo com a disponibilidade dos setores, oportunidade em que foi feita a contabiliza¢do
fisica dos bens constantes dos termos de responsabilidade ou das planilhas de controle
fornecidos. O resultado das visitas e das respostas das solicitacdes de auditoria serd
apresentado nos tépicos abaixo:

6.1.1.1 Campus Gama

A resposta da SA n° 01 chegou por meio do Memorando n® 057/2016-DGGA/CGAM
e a visita in loco ocorreu no dia 15 de fevereiro de 2016. No Campus Gama, a auditoria foi
realizada nas dreas afetas aos Laboratérios de Informética e a Coordenacdo de Gestdo de
Pessoas.

Pelas respostas aos questionamentos da SA n° 01 e pela visita in loco, verificou-se
que os setores auditados ndo possuem controle dos bens patrimoniais via termos de
responsabilidade, estando todos os bens do Campus sob a responsabilidade da DRAP. Além
disso, como serdo demonstrados abaixo, as planilhas de controle fornecidas pelo Campus
contém algumas inconsisténcias e devem ser atualizadas periodicamente.

O Campus também informou que, no caso de mudanca de responsdvel, ndo sao
conferidos os bens e ndo € feita nova carga patrimonial em nome do substituto, tendo em
vista que ainda serdo distribuidos os termos de responsabilidade.

Foi informado, ainda, que € exigida a entrega dos bens patrimoniais para andamento
de processos de exoneracdo a pedido, aposentadoria, licenca para tratar de interesses
particulares e outras formas de desligamento de servidores.

Além disso, o Campus respondeu que as transferéncias entre setores sdo efetivadas

3



INSTITUTO FEDERAL
NUCLEO DE AUDITORIA INTERNA - NAIN

somente apds competente autorizacdo e afirmou que existe formuldrio préprio preenchido
corretamente e assinado pelo emitente e responsdvel em se tratando de transferéncia de bens
entre os campi.

Ademais, quando indagado acerca do controle das baixas dos bens considerados
obsoletos ou inserviveis, o Campus alegou que o Setor Patrimonial ndo realiza referido
controle, o qual serd implantado apds a conclusdo do inventario do ano de 2015.

A esse respeito, vale ressaltar, o Campus informou que as atividades do inventario de
2015 estdo em andamento.

Cabe salientar, aqui, que as obrigacdes relativas a gestdo de material estdo elencadas
na IN 205/88 da Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da Repiblica, sendo
assim, é necessdrio que o0 Campus Gama cumpra o descrito na legislacdo pertinente.

Por fim, na visita as dreas auditadas do Campus Gama, foram encontradas
inconsisténcias, tais como bens sem tombamento e bens que ndo constavam nas planilhas de
controle, mas que constavam no local referido. Essas inconsisténcias serdo apresentadas no
item 6.2 deste relatdrio.

6.1.1.2 Campus Taguatinga

O Campus Taguatinga respondeu a SA n° 02 por meio do Memorando n° 13/2016-
DGTG/IFB, em 22 de janeiro de 2016. Neste Campus, a auditoria ocorreu nos laboratérios
de informética e na Coordenacdo de Gestao de Pessoas.

Pelas respostas aos questionamentos da SA n° 02 e pela visita in loco, verificou-se
que os setores auditados possuem controle dos bens patrimoniais via termos de
responsabilidade. Todavia, pelo Memorando n° 013/2016-DGTG/IFB, foi informado que os
termos de responsabilidade de alguns setores do Campus ainda se encontram em processo de
conclusdo. Além disso, como serd demostrado abaixo, os termos de responsabilidade
fornecidos pelo Campus contém algumas inconsisténcias e devem ser atualizados
periodicamente.

O Campus também informou que, no caso de mudanca de responsdvel, ndo sdo
conferidos os bens e ndo € feita nova carga patrimonial em nome do substituto. No entanto,
segundo a resposta do Campus, essa rotina esti em processo de implementacdo e serd
estabelecida com a finaliza¢do do inventério do ano de 2015.

A esse respeito, vale ressaltar, o Campus informou que as atividades do inventario de
2015 estdao em andamento e seriam concluidas em fevereiro de 2016.

Foi informado, ainda, que € exigido um nada consta, conforme formulario da DRGP,
para que seja efetivada a liberacdo do servidor em caso de desligamento. Ndo obstante,
alegou-se que ainda ndo hd regulamentacdo ou formuldrios especificos referentes a
devolucdo de bens sob responsabilidade dos servidores, fato que serd sanado com a
publicacdo e divulgacdo do manual do patriménio elaborado pela coordenacdo de patrimdnio
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do Campus.

Além disso, o Campus respondeu que as transferéncias entre setores sdo efetivadas
somente apds competente autorizacdo e afirmou que existe formuldrio préprio preenchido
corretamente e assinado pelo emitente e responsdvel em se tratando de transferéncia de bens
entre os campi.

Ademais, quando indagado acerca do controle das baixas dos bens considerados
obsoletos ou inserviveis, o Campus alegou que tem armazenado os aludidos bens em
depdsito, mas que serd constituida comissdo de desfazimento apds a conclusiao do inventério
do ano de 2015.

Cabe salientar, aqui, que as obrigacdes relativas a gestdo de material estdo elencadas
na IN 205/88 da Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica, sendo
assim, € necessdrio que o Campus Taguatinga cumpra o descrito na legislacdo pertinente.

Por fim, na visita as 4reas auditadas do Campus Taguatinga, foram encontradas
inconsisténcias, tais como bens sem tombamento e bens que ndo constavam nos termos de

responsabilidade, mas que constavam no local referido. Essas inconsisténcias serao
apresentadas no item 6.2 deste relatério.

6.1.1.3 Campus Riacho Fundo

O Campus Riacho Fundo respondeu a SA n° 03/2016-NAIN/IFB por meio do
Memorando n° 12/2016-CDAP/DRAP/DGRF/CRFU/IFB, em 20 de janeiro de 2016. Neste
Campus, a auditoria ocorreu na drea afeta ao Laboratério de Linguas. Salienta-se que ndo foi
possivel realizar a contagem de bens na Coordenagcdo de Gestdo de Pessoas, conforme
inicialmente previsto, tendo em vista que os bens méveis do Campus ndo se encontram
separados por setor, pois toda a DRAP funciona na mesma sala.

Neste sentido, pela resposta a SA n° 03 e pela visita in loco, verificou-se que os
setores auditados ndo possuem controle dos bens patrimoniais via termos de
responsabilidade, estando todos os bens do Campus sob a responsabilidade da DRAP. Além
disso, como serd demostrado abaixo, as planilhas de controle fornecidas pelo Campus
contém algumas inconsisténcias e devem ser atualizadas periodicamente.

O Campus informou que os termos de responsabilidade que existiam perderam efeito
com a mudanga da sede e que, no momento, aguarda a conclusio da comissdo de patriménio
permanente para a realizacdo de novos destaques de carga. O Campus também informou
que, pelo mesmo motivo, no caso de mudanga de responsdvel, ndo t€ém sido conferidos os
bens e nem tem sido feita nova carga patrimonial em nome do substituto.

Foi informado, ainda, que € exigida a entrega dos bens patrimoniais, através de
formulario préprio da coordenagdo, para andamento de processos de exoneracdo a pedido,
aposentadoria, licenca para tratar de interesses particulares e outras formas de desligamento
de servidores.
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Além disso, o Campus respondeu que ainda nao existem formuldrios de transferéncia
de um setor para o outro, mas que estes serdo construidos e que as cargas serdo distribuidas
quando ocorrer a finaliza¢do do inventério do ano de 2015.

A esse respeito, vale ressaltar, o Campus informou inicialmente que as atividades do
inventdrio de 2015 estavam em andamento pela comissdo designada para este fim. Contudo,
o Campus comprovou posteriormente a conclusao do referido inventdrio ao enviar cépia do
Relatério do Inventirio de Patrimdnio por meio do Memorando n° 23/2016-
CDAP/DGRF/IFB.

Ademais, quando indagado acerca do controle das baixas dos bens considerados
obsoletos ou inserviveis, o Campus alegou que ainda ndo ocorreram baixas patrimoniais.

Cabe salientar, aqui, que as obrigacdes relativas a gestdo de material estdo elencadas
na IN 205/88 da Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica, sendo
assim, € necessdrio que o Campus Riacho Fundo cumpra o descrito na legislagcdo pertinente.

Por fim, na visita as dreas auditadas do Campus Riacho Fundo, foram encontradas
inconsisténcias, tais como bens sem tombamento e bens que ndo constavam nas planilhas de
controle, mas que constavam no local referido. Essas inconsisténcias serdo apresentadas no
item 6.2 deste relatdrio.

6.2 Constatacoes e Recomendacoes
Fato 1 — Campus Gama
DA SOLICITACAO DE PRONUNCIAMENTO DA UNIDADE EXAMINADA

Na auditoria in loco realizada no dia 15/02/2016, foram encontradas as
inconsisténcias apresentadas abaixo:

Bens que constavam na planilha de controle, mas nao constavam no setor

Local: Laboratorio de Informdtica — A001

Bem N° de tombamento
i/g;gocl\g?v[ BI?EE%EORIA ESPALDAR 22355, 22361, 22371 e 22388
Local: Laboratério de Informdtica — A002

Bem N° de tombamento
POLTRONA  GIRATORIA  ESPALDAR 2381
MEDIO COM BRACOS
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CONJUNTO ESCOLAR: MESA
RETANGULAR 800X600X740MM

MESA RETANGULAR 1400X600X740MM |22584

CONJUNTO ESCOLAR: MESA
RETANGULAR 800X600X740MM

22145

22703

Bens encontrados nos locais auditados, mas nao constavam na planilha de controle
Local: Laboratério de Informdtica — A001

Bem N° de tombamento
RETROPROJETOR 5625
POLTRONA GIRATORIA ESPALDAR | 22335, 22336, 35852, 22242 e 22337
MEDIO COM BRACOS
Local: Laboratorio de Informdtica — A002
Bem N° de tombamento
RETROPROJETOR 18332
POLTRONA  GIRATORIA ESPALDAR 29361
MEDIO COM BRACOS
CONJUNTO ESCOLAR: MESA 7176
RETANGULAR 800X600X740MM
MESA RETANGULAR 1400X600X740MM | 22686

Bens que nao continham niimero de tombamento e nao constavam na planilha de
controle

Local: Laboratorio de Informdtica — A001
Bem: QUADRO BRANCO

Local: Laboratorio de Informatica — A002

Bem: QUADRO BRANCO

Para evitar eventuais equivocos, o Nicleo de Auditoria Interna, por meio da S.A n°
08/2016-NAIN/IFB, solicitou manifestacdo da drea auditada sobre as inconsisténcias
encontradas na auditoria in loco.

MANIFESTACAO DA UNIDADE EXAMINADA
Por meio do Memorando n°® 247/2016-DGGA/CGAM/IFB, a SA 08/2016 foi
atendida. Nesse Memorando, o Campus Gama informou que:

“1. LABORATORIO DE INFORMATICA — A001
7
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¢ O item RETROPROJETOR com o n° de tombamento 5625 ndo se
encontra discriminado na planilha de controle fornecida pelo
Campus;

Esclarecimento: Devido a um excesso de espaco na descricdo da localizacdo
do bem na planilha, ao se aplicar o filtro, o item ficou fora da lista emitida
pela CDAP. A falha jd foi sanada com o ajuste da descrigdo.

e O item QUADRO BRANCO se encontra sem tombamento e ndo
discriminado na planilha de controle;

Esclarecimento: O bem jd foi vinculado ao hall de bens do ambiente. Quanto
ao n° de patrimonio, aguarda-se orientacées da Reitoria para o tombamento
de itens antigos.

e Os itens POLTRONA GIRATORIA ESPALDAR MEDIO COM
BRACOS com os n’s de tombamento 22355, 223614, 22371 e 22388,
constantes da planilha de controle, nao se encontram no laboratério.
No lugar delas estao as poltronas com os n’s de tombamento 22335,
22336, 35852, 22242 e 22337. Portanto, hda uma poltrona a mais na
sala do que o registrado na planilha de controle.

Esclarecimento: Por se tratar de um ambiente muito utilizado pelos
estudantes, a movimentacdo dos bens é inevitdvel. No entanto, apds a
constatacdo do fato pelo NAIN, foram fixados cartazes no intuito de
conscientizar a comunidade académica sobre tal questdo. Cabe ressaltar que
a falha ja foi sanada com localizagcdo dos bens em outros ambientes e com o
remanejamento dos mesmos para o seu local de origem.

2. LABORATORIO DE INFORMATICA - A002

e O item RETROPROJETOR com o n’ de tombamento 18332 ndo se
encontra discriminado na planilha de controle fornecida pelo
Campus;

Esclarecimento: Devido a um excesso de espaco na descrigcdo da localizacdo
do bem na planilha, ao se aplicar o filtro, o item ficou fora da lista emitida
pela CDAP. A falha jd foi sanada com o ajuste da descrigdo.

e O item QUADRO BRANCO se encontra sem tombamento e ndo
discriminado na planilha de controle;

Esclarecimento: O bem jd foi vinculado ao hall de bens do ambiente. Quanto
ao n° de patrimonio, aguarda-se orientacées da Reitoria para o tombamento
de itens antigos.

e O item POLTRONA GIRATORIA ESPALDAR MEDIO COM
BRACOS com o n° de tombamento 22381, constante da planilha de
controle, ndo se encontra no laboratorio. No lugar dela estd a
poltrona com o n’ de tombamento 22361,

Esclarecimento: Por se tratar de um ambiente muito utilizado pelos
estudantes, a movimentacdo dos bens é inevitdvel. No entanto, apds a
constatacdo do fato pelo NAIN, foram fixados cartazes no intuito de
conscientizar a comunidade académica sobre tal questdo. Cabe ressaltar que
a falha ja foi sanada com localizacdo do bem em outro ambiente e com o
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remanejamento do mesmo para o seu local de origem.

e O item CONJUNTO ESCOLAR: MESA RETANGULAR
800X600X740MM de tombamento n° 22145, constante da planilha
de controle, ndo se encontra no laboratorio. No lugar dele estd a
mesa de tombamento n° 22176,

Esclarecimento: Por se tratar de um ambiente muito utilizado pelos
estudantes, a movimentacdo dos bens ¢é inevitdvel. No entanto, apds a
constatacdo do fato pelo NAIN, foram fixados cartazes no intuito de
conscientizar a comunidade académica sobre tal questdo. Cabe ressaltar que
a falha ja foi sanada com localizacdo do bem em outro ambiente e com o
remanejamento do mesmo para o seu local de origem.

e O item CONJUNTO ESCOLAR: MESA RETANGULAR
800X600X740MM de tombamento n° 22703, constante da planilha
de controle, ndo se encontra no laboratorio.

Esclarecimento: Por se tratar de um ambiente muito utilizado pelos
estudantes, a movimentacdo dos bens é inevitdvel. No entanto, apds a
constatacdo do fato pelo NAIN, foram fixados cartazes no intuito de
conscientizar a comunidade académica sobre tal questdo. Cabe ressaltar que
a falha ja foi sanada com localizacdo do bem em outro ambiente e com o
remanejamento do mesmo para o seu local de origem.”.

ANALISE DA EQUIPE DE AUDITORIA

Considerando os argumentos apresentados pelo Campus Gama, essa equipe de
auditoria entende que as inconsisténcias encontradas nos Laboratérios de Informética A0O1 e
A002 foram sanadas.

Ressalta-se que o item QUADRO BRANCO sem tombamento ndo serd objeto de
constatacdo e recomendacao, mas a equipe de auditoria sugere a Coordenacao de Patrimdnio
que proceda ao registro de todos os bens encontrados sem nimero de tombamento durante o
inventario de 2015, assim que a Reitoria orientar o Campus acerca de como realizar o
tombamento de itens antigos.

Sugere-se, outrossim, que seja realizada uma contagem periddica dos bens sujeitos a
movimentacdo constante por parte dos estudantes, a fim de evitar que tal movimentagdo
acarrete prejuizo ao patriménio do IFB. Neste sentido, elogia-se a iniciativa do Campus de
fixar cartazes com o intuito de conscientizar a comunidade académica sobre a questao.

Ademais, apesar do inventdrio fisico de 2015 ter sido iniciado, a sua conclusdo é
necessdria para comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo de cada
unidade gestora existente em 31 de dezembro de cada exercicio, constituido do inventario
anterior e das variagOes patrimoniais ocorridas durante o exercicio, nos termos do item 8 e
demais itens pertinentes, da Instrucio Normativa n° 205, de 08 de abril de 1988, da
Secretaria de Administracio Publica da Presidéncia da Republica — SEDAP/PR.

CONSTATACAO (190)



INSTITUTO FEDERAL
NUCLEO DE AUDITORIA INTERNA - NAIN

Restou constatada a inexisténcia de controle dos bens patrimoniais do Campus Gama
por meio de termos de responsabilidade, estando todos os bens sob a responsabilidade da
DRAP. Por esta razdo, também ndo € feito o controle em caso de mudanca de responsavel,
nao sendo conferidos os bens e nem feita a nova carga patrimonial em nome do substituto.

Nao obstante, constatou-se a inexisténcia de controle das baixas dos bens
considerados obsoletos ou inserviveis.

Causa: Inobservancia da IN 205/88

RECOMENDACAO (190)

Recomenda-se aos gestores (Direcdo Geral, Diretoria de Administracio e
Coordenacdo de Patrimonio) o cumprimento da Instrucdo Normativa SEDAP n° 205, de
08/04/1988, publicada no DOU de 11/04/1988, observando especialmente:

° Que seja realizada a carga de todo o equipamento ou material permanente

distribuido as unidades do Campus Gama, com a emissdo dos respectivos Termos de

Responsabilidade, que deverdo conter os elementos necessdrios a perfeita

caracterizacdo do material distribuido, bem como ser assinados pelos respectivos

consignatarios.

. Em caso de distribuicdo ou redistribuicio de equipamento ou material

permanente, que haja atualizacdo do Termo de Responsabilidade, para que dele

conste a nova localizacdo, seu estado de conservacdo e a assinatura do novo
consignatario;

CONSTATACAO (191)

Constatou-se que ainda ndo foi concluido o inventdrio de bens do Campus Gama
referente ao ano de 2015, verificando-se morosidade na conclusdo do inventario anual, tendo
em vista que este deve comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais da unidade

gestora existentes em 31 de dezembro de cada exercicio.
Causa: Inobservancia da IN 205/88

RECOMENDACAO (191)

Recomenda-se aos gestores (Direcdo Geral, Diretoria de Administracio e
Coordenacdo de Patrimo6nio) que sejam implementadas a¢des para a conclusido tempestiva
dos inventdrios anuais referentes aos bens méveis do Campus Gama, que devem comprovar
a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo da unidade gestora existentes em 31

de dezembro de cada exercicio, conforme item 8.1, “a”, da Instrucao Normativa SEDAP n°
205, de 08/04/1988, publicada no DOU de 11/04/1988

Fato 2 — Campus Taguatinga
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DA SOLICITACAO DE PRONUNCIAMENTO DA UNIDADE EXAMINADA

Na auditoria

inconsisténcias apresentadas abaixo:

in loco realizada no dia 16/02/2016, foram encontradas as

Bens que constavam no termo de responsabilidade, mas nao constavam no setor

Local: Sala SAT - 06 — Laboratério de Informadtica 02

CPO8

Bem N° de tombamento
MONITOR INFOWAY 5711
CADEIRA  DIGITADOR - MARCA
FLEXFORM - PLUS-C-PT-45R-D2-G22-R-|13517

Bens encontrados nos locais auditados, mas nao constavam no termo de
responsabilidade

Local: Sala SAT - 06 — Laboratério de Informadtica 02

Bem N° de tombamento
CPU 5254, 5358 ¢ 5362
MONITOR 5011 e 16202
RETROPROJETOR 6858
MESA 13945

Bens que nao continham niimero de tombamento e nio constavam no termo de

responsabilidade
Local: Sala SA1 - 05 — Laboratorio de Informdtica 03
Bem Quantidade
CPU 01
MONITOR 02
CADEIRA 01
Local: Sala SAT - 06 — Laboratério de Informdtica 02
Bem Quantidade
CPU 01
MESA 01
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CADEIRA 02

Local: Coordenagao de Gestdo de Pessoas

GAVETEIRO COM 03 GAVETAS 01

. O item GABINETE “CPU” HP de tombamento n° 13634 discriminado no termo de
responsabilidade 063 nio se encontra na sala da Coordenacao de Gestao de Pessoas.
No lugar dele esta o item de tombamento n° 16394.

° O item MESA FORMATO EM “L” de tombamento n° 13892 discriminado no termo
de responsabilidade 063 se encontra na sala da Coordenacdo de Gestdo de Pessoas
sem a plaqueta com o respectivo nimero de tombamento.

Para evitar eventuais equivocos, o Nucleo de Auditoria Interna, por meio da S.A n°
10/2016-NAIN/IFB, solicitou manifestacio da &4rea auditada sobre as inconsisténcias
encontradas na auditoria in loco. Nao obstante, o Campus Taguatinga permaneceu inerte
quanto a referida Solicitacio de Auditoria, razdo pela qual foi encaminhada a S.A n°
13/2016-NAIN/IFB, reiterando os questionamentos anteriormente enviados. Também nao
houve resposta a este tltimo documento, motivo pelo qual este NAIN procederd diretamente
a Constatacdo e a Recomendacgdo destinadas ao Campus, sem passar pelo topico relativo a

manifestacdo da unidade examinada.

ANALISE DA EQUIPE DE AUDITORIA
Ressalta-se que as inconsisténcias acima apontadas ndo serdo objeto de constatacdo e
recomendacao quanto aos itens especificos, mas a equipe de auditoria sugere a Coordenacao

de Patrim6nio que proceda ao registro de todos os bens encontrados sem numero de
tombamento durante o inventario de 2015.

Sugere-se, ainda, que seja realizada uma contagem periddica dos bens sujeitos a
movimentacdo constante por parte dos estudantes, a fim de evitar que tal movimentacao
acarrete prejuizo ao patrimdnio do IFB. Neste sentido, aponta-se o exemplo do Campus
Gama, que adotou a iniciativa de fixar cartazes com o intuito de conscientizar a comunidade
académica sobre a questo.

Além disso, verificou-se que varios dos itens constantes dos termos de
responsabilidade fornecidos pelo Campus se encontram sem a discrimina¢do de seus
respectivos valores.

Ademais, apesar do inventdrio fisico de 2015 ter sido iniciado, a sua conclusdo é
necessaria para comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo de cada
unidade administrativa existente em 31 de dezembro de cada exercicio, constituido do
inventdrio anterior e das variagdes patrimoniais ocorridas durante o exercicio, nos termos do
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item 8, e demais itens pertinentes, da Instru¢do Normativa n° 205, de 08 de abril de 1988, da
Secretaria de Administracio Publica da Presidéncia da Republica - SEDAP/PR.

CONSTATACAO (192)

Restou constatada a existéncia apenas parcial de controle dos bens patrimoniais do
Campus Taguatinga por meio de termos de responsabilidade. Além disso, também ndo € feito
o controle em caso de mudanga de responsavel, ndo sendo conferidos os bens e nem feita a
nova carga patrimonial em nome do substituto.

Nido obstante, constatou-se a inexisténcia de controle das baixas dos bens
considerados obsoletos ou inserviveis, como também, constatou-se a existéncia de bens cujos
valores ndo estdo discriminados nos termos de responsabilidade.

Causa: Inobservancia da IN 205/88

RECOMENDACAO (192)

Recomenda-se aos gestores (Direcdo Geral, Coordenagdo de Patrimonio e Diretoria
de Administragao) o cumprimento da Instrucdo Normativa SEDAP n° 205, de 08/04/1988,
publicada no DOU de 11/04/1988, observando especialmente:

. Que seja realizada a carga de todo o equipamento ou material permanente

distribuido as unidades do Campus Taguatinga, com a emissdo dos respectivos

Termos de Responsabilidade, que deverdo conter os elementos necessarios a perfeita

caracterizacdo do material distribuido, bem como serem assinados pelos respectivos

consignatdrios.

. Em caso de distribuicio ou redistribuicio de equipamento ou material

permanente, que haja atualizacdo do Termo de Responsabilidade, para que dele

conste a nova localizacdo, seu estado de conservacdo e a assinatura do novo

consignatario;

CONSTATACAO (193)

Constatou-se que ainda ndo foi concluido o inventario de bens do Campus Taguatinga
referente ao ano de 2015, verificando-se morosidade na conclusdo do inventario anual, tendo
em vista que este deve comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais da unidade

gestora existentes em 31 de dezembro de cada exercicio.
Causa: Inobservancia da IN 205/88

RECOMENDACAO (193)

Recomenda-se aos gestores (Direcdo Geral, Diretoria de Administracdo e
Coordenacdo de Patrimdnio) que sejam implementadas a¢des para a conclusdo tempestiva
dos inventdrios anuais referentes aos bens méveis do Campus Taguatinga, que devem
comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo da unidade gestora
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existentes em 31 de dezembro de cada exercicio, conforme item 8.1, “a”, da Instrugcdo
Normativa SEDAP n° 205, de 08/04/1988, publicada no DOU de 11/04/1988

Fato 3 — Campus Riacho Fundo

DA SOLICITACAO DE PRONUNCIAMENTO DA UNIDADE EXAMINADA

Na auditoria in loco realizada no dia 11/02/2016, foram encontradas as
inconsisténcias apresentadas abaixo:

Bens que constavam na planilha de controle, mas nao constavam no setor

Local: Laboratorio de Linguas

Bem N° de tombamento
CADEIRA ESTOFADA FIXA, SEM 18428
BRACOS, MARCA ALBERFLEX
QUADRO DE AVISOS, MATERIAL 20615
CORTICA 90CM X 120CM
POLTRONA GIRATORIA TIPO II 26654, 26656 ¢ 26670

Bens encontrados nos locais auditados, mas nao constavam na planilha de controle

Local: Laboratorio de Linguas

Bem N° de tombamento

POLTRONA 48469, 48470, 48471 e 48472

Bens encontrados nos locais auditados, mas nao possuiam tombamento

Local: Laboratorio de Linguas

Bem Quantidade

CPU 30 (25 dentro da caixa e 5 fora da caixa)
MONITOR 30 (25 dentro da caixa e 5 fora da caixa)

Bens que nao continham niimero de tombamento e nio constavam na planilha de
controle

Local: Laboratorio de Linguas

14
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Bem Quantidade
SUPORTE PARA CPU 5
MESA QUADRADA 3
CADEIRA 12

Para evitar eventuais equivocos, o Nicleo de Auditoria Interna, por meio da S.A n.
09/2016-NAIN/IFB, solicitou manifestacio da drea auditada sobre as inconsisténcias
encontradas na auditoria in loco.

MANIFESTACAO DA UNIDADE EXAMINADA
Por meio do Memorando n° 16/2016-CDAP/DRAP/DGRF/CRFU/IFB, a SA n°
09/2016 foi atendida. Nesse Memorando, o Campus Riacho Fundo informou que:

“1. 5 suportes para CPU sem tombamento e ndo discriminados na planilha
de controle;

R. Os tombos dos suportes sdo: 48646, 48647, 48649 e 48654 e se encontram
na parte frontal. Nao foi dado carga aos bens imobilizados. A planilha
disponibilizada para a auditoria foi a construida pela comissdo de inventdrio,
sendo que o Campus encontra-se em fase de estruturacdo, existindo ainda
grande movimentacdo de material.

2. 3 mesas quadradas sem tombamento e ndo discriminadas na planilha de
controle

R. Os tombos das mesas estdo localizados nos pés: 48676, 48677 e 48678.
Nao foi dado carga aos bens imobilizados. A planilha disponibilizada para a
auditoria foi a construida pela comissdo de inventdrio, sendo que o Campus
encontra-se em fase de estruturacdo, existindo ainda grande movimentagdo
de material.

3. 12 cadeiras sem tombamento e ndo discriminadas na planilha de controle
R. Os tombos das cadeiras se encontram na parte inferior do assento: 49060,
49065, 49067, 49068, 49072, 49073, 49089, 49093, 49094, 49101, 49102 e
49104. Nao foi dado carga aos bens imobilizados. A planilha disponibilizada
para a auditoria foi a construida pela comissdo de inventdrio, sendo que o
Campus encontra-se em fase de estruturacdo, existindo ainda grande
movimenta¢do de material.

4. O item CADEIRA ESTOFADA FIXA, SEM BRACOS, MARCA ALBERFLEX
de tombamento n° 18428, constante da planilha de controle, ndo se encontra
no laboratorio;

R. A cadeira em questdo se encontra na sala de aula niimero 03. Ndo foi dado
carga aos bens imobilizados. A planilha disponibilizada para a auditoria foi a
construida pela comissdo de inventdrio, sendo que o Campus encontra-se em
fase de estruturagdo, existindo ainda grande movimentacdo de material.

5. O item QUADRO DE AVISOS, MATERIAL CORTICA 90CM X 120 CM de
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tombamento n° 20615, constante da planilha de controle, ndo se encontra no
laboratorio;

R. O quadro (verde) se encontra pendurado na parede do laboratorio de
linguas.

6. Os itens POLTRONA GIRATORIA TIPO II de tombamento n° 26656,
26664 e 26670, constantes da planilha de controle, ndo se encontram no
laboratorio;

R. Os referidos itens foram transferidos para Campus Planaltina de acordo
com o termo de transferéncia niimero 003/2016 de 18 de janeiro de 216.

7. As poltrona de tombamento n’s 48469, 48470, 48471 e 48471 se encontram
no laboratorio mas ndo estdao discriminadas na planilha de controle;

R. Na verdade os tombos citados acima sdo de MESA RETA MEDINDO
1,00X0,;70X0;74MTRS e ndo de poltronas. Nao foi dado carga aos bens
imobilizados. A planilha disponibilizada para a auditoria foi a construida
pela comissdo de inventdrio, sendo que o Campus encontra-se em fase de
estruturagdo, existindo ainda grande movimentagcdo de material.

8. 25 itens CPU dentro da caixa e sem tombamento se encontram no
laboratorio;

R. Devido a ndo existéncia de depdsito adequado as CPUs estdo guardadas
no laboratorio de linguas e a medida que forem instaladas serdo registrados
os devidos tombos. Todavia jd hd numeragdo para os mesmos.

9. 25 itens MONITOR dentro da caixa e sem tombamento se encontram no
laboratorio;

R. Devido a ndo existéncia de deposito adequado os MONITORES estdo
guardados no laboratorio de linguas e a medida que forem instalados serdo
registrados os devidos tombos. Todavia ja hd numeracdo para os mesmos.

10. 5 itens CPU fora da caixa e sem tombamento se encontram no
laboratorio;

R. Na época da auditoria as referidas CPUs haviam sido retiradas das caixas
para instalacdo e ainda ndo haviam sido identificadas. Os tombos jd foram
colocados: 41620. 41621, 41622, 41623, 41624.

11. 5 itens MONITOR fora da caixa e sem tombamento se encontram no
laboratorio.

R. Na época da auditoria os referidos MONITORES haviam sido retirados
das caixas para instalacdo e ainda ndo haviam sido identificados. Os tombos
jd foram colocados: 41680, 41681, 41682, 41683 ¢ 41684.”

ANALISE DA EQUIPE DE AUDITORIA

Considerando os argumentos apresentados pelo Campus Riacho Fundo, essa equipe
de auditoria entende que as inconsisténcias encontradas nos Laboratdrios de Linguas foram
sanadas.

Sugere-se, entretanto, que seja realizada uma contagem periddica dos bens sujeitos a
movimentacdo constante por parte dos estudantes, a fim de evitar que tal movimentacao
acarrete prejuizo ao patrimdnio do IFB. Neste sentido, aponta-se o exemplo do Campus
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Gama, que adotou a iniciativa de fixar cartazes com o intuito de conscientizar a comunidade
académica sobre a questdo.

CONSTATACAO (194)

Restou constatada a inexisténcia de controle dos bens patrimoniais do Campus
Riacho Fundo por meio de termos de responsabilidade, estando todos os bens sob a
responsabilidade da DRAP. Por esta razdo, também ndo é feito o controle em caso de
mudanca de responsavel, ndo sendo conferidos os bens e nem feita a nova carga patrimonial
em nome do substituto.

Nido obstante, constatou-se a inexisténcia de controle das baixas dos bens

considerados obsoletos ou inserviveis.
Causa: Inobservancia da IN 205/88

RECOMENDACAO (194)

Recomenda-se aos gestores (Direcdo Geral, Coordenagdo de Patrimonio e Diretoria
de Administragao) o cumprimento da Instrucdo Normativa SEDAP n° 205, de 08/04/1988,
publicada no DOU de 11/04/1988, observando especialmente:

. Que seja realizada a carga de todo o equipamento ou material permanente

distribuido as unidades do Campus Riacho Fundo, com a emissdo dos respectivos

Termos de Responsabilidade, que deverdo conter os elementos necessarios a perfeita

caracterizacdo do material distribuido, bem como ser assinados pelos respectivos

consignatdrios.

. Em caso de distribuicio ou redistribuicio de equipamento ou material

permanente, que haja atualizacdo do Termo de Responsabilidade, para que dele

conste a nova localizacdo, seu estado de conservacdo e a assinatura do novo

consignatario;

7. Valores aproximados dos termos de responsabilidade/planilhas de controle
dos setores auditados

Setor auditado Quantidade de bens | Valores (R$)
Campus Gama
Laboratoério de Informatica — A0O1 144 89.949,00
Laboratério de Informatica — A002 146 96.611,87
Coordenacdo de Gestao de Pessoas 22 15.042,00
Campus Taguatinga
Sala SAT — 06 — Laboratério de Informatica 02 89 31.112,27
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Sala SA1 — 05 — Laboratério de Informatica 03 94 25.818,22
Coordenacdo de Gestao de Pessoas 33 10.676,53
Campus Riacho Fundo
Laboratério de Linguas 159 184.671,40
Total 425.921,23

*Informa-se que os valores acima s@o aproximados, uma vez que ndo foi possivel identificar
os valores totais dos bens dos setores auditados, pois ndo consta o valor total dos itens em
qualquer dos termos de responsabilidade/planilhas de controle fornecidos pelos campi, bem
como porque os aludidos documentos ndo possuem a discriminagdo do valor unitirio de
diversos de seus itens.

8. Conclusao

A Auditoria de Gestdo Patrimonial — Controle, Inventdrio, Guarda e Conservagdo de
Bens permitiu concluir que os procedimentos relacionados ao controle e monitoramento dos
bens patrimoniais permanentes nos campi auditados encontram-se insuficientes, de modo
que algumas inconsisténcias constatadas sdo relevantes, principalmente considerando que a
amostra analisada reflete apenas uma parte da totalidade dos bens.

Destacou-se nesse relatério, também, que ainda ndo foram concluidos alguns dos
inventarios do ano de 2015, bem como a existéncia de falhas nos Termos de
Responsabilidade e nas planilhas de controle dos setores auditados.

Neste sentido, por serem irregularidades que podem atingir outros campi e setores do
Instituto, orienta-se a PRAD que repasse a todos os campi a necessidade de observancia das
regras contidas na IN SEDAP n° 205/88, em especial no tocante a realizacao dos inventarios
anuais e a sua conclusao tempestiva, pois devem comprovar a quantidade e o valor dos bens
patrimoniais do acervo da unidade gestora existentes em 31 de dezembro de cada exercicio.

Pelo mesmo motivo, orienta-se, ainda, que a PRAD repasse aos campi a necessidade
de que existam Termos de Responsabilidade, devidamente assinados pelos consignatérios, de
todo o equipamento ou material distribuido as unidades do Instituto. Os referidos termos
devem conter os elementos necessérios a perfeita caracterizacdo do material distribuido e
registrar de maneira fiel a realidade, sendo imprescindivel, portanto, sua constante
atualizacdo em caso de distribuicdo ou redistribuicdo de equipamento ou material
permanente.

Ressalta-se que uma parte das inconsisténcias foi sanada assim que terminaram as
visitas, situacdo em que as planilhas de controle foram prontamente atualizadas em algumas
areas.

Informa-se a todos os gestores dos bens publicos que as recomendacdes serdo
acompanhadas pelo Conselho Superior, bem como pelo Orgio de Controle Interno — CGU,
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quando solicitado. Assim sendo, solicita-se aos gestores que encaminhem para este Niicleo
de Auditoria, no prazo de até 90 dias, Plano de A¢do para implementar as proposicoes
apontadas ou informagdo acerca da implementacdo ou ndo das recomendagoes formuladas.
Dessa forma, as recomendagdes feitas por este Nicleo de Auditoria Interna visam o
aprimoramento dos referidos procedimentos, a fim de evitar prejuizos ao IFB, bem como
visa a aplicacdo correta dos normativos legais.
Submete-se, por fim, o relatério a consideragdo do Chefe de Auditoria Interna.

Atenciosamente,
Victor Delabio Ferraz de Almeida Meira Sarah Lopes Pinto
Auditor Interno IFB Auditora Interna IFB

Brasilia, 05 de maio de 2016.

De acordo com o presente Relatério de Auditoria.
Encaminhe-se ao Magnifico Reitor do IFB para ciéncia, conhecimento e demais
providéncias.

Carla Regina Klein
Auditora-Chefe

Ciente do Reitor/Presidente do Conselho Superior em ..../..../2016

carimbo/assinatura
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