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APRESENTACAO

A representacdo de dados é ferramenta fundamental para qualquer
instituicdo que se preste a desenvolver um planejamento de curto ou de
longo prazo. Tal representacdo € uma fotografia, que revela ao gestor a atual
conjuntura de sua organizacao.

Na esteira deste contexto, o presente boletim tem o intuito de sintetizar
as atividades da Pro-Reitoria de Administragcdo (PRAD) no primeiro
semestre de 2014, traduzindo-as em numeros que busquem demonstrar as
principais atividades desenvolvidas com seu respectivo quantitativo.

Os dados estdo divididos conforme a estrutura organizacional da
PRAD e tem seu foco em representacédo grafica, buscando dar ao leitor uma
visualizacdo rapida e contextual das informacdes apresentadas.

Este € o primeiro boletim publicado pela PRAD, e como tal, espera
desbravar o caminho para 0s proximos que virdo, solidificando a cultura de
informar por meio da representacéo grafica de dados.



Ouvidoria - SIC

Oficios Recebidos

SolicitagOes de Auditoria

Reunides com os Campi

Portarias Normativas

Acoes de Consignagdo Judicial

Execucdo de Garantia

Processo de Rescisdo Contratual

Processos de Aplicagdo de SangGes

Anadlise de Empenhos Restos a Pagar (Com Bloqueio)
Andlise de Empenhos Restos a Pagar (Exercicio Anterior)
Oficios

Despachos

Memorandos Circulares

Memorandos

PRAD/DRAD

ATIVIDADES PRAD/DRAD

1 10

10

10

40

37

117

100

471

338

702

1000

B QUANTIDADE



CGAQ

ATIVIDADES CGAQ

Reunides

Controle e Registro Documental

Prestacdo de Informac&es a Orgdos de Controle
Prestacdo de Informac&es a Orgdos Externos
Elaboragao de Fluxos de Trabalho

Elaboragdo de Editais

Publicagdes E. B. C.

Intencdo de Registro de Pregos B QUANTIDADE
Manifestacdo como Orgdo Participante
Adesdes a Atas

Inexigibilidades

Dispensas

Acompanhamento Pos Licitatério

PregGes Concluidos e Iniciados

1 10 100 1000 10000

PRESTACAO DE INFORMAGOES A ORGAOS EXTERNOS

B Esclarecimentos/Questionamento
7;8% s de Orgdos Externos

B Prestagdo de InformacGes sobre
Impugnagoes

= Avisos

Recursos Administrativos



PRESTACAO DE INFORMACOES A ORGAOS DE CONTROLE

2; 7% M Ouvidoria
mTCU
m Transparéncia Publica
- Acionamento Serpro
% SLTI/MPOG

Acérdao do TCU

CONTROLE DE REGISTRO DOCUMENTAL

B Notas Fiscais Recebidas
m Documentos Emitidos

1 Processos na carga do setor




CGEO

TOTAL DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR UNIDADE

SAMAMBAIA
TAG. NORTE
TAG. CENTRO
GAMA ® QUANTIDADE
PLANALTINA
BRASILIA

REITORIA 15471

1 10 100 1000 10000 100000

EMPENHOS EMITIDOS

56; 3% 80; 4%
104; 6% |

= REITORIA

= BRASILIA

= PLANALTINA
= GAMA

= TAG. CENTRO

65; 4%

TAG. NORTE
SAMAMBAIA
NOTA DE LANCAMENTO “NS” EMITIDAS
85; 2% 97: 3% 151; 4%
= REITORIA
= BRASILIA

= PLANALTINA

= GAMA

= TAG. CENTRO
TAG. NORTE
SAMAMBAIA




ORDENS BANCARIAS “OB” EMITIDAS

: 186; 2%
153;1% - 121; 1% ’
370, 4% __ 20 ‘W:\ |

N

407; 4%

= REITORIA

= BRASILIA

= PLANALTINA

= GAMA

= TAG. CENTRO
TAG. NORTE
SAMAMBAIA

“RE” EMITIDAS

= REITORIA

= BRASILIA

= PLANALTINA

= GAMA

= TAG. CENTRO
TAG. NORTE
SAMAMBAIA

“RT” EMITIDAS

= REITORIA

= BRASILIA

= PLANALTINA

= GAMA

= TAG. CENTRO
TAG. NORTE
SAMAMBAIA
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DAR EMITIDO

= REITORIA
= BRASILIA

= PLANALTINA
= GAMA

= TAG. CENTRO

TAG. NORTE
SAMAMBAIA
DARF EMITIDO
60; 4% 44, 3%,
48; 3% 81; 6%
Ay = BRASILIA

= PLANALTINA

= GAMA

= TAG. CENTRO
TAG. NORTE
SAMAMBAIA

GPS EMITIDO

21: 3% 27; 4%
; (]

= REITORIA

= BRASILIA

= PLANALTINA

= GAMA

= TAG. CENTRO
TAG. NORTE
SAMAMBAIA




GRU EMITIDA
2,2%  4;4%

2; 2%

= REITORIA

= BRASILIA

= PLANALTINA

= GAMA

= TAG. CENTRO
TAG. NORTE
SAMAMBAIA

DT EMITIDA

5: 2% 14; 4% 5; 2%

= REITORIA
= BRASILIA

= PLANALTINA
= GAMA

= TAG. CENTRO

TAG. NORTE
SAMAMBAIA
AJ EMITIDA
2;1%
7 4% 2; 1%—\ 6; 3%
; (]
= REITORIA
= BRASILIA

= PLANALTINA

= GAMA

= TAG. CENTRO
TAG. NORTE
SAMAMBAIA




Procedimentos de descentralizagdo de Campus
Emissdo de GRU

Calculo e atualizagdo monetdria

Conformidade Contdbil de 6rgdo

Registro do Termo de Cooperacao

Andlise de termo Aditivo de Obras

Regulariza¢bes contdabeis

Recolhimento Mensal do PIS/PASEP
Atendimento/Orientagdo as unidades descentralizadas
Criagdo/alteracdo de senhas no SIAFI e SIASG
Relatdrio de fechamento contdbil da folha de Pessoal
Elaboragdo de material orientativo as Unidades
Treinamentos sobre descentralizacdo

Repactuacao de contratos

Analise de Reequilibrio de Precos (obras)

Analise de Planilha de Custos e Formacdo de Pregos
Classificagdo Natureza de Despesas

ATIVIDADES 12 SEMESTRE DE 2014

CGCF

ATIVIDADES CGCF
5
6
6
14
9
10

34

40

42

210

107

175

70

100

1000

B QUANTIDADE
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CDCC

ATIVIDADES CDCC

Langamento de Garantias no Siafi

Despachos

Memorandos
Solicitag¢do de Publicacdo de Portarias de...
B QUANTIDADE
Solicitagdo de Indicagdo de Fiscais
Minutas Elaboradas

Reunides

Gerenciamento de Contratos

1 10 100 1000
ATIVIDADES CDCC
25
23
20
17
15
—i— Evolugdo do quantitativo de
11 contratos
10
5
3
0

2010 2011 2012 2013 2014



LANCAMENTO DE GARANTIAS NO SIAFI

PUBLICACOES DIARIO OFICIAL

m Aditivo
m Contrato

Apostilamento

H Aditivo
| Contrato
I RetificagOes

Rescisdes
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Atendimento Demanda CGU

Fiscalizagdo de Contrato

Instrugdo Processual para Contrata¢do e Pagamento
Instrugao Processual para Prorrogacdo de Contratos
Resposta Reclamagdes Trabalhistas

Reunides

Requisi¢cdes de Veiculos

Notificagdes

Comunicados

Despachos

Pareceres Técnicos

Notas Técnicas

Memorandos

CGSM

ATIVIDADES CGSM

O

10

37

100

177

960

B QUANTIDADE
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Adequacdes de Projetos

Elaboragdo de Atestados Técnicos

Elaboragdo de Projetos Basicos para as Obras
Elaboragdo de Planilhas Orgamentdrias

Aprovacdo de Projetos Junto a Administragao
Elaboragao de Reajustes Contratuais das Obras
Elaboracdo de Relatdrios Técnicos/Pareceres
Reforma Campus Provisério

Fiscalizacdo de Obras

Recebimento de Obras e/ou Servigos (Provisério/Definitivo)
Elaboragdo de Aditivo de Prazo e Servigo das Obras
Despachos

Memorandos

NENG

ATIVIDADES NENG

10

100

1000

B QUANTIDADE
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Glossario

AJ: Documento de ajustes.
DAR: Documento de arrecadacao financeira para tributos distritais/municipais.

DARF: Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais (DARF): Instrumento de registro da
arrecadacdo de tributos e demais receitas do Tesouro Nacional, instituido pela SRF/MF.

DT: Documento de regularizagdo/reembolso.

GPS: Transacdo do SIAFI significa GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL. Finalidade permitir o
registro do recolhimento das contribuices para a Seguridade Social por meio de transferéncias de
recursos intra-SIAFI entre a UG recolhedora e a Conta Unica do Tesouro Nacional.

GRU: Guia de Recolhimento da Unido, utilizado para recolhimento de receita propria.

RE: Relagdo de Ordens Bancarias Externas (RE): Relatorio no qual constam todas as Ordens
Bancérias da Conta Unica, emitidas por uma UG cujo pagamento se faz por meio de crédito na conta
corrente do favorecido, mediante autorizacdo expressa do Ordenador de Despesa.

RT: Relacdo de Ordens Bancarias Intra-Siafi (RT): Relatério no qual constam todas as Ordens

Bancérias emitidas por UG "online", em que tanto o emitente como o favorecido sejam UG do SIAFI,
movimentando, ambos.
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