Mmuastirio pA Epucacio
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

RESOLUCAO N° 010 -2012/CS -IFB

Aprova 0 Regulamento de Estagio
Supervisionado dos cursos de nivel médio
profissional e de graduacio do Instituto Federal
de Brasilia.

O Presidente do Conselho Superior do INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA,
nomeado pela Portaria N° 649, de 23 de maio de 2011, publicada no Didrio Oficial da Unido em
24 de maio de 2011, em observancia ao disposto no §1 do art. 10 da Lei 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, e em conformidade com o disposto nos incisos I e IV, art. 9° do Estatuto do
IFB, no uso de suas atribui¢cGes legais, resolve

CONSIDERANDO o que consta na Lei n® 9.394/1996;
CONSIDERANDO o que consta na Lei 11.788 de 2008;

CONSIDERANDO as Resolu¢des CNE/CP n° 02 de fevereiro de 2002 e n° 03 de
dezembro de 2002; Resolucdo CNE n° 2 de abril de 2005 e Parecer CES n° 239 de 2008

CONSIDERANDO o que consta no processo 23098.001868/2011-51;

CONSIDERANDO decisao da 10* Reunido Ordindria do Conselho Superior do
IFB, realizada no dia 13 de dezembro de 2011;

No uso de suas atribuicdes legais, RESOL V E:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Estagio Supervisionado dos cursos de nivel
médio profissional e de graduagio do Instituto Federal de Brasilia, na forma do Anexo a esta
Resolucgao;

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigar na data de sua assinatura.

Brasilia — DF, 03 de fevereiro de 2012.

W C P SN AR
WILSON CONCIANI

Presidente do Conselho Superior do IFB
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www.ifb.edu.br
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ANEXO 1

NSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA ETECNOLOGIA

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DOS CURSOS DE
NIVEL MEDIO PROFISSIONALIZANTE E DE GRADUACAO DO
INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA - IFB

Brasilia - DF
dezembro/2011
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CAPITULOI
DA DEFINICAO E FINALIDADES

Art. 1° - O estagio realizado pelos estudantes do IFB obedecerd ao disposto na Lei n° 11.788/08,
bem como demais regulamentacdes e orientacdes emanadas pelos Orgdos superiores
competentes.

Art. 2° - De acordo com a Lei n°® 11.788/08, art. 1°, “[...] estdgio é ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho
produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em institui¢des de educagéo
superior, de educagdo profissional, de ensino médio, da educacgio especial e dos anos finais do
ensino fundamental, na modalidade profissional da educacéo de jovens e adultos”.

Art. 3° - O estdgio € um componente determinante da formagao profissional e da cidadania dos
estudantes, pois se realiza por um conjunto de atividades de aprendizagem social, profissional e
cultural.

§ 1° - O estdgio consiste em atividade importante para o desenvolvimento e aprimoramento de
competéncias profissionais necessarias a formacao do estudante, com o objetivo de promover seu
desenvolvimento para a cidadania e para o trabalho.

§ 2.° - O estdgio tem como objetivo proporcionar o exercicio da competéncia técnica € o
compromisso profissional com a realidade do pais visando a complementar o ensino e a
aprendizagem. Este deverd ser planejado, executado, acompanhado e avaliado segundo os
projetos politico pedagdgicos dos cursos, buscando constituir um instrumento de integragdo
tedrico/prético, aperfeicoamento técnico cultural, cientifico e de relacionamento humano.

CAPITULO I
DAS MODALIDADES

Art. 4° - “O estdgio poderd ser obrigatério ou nao-obrigatério, conforme determinag¢io das
diretrizes curriculares da etapa, modalidade e drea de ensino e do projeto pedagégico do curso”
(art. 2.° da Lei n°® 11.788/08).

§ 1° - O estdgio obrigatério € aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria é
requisito para aprovagdo e obtencao de diploma.

§ 2° - O estdgio ndo-obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga hordria regular e obrigatéria do curso.

Art. 5° — Independente da modalidade, as atividades de estdgio terdo como objetivo:

L. Facilitar a futura inser¢do do estudante no mundo de trabalho.

II. Promover a articulagdo do IFB com o mundo do trabalho.

III. Facilitar a adaptacdo social e psicolégica do estudante a sua futura atividade
profissional, cabendo ao IFB zelar para que o estdgio represente auténtica atividade pedagdgica
integrada.
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Art. 6° - O estdgio obrigatério oferecido dentro ou fora da Matriz Curricular do curso, terd sua
carga hordria computada na carga horéria total do curso, segundo critérios e regulamentacio
especificos previstos no projeto pedagdgico do curso, sendo necesséria sua total mtegrahzagao
para a conclus@o do curso.

Art. 7° - Nos cursos de Licenciatura, de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio e de
Nivel Superior Tecnolégico do IFB, o estagio sera preferencialmente obrigatério (Conforme art.
61 da Lei n® 9.394/96, Resolugdes CNE/CP n° 2 de 19 de fevereiro de 2002, Resolugao CNE n° 2
de 04 de abril de 2005, Resolucdo CNE/CP n° 3 de 18 de dezembro de 2002 e Parecer CES n°
239/2008).

Art. 8° - As atividades de extensdo, de monitoria e de iniciacdo cientifica desenvolvidas pelo
estudante do IFB somente poderdo ser equiparadas ao estdgio caso estejam previstos no Projeto
Pedagégico dos Curso.

CAPITULO I
DA MATRICULA

Art. 9° - A inscricdo no estdgio permitird o seu inicio mediante o estabelecimento dos
instrumentos juridicos entre as partes, sob a orientacdo e acompanhamento dos Campi.

§ 1.° - O estudante deverd estar matriculado em um curso do IFB, sendo que a 4rea de
estdgio almejada tem que ser compativel com a do seu curso, podendo realizar o estigio
obrigatério apés a conclusdo de todos os componentes curriculares ou concomitantemente
conforme a matriz curricular e o Projeto Pedagégico do Curso.

§ 2.° - A carga horédria referente ao estdgio obrigatério ndo sera computada para
efeito da carga hordria semanal méaxima permitida para o estudante, conforme Organizacdo
Didatico-Pedagégica - ODP de cada Nivel de Ensino do IFB.

Art. 10° - A efetivacdo do estdgio obrigatério ou do ndo-obrigatério devera ser feita em cada
Campus, observando-se 0s 0s seguintes prazos:

I — Para os Cursos de Licenciatura, a partir do inicio da segunda metade do curso
(Resolugdo CNE/CP n° 1/02).

IT — Para os Cursos Superiores de Tecnologia, a partir da conclusdo de 25% do curso.

IIT - Para os Cursos Técnicos de Nivel Médio, conforme orientacdes emanadas do Plano

de Curso.

CAPITULOIV
DA REALIZACAO DO ESTAGIO
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Art. 11° - O estdgio serd realizado junto a pessoas juridicas de direito privado; a profissionais
liberais de nivel superior devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscaliza¢io
profissional; em 6rgdos da administracdo publica direta, autdrquica e fundacional de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios ou no préprio IFB.

Art. 12 °- As atividades a serem desenvolvidas no estidgio devem estar em consonincia com o
que estabelecem os Estatutos das respectivas Carreiras Profissionais, as Regulamentacdes dos
Conselhos Profissionais, o Catdlogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia e demais
legislagdes e regulamentacdes educacionais e profissionais vigentes.

Art. 13° - Para o estdgio realizado pelo estudante nas dependéncias do préprio IFB ou no mbito
da Administragio Pudblica Federal dever-se-a ainda obedecer a Orientagdo Normativa n° 7, de 30
de outubro de 2008, emitida pelo Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo para
aceitac@o de estagidrios na Administracao Pudblica Federal.

Art. 14° - O estédgio poderd ser realizado no periodo de férias escolares, no mesmo periodo, ou
no oposto ao que o estudante esteja matriculado

Art. 15° - O estdgio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza para a concedente. No
entanto, a inobservancia da Lei n° 11.788/08 e/ou descumprimento de qualquer obrigacdo
contida no termo de compromisso caracteriza vinculo de emprego do académico com a parte
concedente do estdgio para todos os fins da legislagdo trabalhista e previdenciaria.

Art. 16° - O estdgio, independente da modalidade, obrigatério ou ndo-obrigtério, deverd ser
acompanhado por um professor orientador do campus a que o académico estiver matriculado e
por um supervisor da parte concedente, que deverdo solicitar e avaliar relatérios e outros
documentos que comprovem a sua efetiva realizacgio.

Paragrafo Unico: Os documentos comprobatérios do estdgio, incluindo os de avaliacdo,
deverdo ser fornecidos pelo campus ao estudante e compor a sua pasta individual de estdgio com
os seguintes documentos:

I - Formulério de Inscri¢ao do Estagio

II - Carta de Encaminhamento

III - Termo de Compromisso de realizacdo do estagio.

IV - Formulério de Frequéncia Didria do Estagidrio na Parte Concedente.
V - Relatério Parcial de Estagio feito pelo estudante.

VI- Ficha de Avaliagdo do Estagidrio na Empresa.

VII - Ficha de Avaliacao do Estagio pelo estudante.

VIII - Relatdrio de Estdgio Analitico Final desenvolvido pelo estudante e acompanhado
pelo professor orientador.

IX - Formulério de Requerimento de Dispensa de Estégio.

X - Declaracdo de Dispensa de Estagio fornecida pelo Campus.

CAPITULO V
DAS OBRIGACOES E DIREITOS
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Art. 17° - S@o obrigagdes da parte concedente do estagio:

I - Celebrar termo de compromisso com o Instituto Federal de Brasilia, em cada Campus,
e com o estagidrio, zelando pelo seu cumprimento; 4

IT - Oferecer instalacGes adequadas a realizac@o do estagio, capazes de proporcionar ao
estudante atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

I - Indicar como supervisor um funciondrio de seu quadro de pessoal com formagdo ou
experiéncia profissional na drea de conhecimento requerida pelo estdgio, para atender a até 10
estagidrios simultaneamente;

IV - Contratar em favor do estagidrio seguro contra acidentes pessoais, com valor
compativel de mercado, para o estidgio obrigatdrio e o ndo-obrigatdrio.

No caso de estdgio ndo-obrigatério pagar ao estagidrio “bolsa-estagio” ou outra forma de
contraprestacdo a ser acordada, bem como auxilio transporte. Para o estdgio obrigatério o
pagamento torna-se facultativo.

VI - Conceder ao estagidrio 30 (trinta) dias de recesso remunerado, a cada ano de estagio,
artigo 13 da Lei1 11.788/2008, que podem ser parcelados em até trés etapas, preferencialmente
durante as férias ou recessos escolares.

VII - Entregar termo de realizacdo do estigio, indicando, resumidamente, as atividades
desenvolvidas, o periodo de realizacdo do estagio e a avaliacido de desempenho;

VIII - Enviar ao Instituto Federal de Brasilia relatério de atividades, com vista obrigatéria
ao estagiario.

IX - Em se tratando de estdgio obrigatério a contratacio do seguro podera,
alternativamente, ser assumida pelo IFB.

X - Por ocasido do desligamento do estagidrio entregar termo de realizagdo do estdgio
com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacio de
desempenho.

XI - Manter a disposicdo da fiscalizacdo documentos que comprovem a relagdo de
estagio.

Art. 18° - Compete a cada Campus do IFB sob a responsabilidade da area de Estagio e no limite
da delegacdo de competéncia:

I - Prospectar, identificar e cadastrar empresas, instituicoes e profissionais liberais
interessados em conceder vagas para estidgio, desde que haja por parte destas somente a
obrigatoriedade de celebracdo de Termo de Compromisso e a comprovacdo do pagamento da
apdlice de seguro dos estudantes.

IT - Avaliar as condicdes estruturais da concedente;

III - Divulgar junto a2 comunidade interna as oportunidades de estdgio das concedentes
cadastradas (com Termo de Compromisso e/ou Convénio), enviando a PREX ao final de cada
més a lista das mesmas.

IV - Encaminhar as concedentes os estagiarios devidamente documentados;

V - Celebrar Termo de Compromisso com a concedente e com o estagiirio ou com seu
representante ou assistente legal, quando se tratar de estagidrio absoluta ou relativamente
incapaz, zelando pelo seu cumprimento.

VI - Matricular e cadastrar os académicos interessados em estigio;
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VII- Indicar professor orientador, da 4rea a ser desenvolvida no estigio, para
acompanhamento e avaliacio do estdgio.

VIII - Fornecer ao estagiario a documentagao necesséria a efetivacao do estagio.

IX - Reorientar estagidrios para outro local em caso de descumprimento das normas.

X - Comunicar a concedente as datas das avaliagdes da aprendizagem no periodo letivo.

XI - Garantir que o Termo de Compromisso seja cumprido.

XII- Exigir do estudante a apresentacdo periddica de relatérios de atividades e dos
documentos que comprovem a avalia¢io do estégio.

XIII - Receber, de outras institui¢cdes, estagidrios de acordo com a demanda e perfil de
necessidade do Campus.

XIV - De acordo com as necessidades (nimero de alunos e dreas de concentragdo) o
responsavel pelo estdgio dos Campi poderd viabilizar a celebragdo de convénio com as partes
concedentes de acordo com o perfil solicitado, notificando a PREX.

Art. 19° - Sao obrigacdes do estudante estagiario:

I - Apresentar Carteira de Trabalho e Previdéncia Social para os devidos registros,
quando exigido pela concedente;

IT - Assinar Termo de Compromisso com a concedente e com o IFB, zelando pelo seu
cumprimento;

IIT - Fazer uma autoavaliacdo do estagio;

IV - Apresentar ao professor orientador os relatérios exigidos;

V - Comunicar ao seu professor orientador problemas ou dificuldades enfrentadas no
estagio, bem como sua eventual desisténcia ou interesse em prorrogar o tempo de estégio;

VI - Agir conforme os principios éticos requeridos pela profissdo relacionada ao estagio e
as normas internas da concedente.

VII - Ter no minimo, 16 (dezesseis) anos, ao iniciar as atividades de estagio.

Art. 20° - S3o obrigacdes do professor orientador do IFB:

I - Acompanhar o desenvolvimento do estagio, em todas as suas etapas.

IT - Monitorar o envio e o recebimento de documentos relativos ao acompanhamento do
estagio.

IIT - Orientar o académico na elaboracdo do seu plano de atividades, con51derando a
compatibilidade entre as atividades programadas para o estdgio e o projeto do curso em que estd -
matriculado.

IV - Avaliar o desenvolvimento do académico durante o estagio.

V - Esclarecer aos académicos temas de interesse ao estagio.

VI - Participar de eventos relacionados ao estagio, incluindo-se as reunides para tratar de
assuntos afins, quando convocado ou convidado pelas instincias diretivas do IFB.

VII - Agendar, com os estagidrios, reunides sempre que necessario para a otimizagdo da
divulgacdo de informacdes.

VIII - Comunicar ao setor de estigio sobre desmtenmas prorrogacdes e irregularidades.

Art. 21° - Compete a Pré-reitoria de Extensdo - PREX do IFB:
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I - Celebrar convénio a partir da notificagdo do responsavel pelo estdgio dos Campi, caso
necessitem da Pré-reitoria para tal, conforme Artigo 17, inciso XIV deste Regulamento.

II - Divulgar aos Campi a lista das concedentes cadastradas (com Termo de Compromisso
e/ou Convénio) ao final de cada més.

Art. 22° - Compete a Pré-reitoria de Desenvolvimento Institucional - PRDI do IFB a
oficializacdo da documentac¢do para o estagio no dmbito do IFB, seja para estudantes oriundos
de outras institui¢des de ensino ou do préprio IFB

Art. 23° - S3o direitos do estudante estagiario:

I - Ter uma jornada de estdgio compativel com as atividades escolares, definida de
comum acordo com o IFB.

II -Para os Cursos de Licenciatura do IFB, seguindo as orientacdes da‘ Resolucdo
CNE/CP n° 2/02, o estudante que exerca atividade docente da Educacdo Basica poderd ter
reducdo da carga hordria do estdgio obrigatério até o maximo de 50% das horas do estigio
obrigatorio, dependendo de autorizacdo do responsdvel pelo estdgio no Campus, devendo o
estudante apresentar os seguintes documentos:

a) Se empregado, copia da parte da carteira de trabalho em que fique configurado seu
vinculo empregaticio e descricdo, por parte de seu chefe imediato, das atividades que
desenvolve.

b) Se empresario, copia do contrato social da empresa e descricdo das atividades que
executa.

IIT -Para os Cursos Superiores de Tecnologia e os de Nivel Técnico Profissionalizante, o
estudante que exerca atividade profissional na 4rea/eixo relacionada ao curso poderd ser
dispensado do estagio obrigatério, dependendo de autorizagdo do responsével pelo estdgio no
Campus e de aprovacdo do Relatério Analitico, devendo o estudante apresentar os seguintes
documentos:

a) Se empregado, cépia da parte da carteira de trabalho em que fique configurado seu
vinculo empregaticio e descricdo, por parte de seu chefe imediato, das atividades que
desenvolve. .

b) Se empresério, cépia do contrato social da empresa e descricdo das atividades que
executa.

c) Formuldrio de Avaliacdo de Estagio e Relatério de Atividades realizadas pelo
estagiario fornecidos pela Parte Concedente.

d) Relatério Analitico feito pelo estudante que serd encaminhado para andlise de um
professor orientador de estdgio do Campus da area relacionada ao curso.

CAPITULO VI
DA DURACAO DO ESTAGIO
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Art. 24° - A carga hordria a ser cumprida nos estdgios serd a estabelecida no Projeto Pedagdgico
do Curso.

§1.°- O estigio das Licenciaturas obedece as mesmas diretrizes dos estigios
supervisionados obrigatdrios, com a caracteristica de ser orientado para atuagdo em campos de
estdgio em que a pratica de docéncia é requerida.

§2.°- O Estagio das Licenciaturas conforme previsto na Resolu¢io CNE/CP n° 2 de 19 de
fevereiro de 2002, terd 400 horas de atividades obrigatdrias.

§3.°- Os cursos técnicos de Nivel Médio deverdo prever, no minimo, 160 horas de estagio
nas suas matrizes curriculares.

§4.°- Para os cursos Tecnolégicos de Nivel Superior observar-se-4 o disposto na
Resolugdgo CNE/CES n° 2 de 18 de junho de 2007, Art. 1° - Pardgrafo Unico: “Os estagios e
atividades complementares dos cursos de graduagdo, bacharelados, na modalidade presencial,
nan deverdo exceder a 20% (vinte por cento) da carga hordria total do curso, salvo nos casos de
determinacgdes leais em contrario.

Art. 25° - A jornada de atividade em estégio serd definida de comum acordo entre a institui¢io
de ensino, a parte concedente e o aluno estagidrio ou seu representante legal, devendo constar do
termo de compromisso e ser compativel com as atividades escolares, nio podendo ultrapassar:

I — 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes de
educagdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional de
educacdo de jovens e adultos;

IT — 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino
superior, da educagdo profissional de nivel médio e do ensino médio regular;

IIT — Até 40 (quarenta) horas semanais e 8 (oito) didrias, para estigios em cursos que
alternam teoria e prética, nos perfodos em que ndo estdo programadas aulas presenciais, desde
que isso esteja previsto no projeto pedagdgico do curso.

Paragrafo Unico: Se a institui¢do de ensino adotar verificagdes de aprendizagem
periddicas ou finais, nos periodos de avaliagdo, a carga hordria do estdgio serd reduzida pelo
menos a metade, segundo estipulado no termo de compromisso, para garantir o bom desempenho
do estudante, conforme previsto no artigo 10 § 2° da Lei 11.788/2008.

Art. 26° - A duragdo do estdgio ndo podera exceder a dois anos em uma mesma concedente,
exceto quando se tratar de estagidrio com necessidades educacionais especificas.

Art. 27°- O estdgio poderd ser renovado ou prorrogado, desde que haja interesse das partes e que
sejam feitos termos aditivos ao Termo de Compromisso.

Art. 28° - Ocorrerd o desligamento do académico do estdgio:
I - Automaticamente, ao término do estagio.

IT - A pedido de qualquer das partes acordadas no Termo de Compromisso, por meio de
requerimento formal escrito, contendo justificativa.
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III - Apds a terca parte do tempo previsto para a duragdo do estdgio, se constatada
insuficiéncia na avaliacdo de desempenho pela concedente e/ou pela Instituicdo de Ensino.

IV - Em decorréncia do descumprimento de qualquer das cldusulas do Termo de
Compromisso.

V - Pelo ndo comparecimento as atividades de estdgio, sem nenhum motivo justificado,
por mais de cinco dias consecutivos ou quando ultrapassar o limite de faltas de 25% previsto na
lei, quando o estagio estiver como um componente curricular na Matriz Curricular do Curso.

VI - Por conduta incompativel do estagidrio com os principios de formacao preconizados
pelo IFB.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29° - Os casos omissos serdo dirimidos pelo setor de Estigio e pela Coordenacdo de
Area/Curso, juntamente com a Dire¢do de Ensino do Campus.

Art. 30° - Este Regulamento entra em vigor na data da sua publicac@o, revogadas as disposicoes
em contrario.
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