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MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacfo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

RESOLUCAO N.° 005-2013/CS - IFB

Estabelece as normas de funcionamento da
coordenaciio de curso, do colegiado de curso e
do nucleo docente estruturante
complementares ao Regimento Geral do IFB e
da outras providéncias

O Presidente do Conselho Superior do INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA,
nomeado pela Portaria N° 649, de 23 de maio de 2011, publicada no Didrio Oficial da Unido em
24 de maio de 2011, em observancia ao disposto no §1° do art. 10 da Lei n® 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, e em conformidade com o disposto no inciso IX, art. 10, do Estatuto do IFB;

CONSIDERANDO o Acordo de Metas e Compromissos celebrado entre a Unido,
representada pelo Ministério da Educagdo, por intermédio da Secretaria de Educagao

Profissional e Tecnoldgica com o Instituto Federal de Brasilia;

CONSIDERANDO o que consta no Processo n° 23098.000311/2012-84, de 01 de
marco de 2012; ¢

CONSIDERANDO a decisao da 17* Reunido Ordinaria do Conselho Superior do
IFB, realizada no dia 19 de fevereiro de 2013;
No uso de suas atribuigodes legais, RE SO L V E:

Art. 1°. Aprovar as Normas de Funcionamento da Coordenacdo de Curso, do
Colegiado de Curso e do Nucleo Docente Estruturante — NDE complementares ao Regimento
Geral do IFB, a serem observadas no ambito do Instituto Federal de Brasilia, conforme

dispositivos a seguir:

CAPITULO I
DA COORDENACAO DE CURSO
Secao I
Das atribuicoes
Art. 2° O Coordenador de Curso tera as seguintes atribui¢des, além das previstas

no Regimento Geral do IFB:
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I — planejar, coordenar, acompanhar e avaliar as atividades pedagdgicas do curso, em conjunto
com a Coordenagdo Pedagogica;

I — contribuir com as atividades de elaboracdo e/ou reformulacdo do Projeto Politico-
Pedagogico do Campus;

IIT — coordenar as atividades de elaboracgao e/ou reformulacao do Projeto Pedagogico do Curso;
IV — orientar os docentes na elaboracdo dos planos de ensino, nas adaptacdes curriculares, nas
atividades didatico-pedagogicas, na definicdo de métodos e técnicas de ensino, nos procedimen-
tos de avalia¢@o e no material institucional para apoio ao desenvolvimento da agdo educativa;

V — acompanhar e controlar a execu¢do do Plano Individual de Trabalho de cada docente,
encaminhando relatério semestral a Coordenagao-Geral de Ensino do Campus;

VI — auxiliar a Coordenagao-Geral de Ensino a:

a) formatar o quadro de horario das aulas;

b) distribuir as salas de aula e solicitar infraestrutura necessaria;

¢) organizar o funcionamento e o quadro de utilizagao dos espacos do Curso;

d) responsabilizar-se pelo patrimonio de salas e laboratorios a disposi¢ao do curso;

e) planejar o cronograma de avaliagdes;

f) alimentar o Sistema Integrado de Gerenciamento Académico (SIGA-EDU) dentro do perfil
“Coordenador”;

VII — participar, juntamente com os docentes, dos cursos de capacitacdo promovidos pelo IFB;
VIII — propor, coordenar, colaborar, estimular e acompanhar os eventos internos e externos
relacionados a area de ensino;

IX — planejar e conduzir o processo de certificagdao e reconhecimento de experiéncias adquiridas
anteriormente pelos alunos, em conjunto com a Coordenagao-Geral de Ensino;

X — elaborar relatorios semestrais de atividades desenvolvidas no curso e apresentar ao Colegia-
do do Curso;

XI — participar da elaboragdo do calendario académico;

XII — sugerir acdes educacionais coerentes com as necessidades da comunidade local e do
mundo do trabalho;

XIIT — promover agdes, projetos e programas de integragcdo entre cursos do Instituto Federal de

Brasilia;
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XIV — propor acordos, parcerias, convénios e/ ou contratos de cooperagdo técnica entre o Curso
e outras entidades publicas ou privadas, nacionais e internacionais, encaminhando proposta a
Coordenagao-Geral de Pesquisa e Extensao;

XV — emitir memorandos internos para comunicagdes da coordenacao;

XVI — convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;

XVII — acompanhar a legislacdo reguladora do Curso e dar publicidade a fim de que a
comunidade mantenha-se atualizada, conforme o caso;

XVIII — responder ao Registro Académico sobre dispensa ou equivaléncia dos componentes
curriculares, ouvindo, quando for o caso, o colegiado;

XIX — manter em arquivo todas as informagdes de interesse do curso, a fim de zelar pelo
cumprimento das exigéncias legais;

XX — efetuar outras tarefas correlatas solicitadas pela chefia imediata.

Secao 11

Da Eleicao e do mandato do Coordenador de Curso

Art. 3° Os Coordenadores dos Cursos do Campus deverdo ser -eleitos
simultaneamente, com o voto direto e secreto.

Art. 4° O Coordenador de Curso ficard hierarquicamente vinculado ao
Coordenador-Geral de Ensino do Campus.

Art. 5° A Coordenagao-Geral de Ensino convocara a eleigdo dos Coordenadores
de Curso.

Art. 6° O prazo minimo para o periodo de inscrigcdes € de 7 (sete) dias (deve ser
amplamente divulgado), aos quais serdo acrescentados mais 7 (sete) dias para a realiza¢do da
campanha.

Paragrafo unico. O prazo maximo para realiza¢do de todo o processo eleitoral sera de 20 dias.

Art. 7° Todos os docentes atuantes no curso e em efetivo exercicio no Campus
poderdo votar e ser votados para coordenador de curso.

Paragrafo tinico. No processo eleitoral serd criado espago/momento para o candidato apresentar

o plano de trabalho aos seus pares.
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Art. 8° O Coordenador tera mandato de dois anos, permitida a recondugdo por
apenas um mandato consecutivo.
Paragrafo unico. Em caso de vacancia serd convocada nova elei¢do para Coordenador do Cur-
SO.

Art. 9° O Diretor do Campus devera efetivar os coordenadores eleitos, via porta-
ria interna, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da apuracao da eleigao.
Paragrafo unico. O Diretor-Geral indicard, discricionariamente, o Coordenador de Curso quan-

do ndo houver candidato.

CAPITULO I
DOS COLEGIADOS DE CURSO
Secao I
Das atribuicoes
Art. 10 O Colegiado de Curso terd como atribui¢cdes, além das previstas no

Regimento Geral do IFB:
I — administrar, coordenar e recomendar sobre atividades de ensino, pesquisa e extensdo, no am-
bito do curso;
IT — seguir as atualizagdes do curriculo, realizadas pelo NDE (Nucleo Docente Estruturante) no
caso de cursos superiores;
IIT — colaborar com o processo ensino-aprendizagem promovendo a integragdo docente/discente,
com vistas a formacao profissional adequada;
IV — promover a integragdo dos Componentes Curriculares do curso;
V — propor modifica¢des no Projeto Pedagdgico e no Plano de Curso, observando-se que para
modificag¢des no Projeto Pedagogico dos Cursos Superiores € necessaria a analise do NDE;
VI — apreciar os pedidos de transferéncias, analisar equivaléncia entre matrizes curriculares e
emitir parecer no prazo estabelecido para julgamento visando & possibilidade e & forma de
adaptacdo do aluno transferido, matriculas em novo curso, complementacdo de estudos,
dependéncias nos componentes ou moddulos e autorizacdo para matricula em componentes

extracurriculares, atendidas as normas em vigor, observando-se que, caso seja necessaria a
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aplicagdo de exames ou certificagdo de competéncias para dispensa de componente curricular ou
modulo, o Colegiado indicara a comissao responsavel,

VII — promover e acompanhar o processo de adaptagdo curricular de alunos com necessidades
especificas, conduzido pelos professores;

VIII — apreciar e aprovar o relatorio semestral do Coordenador do Curso sobre as atividades

desenvolvidas.

Secao 11
Da Instituicdo e da Composicao do Colegiado de Curso
Art. 11 O Colegiado do Curso serd composto por:
I — Presidente do Colegiado de Curso;
IT — Vice-Presidente do Colegiado de Curso;
IIT — Coordenador Pedagogico;
IV —todos os docentes atuantes no curso; €
V — representantes discentes.
§ 1° Setenta por cento do Colegiado serdo compostos pela totalidade de docentes atuantes no
curso.
§ 2° Os trinta por cento restantes da composicdo do colegiado serdo compostos por um coorde-
nador pedagdgico e os representantes discentes.
§ 3° E garantida a participagdo de, no minimo, dois discentes no Colegiado de Curso, indepen-
dentemente do numero de docentes.
§ 4° A representacdo discente deverd ser distribuida equitativamente entre os turnos.
§ 5° O Presidente do Colegiado indicaré seu vice-presidente entre seus pares, para atuar nos seus
impedimentos ocasionais.
§ 6° Para contribuir com as discussdes em pauta, o Colegiado podera convidar, sem direito a
voto: professores de outros cursos ou de outras instituigdes, técnicos administrativos em
educacdo, alunos, egressos, representantes da comunidade (pais, representantes de sindicatos,
associagdes € empresas).
§ 7° O Diretor-Geral do Campus publicara portaria interna com a composi¢ao do Colegiado de

Curso.
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Secao 111
Da Elei¢ao dos discentes para o Colegiado de Curso

Art. 12 A representacdo discente sera determinada por meio de eleicdo pelos
pares dentro dos cursos, similarmente a elei¢do para coordenador de curso.
Paragrafo unico. Os discentes mais votados serdo os titulares, seguidos dos suplentes em
nimero igual ao quantitativo de vagas.

Art. 13 A eleicdo sera convocada e conduzida pelo Coordenador-Geral de Ensi-
no.

Art. 14 A representacao discente tera mandato de 02 anos, sendo permitida a re-
condugdo por apenas um mandato consecutivo.

Art. 15 O Diretor-Geral do Campus devera publicar portaria interna divulgando
os nomes dos representantes eleitos para o Colegiado de Curso, no prazo maximo de 15 (quinze)

dias, a contar da data da apuracao da eleigao.

Secao IV
Das Reunioes e Deliberacoes do Colegiado de Curso

Art. 16 O Colegiado de Curso reunir-se-a, no minimo, ordinariamente, uma vez
por més e, extraordinariamente, desde que convocado pelo seu Presidente, de forma justificada e
com anuéncia da Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo do Campus.
§ 1° As reunides do Colegiado de Curso serdo convocadas com antecedéncia minima de 72 (se-
tenta e duas) horas para as reunides ordindrias e 24 (vinte e quatro) horas para as extraordinarias.
§ 2° A pauta das reunides devera ser encaminhada aos membros, juntamente com a convocagao,
via e-mail institucional.
§ 3° Todas as reunides deverdo constar em sumulas assinadas pelos membros do colegiado
presentes.

Art. 17 As reunides e votagdes do Colegiado serdo realizadas a revelia dos mem-
bros ausentes.
Paragrafo tinico. As votacdes do Colegiado serdo tomadas por maioria simples dos membros

presentes a reuniao.
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Art. 18 Cabera recurso das decisdes do Colegiado de Curso feito por meio de
representacao, ao Diretor de Ensino Pesquisa e Extensdo e ao Diretor-Geral, no prazo de 2 dias
uteis apds a publicagdo da sumula.
Paragrafo tinico. Da decisdo do Diretor-Geral caberd recurso, em ultima instancia, ao Conselho

de Ensino, Pesquisa e Extensdo do IFB para analise e parecer.

CAPITULO III
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE - NDE
Secao I
Das Atribuicoes
Art. 19 Conforme a Resolugdo CONAES/INEP 01, de 17 de junho de 2010, o

Nucleo Docente Estruturante (NDE) de um curso de graduacdo constitui-se de um grupo de
professores atuante no processo de concepcdo, acompanhamento, consolidagdo e continua
atualizacdo do Projeto Pedagogico do Curso (PPC), com as seguintes atribuigdes:
I — contribuir para a consolidacdo do perfil profissional do egresso do curso;
IT — propor e recomendar sobre as modificagdes no Projeto Pedagodgico e no Programa dos
Componentes Curriculares do Curso, com base nos objetivos, no perfil do profissional desejado,
nas caracteristicas e necessidades regionais da area e do mundo do trabalho;
IIT — avaliar o processo ensino-aprendizagem e os resultados obtidos, propondo as alteracdes que
se fizerem necessarias ao curso;
IV — zelar pela integragao curricular interdisciplinar e contextuada entre as diferentes atividades
de ensino constantes no curriculo;
V — indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de atividades de pesquisa e extensdo que
promovam a formagao profissional em consonancia com o mundo do trabalho e estejam afinadas
com as politicas publicas relativas a area de conhecimento do curso;

VI — zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduagao.
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Secao 11

Da Instituicio e composicao do Nucleo Docente Estruturante

Art. 20 O Nucleo Docente Estruturante devera ser composto por 05 (cinco)
docentes do curso.
§ 1° O Coordenador sera indicado pelos membros do NDE, com mandato de 01 ano, permitida a
reconducdo por apenas um mandato consecutivo.
§ 2° Pelo menos 60% dos membros devem ter titulagdo académica obtida em programas de pds-
graduacao stricto sensu devidamente reconhecido.
§ 3° Os membros devem ter jornada de trabalho obrigatoria de 40 (quarenta) horas,
preferencialmente com dedicacdo exclusiva.
§ 4° A renovagdo parcial dos integrantes do NDE deve ser assegurada em prol da continuidade
no processo de acompanhamento do curso.
I — A cada dois anos deve ser feita a elei¢do para a substituicdo dos membros do NDE, sendo a
primeira renovacao com a substitui¢do dos dois membros menos votados na primeira eleicao.
IT — Para as renovagdes seguintes os membros mais antigos serdo substituidos.
§ 5° Os componentes do NDE serao eleitos entre os pares.

Art. 21 Cabera ao Coordenador de Curso, juntamente com o Coordenador-Geral
de Ensino, instituir o NDE do seu curso.

Art. 22 O Diretor do Campus devera efetivar os membros do NDE via portaria
interna, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, ap6s a apuracao da eleigao.

Art. 23 Diretor-Geral indicard, discricionariamente, os membros do NDE, quan-

do ndo houver candidato.

Secao 111
Da Coordenacio do Nucleo Docente Estruturante (NDE)
Art. 24 A Coordenagdo do Nucleo Docente Estruturante (NDE) tera as seguintes
atribuigdes:

I — convocar e presidir as reunides do NDE, cabendo-lhe o direito de voto de qualidade;
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IT — coordenar pedidos de alteragdes do Projeto Pedagdgico do Curso — (PPC) oriundos do
Colegiado de Curso, para possiveis recomendacgdes;

III — zelar pelo cumprimento da atribuicdes do NDE.

Secao IV
Das reunides do Nucleo Docente Estruturante — NDE

Art. 25 O NDE reunir-se-a a qualquer tempo, quando houver necessidade de
deliberar sobre alteragdo no Projeto Pedagdgico de Curso — PPC.

Art. 26 O Presidente do Colegiado de Curso, de forma justificada e com anuéncia
da Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao do Campus, podera solicitar que o Coordenador do
NDE convoque a reunido e tome as providéncias necessarias para a sua realizagdo.

Art. 27 As reunides do NDE serdo convocadas por escrito ou via e-mail pelo
Coordenador, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 1° Todas as reunides deverdo constar em sumulas a serem assinadas pelos membros.

§ 2° As stimulas das reunides deverdo ser disponibilizadas em espaco publico do Campus ou em
ambiente virtual institucional.

§ 3° A presenca dos membros nas reunides ¢ obrigatoria, cabendo ao Coordenador do NDE
solicitar a substituicdo do representante que faltar sem justificativa a 03 (trés) reunides
consecutivas ou a 05 (cinco) reunides intercaladas.

Art. 28 As reunides serdo realizadas com quorum minimo de trés membros
efetivos do NDE.

Art. 29 Cabera recurso das decisdes do NDE por meio de representacao dirigida
ao Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo - CEPE, no prazo de 2 dias uteis, ap6s a publicacdo

das atas.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 O Colegiado de Curso e o Nucleo Docente Estruturante sdo instancias
académicas com fung¢des pedagogicas e administrativas, inseridas no ambito de todos os campi

do IFB.
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Art. 31 Cada Curso Técnico de Nivel Médio, de Graduagao e de Pos-Graduagao
devera instituir seu Colegiado de Curso.

Art. 32 E facultado aos colegiados de curso reunirem-se sob um colegiado de 4rea
que sera presidido por um dos coordenadores dos cursos agrupados sob a area.
§1° Os cursos podem se agrupar em areas de acordo com os eixos tecnologicos definidos pelo
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos ou pelo Catalogo Nacional de Cursos Tecnologicos.
§2° Os docentes do Nucleo de Formagdo Comum das licenciaturas e das unidades curriculares
comuns ao Ensino Médio regular poderdo se agrupar sob o Colegiado da area de Formagao Es-
sencial (CAFE).
§3° As normas de funcionamento dos colegiados de area serdo elaboradas pela Pro-Reitoria de
Ensino do IFB e enviadas para aprovagao do Conselho Superior em até 180 dias.
I — as normas de funcionamento dos colegiados de area se adequardo em todos os casos a estas
normas de funcionamento dos colegiados de curso e ndo poderdo a elas se sobrepor ou com elas
conflitar.

Art. 33 O Art. 174 do Regimento Geral do IFB, no seu caput e paragrafos, passa a
ter a seguinte redagao:

“Art. 174 Os colegiados de curso sao colegiados presididos pelo coordenador de curso e
sdao constituidos por todos os docentes atuantes no curso, pelo Coordenador Pedagogico do
Campus e pelos representantes discentes.”

§ 1° Setenta por cento do Colegiado serdo compostos pela totalidade de docentes atuantes no
curso.

§ 2° Os trinta por cento restantes da composicao do colegiado serdo compostos por um coorde-
nador pedagdgico e pelos representantes discentes.

§ 3° E garantida a participagdo de, no minimo, dois discentes no Colegiado de Curso, indepen-
dentemente do nimero de docentes.

§ 4° A representacao discente devera ser distribuida equitativamente entre os turnos.

§ 5° O Presidente do Colegiado indicara seu vice-presidente entre seus pares, para atuar nos seus
impedimentos ocasionais.

§ 6° Para contribuir com as discussdes em pauta, o Colegiado podera convidar, sem direito a

voto: professores de outros cursos ou de outras institui¢des, técnicos administrativos em
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educacdo, alunos, egressos, representantes da comunidade (pais, representantes de sindicatos,
associagdes € empresas).

Art. 34. Esta resolug@o entra em vigor na data de sua assinatura.

Brasilia-DF, 27 de margo de 2013.

ORIGINAL ASSINADO
WILSON CONCIANI
Presidente do Conselho Superior
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ANEXO1
SUGESTAO DE EDITAL
ELEICAO PARA REPRESENTANTE DISCENTE DO COLEGIADO DE CURSO

O Instituto Federal de Brasilia, por meio da Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extensdao do
Campus , torna publico o presente Edital de Eleigdo para preenchimento das vagas

para os cargos de representagdo no Colegiado do Curso e

convoca os discentes para eleigdes nos seguintes termos:

1 — Da Eleic¢ao

Os candidatos terdo 7 (sete) dias para realizar a campanha eleitoral.
A representacao discente sera escolhida pelos alunos do curso.

O voto devera ser direto, secreto e simultaneo.

Serao eleitos xxxxx discentes para cada turno.

2 — Das Inscricoes

Deverao ser definidas nos Campi.

3 - Do Mandato

A representagdo dos discentes terd mandato de 02 anos, permitida a recondugdo por apenas um

mandato consecutivo.

4 — Do Registro de Candidatura

Devera ser definido nos Campi.

6 — Do Local, Data e Horario da Eleicao
Deverao ser definidos nos Campi.

7 — Da Apuraciao dos Votos
Devera ser definida nos Campi .

8 —Da Posse

Devera ser definida nos Campi.
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ANEXO II
MINUTA DE EDITAL
ELEICAO PARA COORDENADOR DE CURSO
O Instituto Federal de Brasilia, por meio da Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensdao do
Campus , torna publico o presente Edital de Eleicdo para preenchimento da vaga para

o cargo de Coordenador de Curso do curso € convoca 0s
docentes para elei¢des nos seguintes termos:

1 — Da Elei¢ao

Os candidatos terdo 7 (sete) dias para realizar a campanha eleitoral.

Todos os docentes lotados no curso tém direito de votar e de serem votados.
O voto devera ser direto, secreto e simultineo.

Na vacancia devera haver uma nova eleigao.

2 — Das Inscri¢coes

3 — Do Mandato

A representagdo do Coordenador de Curso tera um mandato de dois anos, permitida a
reconducao por uma Unica vez.

4 — Do Registro de Candidatura

Devera ser definido nos Campi.

5 — Do Local, Data e Horario da Eleicao
Deverao ser definidos nos Campi.

6 — Da Apuracio dos Votos

Devera ser definida nos Campi.

7 — Da Posse

Devera ser definida nos Campi.

. SGAN 610, Modulos D, E, F e G Brasilia-DF — CEP 70860-100
Telefone: (61) 2103-2139 — Fax: (61) 2103-2144
www.ifb.edu.br

INSTITUTO FEDERAL


http://www.ifb.edu.br/

MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacfo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

ANEXO III
FLUXO PARA INSTITUIR O COLEGIADO DE CURSO
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ANEXO IV
FLUXO PARA ELEICAO DOS MEMBROS DO NDE
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ANEXOV
FLUXO PARA ELEICAO DE COORDENADOR DE CURSO
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ANEXO VI
FLUXO PARA ELEICAO DE DISCENTE

(5]
=
o
E [ Publi
ublica
': Publica portaria
= Paortaria interna
= ( :: para eleicio | — divulgando AO
g Inicio dos 0 05 NOMEs
g E Discentes dos EFim
- E representa
ﬁ — ntes eleitos
o o -—
2
1%
[=]
-
i
3 | 2
W =
i
1]
=
=
LT}
E Conduz a eleicdo
[=]
=
]
=
[T}
E
=]
=]
L
[ SGAN 610, Médulos D, E, F e G Brasilia-DF — CEP 70860-100
. Telefone: (61) 2103-2139 — Fax: (61) 2103-2144

... www.ifb.edu.br
Bl e



http://www.ifb.edu.br/

	
	Ministério da Educação

