MinisTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacfo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

RESOLUCAO N.° 012-2013/CS - IFB

Aprova as normas de funcionamento dos Cursos de
Pos-graduagdo Lato Sensu do Instituto Federal de
Brasilia, de acordo com a Lei n° 9.394 (Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Nacional), de 20 de
dezembro de 1996 ¢ com a Resolugao/CNE/CES n°
01 de 08 de junho de 2007.

O Presidente do Conselho Superior do INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA,
nomeado pela Portaria N° 649, de 23 de maio de 2011, publicada no Diario Oficial da Unido em
24 de maio de 2011, em observancia ao disposto no §1° do art. 10 da Lei n® 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, e em conformidade com o disposto nos incisos I e IV, art. 9°, do Estatuto do
IFB,

CONSIDERANDO a Portaria n° 174, de 29 de abril de 2010, que institui a primeira
Comissao para elaboragdo de uma proposta para a oferta de cursos de especializagdao do Instituto
Federal de Brasilia;

CONSIDERANDO todos os tramites que constam no Processo n°. 23098.000234/2011-
81, de 23 de margo de 2011 e de n°. 23098.001436/2012-21 de 21 de setembro de 2012;

No uso de suas atribuicdes legais, RE SO L V E:

Art. 1° Aprovar as normas de funcionamento dos Cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu

do Instituto Federal de Brasilia, conforme dispositivos a seguir:
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2°. Este regulamento estabelece normas para criagdo e funcionamento dos Cursos

de Pos-graduagao Lato Sensu ofertados pelo Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia
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de Brasilia (IFB), de acordo com o art. 7°, inciso VI, alinea “d”, da Lei Federal n° 11.892, de 29
de dezembro de 2008 e em conformidade com o disposto na Resolugdo CNE/CES n° 1, de 08 de

junho de 2007 e em consonancia com o seu estatuto.

Art. 3° Os Cursos de Pos-graduagdo Lato Sensu do IFB serdo ofertados de forma
gratuita e poderao ocorrer mediante convénio firmado com outras institui¢des, tais como
fundagdes, organizagdes ndo governamentais (ONG), empresas publicas e privadas, dentre
outras, doravante referenciadas como institui¢des conveniadas, sendo, no entanto de inteira
responsabilidade do IFB a gestao didatico-pedagdgica e financeira.

Paragrafo Unico. As atribui¢des das partes envolvidas serio definidas em convénio e/ou

contrato bilateral devidamente estabelecidos.

Art. 4° Os Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu deverdo ser custeados com recursos do
IFB ou por meio de cooperagdo técnica com eventuais parceiros de personalidade juridica.
Paragrafo Unico: O aporte financeiro proveniente de parcerias para a oferta de cursos de pos-
graduacio poderé ocorrer por intermédio da Conta Unica do Tesouro Nacional, ou interveniéncia
de instituicdes como fundagdes, ONG, instituicdes publicas e privadas, dentre outras, conforme

mencionado no Art. 3° desta norma.

Art. 5° O IFB oferecera Cursos de Pds-graduagdo Lato Sensu somente aos egressos de
cursos de graduacdo reconhecidos pelo Ministério da Educagdo, de acordo com o artigo 44,

inciso 111 da Lei 9.394 de 20 de junho de 1996.

CAPITULO II — DAS FINALIDADES E DOS OBJETIVOS

Art. 6° Os Cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu terdo como finalidades:
I — Promover formag¢do humanistica, técnica, tecnoldgica e cientifica;
I — Promover formagdo técnico-cientifica especializada para o exercicio das atividades

profissionais e/ou docéncia;

. SGAN 610, Modulos D, E, F e G Brasilia-DF — CEP 70860-100
Telefone: (61) 2103-2154 — Fax: (61) 2103-2144
www.ifb.edu.br

INSTITUTO FEDERAL


http://www.ifb.edu.br/

MinisTERIO DA EDUCACAO

Instituto Federal de Educacfo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia
IIT — Atender as demandas de conhecimento cientifico e tecnologico, em consonancia com a
realidade regional e nacional,;
IV — Contribuir para a formagdo continuada dos servidores do IFB;
V — Consolidar as atividades de pesquisa e pos-graduagdo no IFB na perspectiva da
verticalizagdo referendada pela Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008.
Paragrafo Unico. Os cursos de Pos-graduagio Lato Sensu do IFB compreenderdo os niveis de
especializacdo e aperfeigoamento:
a) Especializagdo: cursos com carga hordria minima de 360 horas que objetivam capacitar,
ampliar e desenvolver conhecimentos ¢ habilidades tecnoldgicas em areas especificas do saber,
incrementando a producdo cientifica através de apresentacdo de um trabalho de conclusao de
curso, no formato de monografia, artigo cientifico ou trabalho equivalente.
b) Aperfeigoamento: cursos com carga hordria minima de 200 horas que visam ao
aprimoramento de conhecimentos e técnicas em areas determinadas do saber, ficando dispensado

o trabalho de conclusdo do curso.

Art. 7° O IFB oferecera Cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu, nas modalidades
presencial, semi presencial e a distancia, estruturados de acordo com a Resolugdo CNE/CES n°

1, de 08 de junho de 2007.
CAPITULO III - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 8° Os Cursos de Pos-graduacao Lato Sensu do IFB serao geridos pela Pro-Reitoria
de Pesquisa e Inovagdo (PRPI) na sua Coordenagdo de Pos-Graduagdo, contando com o apoio

consultivo e orientagdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE).

Art. 9° O Coordenador de P6s-Graduacao na Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo tera
as seguintes atribuicdes:
I — Andlise e orientagdo das propostas de implantag@o e inicio de atividades dos Cursos de Pos-
graduagdo Lato Sensu;
II — Estimulo a integracdo da pos-graduacdao lato sensu com a graduagdo e a educagdo

profissional técnica de nivel médio;
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IIT — Supervisdo, acompanhamento ¢ avaliagdo das atividades pedagdgicas, administrativas e
cientificas dos Cursos de Pos-graduagao Lato Sensu;
IV — Emissao de pareceres sobre os projetos referentes a implantacao, reformulagcdo ou extingdo
de Cursos de Pos-graduacao Lato Sensu;
V — Avaliacdo periddica dos curriculos em desenvolvimento, solicitando e orientando as
coordenagdes dos cursos de pos-graduacdo as modificagdes necessarias a sua permanente
atualizacao;
VI — Promogdo da interagdo das atividades desenvolvidas nos Cursos de Pos-graduacido Lato
Sensu com a extensdo, a pesquisa € a inovacao;
VII — Anadlise e emissdo de orientagdes normativas para os assuntos de ordem académica,
relacionados ao aproveitamento e convalidacdo de disciplinas, transferéncias e readmissdo de
discentes;
VIII — Elaborar os documentos e fluxos necessarios para a abertura de Curso de Pds-graduagao
Lato Sensu;
IX — Desenvolver mecanismos de avaliagdo e monitoramento dos cursos de especializacdo em
andamento;
X — Desenvolver as orientagdes e formatagcdes dos documentos adequadas para os Trabalhos de

Conclusao de Curso para os Cursos de Pos-graduacao do IFB.

Art.10 Cada curso de Pos-graduacdo Lato Sensu do IFB, devera possuir, no Campus em
que for ofertado, um colegiado formado por docentes efetivos do respectivo curso com
representacao estudantil e coordenacao pedagogica.

§ 1° Os colegiados de curso de Pos-Graduagdo Lato Sensu do IFB e suas coordenagdes sdo
regulamentadas pelas normas de funcionamento estabelecidas na Resolucdo 005-2013/RIFB-CS.
§ 2° O Colegiado do Curso de Pos-graduacdo Lato Sensu somente devera solicitar a abertura de
processo seletivo para estudantes apos a defini¢do dos docentes de cada disciplina a ser oferecida
aos alunos ingressantes.

§ 3° Cabera aos colegiados dos cursos de Pos-graduacao Lato Sensu do IFB indicar os servidores
para atuarem nas comissoes de selegdo, ingresso e julgamento de pedidos de notdrio saber na

area.
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Art. 11 Cada curso de Pés-graduagdo Lato Sensu terda um Coordenador, servidor do IFB,
que, além de observar o disposto na Resolugcdo 005-2013/RIFB-CS, devera obedecer aos
seguintes requisitos:
I — Possuir, no minimo, o titulo de mestre em regime de 40 (quarenta) horas ou de dedicacao
exclusiva;
IT — Nao coordenar mais de um Curso de Pds-graduagdo Lato Sensu simultaneamente;
IIT — Ser indicado no projeto pedagodgico dos Cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu, sendo

nomeado pela Direcao-Geral do Campus onde ocorreré a primeira turma do curso;

Art. 12 O coordenador do curso de Poés-graduagcdo Lato Sensu terd as seguintes
atribuicdes, além das especificadas na Resolu¢do 005/IFB-CS:
I — Presidir o Colegiado do Curso;
II — Coordenar as atividades didaticas e administrativas do curso;
IIT — Coordenar o processo de selecdo, em consonadncia com a politica de ingresso e matricula do
IFB, nos termos desta Resolucao;
IV — Enviar os documentos individuais dos alunos, requeridos no edital de selecdo a
Coordenacao de Registro Académico do Campus, imediatamente apos a selecao;
V — Acompanhar, como responsavel direto, o cumprimento dos prazos de entrega dos
documentos de registro de frequéncia e rendimento escolar das unidades curriculares, bem como
dos trabalhos de conclusdo de curso para avaliacdo da banca examinadora, quando for o caso;
VI — Realizar reunido com os discentes, ao inicio das aulas, para apresentagdo do curso e suas
normas, além de apresentar este regulamento para os mesmos;
VII — Realizar reunides periddicas com o colegiado do curso, para andlise do andamento dos
trabalhos realizados no curso;
VIII — Coordenar o processo de defesa dos trabalhos de conclusdo de curso, e aprovar a
indicacao dos nomes dos integrantes da banca examinadora, encaminhada pelo orientador do
trabalho de conclusdo de curso;
IX — Responsabilizar-se pelo cumprimento dos requisitos necessarios para a emissdo dos
certificados de conclusdo de curso pelo IFB;
X — Conhecer integralmente o projeto pedagogico do Curso de Pés-graduagdo Lato Sensu e suas

eventuais atualizagoes;
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XI — Propor adequagdes ao projeto do curso sempre que necessario € encaminha-lo ao colegiado
do curso para aprovagao e as providéncias necessarias;
XII — Propor o quadro de recursos humanos e materiais necessarios para a adequada execugdo do
projeto do curso;
XIIT — Acompanhar o desenvolvimento do curso, responsabilizando-se pelo cumprimento do
cronograma ¢ da entrega dos planos de ensino pelos docentes;
XIV — Apresentar aos discentes a relacdo de professores orientadores e suas respectivas linhas de
pesquisa;
XV — Emitir parecer sobre os pedidos de aproveitamento de estudos, mediante analise dos
programas apresentados pelos requerentes, de acordo com este Regulamento;
XVI — Deliberar sobre as solicitagdes discentes para a realizagdo de provas presenciais em
segunda chamada;
XVII — Constituir banca para a revisdo de provas quando necessario;
XVIII — Encaminhar a coordenacdo de Registro Académico do campus ofertante do curso:
a) os diarios de classe das unidades curriculares, conforme modelo institucional, devidamente
preenchidos e assinados (ou o didrio eletronico quando aplicavel) pelos professores responsaveis,
até¢ no maximo 10 (dez) dias tteis apos o encerramento das respectivas aulas;
b) atas e avaliagdes dos trabalhos de conclusao de curso;
XIX — Encaminhar a PRPI as solicitacdes de pagamentos nos casos pertinentes, para as
providéncias necessarias;

XX — Aplicar os formularios de avaliagao do curso.

CAPITULO IV - DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO DE POS-GRADUACAO
LATO SENSU

Art. 13 O projeto pedagdgico de curso de pos-graduacao lato sensu deverd ser

apresentado em formulario proprio, fornecido pela Coordenagao de Pos-Graduacdo da PRPI.

Art. 14 O projeto pedagogico de curso de poés-graduacdo lato sensu deverd ser
elaborado por uma comissdao instituida pela Direcao-Geral do Campus para tal finalidade,

formada por servidores com titulagio minima de especialista, de acordo com o Modelo para
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Elabora¢ao de Projeto Pedagdgico de Cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu do IFB, atendendo-se
ao fluxo processual para apresentacao de propostas a PRPI, para as providéncias necessarias.
§ 1° O projeto pedagdgico do Curso de Pos-Graduagdo Lato Sensu do IFB deverad apresentar

obrigatoriamente os seguintes componentes:

I - Titulo;

II — Justificativas;

IIT — Histoérico da institui¢do proponente;

IV — Objetivos (Geral e especifico);

V — Publico alvo e perfil do egresso;

VI — Concepg¢do do programa;

VII — Coordenagao do curso;

VIII — Carga horaria do curso;

IX — Periodo e turnos previstos para a realiza¢ao do curso;
X — Organizacao curricular;

XI — Contetido programatico (ementas dos componentes curriculares, bibliografias e cargas
horarias);

XII — Corpo docente (institui¢ao de origem, titulagdo maxima);
XIII — Metodologia;

XIV — Interdisciplinaridade e atividades integradoras;

XV — Atividades complementares;

XVI — Critérios de selegao;

XVII — Critérios de avaliagao;

XVIII - Controle de frequéncia;

XIX — Infraestrutura do curso;

XX — Trabalho de Conclusio de Curso;

XXI — Certificagao do curso;

XXII — Indicadores de desempenho; ou

XXIII — Relatério circunstanciado; ou

XXIV — Cronograma de execucao do curso;
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XXV — Planilha financeira, quando pertinente, com analise e aprova¢dao do setor financeiro
responsavel.

Anexo A — Relagdo de professores e suas disciplinas com anuéncia em participar do curso.

§ 2° Sera obrigatoria a disciplina de metodologia cientifica, envolvendo aspectos da pesquisa,
ensino e extensao.

§ 3° Para o cumprimento integral do curso, serd exigida do discente a aprovagdo nas
componentes curriculares e a aprovacao do Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC), conforme o

Capitulo IX deste regulamento.

Art. 15 O processo de criagdo de Cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu devera obedecer
as seguintes etapas:
I — Formagdao de uma comissdo para elaboracdo do Projeto Pedagégico do Curso (PPC),
conforme proposto no artigo 14;
I — Analise e parecer sobre o PPC do Colegiado de Curso da area afim;
IIT — Analise e parecer da Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo do Campus onde o curso sera
ofertado;
IV — Anuéncia do Diretor Geral do campus;
V — Encaminhamento a PRPI, para analise e parecer da Coordenacdo de Pds Graduagdo e outras
providéncias pertinentes;
VI — Encaminhamento do PPC para aprovagdo do Conselho Superior do IFB;
VII — Ato autorizativo, do Conselho Superior, de funcionamento do curso;
VIII — Retorno do processo ao Campus..
Paragrafo unico. A criagdo de cursos de pos-graduacdo lato sensu no IFB deverd atender a
Resolucdo N°16 — 2012/CS-IFB ou a resolucdo vigente que define as orientagcdes e
procedimentos para atendimento do exposto na secao III da Lei N° 11.892/2008 em relagdo as

cotas de oferta de matriculas por modalidade de curso.
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Art. 16 Os Cursos de Poés-Graduagdo Lato Sensu poderdo ser realizados em periodos
regulares ou especiais, de acordo com as caracteristicas proprias estabelecidas em cada projeto

pedagdgico de curso.
CAPITULO V - DO CORPO DOCENTE DO CURSO

Art. 17 O corpo docente do curso serd composto por professores ministrantes e
professores orientadores de trabalhos de conclusdo de curso.
§ 1° O corpo docente de cursos de pos-graduagdo lato sensu, em nivel de especializacdo, devera
ser constituido por professores especialistas ou de reconhecida capacidade técnico-profissional,
sendo que 50% (cinquenta por cento) do corpo docente, devera apresentar titulagdo de mestre ou
de doutor obtida em programa de pos-graduacao stricto sensu reconhecido pelo Ministério da
Educacdo ou revalidado por uma Instituicdo de educacdo superior brasileira que ofereca

formacao equivalente, conforme legislagdo em vigor.

Art. 18 O corpo docente dos cursos deverd ser constituido preferencialmente por
servidores do IFB.
§ 1° Caso nao se complete o quadro de docentes com servidores do IFB, profissionais de outras
instituicdes poderdo ser selecionados, mediante critérios Estabelecidos em edital.
§ 2° Os cursos poderdo ter professores convidados, considerando o principio do “notorio saber”
ou da qualificacdo profissional devidamente comprovados.
§ 3° No edital para selecdo de docentes externos, constardo, no minimo, os seguintes critérios:
a) titulacao;
b) produgdo académica dos ultimos 5 anos;
¢) experiéncia profissional;
d) experiéncia docente.
§ 4° As substitui¢des de docentes, quando necessarias, serdo permitidas desde que sejam

atendidos o perfil do componente curricular.

CAPITULO VI - DA SELECAO E DA MATRICULA
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Art. 19 Para participar do processo de selecdo, os candidatos deverdo entregar no
Protocolo do Campus ou Reitoria ou como indicado no edital do processo seletivo do curso, os
seguintes documentos a serem encaminhados a comissdo do processo seletivo do curso de pos-
graduacao lato sensu do IFB:
I — original e fotocépia do RG e CPF;
II — curriculo Lattes atualizado;
III — original e fotocopia do histérico escolar e do diploma de graduacdo ou declaragdo de

colacdo de grau para aqueles formados ha menos de dois anos.

Art. 20 Os discentes inscritos serdo selecionados conforme critérios definidos no edital

de selecao.

Art. 21 O edital do processo seletivo do curso devera conter:
I — Titulo do curso, abertura e justificativa do edital
IT — Validade do processo seletivo
IIT — Cronograma do processo seletivo
IV — Requisitos para a inscri¢do no processo seletivo
V — Definigao do tipo de vagas para o processo seletivo
VI — Critérios para a inscri¢ao
VII — Critérios para a selegdo e classificagdo do candidato
VII — Periodo da matricula
IX — Documentos necessarios para a matricula
X — Disposigoes gerais.
Anexo I Ficha de Inscrigdao do Processo Seletivo
Anexo II. Recurso quanto ao resultado do processo seletivo.
Anexo III. Exposi¢ao de motivos de interesse pelo curso.
Anexo IV. Termo de compromisso do participante.
Anexo V. Declaragdo de disponibilidade de participacdo e/ou anuéncia da chefia imediata,
quando for necessario.

Anexo VI. Ficha de Matricula.
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CAPITULO VII - DO APROVEITAMENTO OU CONVALIDACAO DE ESTUDOS

Art. 22 Poderdo ser objeto de aproveitamento de estudos, em até 30% da carga horaria
do curso, as disciplinas concluidas em cursos de pds-graduagdo stricto sensu reconhecidos pelo
Ministério da Educacdo, presenciais e/ou a distancia, ou em curso de po6s-graduacdo lato sensu
oferecido por instituicao credenciada para atuar neste nivel educacional.

§ 1° O aproveitamento de estudos deverd ser requerido pelo discente, pelo menos, 15 (quinze)
dias antes da data de inicio das aulas da disciplina para a qual o interessado pretende o
aproveitamento.

§ 2° Caberd ao Coordenador do Curso deferir ou nao o aproveitamento solicitado, com base no
programa e na carga horaria do componente curricular cursado, analisada comparativamente com
o plano de ensino do componente curricular em questdo e que se atenda as seguintes exigéncias:
a) o requerente tenha cursado a disciplina ha menos de 5 (cinco) anos, contados da data de
conclusdo da disciplina até a data de solicitagdao do aproveitamento;

b) o discente que tenha cursado a disciplina hd mais de 5 (cinco) anos devera realizar uma
avaliacdo de conhecimento atualizado do contetido programatico do componente curricular
pretendido.

c) o aproveitamento obtido pelo discente nesse componente curricular seja equivalente ao
minimo exigido pelo IFB.

§ 3° O percentual de frequéncia e a nota obtida na disciplina cursada, objeto do aproveitamento
concedido, serdo registrados como resultados da disciplina em que houve a dispensa.

§ 4° O somatoério das cargas horarias em que houver aproveitamento de estudos ndo podera

exceder a 1/3 (um tergo) da carga horaria total do curso.
CAPITULO VIII - DA AVALIACAO E REVISAO DE NOTAS

Art. 23 A avaliagdo de aproveitamento nas componentes curriculares serd realizada de
forma continuada, conforme critérios estabelecidos nos respectivos planos de curso e de ensino e
divulgados aos discentes no primeiro dia de aula e compreendera avaliagdo de rendimento e

apuracao de assiduidade.
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§ 1° O aproveitamento em cada componente curricular serd realizada a partir de uma ou mais
avaliacdes, sob as formas de provas presenciais, trabalhos e seminarios, dentre outras, a critério
do professor da disciplina, definidas na metodologia do plano de ensino.
§ 2° O discente reprovado em até 3 (trés) componente curricular deverd esperar a abertura de
uma nova turma para poder cursa-las ou podera cursa-las em outro curso de especializagdo do
IFB em darea afim, desde que autorizado pelo Coordenador do Curso e aprovado pela
Coordenagao de Pos-Graduagao, respeitadas as equivaléncias de carga horaria e contetido.
§ 3° O discente reprovado em mais de 3 (trés) componente curricular sera desligado do curso.
§ 4° Nos casos em que nao houver a abertura de novas turmas, o discente reprovado podera
solicitar uma nova avaliacao de conhecimento, uma Unica vez.
§ 5° O discente que reprovar mais de uma vez na mesma componente curricular ou no TCC sera

desligado do curso.

Art. 24 O resultado de cada avaliacao, no decorrer da componente curricular, devera ser
apresentado ao discente no prazo maximo de 7 (sete) dias uteis, a contar da data de sua

aplicacao.

Art. 25 Ao discente que faltar a avaliacao presencial sera concedida nova oportunidade,
desde que:
I — tenha justificativa prevista em lei,
IT — faga a solicitacdo ao coordenador de curso, via protocolo, no prazo de 72 (setenta ¢ duas)

horas, contados da data ¢ horario da avaliagao.

Art. 26 O resultado do aproveitamento do discente em cada componente curricular sera
expresso através de nota final, na escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), em intervalos de cinco
décimos.

Paragrafo Unico. Sera atribuida nota final 0,0 (zero) ao discente que ndo se submeter as

verificagdes previstas para a avaliagao.
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Art. 27 Estara aprovado na componente curricular o discente que alcangar, na
verificacdo do aproveitamento, a média final igual ou superior a 6,0 (seis), desde que cumprida a
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria da disciplina.
Paragrafo Unico. A frequéncia do discente sera comprovada através dos registros efetuados pelo

professor responsavel no diario de classe.

Art. 28 O discente podera solicitar a revisdo de nota no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas ap6s sua divulgagao.
§ 1° O discente devera requerer a revisdo de notas por meio do preenchimento de formulério
proprio, devidamente fundamentado, via protocolo, dirigido ao coordenador do curso,
descrevendo os aspectos em que o requerente julgou estar prejudicado, com as devidas
fundamentagoes.
§ 2° A revisdo de nota sera feita pelo docente da componente curricular, supervisionado pelo
coordenador do curso.
§ 3° O discente que obtiver nota inferior a 6,0 (seis) em apenas uma componente curricular, com
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), podera requerer a reavaliacdo que devera
ser realizada antes do término das atividades de ensino e pesquisa do curso.
§ 4° O planejamento, aplicacao e correcao da reavaliagdo ficard a critério do docente responsavel
pela componente curricular, com a supervisao do Coordenador do Curso.

§ 5° A nota minima para aprova¢ao na reavaliagdo sera de 6,0 (seis).

Art. 29 Os discentes que nao cumprirem os requisitos de rendimento, assiduidade e

outras obrigac¢des constantes do projeto pedagdgico serdo desligados do Curso.
CAPITULO IX - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 30 Os discentes de Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu no nivel de
especializacao deverdo elaborar Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC), sob a forma de
Monografia, Artigo Cientifico ou trabalhos equivalentes, de acordo com as normas especificas de

cada projeto pedagdgico de curso e as constantes neste Regulamento.
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Paragrafo Unico. Quando o TCC for no formato de um artigo cientifico, este podera ser
submetido a uma revista com notoria valida¢dao da qualidade da produgao intelectual nacional ou
internacional(Qualis B-2 ou superior). Poderd ser abdicado da obrigatoriedade da defesa em
banca examinadora aqueles alunos que tiverem os trabalhos submetidos aceitos pela revista , a

critério do colegiado do curso.

Art. 31 A relagdo de docentes, que orientardo os trabalhos de conclusdo de curso,
deverd ser apresentada aos discentes antes da conclusdo das componentes curriculares do
primeiro semestre do curso e o processo devera ser conduzido como descrito a seguir:

I — A Coordenagao do Curso encaminharé ao discente ficha na qual ele devera inserir:

a) titulo provisorio do projeto de pesquisa;

b) linha de pesquisa na qual se encaixa seu projeto, quando for o caso;

¢) resumo de no maximo 10 (dez) linhas sobre o objeto da pesquisa;

d) indicacao de até 03 (trés) nomes de docentes para orientagao, por ordem de sua preferéncia.

II — A Coordenacdo do Curso encaminhard para o primeiro nome sugerido na ficha. Caso o
docente recuse, o coordenador encaminhara para o proximo até que se finde a lista.

IIT — Cada professor podera orientar, no maximo 8 (oito) discentes, simultaneamente .

Art. 32 Apds o término das aulas do primeiro semestre do curso, a Coordenagdo do
Curso encaminhard a lista com os nomes dos orientadores aos discentes.
§ 1° O Coordenador do Curso devera solicitar o termo de compromisso aos docentes
orientadores de TCC, em formulario proprio, devidamente preenchido e assinado pelo professor
orientador e pelo discente.
§ 2° Sera permitido a existéncia de um professor coorientador, podendo este ndo pertencer ao

quadro de servidores do IFB.

Art. 33 A orientagdo docente deverd abranger a escolha do tema, o desenvolvimento e a
apresentacao do trabalho de conclusdo de curso.
§ 1° O trabalho de conclusdo de curso devera atender aos procedimentos estabelecidos para a
apresentacao de monografias ou de artigos cientificos, conforme o caso, de acordo com as

normas estabelecidas pela CDPG do IFB.
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§ 2° Cada discente devera encaminhar solicitagdo de defesa do trabalho de conclusdo de curso a
Coordenacao do Curso, no prazo maximo de 3 (trés) meses apods a conclusao das disciplinas, de
acordo com o cronograma do curso.
§ 3° Em casos excepcionais, o aluno podera requerer uma tnica vez ao Coordenador do Curso a
prorrogacdo deste prazo por igual periodo, mediante apresentacdo parcial do trabalho ja
desenvolvido.
§ 4° A Coordenagdo do Curso encaminharé o processo para a verificacdo da situacdo do discente
no curso a Coordenacdo de Registro Académico do Campus, a biblioteca e, nos casos
pertinentes, a instituicdo conveniada.
§ 5° O professor orientador ¢ o discente deverdao providenciar a formagao da banca examinadora
do TCC, que deverad ser constituida de 3 (trés) componentes, sendo um destes o professor
orientador. A coordenacao do curso devera validar a escolha da banca examinadora.
§ 6° Estando o discente em situagdo regular e definida a banca examinadora do TCC, a
Coordenacao do Curso providenciard a publicacdo da defesa em quadro de Edital no Campus
onde ¢ ofertado o Curso e no site do IFB, com pelo menos 5 dias uteis de antecedéncia da data da

defesa.

Art. 34 O discente sera responsavel pela entrega do seu TCC a Coordenagao do Curso,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data de defesa, mediante protocolo.
Paragrafo Unico. O trabalho devera ser encaminhado impresso em 3 (trés) vias, juntamente

com o termo de encaminhamento do trabalho de conclusdo de curso assinado pelo orientador.

Art. 35 O Coordenador do Curso encaminhara os trabalhos de conclusdo de curso aos
membros da banca examinadora, para a defesa publica.
§ 1° A banca examinadora sera presidida pelo professor orientador do trabalho sob avaliagao.
§ 2° Poderao integrar a banca examinadora profissionais da area que nao pertengam ao quadro de
servidores do IFB, que tenham a formac¢do académica compativel ou a experiéncia profissional

relevante.
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Art. 36 O resultado da avaliagdo do trabalho de conclusdo de curso sera expresso com o
conceito aprovado ou reprovado, definindo uma nota de zero (0) a dez (10) registrado em ata a
ser anexada ao trabalho.
§ 1° A nota minima para aprovacao do TCC deverd ser 6,0 (seis).
§ 2° Caso o candidato ndo seja aprovado, este devera passar por nova avaliagio em banca no

prazo maximo de 30 dias, a contar da data da primeira apresentagao.

Art. 37 Ao final da defesa, o professor orientador entregara as 3 (trés) vias do trabalho
de conclusdo de curso para o discente sob avaliagdo, com as devidas anotagdes dos

examinadores.

Art. 38 O discente devera devolver o trabalho de conclusdo de curso devidamente
corrigido, em uma via impressa, encadernada em brochura (para o formato monografia) e na
forma de midia digital (CD-ROM), em formato editavel (doc, xls, dwg, etc.) e pdf, mediante

protocolo, no prazo de 30 (trinta) dias contados da defesa.
CAPITULO X - DA EXPEDICAO DE CERTIFICADOS

Art. 39 O IFB expedird, por meio da Coordenagao de Registro Académico do Campus,
os seguintes certificados:
I — certificado de conclusdo de curso de Especializacdo, para o discente que tenha sido aprovado
em todas as disciplinas do curso e no trabalho de conclusdo de curso;
IT — certificado de conclusdo de curso de Aperfeicoamento, para o discente que tenha sido
aprovado em todas as disciplinas do curso, mas que ndo tenha entregue e ou apresentado o TCC;
IIT — certificado de atualizagdo, para o discente que ndo tenha sido aprovado em todas as
disciplinas do curso;
§ 1° Cada discente podera receber certificado de um tnico tipo, dentre os previstos nos incisos
deste artigo;
§ 2° Os Certificados de Atualizagdo serdo expedidos por disciplina, a partir de requerimento do

interessado;
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§ 3° Depois de registrados pelo 6rgdo competente em livro proprio, os certificados de que trata
este artigo serdo assinados pelo titulado e pelo Diretor do Campus;
§ 4° A entrega dos certificados ao discente estard condicionada ao deposito das copias de que
trata o artigo 38 no caso de certificado de conclusdo de curso de especializagdo, e a apresentacao
de nada consta do sistema da biblioteca do IFB, em todos os casos.
§ 5° Os certificados obedecerdao as normas gerais estabelecidas pelo IFB no que se refere a

forma, contetido e registro.
CAPITULO XI - DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 40 O aporte financeiro proveniente das parcerias para a oferta dos cursos de pos-
graduagdo lato sensu sera intermediado conforme observado no Paragrafo Unico do Art. 4°.
§ 1° A planilha de custos constante do projeto do curso devera demonstrar claramente o montante
a ser financiado com recursos proprios ou recebido por convénio ou termo de cooperagdo a ser
recebido pelo IFB.
§ 2° Para cada curso em andamento e ou concluidos, o IFB deveré enviar relatorios anuais, na
forma de relatério pedagodgico e orgamentario, ao 6rgdo ou institui¢do fomentadora, quando
aplicavel, que devera conter:
I —relagdo das disciplinas/mddulos/eixos em fase de conclusdo ou ja concluidos;
II — eventos realizados no curso, como oficinas, forum, encontros entre outros;
IIT — cronograma de defesas ou apresentagdes de TCC;
IV — disponibilidade dos recursos financeiros (receita);
V —receitas operacionais;
VI — despesas financeiras;
VII — despesas administrativas;

VIII — extrato financeiro retirado do SIAFI.
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CAPITULO XII - DA CONCESSAO DE BOLSAS DE ESTUDO

Art. 41 Os cursos de pos-graduagdo lato sensu que receberem aporte financeiro de
6rgdo fomentador para bolsas de estudo, deverdo distribui-las de acordo com a cota para este

fim e segundo critérios definidos no projeto pedagogico do curso.

Art. 42 Os discentes servidores do IFB e da comunidade que forem contemplados com
uma bolsa serdo obrigados a cumprir todas as exigéncias definidas neste regulamento, sob pena

de perder a concessao da bolsa pelo descumprimento do mesmo.

Art. 43 O bolsista que for reprovado em qualquer disciplina, ou que desistir do curso,

perdera o direito a bolsa.

Art. 44 Os critérios para a sele¢ao dos discentes servidores do IFB e o da comunidade
que receberdo as bolsas serdo estabelecidos pelos campus ofertante do curso em conjunto com a
area de gestdo de pessoas/capacitacdo do IFB, quando for o caso, mediante edital especifico para

este fim.
CAPITULO XIII - DA DIVULGACAO

Art. 45 A divulgagdo dos cursos de pos-graduacdo lato sensu no ambito interno e
externo do IFB para abertura de turmas devera observar as seguintes orientagoes:
I — s6 poderdo ser divulgados ap6s aprovagao do Conselho Superior e avaliagdo da adequagdo
da infraestrutura fisica e humana do Campus ofertante;
IT — cabera ao campus ofertante a responsabilidade da divulgagdo junto aos veiculos disponiveis
no IFB, bem como nos jornais e radios, entre outros, segundo as normas do NUCS;
IIT — as despesas com a divulgacdo, caso existam, deverdo estar inseridas nas propostas dos
Ccursos;
V — a propaganda do curso devera informar os objetivos, publico alvo, procedimentos de

inscri¢do e selecdo, local e horario de funcionamento e carga horaria; e contato para informacoes.
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CAPITULO XIV — DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 46 A abertura de novas turmas de Cursos de Pos-Graduacao lato sensu deve estar
condicionada a avaliacdo da eficiéncia e eficacia pedagogica do curso ofertado, devidamente
analisada pela Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extensdo, a CEPE em conjunto com a Coordenagao
de Pos-graduacdo da Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagao.

Paragrafo Unico. Caso o niimero de candidatos ao Curso de Pés-Graduagdo lato sensu exceda o
numero maximo e viabilize a abertura de uma nova turma, a Direcdo de Ensino, Pesquisa e
Extensdo do Campus proponente, apos andlise da infraestrutura fisica e humana disponivel,

podera abrir mais uma turma, devendo esta ser homologada pela Dire¢do-Geral do Campus.

Art. 47 A Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo poderd, apos consulta ao Conselho
Superior, determinar a qualquer tempo a suspensdo temporaria ou cancelamento dos cursos que
deixarem de atender as exigéncias do presente Regulamento.

Paragrafo Unico. Em caso de suspensio temporaria, o Conselho Superior determinara as
modificagdes necessarias ao atendimento das exigéncias de que trata o presente artigo. O
colegiado do curso serd ouvido por meio de parecer sobre o pedido de suspensdo temporaria ou
cancelamento que devera constard, obrigatoriamente, no processo encaminhado ao Conselho

Superior.

Art. 48 As excepcionalidades e os casos omissos neste Regulamento serdo analisados
pela Pré Reitoria de Pesquisa e Inovacao através de sua Coordenagdo de Pos-Graduagao e pelo
CEPE sob rigorosa observacao da legislagdo pertinente em vigor.

Paragrafo unico. Apos analise dos casos omissos € excepcionais, a Pro-Reitoria de Pesquisa e

Inovagdo podera complementar ou alterar partes do regulamento.

Art. 49 Enquanto ndo for instituida o CEPE, as atribui¢des delegadas ao CEPE, nesta

resolucdo, retornam ao Conselho Superior.
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Art. 50 Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho

Superior.

Brasilia, 19 de junho de 2013.

(original assinada)

WILSON CONCIANI
Presidente do Conselho Superior
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