MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

PLANO DE CURSO

FORMACAO INICIAL E CONTINUADA - FIC

Informatica Basica para Concurso

Brasilia, dezembro 2020

o Area Especial n° 1, Quadra 16, Cidade do Automével
. INESNITUTO FEDERAL SCIA, Estrutural, Brasilia/DF, CEP 71255-200
MW Campus Estrutural (61) 2103-2160 | ifb.edu.br



MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

CURSO DE FORMACAOQ INICIAL E CONTINUADA

1. IDENTIFICACAO DO CURSO:

1.1.Titulo do Curso: Informatica Bésica para Concurso
1.2.Arco Ocupacional ou Eixo Tecnolégico: Informag¢do ¢ Comunicagao
1.3.Area de abrangéncia: Distrito Federal e Regido Integrada de

Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno (RIDE-DF).
1.4.Campus IFB: Estrutural.

1.5.Carga horaria total: 205 horas.

1.6.Publico Alvo: Estudantes que pretendem passar em concurso €
interessados em informatica voltada para o mercado de trabalho.

1.7.Nivel minimo de escolaridade: Ensino fundamental completo.

1.8.Periodo de realizacido: semestral, a partir de 2021.

1.9.Forma de ingresso: Sorteio.

1.10.Qualificacdo conferida: Certificado de Conclusdo de Curso de
Formacdo Inicial e Continuada (FIC) em Informatica Basica para

Concurso.

2. JUSTIFICATIVA

O Instituto Federal de Brasilia (IFB), criado pela Lei no 11.892 de dezembro
de 2008['], que “institui a Rede Federal de Educag¢do Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica, cria os Institutos Federais de Educac¢do, Ciéncia e Tecnologia, e da
outras providéncias” (sec¢do I, artigo 5°, inciso VII). Em seu artigo 6°, define-se a
oferta da educagdo profissional e tecnoldgica em diversos niveis de ensino e
modalidades, conforme a resolucdo n® 002-2012/CS-1FB[?], que “Regulamenta a

oferta de cursos de Formagao Inicial e Continuada”
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Atualmente, o IFB estd com 10 campi em funcionamento nas regides
administrativas, do Distrito Federal. Vale observar que o local de funcionamento
segue a premissa de a regido necessitar do desenvolvimento econdmico e social.
Desta forma, as instalacdes se adequam para o melhor atendimento da
comunidade.

Segundo a Pesquisa Distrital por Amostra de Domicilios (PDAD) - SCIA -
Estrutural - 2015[3], 43,11% da populagdo estd na faixa etaria de 25 a 59 anos, isto
¢, da faixa economicamente ativa, temos uma grande propor¢ao local e,
responsaveis pelos domicilios. Nota-se sobre o nivel de escolaridade, que cerca de
39% tém ao menos o ensino fundamental completo, indicando que apenas um
grupo minoritdrio estad pronto para seguir a premissa econdmica de que, ao
aumentar o grau de instru¢do, a renda familiar também aumenta. A Renda Bruta
Média (RBM) mensal é de R$ 2.004,00 e, convertendo em numero de salarios
minimos (sm) em 2015, representa cerca de 2,5 sm e, ao colocar em perspectiva de
renda per capita, chega a 0,67 sm. De acordo com indice de Gini, medido pelo
Coeficiente de Gini, uma medida relativa da distribuicdo de renda, que mede a area
entre o percentual acumulado da renda e o percentual acumulado da populacao,
varia de “zero” (igualdade perfeita) a “um” (desigualdade perfeita), na Estrutural o
indice ¢ de 0,37, o que demonstra a forte desigualdade econdmica existe nesta
regido. Tanto a RBM, quanto o indice de Gini, sdo bons indicadores da situagdo
socioecondmica, segundo a CODEPLAN.

Considerando a Estrutural e o perfil de seus moradores, percebemos a
necessidade de capacitagdo desta populacdo, para o mundo do trabalho,
possibilitando oportunidades de crescimento profissional e melhoria das condi¢des
vida dessa populacao. Ademais, percebe-se que uma boa parcela dos estudantes
tem certa dificuldade de adaptagdo tecnoldgica e isso € apenas uma amostra da

Estrutural.
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Considerando a atual conjuntura do mundo do trabalho, e partindo de uma
pesquisa, realizada com os docentes de Gestdo e Negobcios, do campus Gama,
verificou-se as modificagdes sofridas pelo mundo do trabalho e de concursos,
despertando a aten¢do para novas tecnologias como: Redes Sociais, Seguranca e
Armazenamento em nuvem.

Neste cendario, justifica-se a oferta do Curso FIC de Informética Bésica para
Concurso, em que seu formato se adequa tanto para o mundo do trabalho quanto

para concurso publico.

3. OBJETIVO

Preparar profissionais para serem proficientes em ferramentas de informatica
voltada para gestdo e negocios, propiciando conhecimentos e praticas que
instrumentalizam os alunos para a utiliza¢do dos principais recursos do computador.

Tem como objetivos especificos formar profissionais capazes de trabalhar

com:

=> Sistema Operacional Windows;
=> Introducdo a Internet;
-> Ambiente Microsoft Office; e

-> Seguranca da informacgao.

4. PERFIL DO EGRESSO

Ao final do curso o egresso sera capaz de desenvolver as seguintes

competéncias:

e Identificar e manusear os componentes do sistema operacional e softwares

bem como os softwares utilitdrios e integrantes;

e Realizar procedimentos de backup;
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e Reconhecer o software de edicdo de textos, sua area de trabalho, e principais
funcgoes;

e C(aracterizar a editoracdo e formatacdo genérica e especifica de textos,
tabelas e figuras;

e Reconhecer o software de planilha eletronica, sua area de trabalho, e
principais fungoes;

e Operar formatacdo genérica e especifica de calculos, criagdo de tabelas e
buscas;

e Conhecer a estrutura e funcionamento da internet;

e (aracterizar e identificar um navegador da internet, bem como relaciona-lo
com suas respectivas vantagens e sistemas de buscas simples, por tipo de
arquivo e em sites especificos;

e Identificar e caracterizar um programa de correio eletronico;

e Conhecer a estrutura de funcionamento do correio eletréonico, assim como
buscas por data e assunto;

e Identificar e caracterizar principais redes sociais;

e (Conhecer boas praticas de uso em redes sociais; e

e Trabalhar com armazenamento de dados nas nuvens.

5. MATRIZ CURRICULAR

Componente Curricular H?)/II';IIS HI/::;:O
Nog¢oes de Sistema Operacional 30 36
Introducao a Internet 30 36
Seguranga da informacao 50 60
Editor de texto, editor de planilha e slides 95 114
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6. CONTEUDO PROGRAMATICO

C(.éﬁlrl:'?c?ﬁ::e Conteudo Programatico
- Conceitos basicos - hardware e software.
- Area de trabalho - icones, barra de tarefas e
personalizagao;
- Gerenciamento de janelas - minimizar, maximizar,
Nogdes de restaurar ¢ fechar;
Sistema - Aplicativos basicos do Windows - Calculadora,
Operacional

WordPad e Paint;
- Manipulacdo de pastas e arquivos; e

- Painel de controle - mouse, data e hora.

- Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e
procedimentos de Internet e Intranet;

- Programas de navegacdo (Microsoft Internet
Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome);

- Programas de correio eletronico (Microsoft Outlook e

Introducdo a . -
Internet Mozilla Thunderbird);

- Sitios de busca e pesquisa na Internet; -
Grupos de discussao;

- Redes sociais.
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informacao

- Seguranca da informag¢ao: Procedimentos de
seguranca;

- Nog¢des de virus, worms e outras pragas virtuais;

- Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall,

Seguranca da antispyware etc.);

- Procedimentos de backup; e

- Armazenamento de dados na nuvem (cloud

storage).

Ambiente
Microsoft Office

- Edic¢do de texto, planilhas e apresentacdes.

7. METODOLOGIA

Componente Curricular

Metodologia

Nog¢des de Sistema Operacional

Aula Teorico Pratica aplicada em laboratério

Introducao a Internet

Aula Teorico Pratica aplicada em laboratorio

Seguranca da informacao

Aula Teorico Pratica aplicada em laboratério

Ambiente Microsoft Office

Aula Teorico Pratica aplicada em laboratorio

A metodologia respeitard a autonomia dos docentes nos procedimentos

didatico-pedagodgicos que auxiliem os alunos nas suas construcdes intelectuais,

procedimentais e atitudinais.

Até 20% das aulas podem ser ministradas a distancia, a critérios dos

professores e de acordo com as necessidades especificas da curso, mediante a

utilizacdo de Ambiente Virtual de Aprendizagem ou outras ferramentas disponiveis.

o
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8. CARGA HORARIA

Apresentada no item 5, Matriz Curricular.

9. RECURSOS

9.1. RECURSOS HUMANOS

Componente Curricular

Area de Formacao

Nog¢des de Sistema Operacional

Graduagdo na area de Computacgao

Introducdo a Internet

Graduacado na area de Computacao

Seguranca da informacgao

Graduacdo na area de Computacao

Ambiente Microsoft Office

Graduacao na area de Computacao

9.2. RECURSOS MATERIAIS (Infraestrutura fisica/ Equipamentos/

Insumos/ Biblioteca)

9.2.1. Infraestrutura/Equipamentos:

N° Laboratério Quantidade
1 Computadores 30
2 Datashow 1
3 Quadro branco 1
9.2.2. Mobiliario do Campus Estrutural
Quantidade Especificaciao
84 Computadores nas salas de aula, biblioteca e laboratorios
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58 Computadores no bloco administrativo
19 Notebook ou computador para acessar os recursos multimidia;
33 Projetores (Datashow)
8 Impressoras
2 Televisores
2 Aparelho de som
628 Carteira Escolar
21 Quadros
4 Bebedouros

10. AVALIACAO E CRITERIOS DE CONCLUSAO DO CURSO

A avaliacdo da aprendizagem do estudante devera ser realizada de forma
continua e sistematica ao longo do curso. E recomenddvel que o processo

avaliativo contemple as modalidades de avaliacdo, a seguir:

I - AVALIACAO DIAGNOSTICA — o professor faz uso de atividades avaliativas, no
inicio do curso, com o objetivo de verificar o conhecimento prévio do aluno e
ter subsidios para um replanejamento e/ou readequag¢do do conteudo a ser

ministrado.

I1 - AVALIACAO FORMATIVA — o professor utiliza atividades para avaliar o
processo de ensino-aprendizagem, considerando atitudes, participagdo e
desenvolvimento do aluno, além do dominio de contetdos curriculares e das

habilidades e competéncias indicadas no Plano de Curso.
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III - AVALIACAO SOMATIVA — o professor faz uso de atividades avaliativas

com o objetivo de verificar o resultado do processo de ensino-aprendizagem

em sua totalidade. Essas atividades sdo realizadas, ao final de cada
componente curricular. As avaliagdes sdo direcionadas para a verificagcao das

habilidades e competéncias.

Para aprovac¢do, o estudante deverd ter frequéncia minima de 75% e média
final de 5,00 pontos em cada componente curricular. Caso o aluno ndo atinja a nota
minima ao final de cada disciplina, por conta da baixa efetividade de participagdao no
curso, o aluno tera o direito de realizar a recuperag¢ao, que, de acordo com a
resolug¢do n® 035/2020/RIFB-IFB, deve visar a constru¢cdo de saberes ainda ndo
adquiridos pelo aluno ao longo do periodo, com equivaléncia em termos e

pontuagao, objetivando seu melhor resultado.

11. CERTIFICADO

O curso de Formacdo Inicial Continuada (FIC) Informatica Basica para
Concurso, Instituto Federal de Brasilia (IFB) - Campus Estrutural, confere aos
concluintes aprovados em todos os componentes curriculares e com atendimento a
frequéncia minima exigida, o Certificado de Conclusdo de Curso de Formacao
Inicial Continuada (FIC) Informdatica Basica para Concurso, com carga horaria de

205 horas.
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