MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

RESOLUGAO 32/2021 - RIFB/IFBRASILIA

Aprova a Politica de Comunicacao do Instituto
Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia
para o periodo de 2022 a 2025.

O Conselho Superior do INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA-IFB por meio da sua Presidente, nomeada
pelo Decreto de 12 de agosto de 2019, publicado no Diario Oficial da Unido de 02 de agosto de 2019, no
uso de suas atribuicOes legais e regimentais, e:

CONSIDERANDO o disposto no art. 12 do Estatuto do IFB, publicado no D.O.U, de 02 de setembro
de 2009, alterado e atualizado conforme as Resolucdes 009/2013, 014/2016 e 017/2016 do
Conselho Superior do IFB;

CONSIDERANDO que o Instituto Federal de Brasilia € uma Autarquia Federal e possui autonomia
administrativa;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir regras gerais, orientacdes e fluxos referentes as acbes
de comunicagdao social da instituicao, possibilitando a sistematizagcdo, a padronizacao e o
planejamento e rotinas da atividade;

CONSIDERANDO a necessidade de planejar e executar as agdes de comunicacao do IFB, em
consonancia com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e a gestdo estratégica da
instituicao;

CONSIDERANDO a decisdo do Conselho Superior do IFB em sua 702 Reunido Ordinéria, realizada
no dia 21 de dezembro de 2021, apds analise do processo n? 23098.002047.2021-12, que versa
sobre a Politica de Comunicacao do Instituto Federal de Brasilia;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Politica de Comunicacdo do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de
Brasilia para o periodo de 2022 a 2025, nos termos do Anexo 1, o qual é parte integrante e indissocidvel
desta resolucao normativa.

812 O Anexo 1 diz respeito a Politica de Comunicacdo do IFB e ao conjunto de documentos que
compdem a Politica.

8§22 Todos os documentos referidos no §1° poderdo ser encontrados no Portal do IFB, campo da Dicom,
na pagina da Politica de Comunicagdo: https://www.ifb.edu.br/institucional/26948-politica-de-
comunicacao-do-ifb.

Art. 22 A Politica de Comunicacdo do IFB compreende um conjunto de principios, posturas, normas,
fluxos e acoes estratégicas que orientam a atuacdo da Instituicdo perante os seus publicos.

Art. 32 S3o objetivos especificos desta Resolucao consolidar a Comunicacdo como instrumento de
gestdo e ferramenta estratégica do IFB e disponibilizar informacdes de interesse aos publicos da
instituicdo, de forma a estreitar os vinculos existentes entre eles.

Art. 42 A Politica de Comunicacdo no IFB é instituida pela missao, visdo e valores e nos principios de
comunicagcdo publica, inclusiva, integrada e estratégica, representando o referencial estratégico que
serve de norteamento para o estabelecimento dos objetivos e acdes de comunicacao definidos em seu
planejamento estratégico anual.

Paragrafo Unico: A comunicacdo é de responsabilidade de todos os atores institucionais, uma vez que a



comunicacgao é integrada e publica.

Art. 52 Os valores que necessariamente permeiam a politica de comunicacdo do IFB sao:
responsabilidade publica, transparéncia e inclusao.

Art. 62 As Diretrizes da Politica de Comunicacdo deverao nortear as praticas da Comunicacdo no IFB
com seus publicos interno, externo e misto.

Paragrafo Unico Cabera & Diretoria de Comunicacao, a Reitoria e ao Conselho Superior do IFB verificarem
a efetividade da aplicacdo desta Politica de Comunicacdo e proporem revisdo ao final do periodo
proposto nesta Resolucao constante no art. 1°.

Art. 72 Integram a Politica de Comunicagdo do IFB os seguintes documentos:
Manual de Identidade do IFB;

Manual de Comunicacao Inclusiva;

Guia Pratico de Comunicacao Inclusiva;

Manual de Atendimento ao Publico;

Manual do Jornalismo;

Manual de Relacionamento com a Imprensa;

Guia de Publicos do IFB;

Guia de Atribuicdes em Comunicacao;

Guia de Boas Praticas em Lideranca;

Guia de Reunides de Trabalho;

Fluxo de Publicacdes em Murais;

Fluxo de Publicacdo de Nota de Falecimento;

Fluxo de Criacao de Evento;

Fluxo de Solicitacao de Publicacdo no Portal do IFB;
Fluxo de Solicitacao de Transmissao ao Vivo;

Fluxo de Solicitacao para publicacao nas Redes Sociais;
Fluxo de Solicitacao para Criacdo Multimidia;

Termo de Cessao de Imagem do IFB;

Andlise SWOT/FOFA Comunicacdo.

Art. 82 S3o utilizados como referéncias na Politica de Comunicacdo do IFB os seguintes documentos:
Plano de Desenvolvimento Institucional do IFB (PDI);

Manual de Conduta do Agente Publico Civil do Poder Executivo Federal;

Plano de Integridade do IFB;

Politica de Seguranca da Informacao e Comunicacao do IFB (POSIC);

Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica;

Vocabulario Ortogréfico da Lingua Portuguesa (VOLP);

Politica de Acompanhamento de Egressos do IFB;

Guia do Estudante do IFB;

Regulamento Discente do IFB;

Normalizacdo de Trabalhos Académicos do IFB;

Normas de uso do e-mail e Tutorial de acesso do IFB;

Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo para a Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica.

Art. 92 Casos omissos serdo submetidos a apreciacao da Diretoria de Comunicacdo Social do IFB.

Art. 10 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua assinatura.

LUCIANA MIYOKO MASSUKADO
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