MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

PORTARIA NORMATIVA N° 05, DE 19 DE JUNHO DE 2018

Estabelece as normas de utilizagdo dos servicos de
comunicacao de telefonia fixa, telefonia movel e servico de
dados no &mbito do Instituto Federal de Brasilia - IFB.

OREITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA, nomeado pelo Decreto de 05 de maio de 2015,
publicado no Diario Oficial da Unido em 06 de maio de 2015, no uso de suas atribui¢bes legais e
regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas de utilizagdo dos servigcos de comunicacdo de telefonia fixa,
telefonia mével e de utilizacdo de servicos de dados, no &mbito do Instituto Federal de Brasilia - IFB, de
acordo com as diretrizes desta Portaria Normativa.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para efeitos desta Portaria Normativa foram adotadas as seguintes definicoes:

I. Discagem Direta a Distancia — DDD: liga¢des de longa distancia (interurbanas) efetuadas
mediante discagem direta do nimero desejado, precedida do cddigo da operadora contratada e do cddigo
da localidade pretendida;

Il. Discagem Direta Internacional — DDI: ligacdes efetuadas para outros paises mediante
discagem direta do numero desejado, precedida do codigo da operadora contratada e do codigo da
localidade pretendida;

I1l. chamadas Longa Distancia Internacional - LDI: refere-se a forma de cobranca de
ligacGes DDI, conforme o Pais de destino haverda um degrau especifico para a operadora fazer a cobranca
pelo tempo de ligagéo;

IV. chamadas Longa Distancia Nacional - LDN refere-se a forma de cobranca de ligagdes
DDD, conforme a distancia de destino havera um degrau especifico para a operadora fazer a cobranca pelo
tempo de ligacéo;

V. roaming: designa a capacidade de um usuério de uma rede para obter conectividade em
areas fora da localidade geografica onde esta registrado, ou seja, obtendo conectividade através de uma
outra rede onde ¢é visitante. A rede que esta sendo visitada pode ou ndo pertencer a mesma operadora;
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a) roaming nacional: liga¢des quando o usuério esta fora do DDD de origem;
b) roaming internacional: ligacGes quando o usuario esta fora do pais de origem.

V1. servigo de dados: servico utilizado para navegacdo na Internet, acesso a e-mails e/ou
para download (descida) /upload (subida) de informac@es (arquivos) para a Internet;

VII. internet movel: utilizacdo de servigos de dados via aparelhos moveis (modens, tablets,
aparelhos celulares ou quaisquer outros aparelhos ndo ligados via cabo a Internet);

VIII. modem: dispositivo de entrada e saida, modulador e demodulador, utilizado para
transmissdo/recepcdo de dados;

IX. telefonia fixa: é o servico de telecomunicagdes que, por meio da transmissdo de voz e
de outros sinais, destina-se a comunicacdo entre pontos fixos determinados, utilizando processos de
telefonia;

X. telefonia mdvel: € o servico que permite a comunicacdo entre celulares ou entre um
celular e um telefone fixo;

XI. mensagem SMS: é a sigla de Short Message Service, que em portugués significa Servico
de Mensagens Curtas. SMS é um servi¢o muito utilizado para o envio de mensagens de texto curtos, atravées
de telefones celulares;

XII. mensagem MMS: é a sigla de Multimedia Messaging Service, um termo inglés que
significa servico de mensagens multimidia. E uma tecnologia que permite a transmissdo de texto, imagem,
audio e video entre telefones celulares ou entre celular e e-mail.

CAPITULO Il
DOS SERVICOS DE TELEFONIA FIXA

Art. 3° Os servicos de telefonia fixa destinam-se ao uso institucional e exclusivamente para
assuntos de interesse do servico publico nos termos desta Portaria Normativa.

Art. 4° A solicitacdo de quaisquer servicos de telefonia fixa, tais como: instalacao,
transferéncia, mudanca de nimero e desativacdo de ramal, deverd ser efetivada junto a Diretoria de
Tecnologia de Informagdo e Comunicagdo — DTIC ou, quando for o caso, a area correspondente nos campi,
por meio de memorando.
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Paragrafo Unico. A DTIC ou, quando for o caso, a area correspondente nos campi, mantera
registro e controle de linhas, linhas-tronco e extensdes, bem como da distribuigéo dos respectivos aparelhos,
quanto a localizacdo fisica, unidade ou subunidade responsavel.

Art. 5° A liberacdo para utilizacdo de aparelhos fixos nas ligacGes particulares de longa
distancia — DDD e DDI somente serd autorizada com prévia anuéncia da chefia imediata — que controlara
as ligacOes realizadas — devendo a despesa ser ressarcida por meio de emissdo de GRU (Guia de
Recolhimento da Unido) com posterior identificacdo na fatura do gasto realizado, acompanhada do
comprovante de pagamento da GRU em nome do usuario.

Paragrafo unico. A operadora de telefonia fixa mensalmente enviara as contas detalhadas de
cada ramal. Com esta conta em mé&os, os gestores deverdo controlar as ligacbes DDD e DDI realizadas
pelos usuarios dos servicos de telefonia fixa e fazer a gestdo da utilizacao destes servigos.

CAPITULO Il
DOS SERVICOS DE TELEFONIA MOVEL CELULAR

Art. 6° Os servicos de telefonia mdvel celular destinam-se ao uso institucional e
exclusivamente para assuntos de interesse do servigo publico nos termos desta Portaria Normativa.

§ 1° Os servigos de telefonia movel e de dados por meio do dispositivo celular, tablet,
modem ou qualquer outro dispositivo mdvel sdo destinados aos Cargos de Direcdo: CD-1, CD-2 e CD-3.

8§ 2° Em casos excepcionais, 0s servicos referidos no 8§ 1° deste artigo poderao ser estendidos
a outros servidores, desde que devidamente justificada a estrita necessidade e a relacdo do cargo com a
mobilidade do servidor, observando a oportunidade e conveniéncia, no interesse da administracdo publica
federal.

§ 3° A autorizacdo para 0s casos excepcionais do referido § 2° deste artigo compete a
autoridade méxima do 6rgédo, permitida a subdelegacao.

8 4° A utilizacdo dos servicos de telefonia mdvel podera ser em carater continuo ou
temporério.

Art. 7° Os valores maximos de despesas mensais com servicos de telefonia mével celular
de uso continuo, serdo custeados pelo IFB nos limites estabelecidos no Anexo A desta Portaria Normativa.

8 1° Os valores que excederem aos limites deverdo ser ressarcidos ao IFB pelos usuarios
gue os originaram, ressalvados os casos devidamente justificados e autorizados pela chefia imediata e que
se enquadrarem nos termos do art. 6°.
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§ 2° Os gastos mensais dos servicos de telefonia movel celular de uso continuo que néo
atingirem os limites estabelecidos, ndo serédo cumulativos.

8 3° Cabe a Pré-Reitoria de Administracdo - PRAD proceder a atualizagdo dos limites
estabelecidos, sempre que necessario.

Art. 8° O servico de roaming internacional é restrito ao Reitor, aos Pro-reitores e aos
Diretores-Gerais, ou aos servidores por eles formalmente indicados, para fins exclusivamente
institucionais, sendo vedada a sua utilizacdo em outros periodos de afastamentos legalmente instituidos,
como férias.

Art. 9° O usuario detentor de aparelho celular para a utilizacdo dos servicos de telefonia
movel, quando desligado ou exonerado do cargo de direcdo no ambito do IFB, devera restituir o aparelho
e 0s acessorios a Diretoria de Tecnologia de Informagdo e Comunicacdo — DTIC ou, quando for o caso, a
area correspondente nos campi, para baixa de sua responsabilidade.

§ 1° Caso a devolucdo néo seja efetuada, serd gerada uma GRU com os gastos de uso da
linha, além do valor do aparelho, conforme pesquisa de mercado. A restituicdo dos valores ndo exclui
possiveis sancdes administrativas por meio de abertura de processo de sindicancia.

§ 2° A Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas — PRGP encaminhard a DTIC ou, quando for o
caso, a area correspondente nos campi, copia do ato de exoneracao do ocupante de Cargo de Direcéo.

Art. 10. Para os usuarios previstos no art. 6%, 8 1°, devera ser encaminhada copia do ato de
nomeacao e 0s dados necessarios para o preenchimento do Termo de Responsabilidade e Cautela.

Art. 11. Para os demais usuarios dos servicos de telefonia movel celular, 0 memorando deve
ser encaminhado com antecedéncia minima de 07 (sete) dias Uteis da utilizacdo, com a respectiva
justificativa, os dados necessarios para o preenchimento do Termo de Responsabilidade e Cautela e o cargo
ocupado no IFB.

Paragrafo unico. A solicitacdo dos servicos de telefonia mdvel celular para uso temporario
em viagens ou eventos internacionais devera ser efetuada com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis
do inicio da viagem.

Art. 12. A devolucédo do aparelho deve ocorrer nas mesmas condic@es do recebimento, para
baixa no Termo de Responsabilidade e Cautela, no primeiro dia Util subsequente ao do término da viagem
ou evento, sendo atribuido ao responsavel o 6nus sobre possiveis danos causados por mau uso Ou uso
inadequado do aparelho e dos servicos de telefonia movel.
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Art. 13. No ato do recebimento do telefone modvel celular bem como dos respectivos
acessorios, 0 usuério devera assinar o Termo de Responsabilidade e Cautela, conforme modelo constante
no Anexo B.

Art. 14. Os usuarios dos servicos de telefonia celular devem observar as recomendacdes dos
manuais de utilizacdo dos respectivos equipamentos e acessorios, bem como as normas técnicas das
concessionarias, principalmente aquelas que propiciem maior economia na sua utilizacao.

Paragrafo unico. Recomenda-se aos usuarios absterem-se da utilizacdo do telefone celular
em locais que disponham de meios mais econdmicos de comunicacao.

CAPITULO IV
DOS SERVICOS DE DADOS

Art. 15. Os servigos de dados destinam-se ao uso institucional e exclusivamente para
assuntos de interesse do servigo publico nos termos desta Portaria Normativa.

8§ 1° Apesar de ser tecnicamente vidvel, é expressamente proibida a utilizacdo de
dispositivos, com exce¢do dos aparelhos de telefonia moével celular, que utilizem servicos de dados para o
envio de mensagens SMS ou MMS ou para a realizacdo de chamadas telefonicas.

§ 2° E expressamente proibida a retirada do chip dos aparelhos para a utilizagio em outros
dispositivos madveis, tais como: tablets, aparelhos celulares e/ou quaisquer outros dispositivos diferentes
dos que destinados originalmente.

8§ 3°. A utilizacéo do servigo de dados possui limitacdo contratual. Ultrapassado este limite
a operadora podera bloquear ou diminuir a velocidade de transmissao.

§ 4°. A solicitacdo de aparelhos para uso dos servicos de dados deve ser feita por intermédio
de memorando encaminhado a autoridade competente, conforme art. 10, devidamente assinado pela
autoridade da unidade de lotacdo do usuario, com as devidas justificativas.

§ 5° No ato do recebimento do dispositivo mével para a utilizacdo dos servi¢os de dados,
bem como dos respectivos acessorios, o usuario devera assinar o Termo de Responsabilidade e Cautela,
conforme modelo constante no Anexo B.

§ 6° Os usuarios devem observar as recomendacfes dos manuais de utilizacdo dos
respectivos equipamentos e acessérios, bem como as normas técnicas das concessionarias, principalmente
aquelas que propiciem maior economia na sua utilizacéo.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
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Art. 16. Os aparelhos, equipamentos e demais acessorios de comunicagéo fixo ou moével que
integram o servico de telecomunicacdo do IFB séo objetos de controle patrimonial, ficando o usuario no
ato do recebimento ou da instalagdo com a responsabilidade pelo uso e guarda, cabendo-lhe indenizar ao
Instituto em caso de uso indevido, extravio, quebra ou eventual dano, ap6s apuracdo, conforme dispuser a
legislacdo pertinente.

Art. 17. Conforme preconizado pela Instrucdo Normativa N° 4, de 11 de setembro de 2014,
a unidade devera instituir 3 (trés) fiscais para os contratos de telefonia: 1(um) fiscal técnico, 1(um) fiscal
administrativo e 1(um) fiscal do requisitante da solucéo.

§ 1° A éreas de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - TIC das unidades sdo
responsaveis pela gestdo técnica dos servicos de telefonia mével e fixa, assim como pela fiscalizacdo dos
respectivos contratos no que tange as questdes técnicas. Sdo responsabilidades das areas de TIC das
unidades:

I. receber, guardar e distribuir os aparelhos referentes aos contratos de telefonia mével;

I1. entrar em contato com a operadora de telecomunicagdes para atender as solicitacdes de
servigos feitas pelos usuarios em cada localidade;

I11. fazer cumprir o disposto nesta Portaria Normativa e outras responsabilidades que lhe
venham a ser atribuidas.

§ 2° As areas administrativas das unidades sdo responsaveis pela gestdo administrava dos
servigos, assim como pela fiscalizacdo dos respectivos contratos no que tange as questdes administrativas.
Séao responsabilidades das areas administrativas:

I. encaminhar, mensalmente, aos usudrios, as respectivas contas, procedendo a conferéncia
e identificacdo das ligacdes efetuadas a servico e as de carater particular;

I1. controlar os gastos telefonicos, os comprovantes de pagamento emitidos pelos usuarios
dos servicos e providenciar o ressarcimento nos casos previstos no Capitulo VI;

I11. acompanhar no Diario Oficial da Unido, e por intermédio da PRGP, as nomeacdes,
exoneracOes, afastamentos e desligamentos de servidores detentores de aparelhos de telefonia mével e de
dados na unidade;

IV. informar a PRGP os débitos existentes em nome de servidor detentor de aparelhos de
telefonia movel e de dados que tenha sido destituido ou exonerado;

V. fazer cumprir o disposto nesta Portaria Normativa e outras responsabilidades que lhes
venham a ser atribuidas.
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8§ 3° As éreas requisitantes das unidades sdo responsaveis pela afericdo da qualidade dos
servigos, assim como pela fiscalizacdo dos respectivos contratos quanto as questdes de qualidade dos
servicos prestados, verificando diariamente se 0s servicos prestados atendem aos requisitos de negocio e
de qualidade estabelecidos quando da contratacao dos servicos.

Art. 18. Nos casos de perda, furto, roubo ou extravio, o0 usuario devera solicitar,
imediatamente, o bloqueio do dispositivo, uma vez que é responsavel por todos os débitos que incidam no
seu dispositivo, até que a concessionaria/permissionaria seja notificada.

Art. 19. No caso de furto ou roubo, o usuério devera registrar o Boletim de Ocorréncia —
B.O., na localidade em que tenha ocorrido o fato e comunicar imediatamente a area de TIC, anexando copia
da ocorréncia, para que sejam feitos os respectivos bloqueios e controles.

Art. 20. Comprovada a responsabilidade nos casos de perda ou dano por mé utilizacdo, o
usuario devera repor o aparelho recebido.

Art. 21. Cabe a area de TIC verificar as condi¢es de uso e de conservacao dos aparelhos e
registrar eventual ocorréncia por ocasido do seu recebimento, tomando as providéncias cabiveis, quando
for o caso.

Paragrafo unico. Se houver danos ao dispositivo, por mau uso, 0 usuario devera reparar 0
dano, as suas expensas.

Art. 22. E vedada a transferéncia de uso do dispositivo mével ou do chip atrelado ao
dispositivo a terceiros, sendo atribuido ao responsavel o énus sobre danos causados por uso inadequado.

CAPITULO VI
DO RESSARCIMENTO

Art. 23. As despesas com os servigos de telefonia mdvel ou fixa, tais como: ligagdes DDD,
DDI, LDN, LDI, utilizacdo de servicos de dados, mensagens SMS, MMS e quaisquer outros servi¢os
disponibilizados pelas operadoras de telefonia, independente do dispositivo utilizado para a utilizagdo dos
servicos, realizadas em carater particular, bem como os valores das contas de telefones celulares que
excederem os limites estipulados no art. 7° desta Portaria Normativa serdo ressarcidas pelo usuario que as
originaram utilizando o formuléario “GRU Simples”, mediante o Cdodigo de Receita de nimero 18854-9
(Ressarcimento de LigacGes Telefonicas), que se encontra disponivel para preenchimento no sitio do IFB,
no endereco eletronico http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp ou na intranet,
em “Servicos/GRU”.

Paragrafo unico. Os valores excedentes deverdo ser recolhidos no prazo maximo de 03 (trés)
dias apos o “atesto” da fatura, devendo a copia do comprovante de recolhimento, no prazo de até 05 (cinco)

==l SGAN 610, Médulos D, E, Fe G
EEE INSTITUTO FEDERAL Asa Norte — Bras!ha/DF, CEP 70830-450
B Brasilia (61) 2103-2154 | ifb.edu.br



MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

dias da liquidacdo, ser anexada a correspondente fatura e restituida a area administrativa para controle e
comprovacéo do ressarcimento.

Art. 24. A area administrativa devera encaminhar as unidades, mensalmente, as copias das
faturas dos servicos de telefonia movel e fixa relativos a cada unidade, para fins de atesto pelos usuarios.

8 1° As copias das faturas deverdo ser enviadas pelas unidades a area administrativa,
devidamente atestadas e acompanhadas, se for o caso, de relatério de ocorréncia quanto a qualidade da
prestacdo dos servicos pelas concessionarias contratadas.

§ 2° O ndo encaminhamento das copias das faturas atestadas a area administrativa, até a
emissdo da fatura do més subsequente, resultard na suspensao do direito de utilizacdo dos servicos de
telefonia.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25. E vedada a utilizagdo dos servigos de telefonia fixa, movel e de servigos de dados
sob pena de ressarcimento por parte do usuario responsavel pela linha para:

I. recebimento de ligacbes e mensagens a cobrar, sejam elas locais ou interurbanas, exceto
quando previamente autorizadas pelo dirigente da unidade;

I. acesso aos servicos especiais tarifados pela concessionaria/permissionaria local, tais
como os servigos codificados sob prefixos: 0900, 102, 0500, 0300 e quaisquer outros que cobrem tarifas,
salvo quando em objeto de servico;

I11. transmissdo de telegrama e andncio fonado, ressalvados aqueles objetos de servico,
devidamente autorizado pelo dirigente da Unidade.

IV. download ou upload de dados ndo referentes, direta ou indiretamente, aos servigos
prestados ao IFB.

Art. 26. As despesas decorrentes de acesso a internet por meio da telefonia movel que ndo
sejam de interesse do IFB deverdo ser ressarcidas pelos usuarios.

Art. 27. As ligacdes de DDD e DDI devem ser realizadas, obrigatoriamente, por intermédio
das operadoras contratadas por meio de processo licitatorio.

Paragrafo unico. A area de TIC informara o prefixo da operadora que devera ser utilizado
nas chamadas de longa distancia, tanto para a telefonia fixa quanto para o mével.
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Art. 28. Caso seja verificada chamada de longa distancia sem que tenha sido utilizado o
prefixo da operadora informado pela area de TIC, o valor das despesas e taxas geradas deverdo ser
ressarcidas pelo usuario.

Art. 29. A area de TIC é responsavel pela administracdo dos aparelhos moveis, respeitadas
as orientacOes contidas nesta Portaria Normativa.

Paragrafo Unico. Sera encaminhada mensalmente a conta ao respectivo usuério, cabendo-
Ihe proceder a conferéncia e identificacdo das ligacGes efetuadas a servico e as de carater particular.

Art. 30. Os casos omissos serdo decididos pelo Pré Reitoria de Administracdo em comum
acordo com a Diretoria de Tecnologia da Informag&o e Comunicag&o.

Art. 31. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 32. Fica revogada a Portaria Normativa n° 01, de 21 de agosto de 2009, publicada no

Boletim.
Art. 33. Fica revogada a Portaria n°® 130 de 21 de agosto de 2009, publicada no Boletim.
Brasilia, 19 de junho de 2018.
Original Assinado
WILSON CONCIANI
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ANEXO A

VALORES MAXIMOS DE DESPESAS MENSAIS COM TELEFONIA MOVEL CELULAR
(conforme Decreto n° 8.540, de 9 de outubro de 2015 e Despacho s/n (em vigor)
proferido nos autos do Processo n°04500.003773/2009-25 do MPOG)

CODIGO VALOR
CD1 Até R$ 500,00
CD2 Ate R$ 300,00
CD3 Ate R$ 200,00
Usuarios autorizados Ate R$ 150,00
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ANEXO B
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CAUTELA - INDIVIDUAL
Eu, CPF n.
Carteira de Identidade (ou Passaporte) n. , SIAPE n. ,
Lotacéo , declaro que recebi do Instituto Federal de Brasilia (IFB) a titulo de

EMPRESTIMO o(s) seguinte(s) equipamento(s), de acordo com as quantidades, especificacdes e condicdes
anotadas no verso deste Termo o aparelho Modem e/ou Celular bem como os seguintes equipamentos:
bateria, carregador, manual, fone de ouvido, sobre os quais assumo a responsabilidade de guarda,
conservacao, controle e uso adequado.

Declaro estar ciente de que os equipamentos se destinam a uso estritamente funcional em conformidade
com a Portaria Normativa n° , de de de 2017, que fixa as normas de uso dos
servicos de telefonia fixa e movel no &mbito do IFB e suas altera¢fes, bem como normativos posteriores
sobre o assunto em tela, comprometendo-me a manté-los em perfeito estado de conservacéo, ficando ciente
de que:

O dispositivo esta vinculado a minha unidade de lotagéo atual, e no caso de alteracdo, devo devolvé-lo ao
dirigente setorial. E vedado a posse do aparelho ap6s a mudanca de lotacdo sem previa autorizacdo, do
gestor e da DTIC.

Em caso de dano, avaria, problema de funcionamento ou inutilizagéo:
a) A DTIC devera ser imediatamente notificada;
b) Caso tenha sido por culpa do usuario, o conserto ficara sob sua responsabilidade;

c) Apos caracterizado problema de funcionamento, o conserto sera realizado pela garantia. Caso ndo haja
concerto a empresa fornecera novo equipamento, condicionada a disponibilidade de reserva técnica.

Em caso de perda, extravio, roubo ou mau uso:

a) O usuario devera imediatamente providenciar “Boletim de Ocorréncia” na Delegacia mais proxima e
notificar a DTIC, por meio de abertura de chamado (Suporte TI, intranet IFB), para que 0s servicos sejam
interrompidos e o aparelho extraviado bloqueado, evitando maiores transtornos. Apds a primeira
notificacdo por meio de abertura de chamado, o usuério devera providenciar a formaliza¢do da ocorréncia
em até 7(sete) dias, por meio de documento fisico, protocolado com anuéncia de sua chefia e enviado a
DTIC.

b) Se houver perda ou extravio, 0 usuario deverd providenciar outro aparelho da mesma marca ou
equivalente ao da praca para reposicao do estoque junto ao IFB, de forma que nédo haja descontinuidade na
prestacdo do servigo para o Instituto.

c) Em caso de roubo apds os tramites formais junto a DTIC, sera disponibilizado novo equipamento,
condicionada a existéncia de reserva técnica.

Estando os equipamentos em minha posse, estarei sujeito a inspe¢des sem prévio aviso.
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Terminados o0s servigos ou no caso de perda de vinculo ou alteracdo de funcdo, devolverei o0 equipamento

completo e em perfeito estado de conservagdo, considerando-se o tempo do uso do mesmo, ao setor
competente.

Declaro, também, que tomei conhecimento do inteiro teor do normativo que dispde sobre o uso de
telefone movel celular, telefonia fixa e de utilizacdo de dados maveis.

Ciente (Nome / Assinatura):
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RECEBIMENTO (duas vias)

1) CELULAR

Ndmero da Linha: N° do CHIP.

Marca: Modelo: N° de série:
Tipo de acesso:

Acessorios:

2) Dispositivo Movel 1:

Ndmero da Linha: N° do CHIP.

Marca: Modelo: N° de série:
Tipo de acesso:

Acessorios:

3) Dispositivo Movel 2:

NuUmero da Linha: N° do CHIP.
Marca: Modelo: N° de série:
Tipo de acesso:
Acessorios:
Brasilia, de , 201 .

Declaro, que tomei conhecimento do inteiro teor do normativo que dispde sobre o uso de telefone
movel celular, telefonia fixa e de utilizacdo de dados mdveis.

Ciente (Nome / Assinatura):
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DEVOLUCAO (duas vias)

Atesto que o bem foi devolvido em / / , Nas seguintes condicoes:

() CELULAR () Dispositivo Movel
(1) Em perfeito estado
(1) Apresentando defeito.

NUmero da Linha: N° do CHIP.

Marca: Modelo: N° de série:

Tipo de acesso:

Acessorios:

Descricao:

() Faltando pecas/ acessorios.
Descrigéo:

Brasilia, de

,201.

Declaro, que tomei conhecimento do inteiro teor do normativo que dispde sobre o uso de telefone

mével celular, telefonia fixa e de utilizacdo de dados moveis.

Ciente (Nome / Assinatura):

Responsavel pelo recebimento
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ANEXO C
TERMO DE RECEBIMENTO SETORIAL (duas vias)

Declaro conhecer as informacGes expostas no Termo de Recebimento de Usuério Individual, e estou ciente de que esta/este
(Unidade Setorial) recebeu os equipamentos nas especificacBes e quantitativos

descritos abaixo e se compromete a restitui-los ao fim do contrato.
Estou ciente que como dirigente, respondo pelo quantitativo total alocado em meu setor, devendo fazer o acompanhamento, e certificacdo do uso correto
dos mesmos, e se necessario notificar a DTIC sobre qualquer acontecimento atipico.

Equipamento
Especificacéo:

Quantidade de Aparelhos

N° da linha/N° de série/ Chip | N° N° de Série CHIP SIAPE:
vinculado ao aparelhos/ N° N° de Série CHIP SIAPE:
Matricula de usuério \§ N° de Série CHIP SIAPE:
Ne° N° de Série CHIP SIAPE:
N° N° de Série CHIP SIAPE:
Ne° N° de Série CHIP SIAPE:
N° N° de Série CHIP SIAPE:
Ne° N° de Série CHIP SIAPE:

Condic¢es do Equipamento

Itens adicionais ( ) cabo USB ( ) Plug Carregador ( ) Antena TV Digital ( ) fone de ouvido
Observagoes:

Data Saida

Assinatura DTIC

Assinatura do Dirigente




