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CURSO DE FORMACAO INICIAL

1.IDENTIFICACAO DO CURSO

1.1.Titulo do curso: Matemética Bésica para Planilhas Eletronicas
1.2. Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios

1.3. Modalidade: Educacdo a Distancia

1.4. Area de abrangéncia: Distrito Federal

1.5. Local da oferta: Instituto Federal de Brasilia - Campus Gama

1.6. Carga horéria total: 159h(horas)

1.7. Duragéo da hora aula: 60 minutos

1.8. Publico-Alvo: Estudantes, professores, profissionais ou pretendentes da area
administrativa, financeira e areas afins.

1.9. Forma de ingresso: Sorteio ou Chamada Publica
1.10. Nivel minimo de escolaridade: Ensino fundamental completo

1.11. Periodo de realizag&o: A partir 1° Semestre de 2023

1.12. Namero de vagas por turma: 200
1.13. NUmero de turma: 01

1.14. Qualificacéo conferida: Formagao Inicial em Matematica Basica para Planilhas
Eletronicas
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2—-JUSTIFICATIVA

A criacdo do IFB inseriu oficialmente o Distrito Federal na Rede Federal de Educagéo
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica. Desde sua fundacdo, o Instituto procura ofertar
cursos em consonancia com as caracteristicas de cada regido onde estdo instalados seus
campi. Assim, a criagcdo do IFB estimulou reflexdes e debates nos modelos de cursos
ofertados, especialmente na forma de se trabalhar as competéncias e habilidades necesséarias
aos futuros profissionais que serdo formados, nos Arranjos Produtivos Locais (APL).

Dessa forma, atende-se os interesses do Governo Federal, bem como os da
comunidade, que passou a exigir uma preparacdo/qualificacdo da forca de trabalho
regional, com profissionais capazes de observar, sustentar, desenvolver e gerar
tecnologias para o exercicio da cidadania e para o trabalho adequado as exigéncias da
atualidade.

Adicionalmente, ressalta-se a experiéncia adquirida no Campus Gama no Eixo
Tecnoldgico de Gestdo de Negdcios, uma vez que esta unidade do IFB oferece o curso
técnico em administracdo integrado ao ensino médio, bacharelado em administracéo,
técnico subsequente em logistica e tecndlogo em Logistica.

No Campus Gama, o IFB busca contribuir para a formacao do profissional cidadao
em condicdes de atuar no mundo do trabalho, na perspectiva da edificacdo de uma
sociedade mais justa e igualitaria, através da formacdo inicial ou qualificacdo
profissional; fundamentadas na construcao, reconstrucao, significacdo e multiplicacdo do
conhecimento historicamente construido e socialmente compartilhado.

A proposta do curso de Matematica Bésica para Planilhas Eletronicas é
possibilitar a capacitacdo e o aperfeicoamento de jovens e adultos, de modo a melhorar
sua capacitacdo e empregabilidade, pois o conhecimento e utilizacdo de planilhas
eletronicas como Planilhas do Google, Excel e Calc possibilita um aperfeicoamento

desejavel no mercado de trabalho, sendo um fator marcante nesse segmento.

3-OBJETIVOS
3.1. Objetivo Geral:
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Promover o aprimoramento dos profissionais e estudiosos da &rea no que tange aos
principais contetidos relacionados, utilizando-se das planilhas eletrénicas como Google
Planilhas, Excel e Calc capacitando-os para auxiliar e ampliar os conhecimentos e
habilidades nos ramos da administracdo, logistica, economia, financas, matematica e

outras relacionadas ou afins.

3.2 — Objetivos especificos:

e Qualificar profissionais ou futuros profissionais para criar e manipular matematica
em planilhas eletronicas;

e Utilizar planilhas eletrdnicas para organizar calculos matematicos;

e Elaborar estatisticas basicas e utilizar tabelas e graficos para interpretar os dados;

e Elaborar formulas e fungdes basicas para auxiliar profissionais de areas
administrativas e/ou afins/relacionadas;

e Aproximar o estudante atual do mundo do trabalho fornecendo-lhe o conhecimento
e as ferramentas digitais disponiveis;

e Desenvolver as habilidades de l6gica e fun¢bes matematicas relacionadas.

4- PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO DO CURSO

O egresso do curso estard mais atualizado junto ao mercado de trabalho,
principalmente para profissdes relacionadas a administracdo, logistica, informatica,
economia, matematica e areas afins. Sendo capaz de criar e manipular matematica em
planilhas eletronicas de diversos tipos.

5-— ORGANIZA(;AO CURRICULAR
5.1. Matriz curricular

Carga horaria

Componente curricular (hora/aula)

Ambientagdo e Introducdo ao Curso 10h
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Operadores Logicos e Calculos Basicos Iniciais 20h
Matematica Basica Comercial e Financeira 30h
Funcdes Estatisticas, Tabelas e Graficos 40h
Funcdes Ldgicas — Funcdo SE e formatagédo 30h
Planilha de Controle Administrativo 29h
Carga Horaria Total 159h
5.2. Detalhamento dos componentes curriculares
Componente CETE!
P Bases tecnoldgicas Habilidades horaria
curricular
(hora/aula)
] - Apropriar-se da estrutura
- Guia do Estudante: P
TR e organizacao didatico-
organizagéo didatica do o
curso, metodologia, pedagdgica do curso.
estrutura e funcionamento, - Ambientar-se as
cronograma, avaliacéo, especificidades do estudo 10h
- 5 certificagéo. na modalidade EaD
Ambientagéo . ~ '
- OrientacOes para estudar a | |dentificar as ferramentas
distancia. «
- Guia de acesso e navegacao S(I:aetsasf(())rrenanavegar%?o dr;z
na plataforma moodle NEAD NEAD IFB.
IFB.
Logicos e Planilhas '
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Célculos
Basicos Iniciais

- Operadores légicos de
fungbes: soma, subtracgéo,
multiplicacéo, diviséo,
poténcias e radicais.

- Utilizacdo do parénteses
em funcgdes e expressdes
matematicas

- Montando fungdes
matematicas basicas nas
planilhas

- Reconhecer simbolos e
operadores basicos das
funcdes matematicas.

- Utilizar corretamente o
parénteses em fungdes e
expressdes matematicas.
- Fazer uso do comando
de funcbes matematicas
nas planilhas.

- Transferéncia de saldos.
- Célculos percentuais.
- Acréscimos ou descontos

simples utilizando percentuais.

- Proporcdes, direta ou

- Calcular saldos em um
fluxo financeiro.

- Calcular percentuais de
um determinado valor.

Matematica |inversa. - Calcular um valor e
Basica - Célculo de juros simples determinar a sua 30h
Comercial e | - Célculo de juros compostos | equivaléncia em
Financeira | - Financiamentos envolvendo | percentual.
Juros compostos. | - Calcular juros simples.
- Cfilculo de taxas percentuais| _ Calcular juros compostos.
em juros compostos. - Calcular taxas tuai
percentuais
em juros compostos.
- Tabular dados
- Tabulaco de dados. estatisticos
- Introducéo a estatistica - Compreender a
Fungdes | descritiva basica. finalidade bésica da
Estatisticas, |~ Principals funcdes estatistica.
Tabelas e estatisticas. -~ - Utilizar nas planilhas as 40h
. - Aplicacg0es praticas da S .
Gréficos estatistica. principais funcdes
- Construcéo de tabelas e estatisticas basicas.
principais gréficos. - Interpretar resultados de
calculos estatisticos
- Compreender e utilizar a
Funcoes - Introducéo a Funcéo SE. fung_a_o SE. 3
Légicas: | - Funcdo SE para controle de | - Utilizar a fungdo SE
Funcio SE e estoques e \~/endas.' _ para analisar situacdo de 30h
¢ N - Formatacé&o condicional estoque e vendas.
formatagcdo | sando SE.

- Formatar dados
utilizando a fungéo SE
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_ - Utilizar as ferramentas e
Planihade | '~ = ~.ocimcontrole | habilidades deste curso
Controle N . 29h
s Administrativo para criar um controle
Administrativo .. . L
administrativo basico.
Carga Horaria Total 159h

6 - METODOLOGIA: O curso Matematica Béasica para Planilhas Eletronicas
sera ofertado na modalidade de Educagdo a Distancia (EaD), utilizando o Ambiente Virtual
de Aprendizagem NEAD IFB, que é a plataforma Moodle oficialmente utilizada no IFB.

Nesse sentido, o curso apresenta um desenho educacional aberto com mediagédo
didatico-pedagogica realizada por professor mediador, com formacé&o especifica na area do
curso, que realizardo o acompanhamento das aprendizagens dos estudantes no decorrer
da oferta do curso.

A mediacdo didatico-pedagdgica permeia desde o planejamento pedagdgico, a
producdo dos contetidos educacionais, a elaboracao de atividades avaliativas formativas
e somativas, incluindo momentos de interacdes sincronas e assincronas com a utilizacao
de ferramentas como chat, forum, e outros de comunica¢do. O uso de comunicacgdo
sincrona ficara ao critério do professor mediador de acordo com o perfil proprio e da
turma a ser mediada no momento da oferta do curso.

Os contetdos didaticos sdo desenvolvidos por meio de midia multimodais com a
finalidade de atender aos diferentes estilos de aprendizagem do publico de estudantes,
além de dar maior variedade e dinamicidade aos contetdos apresentados nas diferentes
midias. Também serdo utilizados recursos que favorecam a aplicacdo de metodologias
ativas como férum de discusséo e "gamificacdo".

Quanto aos contetdos apresentados em midia audiovisual, serdo oferecidas
videoaulas e/ou videos animados com foco educacional. Também sdo utilizadas
estratégias de curadoria de contetdos utilizando videos, artigos, manuais, guias

instrucionais, legislacdes, regulamentos, entre outros.
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O curso tera inicialmente uma fase de ambientacdo que permitira ao estudante se
familiarizar ao formato, organizacédo e funcionamento do curso, a metodologia EaD e ao
Ambiente Virtual de Aprendizagem. Essa ambientacdo também tem como foco um além
do acolhimento dos estudantes, um alinhamento de expectativas com relacéo ao que sera
estudado no curso. Nessa fase o professor mediador fard uma avaliacdo diagndstica da
turma, tendo assim a oportunidade de conhecer o perfil dos estudantes e em que nivel de
conhecimento a turma se encontra.

O curso terad encontros sincronos regulares entre o professor e estudantes para
participacdo de aulas, apoio e auxilio na resolugdo de atividades. Todas as aulas previstas
em encontros sincronos serdo gravadas e disponibilizadas no ambiente virtual de
aprendizagem aos estudantes.

Considerando o carater de flexibilidade de tempo e espaco para dedicacdo aos
estudos presente na modalidade EaD, o estudante ter4 autonomia para escolher o
momento e o local do seu estudo, podendo, se necessario, utilizar os espacos de estudo
disponibilizados no Campus como a Biblioteca, por exemplo. Vale ressaltar que a
autonomia do estudante deve ter atrelada ao cumprimento dos prazos estabelecidos no
cronograma do curso para a realizacao e participacdo das atividades, considerando que o
curso possui mediacdo didatico-pedagodgica e tempo de inicio e fim determinados em
calendério disponibilizado no Edital do Processo Seletivo de Ingresso e no Guia do

Estudante.

7 - CERTIFICADOS

Para certificacdo, o0 estudante devera ter 0s seguintes requisitos: obter
aproveitamento geral igual ou superior a 60%, devera ter frequéncia minima de 75% da
carga horaria total.

8 - CRONOGRAMA

Previsdo de Inicio Previsdo de Término Duracao

20/03/2023 30/07/2023 19 semanas
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9- RECURSQOS

9.1 Recursos Humanos

Categoria Area de Formagao Mddulo

Graduacdo em Matematica
Professor mediador Especializacdo em Unico
Docéncia no Ensino Superior

10 — AVALIACAO E CRITERIOS DE CONCLUSAO DE CURSO

A avaliacdo formativa serd feita por meio do acompanhamento das atividades no
portal de aprendizagem a distancia oficial do IFB, NEAD (https://nead.ifb.edu.br), onde

ficard a critério do professor mediador a sua distribuicdo em pontos na forma de
trabalhos, testes e outros. Para ser aprovado, o estudante devera ter frequéncia minima
de 75% da carga horaria total, realizar todas as atividades propostas e ainda alcancar

média minima de 60% (sessenta por cento) da pontuacdo maxima em todo o curso.

11 - REFERENCIAS

DANTE, Luiz Roberto. Matematica Contexto e Aplicacdes. 12 Ed. S&o Paulo: Atica,
2002.

DINIZ, Maria |.; SMOLE, Katia S.; Matematica Ensino Média. 3% Ed. Sdo Paulo:
Saraiva S. A., 2003

FAMA, Rubens; BRUNI, Adriano L.; Gestdo de Custos e Formac&o de Precos com
Aplicac6es na Calculadora HP 12C e Excel. 62 Ed. S&o Paulo,: Atlas S.A, 2012.

FLIGNER, Michael A.; NOTZ, William I.; MOORE, David S. Estatistica Basica e Sua
Prética. 6 ed. Rio de Janeiro: LTC, 2016.

NOVAES, Antbnio G. Logistica e Gerenciamento da Cadeia de Distribui¢do -
Estratégia, operacao e avaliacdo. 3% Ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2007.

[ I DF 480, Lote 01, Setor de Mliltiplas Atividades
R [ NSTITUTO FEDERAL Gama/DF, CEP 72429-005
BE  Campus Gama (61) 2103-2251 | ifb.edu.br

10


https://nead.ifb.edu.br/

MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

OLIVEIRA, Thiago Coutinho, Guia Pratico do Excel Ligado a Negdcios. 12 Ed. Juiz
de Fora: Voitto, 2019.

PIRES, Lucio M.; Matematica Financeira com uso do Excel e HP12C. 2° Ed. SENAC,
2017.

SILVA, Ermes M.; SILVA, Elio M.; SILVA, Sebastido M. Matematica para os Cursos
de Economia, Administracdo, Ciéncias Contébeis. 5% Ed. Sdo Paulo: ATLAS S.A,,
1999.

onm DF 480, Lote 01, Setor de Mliltiplas Atividades
R L STTUTO FEDERAL Gama/DF, CEP 72429-005
BW  Campus Gama (61) 2103-2251 | ifb.edu.br

11



