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CONTA
VINCULADA

Nos termos da alinea “a” do item 1.1 do
Anexo VII-B e do Anexo XII da Instrucao
Normativa n°® 5, de 26 de maio de 2017.



O QUE E?

« Mecanismo de protecdo e gestao de riscos na execucao de
contratos (prevencao de possiveis inadimpléncias).

« E uma ferramenta mitigadora da responsabilidade subsidiaria
da Administracao.

PARA QUAIS CONTRATOS?

« Apenas para servicos continuados com dedicacdo exclusiva
de mao-de-obra (Limpeza, Vigilancia, Apoio Administrativo)
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OBJETIVO

Garantir a existéncia de saldo financeiro para pagar os direitos
trabalhistas

LR Tome nota

Brasilia

v/ EXCLUSIVO para provisdo de férias, 1/3 férias, 132 salarios, encargos e valores
devidos em caso de pagamento de multa sobre o saldo do FGTS

v/ Prazo = Mesmo das Notas Fiscais

v Exigéncias = Precisa constar no Edital e o 6rgdo precisa ter o Termo de Cooperacdo
Técnica com a Instituicao Financeira
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Procedimentos para a
da Conta-Deposito
Vinculada

Bloqueada para
movimentacao



Procedimentos para a abertura da Conta-Dep0dsito Vinculada — bloqueada para movimentagao

1. Abrir processo especifico: Assunto: Termo de Cooperagao Teécnica n° xx —
IFB-Banco do Brasil — Conta Vinculada

2. Inserir ao processo o Termo de Cooperacéo assinado (cada Campi tem seu
préprio TC assinado pelo Reitor), bem como publicacdo do Termo no DOU

3. Elaborar Oficio de solicitacdo de cadastramento de conta-depdsito
vinculada - blogueada para movimentacédo, em nome do Prestador de
Servicos— Conforme Anexo |, disponivel no SUAP e encaminhar ao Banco
do Brasil.

1° CDAC

1. O Banco do Brasil, por meio de correspondéncia ira solicitar que o IFB entre
em contato com a empresa para que o representante legal compareca a ]
agéncia bancaria informada para assinatura do contrato abertura de conta.

Instituicdo Financeira
(Banco do Brasil)

N
<}

1. IFB notifica a empresa, conforme solicitado pela Instituicdo Financeira, da INSTITUTO
necessidade de comparecer a Agéncia Bancéria para assinatura do FEDE BAL
Contrato munida com os documentos necessarios a formalizacdo da Brasilia
abertura da Conta-Dep0sito.

. Comparece na Instituicdo Financeira para assinatura do Contrato e realiza a
EMPRESA ativacdo da Conta-Depésito Vinculada

Comunica que a Conta esta ativa.

w
(s}

CDAC

al
o

o
N —

CDAC 1. Convoca a Empresa para assinatura do contrato.

1. Providencia Oficio a ser enviado ao Banco solicitando chave de acesso para

CDMS/FISCAL
conta
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* Os Fiscais Administrativos, antes de realizarem o pagamento mensal
da empresa contratada, deverao realizar provisoes (depdsitos) em
Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentacao, em
relacao aos empregados com dedicacdo exclusiva de mao de obra.

« O montante do deposito da Contg Vinculada sera igual ao somatorio
0S

valores das seguintes provisodes:
anm , .
ag 13° salario; - o
B b) Férias e 1/3 constitucional de férias;
é)Verbas rescisorias; e . -
) Encargos Previdenciario e FGTS sobre Férias, 1/3 de férias e 13°

".‘:'E[T,'ET.{’JP salario.

Brasilia

« Devera ser observado o SAT (1%, 2% ou 3%) da empresa contratada
para calcular os encargos previdenciarios. O SAT da empresa sempre
estara na Planilha de Precos e Formacao de Custo. Devendo esta ser

conferida mensalmente.

A memoria de calculo (Planilha com os valores retidos) devera ser
juntada aos demais documentos referentes ao pagamento, e o
valor a ser retido na conta devera ser informado no formulario de

ateste de servico e solicitacao de pagamento emitido pelo fiscal
Ao cantratn




Abaixo segue percentuais de retencao mensal que devera
incidir sobre a remuneracao mensal (atual) de cada
empregado, conforme orientacdo constante no Caderno

lecnico:

Reserva mensal para o pagamento de encargos trabalhistas
Percentual incidente sobre a remuneragao

ITEM Percentual (%)

132 (décimo Terceiro) Salério 8,33%

Férias e 1/3 (um terco) constitucional 12,10%

Multa sobre FGTS e contribuicao social sobre 0 aviso prévio 5 00% IIEEEIETRLEIP
indenizado e sobre 0 aviso prévio trabalhado ' Brasilia
Subtotal 25,43%

Incidéncia do Submaédulo 2.2 sobre o0 pagamento de férias, um
terco constitucional de férias e 132 (décimo terceiro) salario

Total 32,82% 33,03%  33,25%

Nota: Submdédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribui¢des.

7,39% 7,60% 7,82%

Campus Gama



Provisionaments para Conta Vineulada

Emprese: X000

Més de Referéneia: XX /2019

N L. L. Férias e 1/3 Multa solre FGTS & Incidéncia do 5:' Ema‘!“_h 2.2
Mame do Empregads Remuneragde (Salério 113° Saléric (B) = (A Constitucional (C)= (A * [Contribuigae Secial (D) = sebre 13° Salério, Férias e Tatal
Buse + Adicionais) (A) i 0h) a4) (A * 05) 1/3 Canstitucional (E) =
(% * (B + C))
8,33% 12,10% 5,000 7.39% 32,82%
Empregade 1 RS 1.700,00 | RS 141,67 | RS 205,70 | RS 85,00 | RS 125,63 R$ 558,00
Empregado 2 RS 1.200,00 | RS 100,00 | RS 145,20 | RS 50,00 | RS 88,68 R$ 393,88
Empregaodo 3 RE 1.500,00 | RE 125,00 | RS 181,50 | RS F5,00| RS 110,85 R$ 492,35
Total R$ 1.444,23

a) A Instrugaie Normativa MPDG n® 5/2017 definiv o percentual para férias de 9,07 5% e para abene de ferias de 3,025%, sende que o somatorio deos percentuais deve correspender a
12,10% e incidir sabre o total da médule 1. Dessa Farma, considerands a previste de contavineulada o percentual referente a Férias e Adicional de Férias de submaéduls 2.1 fai corrigide para

k) Conforme orientagées de MPOG, Quands houver conta vinculada, tante para o Avise Prévie Trabalhads quants para o Avise Prévie Indenizads, a porcentagem que iré incidir & de 5%
soma deos deis avises (API+APT) sobre o custs de referéncia.

Percentuais maximes conferme Grau de Rises SAT/GIIL-RAT

(%) u
Groaw de Rises (%)
1% 7.39%
2% 7.60%
3% 7.82%




— Procedimentos

INSTITUTO setor financeiro

Brasilia

Liquidacao e Pagamento da Conta Vinculada

Campus Recanto das Emas
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Boleto do ID é gerado pelo Banco
do Brasil

* No Site do BB conforme o) link
https://www63.bb.com.br/portalbb/djo/id/IdDepositoGaranti
a,802,4647,4648,0,1.bbx, sera gerado um boleto com o
numero do ID (Indicador de Depadsito).

- E prudente que a data de vencimento do boleto seja de pelo
menos 60 dias, para que haja tempo habil para a chegada de
recurso financeiro e consequente efetivacao do pagamento.


https://www63.bb.com.br/portalbb/djo/id/IdDepositoGarantia,802,4647,4648,0,1.bbx
https://www63.bb.com.br/portalbb/djo/id/IdDepositoGarantia,802,4647,4648,0,1.bbx

Como gerar o boleto

Ha duas formas de gerar esse boleto no site do BB, conforme
link informado anteriormente:

1. Primeiro Depasito (0 numero da conta em Garantia ainda

INSTITUTO na recera
s a0 aparecera)

Brasflia 2. Deposito em continuagao (ja aparecera o numero da conta
em Garantia)




1 - Primeiro Deposito

P Entrada (1.078) - 2247496@etfc: X | Solicitacda de PF - Planilhas Goc X | % Inicio - SUAP: Sistema Unificade X | £, SICAF - Sistema de Cadastramer X # [ob.com.br] ® + = u] X

0,1.bbx * e :

§- C & www63.bb.combr/portalbb/djo/id/IdDepositoGarantia, 802,4647 4648,

Pré-Cadastramento de Deposito - Primeira Parcela, Depésito em continuagdo e Nova Parcela de Primeiro Deposito

Modalidade/Tipo de Garantia: *

Contraios Administrativos "

Pré-cadastramento:

Primeiro dep

INSTITUTO
FEDERAL
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Produtos e Servigos Atendimento Sobre nos BB
nas redes sociais




Cada Campus tem o seu “Destino de Garantia”, no caso o
Campus Estrutural temos o codigo 1460, conforme tela:

Solicitacdo de PF - Planilhas Goo X ‘ s SIAFI - Sistema Integrado de Ad: X | *% Processo 23510.000761.2019-25 X & (bb.com.br] X + - =) X

& C & wwweé3.bb.com.br/portalbb/djo/id/garantia/convenios,802,4647,4648,0,1,1.bbx?cid= 15852 w e :

@ Pre-Cadastramento de Deposito - Primeira Parcela, Deposito em continuagao e Nova Parcela de Primeiro Deposito

Nome do Tribunal/Convenente (Destino da Garantia): *

000001460-INSTITUTO FEDERAL Df v .

INSTITUTO
FEDERAL
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Produtos e Servigos Atendimento Sobre nés BB
nas redes sociais




Cada Campus tem o seu “Destino de Garantia” esse codigo
equivale ao numero do Convénio - conforme lista a seguir.

Convenente
Convénio

Convenente
Convénio

Convenente
Convénio

Convenente
Convénio

Convenente
Convénio

Convenente
Convénio

Convenente
Convénio

Convenente
Convénio

Convenente
Convénio

Convenente
Convénio

Convenente
Convénio

1442823478 -
1459

1212668750 -
1462

1 838751958 -

1460

1511333333
1458

1511441180 -
1455

: 511453899 -
1461

1511465218 -
1457

: 513794080 -
1456

1514695742 -
1453

: 513794080 -
1456

: 515895464 -
1452

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO (Campus Planaltina)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO (Campus Reitoria)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO (Campus Estrutural)

- INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO (Campus Samambaia)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO (Campus Gama)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO (Campus Brasilia)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO (Campus Taguatinga)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ (Campus Recanto das Emas)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ (Campus Sao Sebastiao)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO (Campus Ceilandia)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO (Campus Riacho Fundo)

INSTITUTO
FEDERAL

Brasilia




Nessa tela, seleciona-se o nome da Empresa que
presta servicos para o seu Campus.

Solicitacdo de PF - Planilhas Goc X \ e SIAFI - Sistema Integrado de Adi X | % Processo 23510.000761.2019-25 X & [ob.com.br] X + = (x] X

&« (& & www63.bb.com.br/portalbb/djo/id/garantia/eventos,802.4647,4648,0,1,1.bbx?cid=15852 w e

@ Pré-Cadastramento de Deposito - Primeira Parcela, Depésito em continuagao e Nova Parcela de Primeiro Deposito

Tipo de Evento/Conta Especial: * .. .

CT 07/2018 - RICARDO CAIAFA

INSTITUTO
FEDERAL

Brasilia

Produtos e Servigcos Atendimento Sobre nés BB
nas redes sociais




Apés o preenchimento dessa ultima tela, conforme abaixo basta clicar em continuar e

sera gerado o boleto com o numero de ID.

Informacdes de preenchido da tela de pré- cadastro: NUumero da Guia (Nota Fiscal), Valor do Depdsito em Garantia (valor a ser
depositado na conta vinculada), Data de pagamento (60 dias a contar do dia da gera¢ao do boleto), Depositante (seleciona
Garantidor).

Solicitacdo de PF - Planilhas Goo X | €5 SIAFI - Sistema Integrado de Ad: X | ®% Processo 23510.000761.2019-25 X & [bbcom.br] X + - (=] X
&« (&) 8 wwwe63.bb.com.br/portalbb/djo/id/garantia/primeiroDeposito,802.4647.4648,0,1,1.bbx?cid=15852 R g Q

@ Pré-Cadastramento de Depésito - Primeira Parcela, Depoésito em continuagao e Nova Parcela de Primeiro Deposito

Pré-cadastramento - Primeiro Depésito

Tipo de Garantia : 9001 - Contratos Administrativos .
Evento de Garantia : 97/2018 - CT ©7/2018 - RICARDO CAIAFA
Agéncia : 1607 - S.PUBLICO GOVFEDERAL
Convenente Subordinante : INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA TECNOLOGIA DE BRASILIA I N s I I l U I 0
Cidade/Municipio : BRASILIA/DF
Convenente : INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAC CIENCIA E TECNOLOG DE BRASILIA F E D E RAL
JI -
Numero da Guia: Valor do Deposito em Garantia RS: Data Pagamento: B T'EISI |a
50,2 0/11/2019 =

Ente Publico/Privado Garantidor: * Tipo de Pessoa: * CNPJ: *

RICARDO CAIAFA Juridica v
Nome do Advogado/Procurador/Representante: Tipo de Pessoa: CPF:

Selecione v

Depositante: *

Garantidor v

CONTINUAR RETORNAR

Campus Samambaia




2-Deposito em continuacao: sera
utilizado a partir da proxima nota
fiscal do Contrato

M Entrada (1.078) - 2247496@etic: X ‘ Solicitacsa de PF - Planilhas Goc X | % Inicio - SUAP: Sistema Unificade X | €, SICAF - Sistema de Cadastramer X [bbcom.br]

< C @& wwwé3.bb.com.br/portalbb/djo/id/ldL

Pre-Cadastramento de Deposito - Primeira Parcela, Deposito em continuagao e Nova Parcela de Primeiro Deposito

Modalidade/Tipo de Garantia: * . . .
Pré-cadastramento: .

CONTINUAR I N STITUTO
e FEDERAL

Brasilia

Produtos e Servigos Atendimento Sobre nos BB
nas redes sociais




Para encontrar qual € o numero da conta de Garantia basta colocar

nessa tela o numero do ID anterior.
E para gerar o ID em continuacao basta colocar o numero da Conta de

Garantia ou do ultimo ID gerado.

e Solicitacio de PF - Planilhas Goo X SIAFI - Sistema Integrado de Ad: X *% Processo 23510.000761.2019-25 X [bb.combr] »* +
¢ eg

& C & wwwé3d.bb.com.br/portalbb/djo/id/garantia/depositoContinuacac,802,4647,4648,0,1,1.bbx?cid=15938

Pré-Cadastramento de Deposito - Primeira Parcela, Deposito em continuagao e Nova Parcela de Primeiro Deposito

Pré-cadastramento - Depésitos em continuacao

Numero da Conta de Garantia: ou Numero Identificador do Pré-Cadastramento Anterior - ID:

3500110993271

Produtos e Servigos Atendimento Sobre nos BB
nas redes sociais

INSTITUTO
FEDERAL

Brasilia

Campus Samambaia




APOS O preencnimento aessa tela sera geraao do noieto
com o ID.

Informacdes de preenchido: Numero da Guia (Nota Fiscal), Valor do Depdsito em Garantia (valor a ser depositado
na conta vinculada), Data de pagamento (60 dias a contar do dia da gera¢ao do boleto), Depositante (seleciona
Garantidor).

Solicitagdo de PF - Planilhas Goo X ‘ &5 SIAFI - Sistema Integrado de Ad: X | *% Processo 23510.000761.2019-25 X & (ob.com.br] x + = =] X

& C & www63.bb.com.br/portalbb/djo/id/garantia/depositoContinuacaoGerarGuia,802,4647,4648,0,1,1.bbx?cid=15938 i e

g Pré-Cadastramento de Deposito - Primeira Parcela, Deposito em continuagdo e Nova Parcela de Primeiro Deposito

Pré-cadastramento - Depésitos em continuagdo . . .

No. da Conta Garantia 1 3500110993271

Tipo de Garantia : 0001 - Contratos Administrativos .

Evento de Garantia : 07/2018 - CT 07/2018 - RICARDO CAIAFA

Agéncia : 1607 - S.PUBLICO GOVFEDERAL

Convenente Subordinante : INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA TECNOLOGIA DE BRASILIA I N STITUTO
Cidade/Municipio : BRASILIA/DF

Convenente : INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOG DE BRASILIA F E D E RAL

CPF/CNP) : 10.791.831/0011-54 Brasil ia

Nome do Garantidor : R7 FACILITIES - SERVICOS DE EN
CPF/CNP] do Garantidor 1 11.162.311/0001-73

Procurador/Representante :

Numero da Guia: * Valor do Depésito em Garantia RS: * Data Pagamento: *

Depositante: *

Selecione e

CONTINUAR RETORNAR

Produtos e Servicos Atendimento Sobre nés BB

Campus Samambaia




Na liquidacao da conta vinculada devera ser incluido
na aba “DEDUCAQ”, no SIAFI WEB a situacdo DOB035,

conforme tela abaixo:

* Codigo da UG Emitente:  Mome da UG Emitenie; Moeda

152146 IFE - CAMPUS ESTRUTURAL REAL (RS)
Ano: * Tipo de Documento,  Titulo Numero DH
218 MNP NOTA DE PAGAMENTO 178

F Preanchimento Obrigatdric T Registrada

'mm; Principal Com Or¢amanlo | Deducdo  Dados de Pagamendo | Ceniro de Cusle | Resuma

fem Registrade

= Pendante de Ragistro

Total da Aba 584,11

Situagdo: DDFOD1 - RETENCAD DE IMPOSTOS SOBRE CONTRIBUICOES DIVERSAS- IN 1234 SRF, DE 111112,

ZBT BT | o PraDoc

Situacho: DDROO - RETENCOES DE IMPOSTOS RECOLHIVEIS POR DAR

24604 | o PréDoc

Situagio: DOBOS - RETENGAO DE DEPOSITOS SOBRE FORNECEDORES - OB
Situagao Nome da Situagao:
DOBO3S RETENGAQ DE DEFOSITOS SOBRE FORNECEDORES - 08

‘UG Pagadora.  Data de Vencimente:  Data de Pagamenta:
152146 1011072019 1071042019

Relacionamentos
Principal Com Orcamento
Situagdo N® do Empenho

DsPoM 201SMEBOOO0Z

01

.20 | o PeDac

Valor do ltem: 50,20

50,20

*Observacio

INSTITUTO
FEDERAL
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Orientacdes complementares

« Para preencher o Pré-Doc € necessario o numero do CIT.

A nomenclatura do CIT devera aparecer da seguinte forma:
(numero da UG) + (letra J) + (numero do ID gerado no boleto).

INSTITUTO Por exemplo, no Campus Estrutural ficou da seguinte forma:
FEDERAL 152146)J089990000003431943.

Brasilia

« Ao término da liquidacao, deve-se solicitar PF com o valor da
conta vinculada. Apds o pagamento (GERCOMP e GEROP),
serdao geradas duas OB - uma para conta vinculada e outra para
o valor liquido.




:‘;ﬂ

* Cddigo da UG Emitente:.  Nome da UG Emitents Moeda
152146 IFB - CAMPUS ESTRUTURAL REAL (RS)
Ano: * Tipo de Documento:  Titule Niamero DH:
2013 NP NOTA DE PAGAMENTO 178
F Freenchimento Cbrigatofio,. ™ Registrada ™ Pendente de Registro
¥Dados Basicos || Principal Com Org 6 OB Judicial (7]
Total da Aba 584,11
Deducio Data de Vencimento Data de Pagamento Valar Valor Compensado
DOBO35 1011012015 10/10/2019 5020 0.00
Situacao: DOFO01- RE = Tipo de OB Valor Pré-Doc Valor Realizado 28787 [ Fraboc
0B Judicial 50,20 50.20 | Docs Gerados |
Situagao: DDROOT - RE 24604 | Prédoe
0B .
Situagdo: DOBOSS - RE *Favorecido Nome Processo Taxa de cambio: 5020 |y PrDoc
00000000000191 BANCO DO BRASIL SA 23510.000761.2019-25 0,0000
Situagde Nome da Situat _ o

152146J069990000003431943

UG Pagadora:  Data de Ve Valor do ltem: 50,20

152145 10/10/2019
* Domicilio Bancério do Favorecido
Relacionamentos L
Banco: Agencia Conta Corrente
Principal Com Crcamento 001 1607 JUDICIAL
Sty -

DEP Retomar




* Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda

152145 IFB - CAMPUS ESTRUTURAL REAL (R§)
Ano * Tipo de Documento:  Titulo: Numero DH:
2019 NP NOTA DE PAGAMENTO 178
¥ Preenchimento Obrigatorio ™ Registrada * Pendente de Registro
¥Dados Basicos | Principal Com Org s OB Judicial
Total da Aba 584,11
Deducéo Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
DOB035 10/10/2019 10/10/2019 50,20 0,00
Situacao: DDFO01-RE | Tipo de OB Valor Pré-Doc Valor Realizado ) 28787 | Praooe
OB Judicial 5020 50,20 ‘ Docs Gerados
Situagao: DDROOT - RE 246,04 | PreDoo
* Domicilio Bancario do Favorecido -
$os Banco: Agéncia: Conta Corrente:
Situagao: DOB025 - RE :
: 001 1607 JUDICIAL il
Situacao Nome da Situal
B ] FTEN \'-"A [ .t .
DOB035 HETENCAOD « pomicilio Bancario do Pagador
‘UG Pagadorar  Data de Ve Banco: Agéncia: Conta Corrente: Valor do Item; 50,20
152146 10/10/2019 002 5 UNICA
Relacionamentos
Principal Com Orcamento ‘Observacéo
PAGAMENTC BF 3724 — VALOR DA CONTA VINCULADA - SERVICCS PRESTADOS DA EMPRESA R7 FACILITIES — CONTRATO 07/2018 - CAMEUS
Sity = Valor
DSP Retomar 50.20

*Observacao




OrientacOes adicionais

- Gerar o boleto que consta o numero do ID em PDF e anexar no processo no
SUAP.

- O pagamento do boleto devera ser efetuado dentro do vencimento.

- O pagamento da conta vinculada seguira o mesmo procedimento do valor liquido
da nota fiscal, utilizando as fun¢cdes GERCOMP e GEROP. Lembrando que na
observacao do Pré-DOC é importante colocarmos “conta vinculada” para que o
Ordenador de Despesa possa saber a referéncia do pagamento no GEROP.

INSTITUTO
FEDERAL

Brasilia

Campus Samambaia
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Procedimentos para a
movimentacao
da Conta-Deposito
Vinculada

Bloqueada para
movimentacao

Campus Sao Sebastiao



Procedimentos para a movimentacao (liberagao) da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para

movimentagao
| Setor Procedimento

1. ENCAMINHAR documentos comprobatdérios das obrigacdes trabalhistas
e respectivos prazos de vencimento

1¢ EMPRESA

1. ANALISAR documentos comprobatérios das obrigacdes trabalhistas.
2. Estando correto, em até 5 dias devera ser EXPEDIDO autorizacao para
gue a Instituicao Financeira movimente os recursos creditados na Ll
CDMS/FISCAL Conta-Depdsito Vinculada (A autorizacdo deverd especificar que a .
movimentacdao sera exclusiva para o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhistas aos trabalhadores INSTITUTO

favorecidos) FEDERAL

- 1. REALIZAR a movimentacado dos recursos creditados na Conta-Depdsito Brasilia

Instituicdo Bancaria Vinculada
2. INFORMAR ao IFB que a movimentacao foi realizada

Em até 03 dias uteis APRESENTAR comprovantes de quitacao das

Empresa
; obrigacdes trabalhistas

RECEBER comprovantes de quitacao das obrigacdes trabalhistas e

CDMS/FISCAL . ~
arquiva no processo de acompanhamento da execugdo contratual.

Campus Samambaia



Orientacoes

Para realizar a liberacao de valores a empresa
devera  apresentar, para os  fiscais
administrativos, 0S documentos
comprobatorios da ocorréncia das obrigacdes
trabalhistas e seus respectivos prazos, uma vez
que a liberacao dos valores antecede o
pagamento da obrigacao.

INSTITUTO
FEDERAL

Brasilia

Campus Samambaia



Ocorréencias das Obrigacoes
Trabalhistas

ITEM OCORRENCIA DA OBRIGAGCAO TRABALHISTA

13° Salario Pedido Formal, a partir da 2° quinzena de novembro.

Férias e 1/3 Constitucional Aviso de Férias assinado pela empresa e empregado.

INSTITUTO
FEDERAL

Brasilia

Aviso de Dispensa assinado pela empresa e

Dispensa sem justa causa
empregado.

Aviso de Dispensa assinado pela empresa e
empregado.
Dispensa ao Final do contrato
Declaracao de que o profissional ndo sera aproveitado
pela empresa.
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REFERENCIA:
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