MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia
Reitoria

PORTARIA N2 0474/REITORIA/IFB, DE 01 DE JULHO DE 2024

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
BRASILIA, nomeada pelo Decreto de 2 de agosto de 2023, publicado no Diario Oficial da
Unido em 03 de agosto de 2023, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais e 0 que
consta no Processo n? 23098.000976.2024-21,

RESOLVE

Art. 12 Designar a servidora RUTE NOGUEIRA DE MORAIS BICALHO, SIAPE
n® 2226585, SIAPECAD n® 01996605, como responsavel pelo planejamento, coordenacao,
orientacao e acompanhamento da atividade correcional no ambito do IFB.

Art. 22 Compete a servidora:

|. Planejar, coordenar, orientar e acompanhar a atividade correcional no ambito
do IFB;

Il. Prestar assessoramento a Reitoria e dirimir dlvidas apresentadas pelas
diversas instancias do IFB sobre o tema infracdo disciplinar e de funcdo de integridade
correcional;

lll. Realizar acbes educativas de prevencao as infracdes administrativas que
visem inibir, reprimir e diminuir irregulares ou praticas ilicitas cometidas pelos servidores do
IFB no exercicio da sua funcao publica;

IV. Receber e analisar as denuncias e as representacdes de infracdes
disciplinares e de atos lesivos ao IFB;

V. Requisitar diligéncias, informacdes, processos e documentos, ainda que
arquivados, para o adequado desempenho da atividade correcional;

VI. Elaborar Relatério Matriz de Responsabilizacao dos processos sujeitos a
apuracao;
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VII. Emitir Nada Consta aos servidores do IFB;

VIII. Acompanhar a indicacao dos servidores para compor as comissoes
processantes e, quando necessario, sugerir a designacao de nomes;

IX. Avaliar os pedidos de suspeicao e impedimento dos membros das comissdes
processantes;

X. Providenciar o cadastro de setor e dos membros das comissdes no SUAP, bem
como acompanhar a necessidade de prorrogacao e manutencao dessas informacdes no
sistema;

XI. Promover treinamento aos membros das comissdes e orienta-los durante
todo o processo de apuracao e, quando necessario, encaminhar as duvidas juridicas a
Procuradoria Federal do IFB;

XIl. Oferecer apoio as comissdes para solicitar assisténcia técnica, defensoria ou
pericia em eventual necessidade;

XIll. Acompanhar os prazos determinados para a condugao dos trabalhos das
comissoes e, quando necessario, notificar os membros para a necessidade de realizar pedido
de prorrogacao/reconducao dos trabalhos;

XIV. Elaborar portarias de instauracao, de Prorrogacao e de Reconduc¢ao dos
trabalhos das comissoes;

XV. Produzir certificado de agradecimento aos servidores que atuaram como
membros das comissoes;

XVI. Redigir Termo de Ajustamento de Conduta (TAC) e providenciar a
celebracao entre os interessados como forma preferencial de solucao de conflitos;

XVII. Monitorar o prazo de cumprimento do TAC e proceder com os tramites
finais de encerramento do processo;

XVIIl. Realizar os tramites finais para o encerramento dos procedimentos
investigativos e processos correcionais apds a decisdao da autoridade;

XIX. Redigir despachos sobre os temas correcionais para deliberacao da
autoridade maxima do IFB;

XX. Realizar consulta a Controladoria-Geral da Unidao (CGU) sobre os temas
atinentes a atividade de correicao que impactam na tomada de decisao institucional do IFB;

XXI. Atender as demandas oriundas da CGU sobre qualquer atividade de
correicao, dentro do prazo estabelecido;

XXIl. Propor medidas internas de padronizacao dos procedimentos para o exato
cumprimento dos dispositivos legais que regem o processo administrativo;
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XXIIl.  Propor a CGU medidas que visem a definicao, padronizacao,
sistematizacao e normatizacao dos procedimentos investigativos e processos correcionais;

XXIV. Elaborar, anualmente ou quando necessario, relatério de atividades, com
divulgacao e transparéncia de dados e com resguardo das informacdes restritas ou sigilosas;

XXV. Manter registro interno atualizado para mensurar, demonstrar e avaliar o
desempenho da atividade correcional para tomada de decisao institucional;

XXVI. Utilizar e manter atualizados os sistemas CGU PAD; E-PAD; e E-AUD, bem
como outros que forem disponibilizados pela CGU;

XXVII. Participar do planejamento estratégico institucional quando relacionados
a natureza correcional;

XXVIII. Exercer outras atribuicdes solicitadas pela autoridade maxima do IFB que
tenham relacao com a atividade correcional.

Art. 32 As atividades de competéncia da servidora podem ser desenvolvidas em
regime de teletrabalho com execucao integral, nos termos do Programa de Gestao do IFB
vigente.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Publicacao: Transparéncia Ativa em 01 de julho de 2024

Documento assinado eletronicamente sob fundamentacao, por:
VERUSKA RIBEIRO MACHADO | Reitora

Data da Assinatura: Tipo de Documento: :
01 de julho de 2024 as 17:27 (America/Sao_Paulo) Portaria Autenticidade


https://sippag.ifb.edu.br/portarias/visualizar/?pk=4761&ano=2024&numero=474&hash=92c8220e0e6a9512b3f7bf2cf2a78209

Cépia de documento digital impresso por Rute Bicalho (2226585) em 08/07/2024 14:18.

Documento Digitalizado Publico

Portaria n° 0474/REITORIA/IFB, de 01 de julho de 2024 Avulsa

Assunto: Portaria n° 0474/REITORIA/IFB, de 01 de julho de 2024 Avulsa
Assinado por: Daniele Simoes
Tipo do Documento: Portaria
Situagao: Finalizado
Nivel de Acesso: Publico
Tipo do Conferéncia: Documento eletronico gerado por Sistemas

Documento assinado eletronicamente por:
= Daniele Ramos Simoes, TECNICO EM SECRETARIADO, em 01/07/2024 17:46:12.

Este documento foi armazenado no SUAP em 01/07/2024. Para comprovar sua integridade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/verificar-documento-externo/ e forneca os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 601379
Caodigo de Autenticagao: c7601f7fcf

Paginaldel



