Modulo Docente

Docentes que devem ser declarados no Censo: docentes que possuiram vinculo com o
IFB por, no minimo, 60 dias, dentro do periodo letivo do ano de referéncia(ano anterior
ao preenchimento) do censo. Os 60 dias ndo precisam ser consecutivos. Portanto,
periodos de férias, recessos e feriados devem ser considerados.

Além dos docentes regulares, devem ser declarados os docentes substitutos e
visitantes, desde que tenham tido vinculo com o IFB por periodo igual ou superior a
60 dias em 2024.

OBS: docentes com vinculo inferior a 60 dias e docentes que atuaram exclusivamente
na po6s graduacao ou na educacdo basica. Tutores de cursos a distancia também néo

sdo declarados.

Para pesquisar e atualizar os docentes:

1) No menu a esquerda, clique em Docente.

2) Serd exibida uma tela de pesquisa com filtros. Sugere-se que a pesquisa seja
realizada utilizando o curso como parametro. Assim, seré possivel visualizar todos o0s
docentes vinculados ao curso na edicdo anterior do censo. Para isso, basta digitar o

cddigo do curso no campo "Curso™ e clicar no botdo Pesquisar.

Alternativamente, é possivel visualizar todos os docentes do IFB cadastrados no
sistema ano passado clicando-se no botéo Pesquisar, sem preencher nenhum campo de
pesquisa. Também é possivel pesquisar individualmente um docente pelo nome ou
pelo CPF.

3) Para atualizar o docente, o usudrio deve clicar no icone em forma de lapis a direita
do nome do docente e registrar as informacoes.

4) Caso o docente ndo seja exibido na relacdo de cadastrados, ele devera ser inserido
no sistema Censup. Para isso, clique em "Adicionar Docente".

5) Digite o CPF e a data de nascimento do docente -> serdo exibidos dados importados
da Receita Federal -> complemente as informacdes pessoais requisitadas -> clique em
Continuar

6) Declare as informacGes académicas do docente.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jTx_iLMAoWMu7pu3XunGLGM4ry9j4GBv/edit?usp=sharing&ouid=104203344076314982978&rtpof=true&sd=true

7) Salvar
8) Na lista de docentes, sera exibido um V azul ao lado esquerdo do nome do docente
(coluna status), indicando que o docente esta atualizado.
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Ao realizar a pesquisa, 0 Censup ja carrega uma lista de docentes do IFB declarados
ano passado. Os docentes que tiverem um X vermelho a esquerda do nome (coluna
status) precisam ter as informacdes atualizadas, conforme tela abaixo:
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Dados que precisam ser declarados sobre os docentes:
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Pessoais:

-> CPF

-> Data de nascimento
-> Cor

-> Pais e cidade de nascimento



-> Docente ¢ deficiente, autista ou tem altas habilidades? Caso sim, especifique.

Académicos

-> Escolaridade

-> ex: esteve em exercicio em 31/12/2024?*

-> Regime de trabalho

-> Atuacdo no ano de referéncia do censo (ensino, pesquisa, extensao, gestao)
-> E visitante ou substituto?

-> Vinculacao do docente a um curso**

* Docente em exercicio em 31/12/2024: Este campo deve ser marcado com sim para
todos os docentes que exerceram atividades de magistério (ensino, extensdo, pesquisa)
e/ou atividades de gestdo por, no minimo, 60 dias durante o ano de referéncia do Censo

e gque se encontravam em exercicio na IES no dia 31/12/2024.

** Para vincular o docente a um curso -> na etapa Lista de Cursos Docentes -> clique
em Adicionar Curso -> Na tela de selecdo do curso, ndo preencha nenhum campo e
clique em Pesquisar para que o sistema exiba a lista de cursos atualizados. Também é
possivel pesquisar um curso pelo nome ou pelo cédigo. Caso o curso ainda ndo tenha
sido atualizado na edicdo vigente do Censo, ele ndo sera exibido como opcdo para
vincular o docente. -> Clique no circulo azul da coluna Acéo para vincular o docente

ao curso -> E possivel vincular o docente a mais de um curso.

Para informacdes mais detalhadas sobre a declaracdo de dados dos docentes, consulte

0 Manual do Mddulo Docente elaborado pelo INEP.



https://download.inep.gov.br/pesquisas_estatisticas_indicadores_educacionais/censo_da_educacao_superior/orientacoes/manuais/manual_docente_2024.pdf

