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Manual do Docente - SUAP Ensino (IFB)

Apresentacao

Neste ano letivo de 2026, o Instituto Federal de Brasilia da
mais um passo importante na modernizacao da gestao
académica: a consolidacao do Sistema Unificado de
Administracao Publica (SUAP), Médulo Ensino, como ambiente
oficial para registro das atividades académicas.

Este € um momento de alegria e, ao mesmo tempo, de
uniao de esforcos. A utilizacao consciente do sistema e o olhar
permanente para melhorias contribuem para a seguranca, a
credibilidade institucional e a qualidade de vida de servidores e
estudantes.

Este manual foi elaborado para apoiar o dia a dia docente,
com orientacbOes praticas e fluxos essenciais. Nao cria regras
novas: o objetivo é indicar caminhos para que os regulamentos
e procedimentos institucionais sejam atendidos dentro da ldgica
de funcionamento do SUAP Ensino.

Que este material sirva como um mapa das principais acdes
a serem realizadas ao longo do periodo letivo. Contamos com a

compreensao e o engajamento de todas e todos neste processo.

Equipe de Implantacao - SUAP Ensino (IFB)
Pro-Reitoria de Ensino (PREN)/Diretorias Académicas dos campi.
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Orientacoes da PREN

A seguir, recomendacdes institucionais para padronizar rotinas e reduzir
retrabalho durante o semestre.

1. Plano de ensino

Em respeito aos fluxos internos estabelecidos em cada campus, o Plano de
Ensino deve ser encaminhado nominalmente a pessoa responsavel pela
avaliacao/validacao (Coordenacao de Curso, equipe pedagdgica ou setor
designado). Confirme o fluxo local antes de enviar.

2. PIT e RIT (Plano/Relatodrio Individual de Trabalho)

A abertura/consulta dos documentos de PIT/RIT pode ocorrer pelo préprio
SUAP (consulta externa) assim que cadastrados e aprovados. O
encaminhamento para validacao segue o fluxo do campus e deve ser feito
nominalmente a pessoa responsavel.

3. Justificativa de faltas

Quando o estudante solicitar justificativa de falta via SUAP Ensino, a
Coordenacao de Curso deve analisar a solicitacao. Regra geral: assinalar
“nao abonar”, exceto em situacoes previstas em lei (ex.: regime domiciliar)
e casos formalmente regulamentados.

4. Registro de notas e frequéncia

® Escolha e configure a forma de composicao de nota no diario (antes de
lancar notas).

® Recomendacao: usar soma simples quando for importante manter o
histérico completo da recuperacao paralela (varios instrumentos ao
longo do periodo).

® Se usar média (aritmética simples ou ponderada), lembre-se: ao criar
novos instrumentos, pode ser necessario ajustar as notas ja lancadas
para que a média reflita corretamente o planejado.

@ Recuperacao final: pode ser lancada como (a) instrumento substitutivo
(a nota substitui a mencao final) ou (b) instrumento somado a média
anterior, conforme a regra adotada no curso.

Regra de ouro: registre aulas (contelddo e carga horaria) antes de lancar
faltas e, de preferéncia, mantenha o diario atualizado semanalmente.
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Rotina docente no SUAP Ensino

Use este checklist como referéncia rapida para organizar o semestre.

Inicio do periodo letivo

@ Confirmar acesso ao SUAP (login institucional) e atualizar seus dados, se
necessario.

@ Conferir diarios atribuidos e verificar se turma/hordario/carga horaria
estao corretos.

@ Configurar o Ambiente Virtual (se houver) e publicar o link da sala
(Moodle, Teams, Classroom etc.).

@ Configurar a avaliacao (instrumentos, pesos e notas maximas) antes de
iniciar os lancamentos.

@ Alinhar com a Coordenacao de Curso: prazos de entrega de etapas e
fechamento.

Durante o periodo letivo

@ Registrar aulas (data, horas-aulas e conteudo) regularmente.

@ Lancar faltas apds registrar aulas (o sistema libera frequéncia somente
depois).

@ Lancar notas conforme instrumentos cadastrados; usar
mensagens/materiais/trabalhos para apoio didatico.

@ Registrar observacdes quando necessario (nao substitui o lancamento de
aulas/avaliacoes).

Fechamento de etapa e do diario

@ Revisar percentuais de carga horéria e frequéncia.

® Conferir se todas as notas foram lancadas e se os instrumentos estao
coerentes com a férmula escolhida.

@ Emitir relatérios do diario (notas, frequéncia, registro de aulas) quando
necessario.

@ Entregar etapa no prazo e seqguir os fluxos de recuperacao, conselho de
classe e encerramento.
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Acesso ao sistema

O acesso ao SUAP é realizado com o login e a senha institucional. Apds

autenticar, utilize o atalho da area PROFESSORES para acessar rotinas
docentes.

Passo a passo

® Acesse suap.ifb.edu.br e informe usuario e senha.

@ Caso necessario, use a opcao de recuperacao/alteracao de
senha.

@® Na tela inicial, localize a 4&rea PROFESSORES.

Importante: em caso de dificuldade de acesso (senha, usuario
blogueado, MFA), acione a Central de Servicos do IFB.

PROFESSORES

Entrar com goub

Figura 1 - Tela de login Figura 2- Area Professores

Meus Diarios

Em Meus Didrios, vocé encontra todas as turmas/disciplina(s)
atribuidas no periodo letivo selecionado.

Passo a passo

® No menu/atalho PROFESSORES, cligue em Meus Diarios.
@ Selecione o periodo letivo no filtro.
@ Abra o didrio desejado para iniciar os registros.

Dica: o card do diario costuma exibir nUmero de estudantes, etapas, aulas
ministradas e percentual de carga horaria cumprida.
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B Materiais de Aula
#8 Agenda de Avallagdes
Clique em “meus diarios” Participages em Bancas de
Orientag3o de Projeto Fin
Locais e Horarios de Aula

Plano individual de Trabalho

Selecione o periodo de interesse e confira os diarios atribuidos

Meus Diarios (1)

=

L e L L LT

[E! DPAA-GOESTE.103 - Educacdo, Midias ¢ Tecnologias Digitals - Superior [S4 h/72 Aula: ;I

Meus Diarios (2)

20241.70.10009.7V

P e

I 1218 - DPAAGO 734 - Forragicultura e Manejo de Pastagem - Superior [53 h/72 Aulas] I

00081V

[P ITpe— o Floah i v

[zw - DPAAGO.563 - Introduclio a Agronomia - Superior [27 h/36 Aulas] ]

Figura 3 - Listagem de diarios por periodo letivo (referéncia visual baseada no manual do
IFG).

Acessar diario e emitir relatérios
Dentro do diario, vocé registra aulas, frequéncia e notas. Também

pode gerar relatérios (ex.: boletim do didrio e relatérios de presenca/faltas)
para conferéncia e arquivo.
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Passo a passo

® No card do didrio, cligue em Acessar Diario.

@ Para imprimir/gerar arquivos, use o botao/atalho de impressao do
diario.

@ Selecione o tipo de relatério e gere o PDF.

Boas praticas: gere relatéorios para conferéncia antes de entregar

etapa/fechar o diario. Isso ajuda a detectar inconsisténcias de nota e
frequéncia.

Clique no nome do diario ou em “acessar diario”

I 1218 - DPAAGO. I - Forragicultura = Maneio de Pastogem - Supecion [54 h/72 Aulas] ]

Imprima/Gere arquivos referente aos diarios

83 - DPAA-GOESTE.103 - Educagao, [ sowsuarerse ]
Midias e Tecnologias Digitais - O ot

Superior [54 h/72 Aulas] - Etapa 1

eira (Principal)

MINSTERIO DA EDUCACAD

‘o BECAE TARIA DE EDUCACAD PROFISSIONAL € TECNOLOGICA
R W INSTITUTO FEDERAL BETITUTO FEDORAL DF COLCAGAD. CHEHCIA T T CHOLOGIA DE GOIAS
- CANFUS OOUANIA OESTE

RELAGAO DE ALUNOS

Figura 4 - Acesso ao didrio e opcbes de impressao/relatérios (referéncia visual
baseada no manual do IFG).
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Boletim de notas

MINISTERIO DA EDUCAGAD

SECRETARIA DE EDUCACAD PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

IS TITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOWS
CAMPUS GOUNIA OESTE

BOLETIM DE NOTAS DO DIARIO

Curso: 13001 - Licancaturs om Pedagogia (CAMPUS GOIANIA OESTE)
Didrio: 83 - DPAA-GOESTE 103 - Educacdo, Micas e Tecnologas Dwgitais - Supenor [54 W72 Autas]
ANo/Periodo Letivo: 20232 Aulas Ministradas: 64 Oe 72 Ausas

Matricula Nome

20201130010065 Edlaine Ferrera do Arajo Souza
20201120010235 | Elosa da Costa Lima

20182130010267 Heliab Perera de Matos
20192130010208 | Jo#! Rocha de Oliveira
20192130010011 Karine Cristina Tavares Laurenco
20161130010208 | Kellen Rodngues de Souza
20201130010120 Loraens Paula de Olveira
20192130010038 | Maunene Garclas Gongalves
20191130010366 | Meire Maria Pereira Soares de Meo
2020130010278 | Meinefly Ribero -
2016213001024 | Sarah Viewa Matos
20201130010022 | Shirey dos Santos

20182130010367 | Stefania Marta Macie! da Silva
20201130010090 Tatyta ce Aquino Barbosa
20201130010030 Thaina Oliverra de Sena
2020130010316 VerOnica Neias Medeiros

o|lojo|jo|o|jo|o|o|ojolo|o|o|o|o|om

sloo|s|lo|lw|a|le|lo|a
slow|la|lojlw|la|le|o|a

Relatodrios de presenca/faltas

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRE TARIA DE EDUCAGAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA £ TECNOLOGHA DE GOWKS
CAMPUS GOUNIA OESTE

INSTITUTO FEDERAL
Code

Curso:

(13001) Licenciatura em Pedagogia

Diario:

83 - DPAA-GOESTE 103 - Educagho, Midias e Tecnologias Digitals - Superior [54 W72 Aulas|

Turma: Ano/Periodo: Aulas Previstas:
20232 8 13001.1N 20232 72 aulas
Professores:

Femando Marces da Sitve (1450607) Vinicius Sousa Ferreira (1030221) Caros Eduardo Candido Pereira (3266078)

Dia 05 10 | 17 3| or
Matricula Aluno Més 09 10 | 10 10| 1
NA. 4 -

200011300008 | Eddaine Ferreirs de Anijo Soura

2020113009228 | Elcesa da Costa Lima
2019213001267 | Helab Perewra de Matos

0102130010208 | Joel Rocha de Ovesra

MBI | Kanne Crstina Tavares Lawengo

2011130030008 | Kellen Rodrigues de Souza

I

2020130010130 | Lorraene Paula de Oliveira
207821300038 | Mauene Garcias Gongalves
019110000 | Mewre Mara Perewra Soares de Meio

FJONIVNITE | Meinelly Rideiro

0421200240 | Sarah Viera Matos

J02011300%022 | Shiney dos Sanios

WU 00N036T | Stetinia Maria Mace! da Siva

2020113000000 | Tabyta de Aquino Bartosa

a|leo|lsloje|a|a|o|s

2001000 | Thaind Olverra de Sena

200011300105 | Vierénica Newas Mederos

-

Figura 5 - Exemplos de relatérios (boletim do didrio e presenca/faltas) (referéncia visual
baseada no manual do IFG).
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mConferir dados do diario e etapas

Antes de lancar notas e de entregar etapas, verifique informacdes do diario
(docentes, curso, calendario e etapas). Em cursos semestrais, geralmente
ha etapa Unica; em cursos anuais, etapas bimestrais.

Passo a passo

@ No diario, confira Dados do Diario (docentes vinculados, turma, curso).

@ Verifique as Etapas e os periodos de aula.

® Anote prazos de entrega/fechamento definidos pela
Coordenacao/Diretoria Académica.

Observacao: se houver divergéncia de turma, carga horaria, etapa ou
docente, informe a Coordenacao de Curso antes de lancar dados.

Confira os dados do diario

Cursos semestrais - etapa unica (1 semestre)

1218 - DPAAGO.734 - Forragicultura e Manejo de Pastagem - Superior [54 h/72 Aulas] “ n -
- Etapa1

‘— Docentes

Periodo de aulas &

Lancamento de notas e Fechamento de periodo

Cursos Anuais - quatro etapas (4 bimestres)

“Bim
“ Bim
“Bim
° Bim . . -

Langamento de notas e Fechamento de periodo

Figura 6 - Conferéncia de dados do diario e etapas (referéncia visual baseada no
manual do IFG).
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Registro de aulas

O registro de aulas (data, horas-aulas e conteudo) é obrigatério e deve ser
feito de forma continua. Ele impacta o calculo de carga horaria e libera o
lancamento de frequéncia.

Passo a passo

@ Acesse a aba Registro de Aulas.
@ Selecione a etapa (semestre/bimestre) no filtro.

@ Clique em Adicionar Aula, preencha data, quantidade de horas-aulas e
conteldo, e salve.

® Repita para todas as aulas ministradas.

Atencao: informe horas-aulas (nao horas-relégio). O sistema calcula
automaticamente o percentual de carga hordria cumprida.

Selecione a etapa : semestre para cursos semestrais e bimestre
para cursos anuais

ICI—
==

| Inicie pelo registro de aulas

?

Cligue em Adicionar aulas

Adicionar Aula Informe a quantidade de HORAS-AULAS ministradas

( ( Selecione a etapa
1

Besza T

£3 - OPAL GORSTE 101 - Bduuagie. Wiias o Tegnaiogion
foiguats - Suparier (34 W72 Auiast

s

Selecione a data
da aula

?

Insira o contetido da aula

Adicione mais aulas

Confira a aula criada l

Figura 7 - Inclusao de aula e campos do registro (Manual do IFG).
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AGOSTO
2r Qua Qui Sex Sab

-

g
16
23

30

Dia 29 Aula 1 - Contrato
Didatico - Apresentacao da
disciplina: plano 0= ensino,
metodologia; avaliacdo,
bibliografia. (2 aulas)

28 25 20

Dia 7: Metodologias Atlvas (4
aulas)

Dia-14; Educagzo a Distancia
& Podcast (4 aulas)

Dia 21: Técnicas e Gravagao
de Videos Online {2 auias)

Dia 28: Gula de Estudos {4
aulas)

SETEMBRO

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

5
12
19
26

Dia 5: Aula 2 -
CONSTRUCIONISMO Texto-
Base: VALENTE, J. A
informatica na educacdo:
Instrucionismo x
construcionismo. {4 aulas)

Dia 12: Aula 3 - HISTORIA DA
INFORMATICA EDUCATIVA
NO BRASIL Texto Base; ELIA,
M. F. A HISTORIA DA
INFORMATICA NA
EDUCACAD NO BRASIL: UMA
NARRATIVA EM
CONSTRUCAD (4 autas)

Dia 19; Cultura Digital (Parte
1) (4 aulas)

Dia 26! Evento da Calourada
Expandids Palestra: Hanah
Arendt (4 aulas)

DEZEMBRO

Dont Ség Ter Qua Qui S

Dia 5; Realizagdo do trabalho
com Guia de Estudos (4
aufas)

Dia 12: Avaliagso 1 (4 aulas)

Dla 19 Auia com Prof.
Fermando (1 aulas)

QUTUBRO

Do Seg Ter Qua Qui Sex:Sab

Dia 3: Cuitura Digital - Parte 2
(4 aulas)

Dia 10: COMUNICACAO €
EDUCOMUNICAGAQ (4 aulas)

Dia 17: Formacao de
Professores (4 aulss)

Dia 24: Feriado (4 aulas)

Dia 31: Semanga do curso de
Pedagogia (2 aulas)

Dia 11: Educacdo de jovens €
Adultos (£ aulas)

Dia 11: Educagao (1 aulas)

Figura 8 - Conferéncia de aulas no calendéario académico do diario (referéncia visual
baseada no manual do IFG).
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ERegistro de faltas

O SUAP Ensino exibe a coluna de frequéncia/faltas apenas apds a criacao

das aulas. Registre somente as faltas (auséncias); a presenca é inferida
automaticamente.

Passo a passo

@ Garanta que as aulas foram registradas na etapa.
® Acesse a aba Registro de Faltas.

@ Para cada data/aula, digite o nUmero de faltas do estudante e salve.

Observacao: justificativas de faltas seqguem fluxo institucional. A analise

costuma ser realizada pela Coordenacao de Curso, conforme orientacdes
das normas vigentes.

Registro de Faltas

Apés a criagdo da aula, lance apenas a FALTA
Confira a relacdo de
alunos matriculados

OBS: Diferentemente do Q-Académico, o SUAP-ENSINO s6 mostra

Figura 9 - Registro de faltas apds criacdo de aulas (Manual do IFG).
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Configuragéo e lancamento de notas

Materiais de aula

O SUAP permite cadastrar materiais (upload ou link), definir visibilidade
(publico/privado), vincular a um ou mais diarios e notificar estudantes.

Passo a passo

® Na area PROFESSORES, cligue em Materiais de Aula.

® Clique em Adicionar material e informe descricao, tipo (upload/link) e
arquivo/endereco.

® Selecione o(s) diario(s) que receberao o material e, se desejado,
notifigue os estudantes.

Boas praticas: evite anexar dados sensiveis em materiais. Prefira links
institucionais e arquivos sem informacdes pessoais.

Materiais de aula

CTT3I0D

Para inserir um material de aula no diario, primeiro o material
devera ser inserido no SUAP

Na pagina inicial do SUAP,
na area de trabalho
“PROFESSORES"”, cligue em
materiais de aula.

©Instituto Federal de Brasilia (IFB) - Pré-Reitoria de Ensino (PREN)
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Materiais de aula

Materiais de Aula

Selecione a quantidade de material, se ele € publico ou privado,
faca o upload do arquivo ou inserc¢do do link

Adicionar Materiais de Aula

Dadas Garste

Selecione se deseja notificar os alunos

Materiais de aula

[Ip——
Acompanhar quem acessou a o arquivo
Caso tenha que deletar o arquive, a senha sera exigida
Confirmagio de Exclusdo
Sk .

Figuras 10, 11 e 12 - Gestao de materiais vinculados e
confirmacao de exclusdo (Manual do IFG).
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m Forum de discussao

Crie topicos de discussao com a turma dentro do didrio. Diferentemente de
alguns AVAs, o férum no SUAP pode permanecer disponivel durante toda a
vigéncia do diario.

Passo a passo
® No diario, abra a aba Forum de Discussao.

@ Clique em Adicionar Tépico, defina titulo e mensagem inicial.

® Acompanhe respostas e interacdes dos estudantes.

Dica: use o férum para tirar dlvidas, organizar seminarios e registrar
encaminhamentos (quando aplicavel).

Forum de Discussao

\

Inicie um férum de discussdo com a turma

Acompanhe a interagdo dos alunos

==

[e=]

o

Obs: Diferentemente do moodle, o férum no SUAP ndo tem prazos para que o aluno
tenha interagdo, ficando disponivel durante toda vigéncia do didrio.

Figura 13 - Férum de discussdo no didrio (Manual do IFG).

©Instituto Federal de Brasilia (IFB) - Pré-Reitoria de Ensino (PREN)
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Trabalhos e atividades

O SUAP funciona como plataforma de solicitacdo e envio de atividades. E
possivel definir data limite e anexar arquivo (quando habilitado).

Passo a passo

@ No diario, acesse a aba Trabalhos.
@ Clique em Solicitar Trabalho e preencha titulo, descricao e data.

@ Se necessario, anexe um arquivo e clique em Salvar.

Observacao: em muitas configuracdes, o upload pode aceitar apenas
PDF ou imagens (JPG/PNG). Verifique a regra vigente no seu didrio.

Solicitar trabalho

Clique em solicitar trabalho e preencha os campos com as devidas informacdes

Solicitar Trabalho

Tiulo:  pesenna critica sctre scbre ante modema com basa no 1exio sbaxo

Descrigo:

Datalimite:  y7/01/2004 @

Excohar 8rquivo | Nenhurm arquvo escoltido

0.0 M8

Obs: Diferentemente do moodle, o SUAP funciona apenas como uma plataforma de
envio de atividades para os alunos.

Apenas arquivos em formato PDF ou imagens sdo habilitados para upload no SUAP,
tanto para os docentes no ato de criagdo do trabalho, quanto para os alunos no ato

do envio,

Figura 14 - Solicitacdo de trabalho no didrio (Manual do IFG).
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11 Observacoes, estatisticas e agenda de avaliacoes

Use Observacdes para registrar ocorréncias associadas a uma data
(nao substitui o lancamento de aulas/avaliacdes). Em Estatisticas,
acompanhe indicadores do didrio. A Agenda de Avaliacbes exibe o
calendario das avaliacdes cadastradas.

Passo a passo

@ Abra a aba Observacdes para registrar ocorréncias quando necessario.
@ Abra a aba Estatisticas para acompanhar a situacao da turma.

® Use Agenda de Avaliacdes (na drea PROFESSORES) para visualizar o
calendario das avaliacdes.

Dica: estatisticas ajudam a identificar estudantes pendentes e a planejar
acdes de recuperacao e acompanhamento.

Registro de observacoes

O registro de informagdes estd vinculado & uma data, nao devendo substituir o

lancamento de aulas e avaliacdes

Registrar Observacio

Figura 15 - Registro de observacées (Manual do IFG).
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Estatisticas

Acompanhe as estatisticas da turma
D

Bt o

1 0

TRANCADOS, CANCELADOS, DHEPENSADOS OL) TRANSFERIDOS APRCAADOSSEPRCINDOS NG MOOUNLO

Agenda de avaliacoes

Apés a configuragdes das avaliagdes,
visualize o calendario de avaliagdes

Figura 16 - Estatisticas e Agenda de Avaliacées
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Locais e horarios de aula

Consulte sua grade (local, turno, horario e periodo) e identifique conflitos.
Esta visao ajuda a organizar a rotina semanal e a conferir alocacao de salas.

Passo a passo

@ Na area PROFESSORES, clique em Locais e Horarios de Aula.
® Selecione o periodo letivo.

@ Verifique a listagem por diario e a visualizagcdao em grade.

Se houver inconsisténcia (sala, horario ou conflito),
Coordenacao/Diretoria responsavel pela grade.

Q-

reporte

Locais e Horarios de aulas

Locais e Hordrios de Aula

Figura 17 - Locais e hordrios de aula (Manual do IFG).
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Meus dados, PIT e projetos finais

Em Meus Dados, vocé pode consultar dados pessoais e histérico de
diarios/cursos. Ha também atalhos para Plano Individual de Trabalho e para
funcionalidades ligadas a bancas/orientacdes de projeto final.

Passo a passo

® Acesse Meus Dados na area PROFESSORES para consultar suas
informacdes e histéricos.

@ Acesse Plano Individual de Trabalho quando habilitado no seu campus e
siga o fluxo de validacdao local (o _Fluxo de PIT e RIT entrarda em
funcionamento a partir do segundo semestre de 2026).

® Para bancas e orientacbes de projeto final, utilize os menus
correspondentes quando aplicavel.

Fluxo local: Plano de Ensino e PIT/RIT devem ser encaminhados

nominalmente ao responsavel pela validacao, conforme procedimentos
do campus.

Participacdes em Bancas de Projeto Final
Orientacgdo de Projeto Final

m %

Materials de Aula

(
S
3

® © S]|% IS
g

O registro de das Participacdes de Bancas de Projeto Final e
Orientacdo de Projeto Final serdo tratados em um tutorial especifico

Figura 18 - Participacbes em bancas e orientacao de
projeto final (Manual do IFG).
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PIT e RIT

As orientacdes de Preenchimento de Plano Individual de Trabalho e
Relatério Individual de Trabalho serdo atualizadas na publicacdo da
segunda versao desse manual, prevista para ocorrer no inicio do segundo
semestre de 2026.

Meus Dados

& Meus Didrios
B Materiais de Aula
B Agenda de Avallagdes

& Participacdes em Bancas de Projetc

& Locais e Hordrios de Aula

& Plano Individual de Trabalho

Confira seus dados pessoais, diarios, cursos lecionados e horarios

Dados Pessoais

-
~

& Meus Diarios

B Materiais de Aula

aba Plano Individual de
Trabalho serdo testados
& Participagdes em Bancas de Projeto e ajustados para conexdo
Final com o Médulo do plano

de trabalho docente.

@ Agenda de Avaliagdes

& Orientacdo de Projeto Final

& Meus Dados

& Locais e Horérios de Aula

& Plano Individual de Trabalho h

Figura 19 - PIT e RIT - estardo disponiveis em 2026/2.
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Suporte e canais de atendimento

Em caso de duvidas sobre fluxos académicos (prazos, etapa, fechamento,
recuperacao, conselho de classe), procure a Coordenacao de Curso e
agenda pedagogica do campus. Para questdes técnicas (acesso, perfil,
erros no sistema), utilize a Central de Servicos do IFB.

Central de Servicos (suporte técnico):
Abra chamado no SUAP (menu Central de Servicos) e descreva:
diario/turma, etapa, data do erro e prints quando possivel.

Duvidas académicas (regras e prazos):

Coordenacao de Curso, Direcao/Diretoria Académica e Pré-Reitoria de
Ensino (PREN).

INSTITUTO
FEDERAL

Brasilia

Créditos e referéncias

Este manual foi elaborado pelo IFB com base em materiais publicos
de referéncia e em capturas de tela de manuais de SUAP Ensino
disponibilizados por instituicdes da Rede Federal.

® Manual do Docente - SUAP Ensino (Instituto Federal de Goias - IFG).

® Manual do Docente SUAP-Edu (IFSUL) - referéncia complementar de
fluxos.

® Conteudos publicos do portal do IFB sobre a implantacao do SUAP -
Médulo Ensino.

Observacao sobre as imagens: as telas do SUAP podem variar conforme
perfil de acesso, configuracao do campus e atualizacdes do sistema.
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