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MANUAL DO ESTUDANTE - SUAP Ensino
(IFB)

Este guia relne as principais funcionalidades do SUAP - Médulo Ensino
que vocé usa no dia a dia: acesso com gov.br, dados do aluno, boletim,
histérico, telas podem variar um pouco entre campi e atualizacbes do
sistema.

Dica

Caso vocé nao veja algum item (por exemplo, ‘Nada Consta’), é porque ele pode
nao ser exigido no seu curso ou nao estar habilitado para a sua turma.
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01 Acesso ao SUAP do IFB

O SUAP do IFB é o sistema onde vocé acompanha sua vida académica:
boletins, histérico, hordrios, documentos e, quando disponivel, funcionalidades
de assisténcia estudantil.

Endereco de acesso: suap.ifb.edu.br

Importante
No IFB, o acesso é feito pelo Login Unico do gov.br. Na tela inicial do SUAP, clique
em “Entrar com gov.br”.

02 Entrar com gov.br (Login Unico)

1. Acesse suap.ifb.edu.br e clique em “Entrar com gov.br”.

2. Vocé sera redirecionado(a) para o gov.br. Informe seu CPF e
avance em “Continuar”.

3. Ao voltar ao SUAP, selecione o vinculo (matricula) que deseja

acessar e clique em “Entrar”.

INSTITUTO FEDERAL

Brasilia

SUAP

Um software desenvolvido por uma instituicdo
publica para instituicdes publicas.

Entrar com goubr

Figura 1 - Tela inicial do SUAP: clique em “Entrar com gov.br”.
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g vb © Alto Contraste

Identifique-se no gov.br com:

@ Numero do CPF
criar ou acessar sua

CPF

Uma conta gov.br
garante a identificacao Outras opgdes de identificacao:
de cada cidadao que acessa B Login com seu banco BRI

os servigos digitais do governo
88 Login com OR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Figura 2 - Tela do gov.br para informar o CPF.

INSTITUTO FEDERAL SISTEMA UNIFICADO DE ADMINISTRACAO PUBLICA

Selecionar vinculo (Y ————

Fulano de Tal Fulano de Tal
(242013310016) (2026105070129)
Aluno Aluno

Figura 3 - Selecao de vinculo (matricula) para entrar no sistema.

03 Questiondrio socioecondomico (Caracterizagao)

A Caracterizacao Socioecondmica ajuda o IFB a conhecer o perfil do
estudante e pode ser solicitada para liberar servicos e participacao em
editais/acoes de assisténcia estudantil.

1. Na pagina inicial do SUAP, verifigue se existe uma pendéncia
solicitando o preenchimento da caracterizacao.
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2. Se nao houver aviso, procure no menu: Atividades Estudantis ->
Servico Social -> Caracterizacdo Socioecon6mica (o caminho pode
variar por campus).

3. Preencha os campos obrigatdrios, revise as informacdes e clique
em “Salvar”.

Caracterizagéo Social

Atencao

Preencha com cuidado e mantenha seus dados atualizados. Informacoes
divergentes podem impedir emissao de documentos e participacao em
editais.
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04 Pagina inicial e navegacao

Depois do login, vocé vera o painel inicial. Nele podem aparecer atalhos

do médulo Ensino, pendéncias, mensagens e avisos.

1. Use o menu lateral para acessar rapidamente as opc¢oes do
madulo Ensino.
2. Se nao localizar uma opcao, use o campo “Buscar menu”.
Dica
Se a pagina inicial estiver diferente do manual, isso pode ocorrer por

atualizacdes do sistema ou configuracdes do campus.

05 Meus Dados (Dados do Aluno)

Em Ensino -> Dados do Aluno (ou Meus Dados), vocé encontra suas

informacodes académicas e pessoais.

Figura 7- Acessando Meus Dados

As abas podem incluir, por exemplo: Dados Académicos, Dados
Pessoais, Boletins, Histérico, Locais e Hordrios, Pasta Documental,
Requerimentos, Nada Consta e Caracterizacao Socioecondmica.

1. No menu lateral, clique em “Ensino”.
2. Cliqgue em “Dados do Aluno” (ou “Meus Dados”).
3. Navegue pelas abas conforme sua necessidade.
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06 Boletim: notas e faltas

Para acompanhar notas, faltas e situacao das disciplinas:

1. Acesse Ensino -> Dados do Aluno.
2. Abra a aba “Boletins” (ou “Boletim”).
3. Use o botao “Detalhar” para ver avaliacdes, pesos e lancamentos
de notas.
Observacao
A nomenclatura das colunas pode variar (N1, N2, M1 etc.), mas o caminho
de acesso costuma ser o mesmo.

07 Historico escolar e documentos (PDF)

O histdérico pode aparecer para consulta na prépria tela e também como
documento em PDF para salvar ou imprimir, normalmente com cédigo/URL
de autenticacao.

1. Acesse Ensino -> Dados do Aluno.
2. Abra a aba “Histdrico” para consultar os registros.

3. Para gerar o documento, use o menu “Documentos” e selecione a opcao
de histoérico disponivel.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

MINISTERIO DA EDUCAGAQ

INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA

Campus Brasilia - Telefone: None

Via L2 Norte, SGAN 610, Médulo D, E, F & G., CEP 70.830-450, Brasilia (DF)

CNPJ: 10.791.831/0005-06

‘ HISTORICO ESCOLAR PARCIAL

Dados Pessoais

Nome: Sexo:
Tep—— M
CPF: Nacionalidade: Naturalidade:
L] Brasileira Uberaba-MG.
Data de Nasc.: Identidade:
081211083 Civil do Estado/DF 4
Filiagio
Nome do Pai: Nome da Mie:
Dados Académicos
Matricula: Situagio:
——— Matriculado
Data de Matriculs:
3040172026
Ingresso:
20261
Curso: Regime:
Tecnico Subsequents em Adminisiragao Modular
Matriz: Periodicidade:
Técnico Subsequents em Adminisiragdo Semestral

Autorizaghe:

Registro de Emissio

Nao emitido.

COMPONENTES CURRICULARES
Componentes Curriculares.
Periodo  Perioda Nots/
CH. Freq. Situagho
Letivo  Maldz g0, —— Concsite

Componente 7100 - FAdm - Fundamentos de - e
CumicularB023  Adminisirago

Compenente 7098 - CExp - Comunicagdo & @
Cumcularf031  Expressio -

) Componente 7099 - MADA - Matemalica Aplcada & &
CumcularG036  Administisgio -

Figura 08 - Exemplo de histdrico gerado em PDF (modelo ilustrativo).
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08 Declaragao de Passe Estudantil (SUAP)

Com vocé logado(a) no SUAP, é possivel emitir a Declaracao para Passe
Estudantil e salvar o PDF no seu dispositivo.

1. No painel inicial, clique em “Meus Dados”.

2. Na sua tela de aluno, clique em “Documentos” e selecione “Declaracao
de Passe Estudantil”.

3. Faca o download do PDF gerado e salve no seu dispositivo.

& Documentos e Processos Eletranicos.

& Administragio & Gestio de Pessoas

& Telas do SUAP & Manusis SUAP Edu

ENSIND

Q Locais & Hordnios de Aula

Q Meus Requerimentos

Q Minhas Disciplinas

<<<<< s qus | oui | sex | s
7 | s | s
13w 15 6
o z )

Figura 09 - Acesso ao atalho “Meus Dados”.

| watrcutacs

Fulano de Tal  (2026105070129)

26105070129

Fulano de Tal

:

Comprovante
de :

Aca

123.456.789-10 S o

550~ Téenico Subsequents em Administragio
02

0507 - Técnico Subsequente em Administrac3o (Campus Brasilia)

Matricutada no SUAP Nio o

Figura 10 - Menu “Documentos” com a op¢do “Declaracao de Passe Estudantil”.
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= SUAP: Sistama Unificado de Administragio Pablica

MINISTERIO DA EDUCAGAD
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ. CIENCIA E TECHOLOGIA DE BRASILIA

DECLARAGAO PARA AQUISIGAO DE PASSE ESTUDANTIL

Matricula: 2026105070128

Nome: Fulato de Ta

Mascimento 010172000

NaturalidadeiUF: Brasilia-DF

cPF 123456 78910

Endereco do(a) Estudante: 23 Con

Carga-hordria total do curso:

Periodo:

Tuma:

Dias das aulas

Figura 11 - Exemplo do PDF “Declaracao para Passe Estudantil”.

Depois de baixar o PDF:

Acesse o BRB Mobilidade - Passe Livre Estudantil e faca o upload do PDF para
cadastrar/atualizar o beneficio. Se a declaracao mostrar dados divergentes
(endereco, matricula, curso), procure o Registro Académico (RA) do seu campus.

09 Nada Consta

O Nada Consta é um documento/consulta que indica se ha pendéncias (por
exemplo: biblioteca, setor ou documentacao). Quando disponivel, costuma estar

dentro do seu cadastro do aluno.

1. Acesse Ensino -> Dados do Aluno.
2. Localize a aba/atalho “Nada Consta”.
3. Se houver opc¢ao, solicite a quitacao/geracao do documento e acompanhe
a situacao pelo préprio SUAP.
Prazo
Quando habilitado, o documento pode levar até 7 dias para ser liberado. Acompanhe

0 pedido na tela de “Nada Consta”.
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Dados gerais

A Inicio
B Documentos/Processos Nome Matricula
£ Ensino
Agenda de Defesas de TCC Ingresso: E-mail Académico:
2018/1 -
Boletins

Caixa de Mensagens E-mail Google Sala de Aula

0 login para este e-mail, e para os recursos do Google for Education, é realizado exclusivamente através do link para o Google Sala de Aula localizado no rodapé de todas as pi

Estagios Docentes através de senha nao esta habilitado para os servicos do Google for Education

Locais e Horarios de Aula - -
CPE periodo de Referéncia IRA:

Minhas Avaliacdes - 0,00

Processos Seletivos :
triz: Qtd. Periodos:
Minhas Disciplinas 8

Projetos . . o
Situagdo Sistémica: Data da Migraao Impresso Digital: Emitiu Diploma:
. Migrado parcialmente do SGA para o SUAP - | Nao Nao
Pesquisa
Extensdo
Tec. da Informagdo —
Dados académicos | Dados pessoais Pasta documental Requisitos de conclusdo 3 TCC/Relatérios  Medidas disciplinares/Premiacdfs ~ Boletins  Histdrico
Central de Servicos
Atividades Estudantis Caracterizado socioecondmica  Atividades estudantis ~ Dados bancdrios  Locais e horarios de aula/atividades  Requerimentos Documentos e processt

Saude Pé-de-Meia

Figura 12 - Acesso ao menu “Nada Consta” no perfil do estudante.

© Antes de realizar procedimentos de matricula (trancamento, cancelamento etc.), € necessario que todos os registros de Nada Consta para o procedimento estejam quitados.

Nada Consta Exigidos A
Solicitar Quitagdo de Todos
Nada Consta Procedimento Situagao Opgdes
- Transferéncia de Curso, Transferéncia Intercampus, Transferéncia Externa, Trancamento de Curso, Cancelamentd de Nao " o
Nada Consta - Coordenacéo de Biblioteca . Solicitar Quitagdo
Curso e Emissdo de Diploma solicitado
Nada Consta - Coordenacéo de Assisténcia Transferéncia de Curso, Transferéncia Intercampus, Transferéncia Externa. Trancamento de Curso, Cancelamentd de Néo " .
- Solicitar Quitagio
Estudantil Curso e Emissdo de Diploma solicitado

Figura 13 - Emissdo/visualizacdo do Nada Consta (exemplo).

10 Locais e horarios de aula

Para ver sua grade, locais e docentes vinculados as disciplinas:

1. No menu lateral, cliqgue em “Ensino”.
2. Abra “Locais e Horarios de Aula” (ou “Locais e Hordrios de
Aula/Atividade”).
3. Selecione o periodo letivo (quando houver filtro) e visualize sua
grade.
Dica
Se vocé nao encontrar sala/horario, pode ser que o campus ainda esteja
ajustando o periodo. Aguarde orientacdes do curso ou procure o Registro

Académico.
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Para acessar os locais e horarios de aula:

£J ENSINO
Agenda de Defesas de TCC
Boletins
Caixa de Mensagens

Dados do Aluno

Estagios Docentes

Minhas Avaliacdes
Processos Seletivos

Minhas Disciplinas

Figura 14 - Acesso pela op¢cdo “Locais e Horarios de Aula” no menu Ensino.

Serao apresentados os horarios das disciplinas, os locais e
professores vinculados.

20232 -

Hordrios

Auls  Confim de horhrios.  Azhedade de Lazer  Athidade de Estudo

Naturms Segunda Terga Quarts Quinta Saxta Sibadn Dominga
Adod - 3030 —— oy e e e —
Libras Histérla da Arte | ipréhist...  Histérla da Arte i {remascl...  Formatagio de Trabalhos Histéria do Ensine de Artes
Vinichus Ferreirs . -
Vinicius FeeTaina
2048 . 22:15 PRAG PRAGHD 3 AAGOET PRAGD 30 [oPAGD S
Libras Histhria da Arte | pré-hist..  Histéria da Arte Il (remassl. . Farmataghs de Trabalhos Histbria da Ensine de Artes
inichus Fereita S
Virikcius FerTeins
iy
Didrie  Componente Local Horiria

20:30 / Quarts

oco DE DE G
o - 0:30 =
e 54 Aulas) e 1 e 0o DE D il
L 4 Aul armal abal —
Salio de Evertos aLoo DE DE

Figura 15 - Aba “Locais e Horarios de Aula/Atividade” (exemplo).

11 Pasta documental (upload de arquivos)

A Pasta Documental (quando habilitada no seu campus) permite
enviar documentos para analise/validacao do Registro Académico.

1. Acesse Ensino -> Dados do Aluno.
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2. Abra a aba “Pasta Documental”.
3. Cligue em “Adicionar Arquivo”, selecione o arquivo (PDF ou
imagem), escolha o tipo de documento e salve.

Atencao

Apos o envio, o documento pode ficar como “nao validado” até a

conferéncia do setor responsavel.

12 Acesso de Pais/Responsaveis

Para acessar o SUAP pela primeira vez, o responsavel nao precisa

criar senha nem cadastro.

Sao necessarios apenas dois dados:

1. O nUmero de matricula do aluno:

2. A chave de acesso.

Dados Gerais
Nascimento: Estado Civil Naturalidate:

Nacionalidade: Portador(a) de Necessidades Especiais: Tipo de Necessidade Especial
Brasileira Mo -

Sexo, Etnia
Masculino N3o declarado

Nome do Pai Nome da Mie:

Nome do(z) Responsave! Email do(a) Responsével

Onde solicitar?

Esses dados podem ser informados pelo préprio estudante, pela
Coordenacao de Curso ou pelo Setor de Registro Académico do IFB (a tela
abaixo ilustra o local onde a chave estd).
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Com a matricula e a chave de acesso em maos, abra o site do SUAP
(https://suap.ifb.edu.br/) e clique em “Acesso do Responsavel” na Pagina

Inicial:

nnnnnn

Acesso do Responsavel

Apods o acesso, o responsavel podera acompanhar:

e Notas e boletins do aluno;

e Historico escolar;

e Informacdes do curso e da grade curricular;

¢ Documentos e processos relacionados ao estudante.

Essas informacdes ajudam a acompanhar de perto a vida escolar do
aluno durante o ano letivo.

12 Requerimentos, mensagens e suporte

Requerimentos (quando habilitados) servem para solicitar servicos ou
documentos e acompanhar o andamento (deferido/indeferido/pendente). A
Caixa de Mensagens pode ser usada para comunicados e notificacoes.

1. Procure a guia “Requerimentos” dentro de Ensino -> Dados do
Aluno.

2. Use “Caixa de Mensagens” (menu Ensino), quando disponivel, para
acompanhar avisos.

3. Se nao conseguir acessar o sistema, use “Esqueceu ou deseja
alterar sua senha?” na tela de login e confirme se seu e-mail esta

correto.

Precisa de ajuda?

Se o problema persistir, procure o Registro Académico (RA) do seu campus
para orientacao.

© Instituto Federal de Brasilia (IFB) - Pré-Reitoria de Ensino (PREN)


https://suap.ifb.edu.br/
https://suap.ifb.edu.br/
https://suap.ifb.edu.br/

Manual do Estudante - SUAP Ensino

13. Referéncias e observagoes

Este manual foi preparado com base em telas do SUAP e no acesso
do SUAP do IFB. As telas podem variar conforme perfil de acesso,

configuracao do campus e atualizacdes do sistema.

Primeira Edicao: 2026 (Atualizado em 02/02/2026).
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