Orientagcdo — Plano de Ensino (SUAP Ensino * IFB)

Orientacao de Preenchimento do Plano de Ensino

SUAP-Ensino — IFB ¢ Perfil Docente

Este material orienta como preencher e submeter o Plano de Ensino no
SUAP, usando os planos pré-criados automaticamente para os diarios
atribuidos ao(a) docente no periodo letivo.

O caminho correto é: abrir a lista de Planos de Ensino, localizar o plano
pré-criado e editar pelo icone do lapis.

O (a) docente elabora e submete o Plano de Ensino no SUAP para a
Coordenacéo de Curso, que pode aprovar ou devolver para ajustes.
Aprovado, o Plano segue para homologacéo pela CDPD (ou, na auséncia,
CGEN, DREP ou servidor(a) designado(a)) e, entdo, é publicado
automaticamente. A qualquer tempo, o (a) docente pode solicitar a CDPD
a despublicacao para correcfes e nova publicacao.

Fluxo
Resumido:

1 Acessar “Planos de Ensino” no painel do(a) docente

Na tela inicial do SUAP, localize o quadro “Professores” e clique em “Planos
de Ensino”.

AVISOS PROFESSORES EENTRAL

A opgao "Permite a edigdo de SERVIGOS
matriz com alunos concluidos”

estd ativa. Verifique se é

necessario manté-la assim.

A opgao "Permite a incluséo de .
Psao - <+ Abrir Cha
procedimentos de matricula
dos alunos" esta ativa. Verifique
se é necessario manté-la assim.

A opcao "Permite a incluséo de
registros de histérico no aluno”
esta ativa. Verifique se é
necessario manté-la assim.

A opgao "Permite a edicdo de
registros de histérico no aluno” PROCESSOS

estd ativa. Verifique se é ELETRONICO:!
necessario manté-la assim.

A opgao "Cadigo MEC" ndo foi
informada.

—>

Figura 1 — Tela ilustrativa do SUAP (IFB).
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Orientagcdo — Plano de Ensino (SUAP Ensino * IFB)

2 Localizar o plano pré-criado e entrar em edicao

A lista exibira os planos pré-preenchidos vinculados aos seus diarios
no semestre corrente. Use filtros (ano/semestre, diario, turma) para
encontrar o plano desejado.

Cligue no icone do lapis para editar e completar o preenchimento.

Atencéo Nunca use “Adicionar/Criar Plano de Ensino”. Sempre edite o plano pré-criado
(icone do lapis).

|nicio » Turmas » Turmas » Planos de Ensino
PLANOS DE ENSINO (naiaee an
FILTROS
ANO LETIVO: PERIODO LETIVO: DIARIO: TURMA:
1'/
TODOS MEUS PLANOS AGUARDANDO SUBMISSAQ 1 MEUS PLANOS AGUARDANDO APROVAGAO o AGUARDANDO MINHA APROVACAO o
AGUARDANDO HOMOLOGAGAO o HOMOLOGADOS 1

Mostrando 2 Planos de Ensino

DATA DA DATA DA A
# DIARIO COORDENADOR DO CURSO SUBMISSAO HOMOLOGAGAO ACOES
L L . Joao Gabriel Rocha Silva (1031704) 17 de Abril de 30 de Dezembro de
@ 8 - Obrigatdria.0007 - Sociologia - Médio [33 h/40 Aulas] (Servidor) 2025 2025
o 7 3853 - Componente Curricular.14642 - 6390 - LEBO2 - Legislacdo Educacional Demetrius Alves de Franca (1798379)
< no Brasil - Médio [50 h/60 Aulas] (Servidor) )

Mostrando 2 Planos de Ensino

Figura 2 — Tela ilustrativa do SUAP (IFB).

3 Preencher os campos do Plano de Ensino

Revise a Ementa. Quando disponivel, ela ja vem preenchida por migracao e
pode servir como base para objetivos, competéncias e bibliografia.

Preencha com atencdao: CH semestral (h/relégio), CH a distancia (se

houver), n2 de aulas semanais e demais campos obrigatdrios.

Descreva de forma objetiva: metodologia, recursos didaticos, formas
de avaliacdao, estratégias de recuperacao, atividades EAD e atividades

complementares (quando aplicavel).
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Inicio » Editar Plano de Ensino - 3853 - Componente Curricular. 14642 - 6390 - LEBOZ - Legislagéo Educacional no Brasil - Médio [50 h/60 Aulas]

EDITAR PLANO DE ENSINO - 3853 - COMPONENTE CURRICULAR.14642 - 6390 - LEB02 - LEGISLAGAO Ajuda
EDUCACIONAL NO BRASIL - MEDIO [50 H/60 AULAS]

* COORDENADOR DO CURSO:

Q, Demetrius Alves de Franca (1798379) (Servidor) X

CH SEMESTRAL:

CH A DISTANCIA:

N° DE AULAS SEMANAIS:

* PERIODICIDADE:

Anual v

EMENTA:

COMPETENCIAS:

Conhecer e utilizar a legislacdo brasileira referente a normatizacao da educacdo brasileira;

Identificar as caracteristicas e orientagdo ao sistemas de ensino do Distrito Federal;

Compreender a organizacdo do Regimento escolar e outros normativos relacionados ao trabalho do do secretério escolar.

Figura 3 — Tela ilustrativa do SUAP (IFB).

COMPETENCIAS - OBJETIVO GERAL:

HABILIDADES - OBJETIVOS ESPECIFICOS:

METODOLOGIA DE ENSINO:

PROJETO INTEGRADOR:

Figura 4 — Tela ilustrativa do SUAP (IFB).
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TRANSVERSALIDADE E INTERDISCIPLINARIDADE:

RECURSOS DIDATICOS:

METODOLOGIA E FORMAS DE AVALIAGAO:

RECUPERAGAO DA APRENDIZAGEM:

Figura 5 — Tela ilustrativa do SUAP (IFB).

4 Cronograma (como preencher)

O campo Cronograma ¢é uma caixa de texto. Vocé pode colar texto
livre ou tabelas do Word/Excel, mas o SUAP pode nao manter a visualizacao
em colunas.

Para melhor leitura, "use um padrao simples, por exemplo: Data |
Conteudo | Qnt de aulas, com linhas curtas

ATIVIDADES A DISTANCIA:

ATIVIDADE COMPLEMENTAR:

CRONOGRAMA:

DATA  CONTEUDO  CH
[por02/26  AULAD1 2
[10/02/26  AULA 02 2
[11/02/26  AULA 03 2
12/02/26  AULAO4 2

Figura 6 — Tela ilustrativa do SUAP (IFB).
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5 Salvar e verificar a confirmacao

Cligue em Salvar. O sistema exibira a mensagem “Atualizacao realizada
com sucesso” e retornara para a lista. Repita o processo para cada diario

atribuido a vocé no semestre.

REFERENCIA DISPONIVEL NA BIBLIOTECA REMOVER?

Desconhecido ~ Remaover

I (Adic\onar outro(a) Referéncia Bibliografica Bésica}

REFERENCIA DISPONIVEL NA BIBLIOTECA REMOVER?

Desconhecido v

(Adi[icmar outro(a) Referéncia Bibliografica Complementar)

I Salvar I( sa\vareawmnaromma:) C salvar e continuar edi:ando) ( Remnver)

Figura 7 — Tela ilustrativa do SUAP (IFB).

Apds clicar em ‘Salvar’, os Planos deverao aparecer na Caixa
‘PROFESSORES’ com o status ““Aguadando Submissao”. Clique na caixa
indicada coforme imagem a seguir para submeter os documentos para
avaliacao da Coordenacao de Curso:

Atualizacao realizada com sucesso.

PROFESSORES CENTRAL DE SERVICOS
Aguardando Submiss&o ( Base de Conhecimentos )

PROCESSOS ELETRONICOS

( Meus Diérios) ( Materiais deAuIa)
Agenda de Avaliagdes

Participagdes em Bancas de Projeto
Final 36 N

Orientagéio de Projeto Final )

( Locais & Horarios de Aula )

( F\anuh'dividua\de'rrgbz\hu)

Planos de Ensino

Figura 8 — Tela ilustrativa do SUAP (IFB).
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6 Submeter o plano para homologacao da coordenacao

e Na lista de planos, selecione o(s) plano(s) desejado(s). No campo “Acao”
escolha “Submeter”.

e Por padrao, o plano segue para avaliacao da Coordenacao de Curso, que
podera deferir ou solicitar ajustes.

Inicio © Planos de Ensino
Ny

PLANOS DE ENSINO (aeciongi DG de ensine

FILTROS:

ANO LETIVO: PERIODO LETIVO: DIARIO: TURMA:

TODOS MEUS PLANOS AGUARDANDO SUBMISSAQ 1 MEUS PLANOS AGUARDANDO APROVACAO o AGUARDANDO MINHA APROVACAO o AGUARDANDO HOMOLOGACAC o HOMOLOGADOS
Mostrando 1 Plano de Ensino

I ACAD: e &~ I

# DIARIO COORDENADOR DO CURSO DATA DA SUBMISSAO  DATA DA HOMOLOGAGAO  AGOES

I ® 4 BfB - Componente Curricular.14642 - 6390 - LEB02 - Legislacdo Educacional no Brasil - Médio [50 h/60 Aulas] ~ Demetrius Alves de Franca (1798379) (Servidor) -

Mostrando 1 Plano de Ensing

Figura 9 — Tela ilustrativa do SUAP (IFB).

7 Observacoes importantes

-Se vocé nao visualizar planos na lista, verifigue se vocé esta atribuido(a)
como docente ativo no diario e se o periodo letivo esta correto.

- Se o curso estiver configurado com prazos, pode ser necessario habilitar
lancamento fora do prazo (conforme orientacao institucional).

«Em caso de erro persistente, registre print da tela e acione a
Coordenacao do Curso.

- Observacao: A versao atual do Plano de Ensino apresenta visualizacao
parcial na opcdo de PDF. A equipe de Desenvolvimento ja estd ajustando

a funcionalidade.

Este material segue 0 mesmo padrao visual do Manual Docente — SUAP
Ensino (IFB) e sera incorporado a 22 edicao desse documento. As telas
podem variar conforme o tema visual selecionado no SUAP (ver:

https://suap.ifb.edu.br/comum/temas/).

Importante!
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