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1.INTRODUCAO

A Auditoria Interna do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia/DF, cumprindo
as atribuicOes estabelecidas no Decreto n2. 3.591 de 06/09/2000, alterado pelo Decreto n2. 4.304 de
16/07/2002 vem, por meio deste, encaminhar o Relatério de Auditoria Interna n? 01/2020, para
apreciacdo e conhecimento do resultado da Auditoria de Gestdao Patrimonial - Controle, inventario,
guarda e conservagdo de bens moveis, conforme item n® 6.1 do Plano Anual de Auditoria Interna -
PAINT/2020.

A finalidade deste relatério é cientificar a Reitoria e os gestores dos locais auditados acerca dos
resultados observados em auditoria, a fim de verificar o atendimento dos principios da legalidade,
economicidade, moralidade, impessoalidade, publicidade e da eficiéncia dos atos e fatos praticados.

2.0BJETIVO

O objetivo da Auditoria de Patriménio consistiu em realizar a confirmacdo da existéncia fisica dos bens
patrimoniados dos Campi Samambaia, Riacho Fundo, Gama e Brasilia. Para isso, foram selecionadas
algumas 4&reas para pesquisa, identificacdo dos bens de seus inventarios e verificacdo da sua
localizacao e valor.



Da mesma forma, teve por fim identificar o cumprimento das determinacodes legais referente ao
processo de registro oficial dos bens patrimoniais de cada unidade selecionada, ao passo que a
verificacao dos controles internos utilizados permitiu determinar a seguranca adequada, bem como
verificar se ha rotinas e procedimentos relacionados ao tombamento, guarda e conservagdo dos bens
permanentes pertencentes ao patrimonio do IFB.

3.DA METODOLOGIA

O presente trabalho foi realizado seguindo a metodologia estabelecida no programa de auditoria que
lhe originou, conforme seu item 8:

“8.1. Analise preliminar do objeto de auditoria, através de:

o Verificagdo de competéncias e estrutura organizacional;
o FEstudo da legislacdo pertinente;
o Verificagdo da existéncia de relatorios/dossiés/notas técnicas referente aos controles internos;

o Verificagdo da existéncia de recomendagées do AUDIN, da CGU e do TCU;
8.2. Coleta de dados, através de:

o Visitacdo in loco;
o Aplicacdo de listas de verificacdo (check-lists);
o Apontamento de constatagoes verificadas;

8.3. Identificacdo das Limitacdes:

o Apontar as limitagées verificadas quanto aos métodos de investigagdo adotados;
o Apontar as limitagdes verificadas em relacdo ao acesso, qualidade e confiabilidade dos dados obtidos;

o Apontar as limitagées verificadas quanto aos aspectos operacionais da auditagem, envolvendo recursos

humanos, tecnoldgicos, materiais e financeiros.
8.4. Elaboracédo do Relatorio de Auditoria:

o Flaborar relatorio de auditoria de acordo com roteiro especifico”.

4.EMISSAO DO RELATORIO

No relatério constam as principais constatagoes verificadas pela auditoria na andlise do processo,
apontando as verificagdes encontradas e respectivas recomendacoes.

5.EQUIPE DE AUDITORES

A equipe de trabalho foi composta pelos auditores:

e Patricia Maciel da Silva (Titular);

e Victor Deldbio Ferraz de Almeida Meira.

6.DA EXECUCAO DOS TRABALHOS, CONSTATACOES E RECOMENDACOES

6.1 Execucao dos Trabalhos

Da existéncia de recomendacoes da Auditoria Interna do IFB
No inicio desta auditoria, foi verificado que h& uma recomendacdo ndo atendida parcialmente,
relacionada a auditoria de Patrimonio da Instituicao:

Recomendacdo 267 no Relatorio 02/2019-Audin/IFB

Recomenda-se que a PRAD providencie a implantacdo do SIADS, conforme determina a Portaria n? 385, de 28 de



novembro de 2018 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Convém salientar que o monitoramento das recomendagdes expedidas pela Auditoria Interna vinha
sendo realizado mensalmente desde o inicio do ano de 2016, culminando na elaboragao de Relatorio
Gerencial ao fim de cada més. Em 2019, a elaboracao do mencionado relatério passou a ser trimestral
e, em 2020, semestral. Nele constam as informagées mais detalhadas acerca da pendéncia das
recomendacoOes da Auditoria e das providéncias dos gestores para a sua implementacao.

Com isso, semestralmente a Audin solicita informacoes acerca das pendéncias dos setores do Instituto
Federal de Brasilia, razdo pela qual nao foi necesséaria a solicitacdao de informacdes especificamente
para a realizagdo da presente auditoria.

Ressalta-se que o histérico das manifestagcbes dos gestores encontra-se reunido nos relatorios
gerenciais encaminhados semestralmente ao Conselho Superior, nos termos da Instrucao
Normativa/CGU n? 09, de 09 de outubro de 2018, bem como, no SGI - Sistema de Gestao Integrada do
IFB.

6.2 Do Desenvolvimento dos Trabalhos de Auditoria

A presente auditoria tinha como prazo para planejamento, execucdo e finalizacdo o periodo 02 de
janeiro a 03 de abril de 2020. Entretanto, a auditoria encontra-se dentro do prazo planejado.

Inicialmente, foi criado um processo eletronico para cada area auditada com o objetivo de enviar S.A.s
e receber as respostas (quadro 01).

Quadro 01: Processo eletronico das areas auditadas

Area auditada N° do Processo Eletronico
Campus Samambaia 23098.000214.2029-00
Campus Riacho Fundo 23098.000213.2020-57
Campus Gama 23098.000212.2020-11
Campus Brasilia 23098.000211.2020-68

Em seguida foram emitidas as solicitacoes de auditoria aos locais auditados (quadro 2). Foram
solicitados os nomes dos responsaveis diretos pelas areas, bem como coépias dos termos de
responsabilidade relativos aos bens localizados nos setores auditados, devidamente atualizados e
assinados. Além disso, foram elaborados questionamentos acerca das rotinas dos procedimentos
adotados pelos coordenadores de patrimoénio.

As visitas in loco foram realizadas nos meses de fevereiro e marco (quadro 2), de acordo com a
disponibilidade dos setores, oportunidade em que foi feita a contabilizacao fisica dos bens constantes
dos termos de responsabilidade ou das planilhas de controle fornecidos.

Quadro 02: Execucao dos Trabalhos de Auditoria

i Campus Campus Campus Campus
Area Auditada
Samambaia Riacho Fundo Gama Brasilia
N°01/2020-Audin/IFB N°02/2020-Audin/IFB N°03/2020Audin/IFB N°04/2020-Audin/IFB
Solicitacao de
Auditoria
N°12/2020-Audin/I[FB N°13/2020-Audin/IFB
Memorando Memorando Memorando N°02/2020- Despacho
N°08/2020- N°02/2020- DGGA/RIFB/IFB N°12/2020-
Documento de DGSA/RIFB/IFB CDAP/DRAP/DGRF/ DRAP/DGBR/RIFB/IFB
Resposta da
N RIFB/IFB
Solicitacao de
Auditoria Despacho
N°11/2020-

DGSA/RIFB/IFB




Jaqueline Rodrigues Renato Luis Costa Luciana Mendes
Coordenador Rodrigo dos Santos Alves
L a . Costa Fernandes De Sousa
de Patrimonio SIAPE 3049027
SIAPE 2249289 SIAPE 2331854 SIAPE 2008393

Data da visita
. 14/02/2020 17/02/2020 19/02/2020 12/03/2020
in loco

O resultado das visitas e das respostas das solicitagbes de auditoria serd apresentado nos topicos
abaixo:

Campus Samambaia

Pelas respostas aos questionamentos da SA n? 01/2020 e pela visita in loco, verificou-se que o setor
patrimonial do Campus utiliza o SUAP para controle dos Termos de Responsabilidade e que o campus
aguardava a finalizacao do inventario de 2019.

Foi informado, ainda, que no caso de mudanca de responsavel pelo setor sao conferidos os bens e feita
nova carga patrimonial, por meio do SUAP, em nome do substituto.

Também foi informado que é exigida a entrega dos bens patrimoniais em caso de processos de
exoneracao a pedido, aposentadoria, licenca para tratar de interesses particulares e outras formas de
desligamento de servidores. Sobre o Inventario Anual de Bens o Campus afirmou que estd em
andamento.

Ademais, quando indagado acerca do controle das baixas dos bens considerados obsoletos ou
inserviveis, o Campus afirmou que: “Até o momento o campus ndo realizou a baixa de bens obsoletos e
inserviveis.”

Durante a visita as areas auditadas do Campus nao foram encontradas inconsisténcias na localizagdo
de itens de patrimonio.

Por fim, a inconsisténcia encontrada sera apresentada no item 6.2 deste relatério.

Campus Riacho Fundo

O Campus respondeu a S.A. n°02/2020, por e-mail, informando que o setor patrimonial ndo tem
controle dos termos de responsabilidade ‘devido a maior parte da carga patrimonial desta Unidade
Gestora (UG) esta concentrada com o Ordenador de Despesas (OD).”

A &rea auditada afirma que, para andamento de processos de exoneracao a pedido, aposentadoria,
licencga para tratar de interesses particulares ou outra forma de desligamento de servidores “é
solicitado o nada consta na CDAP pela CDGP (...)".

Em relacao ao controle pelo Setor Patrimonial das baixas dos bens considerados obsoletos ou
inserviveis foi informado que “os bens sdo separados e armazenados em outra sala”.

A equipe de auditoria solicitou o encaminhamento do Inventario de Bens de 2019 e o campus explicou
que:

“A comissdo do inventario, designada na Portaria 6/2019 - CDGP/DRAP/DGRF/RIFB/IFB, de 26/12/2019, em anexo,
ainda ndo concluiu o inventdrio. O DG foi comunicado da necessidade de prorrogacdo dos trabalhos da Comissdo

por mais 30 dias.

Foi solicitado também cdpia dos termos de responsabilidade atualizados relativos aos bens localizados
na DREP e na CDAC. O campus informou que:



“Néo se aplica, devido estes setores ndo terem recebido carga patrimonial, a CDAC tem a sua carga na DRAP e a
carga patrimonial da DREP estd dividida entre a CGEN e a DGRF.”

Considerando a resposta apresentada, solicitou-se entdo que fosse encaminhada a relacao de bens que
estdo na carga da DRAP e os que estdo na DGRF. A area auditada respondeu que:

“A maior parte da carga da DRAP esta com o antigo DG, o servidor Sérgio Barbosa Gomes, devido um equivoco do
atual DG, no ato de realizar o deferimento/aprovacdo da requisicdo de transferéncia no SUAP”.

Dessa forma, ndo foi possivel, para a equipe de auditoria, identificar os bens patrimoniados e localiza-
los em determinada sala durante a visita in loco.

Por fim, as inconsisténcias encontradas serao apresentadas no item 6.2 deste relatério.

Campus Gama

O campus respondeu a S.A. n°03/2020, informando que os setores que possuem coordenadores ha
Termo de Responsabilidade assinado por eles e, quando hd alguma mudanca de seus respectivos
responsaveis, os bens sao repassados para o substituto.

Em relacgdo as transferéncias de bens moveis o campus explicou que:

“so0 sdo efetuadas apds devida autorizacdo. O modulo Patriménio no sistema SUAP permite a transferéncia

diretamente via sistema e assinado com login e senha do usudrio.”

Na solicitacao de auditoria perguntou-se como é feito o controle pelo Setor Patrimonial das baixas dos
bens considerados obsoletos ou inserviveis. O campus respondeu que “até a presente data nao foi
realizada nenhuma baixa de bens”.

O campus anexou ao processo o Relatorio de Inventario Anual. Destaca-se desse relatdrio os pontos a
seguir:

o Existem bens sem placa ou sem etiqueta de identificacao;

¢ Bens danificados ou necessitando reparos;

o Falta de acesso a algumas salas impediram a realizacao de conferéncia dos bens;

Existéncia de Galpdo desorganizado dificultou a conferéncia dos bens;

Tempo para conferéncia de bens foi insuficiente.

Orienta-se a busca de solugoes para os pontos apontados no Relatorio de Inventario Anual. A boa
qualidade do Relatério apresentado pelo campus é o primeiro passo para alcancar a melhoria dos
procedimentos relacionados aos bens patrimoniados. Destaca-se que um relatdrio que aponta os pontos
fracos é uma boa pratica a ser seguida na Instituicao.

Durante a visita as areas auditadas do campus nao foram encontradas inconsisténcias na localizacédo de
itens de patrimoénio.

Campus Brasilia

O Campus Brasilia respondeu a S.A. n°04/2020 informando que o Setor Patrimonial possui controle dos
termos de responsabilidade dos setores e explicou que:

“Ocorre que devido ao grande fluxo de movimentagdes que ocorre no Campus Brasilia, a Coordenagdo de
Patriménio, instituida somente no ano de 2017, com a alteracdo do organograma do IFB, ndo tem conseguido

atualizar todos os termos. Ressalta-se, porém, que possui o controle de todas as movimentacgdes.”

Foi informado que, no caso de mudanca de responsavel pelo setor, sdo conferidos os bens e feita nova
carga patrimonial em nome do substituto e explicou que:

“a mudancga € feita por meio de alteragcdo de carga no Sistema Suap, confrontando-se os bens sob a guarda do

responsavel.



No campus Brasilia, para andamento de processos de exoneracdo a pedido, aposentadoria, licenga para
tratar de interesses particulares ou outra forma de desligamento de servidores é exigida a entrega dos
bens patrimoniais, bem como:

“A Coordenacgdo de Patriménio mantém a rotina, juntamente com o setor de Gestdo de Pessoas em solicitar uma

declaracdo de Nada Consta, nos casos acima.”
A transferéncia de bens méveis é realizada via SUAP, e o campus informou que:

“Quanto as transferéncias de um setor para outro, a Coordenacdo de Patriménio, juntamente com a Diretoria de
Administragdo do Campus, tem procurado efetivar somente apos a referida autorizacdo. Em alguns casos, porém,
tal rotina ndo tem sido eficaz.”

A resposta do campus sobre o controle, pelo Setor Patrimonial, das baixas dos bens considerados
obsoletos ou inserviveis, foi que:

“O Campus Brasilia, assim como as demais unidades do IFB, ainda ndo dispée de um mecanismo para desfazimento
de bens. Tal politica esta sendo construida em conjunto com o setor de Almoxarifado e Patriménio da Reitoria.”

Considerando a resposta acima, orienta-se ao campus a observar o Manual de Almoxarifado e
Patrimoénio do IFB, os seguintes itens:

-16 Desfazimento de Bens;

-16.1 Modalidades de Desfazimento de Bens Inserviveis;

-16.1.1 Baixa Patrimonial - Tipo/Situagées de Baixa;

-16.2 Legislacdo Correspondente (Desfazimento de Bens);

-17 Inutilizagcdo ou Abandono

-18 Recuperagao

-19 Classificacdo dos Bens Inserviveis.

O campus informou que o Relatério de Inventario Anual estd no Processo Eletronico
n°23508.0036372019-61. Destaca-se desse relatério os pontos a seguir:

¢ Existem bens sem placa ou sem etiqueta de identificacao;

e A extensdo do campus e a quantidade de salas inviabilizaram a identificacao de todos os itens
existentes;

¢ Quantidade de bens levantados nao coincide com a quantidade registrada no SUAP.

Orienta-se a busca de solugoes para os itens apontados no Relatoério de Inventario Anual. A boa
qualidade do Relatério apresentado pelo campus é o primeiro passo para alcangar a melhoria dos
procedimentos relacionados aos bens patrimoniados. Destaca-se que um Relatdrio que indica os pontos
fracos é uma boa pratica a ser seguida na Instituicao.

Durante a visita as areas auditadas do campus nao foram encontradas inconsisténcias na localizagéo de
itens de patrimonio.

Por fim, a inconsisténcia encontrada sera apresentada no item 6.2 deste relatério.

6.2 CONTATACOES E RECOMENDACOES

Fato 1 - Falta de Inventario Anual

No inicio da auditoria foi solicitado aos campi auditados uma cdpia do Inventdrio Anual de Bens
Moveis. Constatou-se que os campi Samambaia e Riacho Fundo ndo tinham o inventario pronto para
andlise da auditoria.

A IN n°205, de 08/04/1988 da SEDAP especifica que o Inventario:

“8.1 a) anual - destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo de cada unidade

gestora existente em 31 de dezembro de cada exercicio - constituido do inventario anterior e das variagées



patrimoniais ocorridas durante o exercicio.”

DA SOLICITACAQO DE PRONUNCIAMENTO DA UNIDADE EXAMINADA

Para evitar eventuais equivocos, a Auditoria Interna, por meio da S.As n%s 12 e 13/2020-AUDIN/IFB,
solicitou manifestagcao da drea auditada sobre as inconsisténcias apontadas acima.

MANIFESTACAO DA UNIDADE EXAMINADA

Campus Samambaia

Por meio do Despacho n? 11/2020, o campus se manifestou acerca da inconsisténcia apontada
conforme o seguinte:

“Em resposta ao questionamento temos que o inventdrio anual de bens moveis de 2019 encontra-se no SUAP sob o
processo n?23160.001127.2019-27.”

Campus Riacho Fundo

A equipe de auditoria encaminhou a S.A n°13/2020 no dia 10/03/2020, com prazo para resposta até
17/03/2020. A solicitacédo de auditoria foi reiterada em 19/03/2020 e, até a conclusao desse Relatorio,
nao foi apresentada a manifestacdao do campus.

ANALISE DA EQUIPE DE AUDITORIA

Campus Samambaia
Analisando o processo n°23160.001127.2019-27, notou-se que:

1-Existe a Portaria N°22/2019-DGSA/RIFB/IFB de Comissdo de Desfazimento de bens de TI de
26/04/2019, no entanto para prosseguir com o desfazimento de bens do acervo patrimonial da
instituicdo ainda falta: autorizagcao do ordenador de despesa, relacao dos bens para desfazimento,
laudo de avaliacao e justificativa do desfazimento (item 16 do Manual de Almoxarifado e Patrimonio do
IFB);

2-Existe a Portaria N°67/2019-DGSA/RIFB/IFB de 23/10/2019, que constitui a Comissdo de Inventario,
designa servidores para compor a comissao e indica as atribuicdes da comissao, conforme transcrito
abaixo:

“Elaborar o levantamento da localizacdo fisica de todos os Bens Moveis e Imoveis presentes nos distintos setores
do IFB Campus Samambaia;

2. Identificar e relacionar os bens que se encontrem sem o devido registro patrimonial;

3. Identificar e relacionar os bens considerados irrecuperaveis;

4. Identificar e relacionar os bens considerados recuperaveis;

5. Identificar e relacionar os bens particulares que se encontrem nos setores no IFB;

6. Identificar o estado de conservacdo dos bens localizados classificando-os nos estados: bom; ocioso; recuperavel;
antieconémico ou irrecuperavel de acordo com a letra “D” do item 8.2 da IN SEDAP/PR n® 205, de 08/05/1988;

7. Propor a baixa patrimonial dos bens classificados como irrecuperdveis, apos a retirada das partes
economicamente aproveitaveis, porventura existentes;

8. Relacionar os bens ndo encontrados, ou seja, aqueles bens que constam na planilha de controle da Coordenagado
de Almoxarifado e Patriménio - CDAP, porém ndo foram encontrados pela comissdo de inventario;

9. Desenvolver um relatorio técnico das atividades no prazo de 60 (sessenta) dias, podendo ser prorrogado por até
60 dias.”

Observou-se que ndao ha um Relatério Técnico das atividades e nem a relacao de bens conforme esta
especificado na Portaria.

No processo ha também um extrato do SUAP chamado Relatério de Detalhamento por campus onde se
podem visualizar as seguintes informacgoes (quadro 3):

Quadro 3: Informacoes do extrato do SUAP

Estado de

conservagao

Localizagdo

Descrigao ED Responséavel/carga Valor

‘ Data Incluséo

‘ Tombo (sala)




Sistema

XXXX XXXX X XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX

No processo nao ha informagdes sobre o inventario anterior e as variagdes patrimoniais ocorridas.
Observou-se que, se a Portaria tivesse sido cumprida, ndo existiria a inconsisténcia apresentada.

Notou-se, ainda, que o prazo de 60 dias que foi determinado na Portaria para a conclusdo do inventario
nao foi cumprido. O perfeito cumprimento de prazo é indicio de organizacdo, planejamento e bons
resultados. Dessa forma, orienta-se a observar a data da publicagdo da portaria para posterior
planejamento e execucao das atividades de forma que ndo haja atraso na conclusao dos trabalhos da
comissao.

Campus Riacho Fundo
Né&o ha manifestacao da unidade examinada para ser analisada pela equipe de auditoria.
Sendo assim, ratifica-se a obrigacao do campus em seguir a IN n°205, de 08/04/1988 da SEDAP.

CONSTATACAO 297
Restou constatado que nao foi realizado o Inventario de Bens de 2019.
Causa: Inobservancia da IN 205/88.

RECOMENDACAO 297

Recomenda-se ao Campus Samambaia e Campus Riacho Fundo o cumprimento da Instrucao Normativa
SEDAP n? 205, de 08/04/1988, observando especialmente o item 8.1a, isto é, que apresente o
Inventario Fisico Anual.

Fato 2: Falta de Termo de Responsabilidade em meio eletronico

Verificou-se controle ineficiente dos Termos de Responsabilidade tendo em vista que ao ser solicitado
nao foi possivel ao campus Riacho Fundo apresenta-lo a equipe de auditoria.

Verificou-se também que o campus Brasilia nao inseriu os termos de responsabilidade no SUAP de
duas salas onde foi realizada a contagem de bens. O controle dos bens patrimoniados é feito por meio
impresso com assinatura do responsavel pelo patriménio listado.

De acordo com o Manual de Almoxarifado e Patrimonio do IFB temos que:

“9.4 TERMO DE RESPONSABILIDADE (TR)

E o documento utilizado para formalizar a responsabilidade pelo uso, recebimento e o compromisso de guarda,

conservacdo e ressarcimento por perda ou dano de em patrimonial.

(...)

O TR devera ser emitido sempre que houver:

e Saida de em patrimonial do depdsito da CDAP;

® Mudanga do titular de unidade organizacional (Direcdo ou Coordenacao);

® Mudanca de localizagdo dos bens;

e [nicio de exercicio (renovagdo anual).
Sdo competentes para assinar o TR: servidores ocupantes de Cargo de Diregdo (CD), Funcdo Gratificada (FG),
Coordenacdo de Programas e Servidores efetivos do quadro deste Instituto.
(..)

Cada vez que um servidor for nomeado ou designado para uma fung¢do de Direcdo ou Coordenacdo, ele devera
obrigatoriamente assumir a carga da unidade organizacional de sua titularidade mediante termo de transferéncia e

conferéncia fisica dos bens.”



DA SOLICITACAO DE PRONUNCIAMENTO DA UNIDADE EXAMINADA

Para evitar eventuais equivocos, a Auditoria Interna, por meio da S.A n°04 e n2 13/2020-AUDIN/IFB,
solicitou manifestacao da area auditada sobre a inconsisténcia apontada acima.

MANIFESTACAO DA UNIDADE EXAMINADA

Campus Riacho Fundo

A equipe de auditoria encaminhou a S.A. n°13/2020 no dia 10/03/2020 com prazo para resposta até
17/03/2020. A solicitacao de auditoria foi reiterada em 19/03/2020 e, até a conclusdo desse Relatorio,
nao foi apresentada a manifestacdo do campus.

Campus Brasilia

A equipe de auditoria solicitou ao campus por meio da S.A.n°04/2020 os termos de responsabilidade
das areas auditadas. O campus respondeu que:

“Os Termos estdo impressos. Assim, dada a finalizagdo do contrato de outsourcing de impressdo, pedimos uma

dilagdo de prazo para o encaminhamento desse quesito.”

ANALISE DA EQUIPE DE AUDITORIA

Campus Riacho Fundo

Ratifica-se a obrigacao do campus Riacho Fundo em seguir a Instrucao Normativa SEDAP n? 205, de
08/04/1988, em especial os itens 7.11, 7.12, 7.13.3 e 10.7.2 abaixo transcritos:

“7.11 Nenhum equipamento ou material permanente podera ser distribuido a unidade requisitante sem a
respectiva carga, que se efetiva com o competente Termo de Responsabilidade, assinado pelo consignatario,
ressalvadas aqueles de pequeno valor econdémico, que deverdo ser relacionados (relacdo carga), consoante dispde
a IN/SEDAP n°142/83.

7.12 Cumpre ao Departamento de Administracdo ou unidade equivalente no que concerne ao material distribuido,
cuidar da sua localizacdo, recolhimento, manutencdo e redistribuicdo, assim como da emissdo dos competentes

Termos de Responsabilidade que deverdo conter os elementos necessarios a perfeita caracterizacdo do mesmo.
(..)

7.13.3 Em caso de redistribuicdo de equipamento ou material permanente, o termo de responsabilidade deverd ser
atualizado fazendo-se dele constara nova localizagdo, e seu estado de conservacdo e a assinatura do novo

consignatario.

(..)

10.7.2 A passagem de responsabilidade deverd ser feita obrigatoriamente, a vista da verificacdo fisica de cada

material permanente e lavratura de novo Termo de Responsabilidade.”

CONSTATACAO 298

Restou constatado que o controle efetivo dos bens patrimoniais pelo Termo de Responsabilidade do
Campus Riacho Fundo estd insatisfatorio.

Causa: Inobservancia da IN 205/88.

RECOMENDACAO 298

Recomenda-se ao Campus Riacho Fundo a emissdao dos Termos de Responsabilidade em cumprimento
da Instrucdo Normativa SEDAP n? 205, de 08/04/1988, observando especialmente os itens 7.11, 7.12,
7.13.3 e 10.7.2.

Campus Brasilia

Na resposta da solicitacdo de auditoria e na visita in loco observou-se que o controle dos bens



patrimoniados é realizado por meio de termos de responsabilidade impresso. No entanto, ao se
verificar as informacdes no SUAP foi constatado que os termos de 2 salas auditadas nao estao no
sistema (quadro 4). Ocorre que, todos os campi e Reitoria do IFB, devem seguir as normas internas da
Instituicdo. Isto significa que o campus Brasilia deve seguir a Portaria Normativa N°07 de 31 de
outubro de 2016 que:

“Torna obrigatorio o uso do Sistema Unificado de Administragdo Publica - SUAP, Modulo Patriménio, como

ferramenta de controle e gestdo patrimonial no &mbito do Instituto Federal Brasilia - IFB.”

Quadro 4: Termos de Responsabilidade

Termo de Responsabilidade Termo de Responsabilidade
Local
impresso e assinado SUAP
Coordenacgdo de Aquisigdo sim sim
DREN sim nao
Coordenacgdo de Contratos sim nao
CONSTATACAO 299

Restou constatado que o controle efetivo dos bens patrimoniais, do campus Brasilia, ndo esta
satisfatdrio pois faltam Termos de Responsabilidade no SUAP.

Causa: Inobservancia da Portaria Normativa N°07 de 31 de outubro de 2016 do IFB.

RECOMENDACAO 299

Recomenda-se ao Campus Brasilia a emissdo dos Termos de Responsabilidade no SUAP em
cumprimento da Portaria Normativa N°07 de 31 de outubro de 2016 do IFB das seguistes areas:

1)DREN;

2)Coordenacgao de Contratos.

7.MATERIALIDADE

A materialidade dos itens auditados, no decorrer da auditoria, encontra-se na tabela abaixo (valores
aproximados dos termos de responsabilidade/planilha de controle):

Quadro 4: Valores Auditados

AREA AUDITADA QUANTIDADE DE BENS VALORES APROXIMADOS

Campus Samambaia

CDAC 42 R$26.589,78

DREP 22 *

Campus Riacho Fundo

Campus Gama

CDAC 46 R$33.046,37

DREP 18 R$13.208,03

Campus Brasilia

CDLI/CONT 23 *
DREN 19 *
CDAQ 4 R$4.451,0

*Planilha apresentada sem o valor dos itens.

**Termos de Responsabilidade nao apresentados.



Informa-se que os valores do quadro acima sdo aproximados, uma vez que nao foi possivel identificar
os valores totais dos bens de alguns setores auditados, pois nao consta o valor total dos itens em
qualquer dos termos de responsabilidade/planilhas de controle fornecidos.

8.CONCLUSAO

A Auditoria de Gestdo Patrimonial - Controle, Inventdrio, Guarda e Conservacdo de Bens permitiu
concluir que, os procedimentos relacionados ao controle e monitoramento dos bens patrimoniais
permanentes nos campi auditados, encontram-se insuficientes, de modo que algumas inconsisténcias
constatadas sao relevantes, principalmente considerando que a amostra analisada reflete apenas uma
parte da totalidade dos bens do IFB.

Destacou-se, neste relatério, que ha falhas nos Termos de Responsabilidade e nas planilhas de controle
dos setores auditados. Neste sentido, por serem irregularidades que podem atingir outros campi e
setores do Instituto, orienta-se a PRAD que repasse a todo o Instituto a necessidade de observancia das
regras contidas na IN SEDAP n? 205/88, em especial no controle dos Termos de Responsabilidade.

Ressalta-se que uma parte das inconsisténcias foi sanada assim que terminaram as visitas in loco,
situacao em que bens foram localizados, ensejando na pronta atualizacao no SUAP.

Informa-se a todos os gestores de bens publicos que as recomendagdes sdo acompanhadas pelo
Conselho Superior, bem como pelo Orgéo de Controle Interno - CGU, quando solicitado. Assim sendo,
solicita-se aos gestores que encaminhem para esta Auditoria Interna, no prazo de até 90 dias, Plano de
Acdo para implementar as proposigoes apontadas ou informacgao acerca da implementagdo ou nao das
recomendacgodes formuladas.

Dessa forma, as recomendacgoes feitas por esta Auditoria visam o aprimoramento dos referidos
procedimentos, a fim de evitar prejuizos ao IFB, bem como visa a aplicacdo correta dos normativos
legais.

Ainda sobre a necessidade por melhorias na gestdao, organizacdo e controle fisico dos bens
patrimoniais, destaca-se que a publicacdao da Portaria Normativa n° 01, de 23 de janeiro de 2018,
instituiu o Manual de Almoxarifado e Patrimonio do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Brasilia - IFB como obrigatorio.

Submete-se, por fim, o relatério a consideragédo do Chefe de Auditoria Interna.

E o relatério.

Atenciosamente,
Assinado eletronicamente Assinado eletronicamente
Patricia Maciel da Silva Victor Delabio Ferraz de Almeida Meira
Auditora Interna IFB Auditor Interno IFB

Brasilia, 01 de abril de 2020.

De acordo com o presente Relatério de Auditoria.

Encaminhe-se a Reitora do IFB para ciéncia, conhecimento e demais providéncias.
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