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RELATORIO DE AUDITORIA INTERNA N° 01/2017

AUDITORIA DE GESTAO PATRIMONIAL - CONTROLE, INVENTARIOS,
GUARDA E CONSERVACAO DE BENS

Ao Dirigente Maximo: Magnifico Reitor Wilson Conciani
Com cdpia para: Campi Ceilandia, Estrutural, Planaltina, Sdo Sebastido e Taguatinga
Centro.

Local(is) Auditado(s) ou Unidade(s) Examinada(s):

— Campus Ceilandia: Diretoria de Administracdo e Coordenacdo de Registro Académico;

— Campus Estrutural: Diretoria de Administracdo e Coordenacdo de Registro Académico;

— Campus Planaltina: Coordenagdo de Planejamento e Orcamento e Coordenacdo de
Registro  Académico

— Campus S&o Sebastido: Diretoria de Administracdo e Coordenagdo de Registro
Académico;

— Campus Taguatinga Centro: Diretoria de Administracdo e Coordenacdo de Registro
Académico.

1. Introducéo

A Auditoria Interna do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Brasilia/DF, cumprindo as atribuicGes estabelecidas no Decreto n° 3.591 de 06/09/2000
alterado pelo Decreto n°. 4.304 de 16/07/2002 vem, por meio deste, encaminhar o Relatério
de Auditoria Interna n® 01/2017, para apreciacdo e conhecimento do resultado da Auditoria de
Gestdo Patrimonial — Controle, inventério, guarda e conservacdo de bens mdveis, conforme
item n° 6.1 do Plano Anual de Auditoria Interna — PAINT/2017.

A finalidade deste relatério é cientificar a Reitoria e os gestores dos locais auditados
acerca dos resultados observados em auditoria, a fim de verificar o atendimento dos principios
da legalidade, economicidade, moralidade, impessoalidade, publicidade e da eficiéncia dos
atos e fatos praticados.

2. Objetivo

O objetivo da Auditoria de Patrimbnio consistiu em realizar a confirmagdo da
existéncia fisica dos bens patrimoniados dos Campi Ceilandia, Estrutural, Planaltina, S&o
Sebastido e Taguatinga Centro. Para isso, foram selecionadas algumas areas para pesquisa,
identificacdo dos bens de seus inventarios e verificacdo da sua localizacéao e valor.

Da mesma forma, teve por fim identificar o cumprimento das determinacGes legais
referentes ao processo de registro oficial dos bens patrimoniais de cada unidade selecionada,
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ao passo que a verificacdo dos controles internos utilizados permitiu determinar a seguranca
adequada, bem como verificar se ha rotinas e procedimentos relacionados ao tombamento,
guarda e conservacao dos bens permanentes pertencentes ao patrimonio do IFB.

3. Da Metodologia
O presente trabalho foi realizado seguindo a metodologia estabelecida no programa de
auditoria que lhe originou, conforme seu item 8:

“8.1. Analise preliminar do objeto de auditoria, através de:

- Verificacdo de competéncias e estrutura organizacional;

- Estudo da legislagdo pertinente;

- Verificacdo da existéncia de relatorios/dossiés/notas técnicas
referente aos controles internos;

- Verificacdo da existéncia de recomendacdes do NAIN, da CGU
edo TCU;

8.2. Coleta de dados, através de:

- Visitacéo in loco;

- Aplicacéo de listas de verificagdo (check-lists);
- Apontamento de constatacdes verificadas;

8.3. Identificacdo das LimitacGes

- Apontar as limitacbGes verificadas quanto aos métodos de
investigacéo adotados;

- Apontar as limitagbes verificadas em relacdo ao acesso,
qualidade e confiabilidade dos dados obtidos;

- Apontar as limitacOes verificadas quanto aos aspectos
operacionais da auditagem, envolvendo recursos humanos,
tecnoldgicos, materiais e financeiros.

8.4. Elaboracao do Relatério de Auditoria.
- Elaborar relatério de auditoria de acordo com roteiro
especifico. ”

4. Emissdo do Relatorio
No relatorio constam as principais constatacdes verificadas pela auditoria na analise
do processo, apontando as verificacGes encontradas e respectivas recomendagoes.

5. Equipe de Auditores Internos

A equipe de trabalho foi composta pelos auditores:
- Sarah Lopes Pinto (titular);

- Victor Delabio Ferraz de Almeida Meira.

6. Da Execucédo dos Trabalhos, Constatacoes e Recomendacdes
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6.1 Execucéo dos Trabalhos

6.1.1 Do Desenvolvimento dos Trabalhos de Auditoria

A presente auditoria tinha como prazo para planejamento, execucdo e finalizagdo o
periodo 09 de janeiro a 31 de margo de 2017. Todavia, houve necessidade de dilacdo desse
periodo.

Inicialmente foram emitidas as SAs n° 12 a 16, de 23/01/2017, respectivamente, aos
campi Ceilandia, Estrutural, Planaltina, S8o Sebastido e Taguatinga Centro, com prazo de
atendimento para o dia 31/01/2017. Foram solicitados os nomes dos responsaveis diretos
pelas areas, bem como cépias dos termos de responsabilidade relativos aos bens localizados
nos setores auditados, devidamente atualizados e assinados. Além disso, foram elaborados
questionamentos acerca das rotinas dos procedimentos adotados pelos coordenadores de
patrimonio.

As visitas in loco foram realizadas no periodo de 07 de fevereiro a 08 de marco de
2017, de acordo com a disponibilidade dos setores, oportunidade em que foi feita a
contabilizacao fisica dos bens constantes dos termos de responsabilidade ou das planilhas de
controle fornecidos. O resultado das visitas e das respostas das solicitaces de auditoria sera
apresentado nos topicos abaixo:

6.1.1.1 Campus Ceilandia

A resposta da SA n° 12/2017 foi encaminhada por meio do Memorando n° 011-
2017/DG/CCEI/IFB e a visita in loco ocorreu no dia 14 de fevereiro de 2017. No Campus
Ceilandia, a auditoria foi realizada nas areas afetas a Direcdo de Administracdo e
Coordenacdo de Registro Académico.

Pelas respostas aos questionamentos da SA n° 12 e pela visita in loco, verificou-se que
0 Campus ndo possui os termos de responsabilidade dos setores auditados. Foi informado que
os termos serdo realizados diretamente no SUAP apds o mapeamento. O Campus também
informou que, no caso de mudanca de responsavel, ndo é realizada nova carga patrimonial em
nome do substituto.

Foi informado, ainda, que é exigida a entrega dos bens patrimoniais para andamento
de processos de exoneracdo a pedido, aposentadoria, licenca para tratar de interesses
particulares e outras formas de desligamento de servidores.

Além disso, o Campus respondeu que as transferéncias entre setores sdo efetivadas
somente ap0s competente autorizacdo e afirmou que existe formulario proprio preenchido
corretamente e assinado pelo emitente e responsavel em se tratando de transferéncia de bens
entre 0s campi.

Ademais, quando indagado acerca do controle das baixas dos bens considerados
obsoletos ou inserviveis, 0 Campus alegou que o Setor Patrimonial ainda ndo realizou esse
procedimento. Foi ressaltado que o Campus Ceilandia é o mais novo dentre as unidades do
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IFB, “e que estdo sendo criadas comissfes responsaveis pela verificacdo e baixa dos bens
obsoletos e inserviveis.”

O Campus informou que as atividades do inventario de 2016 tinha como prazo para
encerramento o dia 20 de fevereiro de 2017. Posteriormente, o Campus informou o inventario
foi finalizado, conforme Processos 23509.007912.2017-43 e 23509.007914.2017-32.

Cabe salientar, aqui, que as obrigacdes relativas a gestdo de material estdo elencadas
na IN 205/88 da Secretaria de Administragdo Publica da Presidéncia da Republica, sendo
assim, € necessario que o Campus Ceilandia cumpra o descrito na legislacdo pertinente.

Por fim, na visita as areas auditadas do Campus, foram encontradas inconsisténcias,
tais como, os setores auditados ndo possuiam controle dos bens moéveis especificos por sala,
somente uma planilha de todos os bens do Campus. Além disso, alguns itens estavam sem as
devidas plaquetas com os devidos nimero de tombamento. Tais itens eram identificados por
meio de adesivos. Essas inconsisténcias serdo apresentadas no item 6.2 deste relatorio.

6.1.1.2 Campus Estrutural

O Campus Estrutural respondeu a SA n° 13 por meio do Memorando n°
79/2017/DRAP/CEST/IFB, em 31 de janeiro de 2017, e a visita in loco ocorreu no dia 07 de
fevereiro de 2017. Neste Campus, a auditoria foi realizada nas areas afetas a Direcdo de
Administracédo e a Coordenacédo de Registro Académico.

Pelas respostas aos questionamentos da SA n° 13 e pela visita in loco, verificou-se que
0s setores auditados possuem controle dos bens patrimoniais via planilhas. Nao ha termos de
responsabilidade desses setores. Todavia, foi informado que “a atribuicio da
responsabilidade dos bens serd realizada com a implantacdo do modulo patriménio SUAP”.

O Campus, também, informou que, no caso de mudanca de responsavel, os bens sdo
conferidos por meio de planilhas, termos de responsabilidade e termos de devolucdo. Foi
informado, ainda, que € exigida a entrega dos bens patrimoniais para andamento de processos
de exoneracédo a pedido, aposentadoria, licenca para tratar de interesses particulares e outras
formas de desligamento de servidores.

O Campus destacou que no inventério realizado no final de exercicio de 2016 foram
constatados alguns itens/bens caracterizados como obsoletos ou inserviveis, desta forma o
Campus esta verificando como se daré a baixa desses bens, visto que € um procedimento novo
para esta unidade. Dessa forma, essa Audin sugere que o Campus entre em contato com 0s
Campi mais antigos para verificar o procedimento de baixa de bens considerados obsoletos ou
inserviveis.

Foi informado, ainda, que a transferéncia de bens moveis é realizada mediante
solicitagdo por documento formal com a autorizagdo da chefia imediata. O controle da
localizag&o do bem é realizado por planilhas.

Cabe salientar, aqui, que as obrigacdes relativas a gestdo de material estdo elencadas
na IN 205/88 da Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica, sendo
assim, é necessario que o Campus Estrutural cumpra o descrito na legislagdo pertinente.
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Por fim, na visita as areas auditadas do Campus Estrutural, foram encontradas
inconsisténcias, tais como bens que ndo constavam na planilha de controle, mas que
constavam no local referido. Essas inconsisténcias serdo apresentadas no item 6.2 deste
relatério.

6.1.1.3 Campus Planaltina

O Campus Planaltina respondeu a SA n° 14/2017-NAIN/IFB por meio do Memorando
n° 20/2017-DGPL/CPLA/IFB, em 31 de janeiro de 2017, e a visita in loco ocorreu no dia 07
de marco de 2017. Neste Campus, a auditoria ocorreu nas areas afetas a Coordenagédo de
Planejamento e Orgamento e a Coordenagéo de Registro Académico.

Pelas respostas aos questionamentos da SA n° 14 e pela visita in loco, verificou-se que
0s setores auditados possuem controle dos bens patrimoniais via termos de responsabilidade.
Todavia, como serd demostrado abaixo, os termos de responsabilidade fornecidos pelo
Campus contém algumas inconsisténcias e devem ser atualizados periodicamente.

O Campus também informou que, no caso de mudanca de responsavel, ndo sao
conferidos o0s bens e ndo é feita nova carga patrimonial em nome do substituto. No entanto,
segundo a resposta do Campus, esse controle sera realizado ap6s a implantacdo do Sistema
SUAP Patriménio. Foi informado, ainda, que é exigido um nada consta, conforme formulario
da DRGP, para que seja efetivada a liberagdo do servidor em caso de desligamento.

Além disso, foi informado que ndo ha utilizacdo de formulario préprio para efetiva
transferéncia de bens, porém, € exigida comunicacdo formal a Coordenacdo de Almoxarifado
e Patriménio por e-mail e/ou memorando.

Ademais, quando indagado acerca do controle das baixas dos bens considerados
obsoletos ou inserviveis, o Campus alegou que ndo ha esse controle, porém apo6s a
implantacdo do SUAP- Patriménio ha uma previsdo de que seja criada uma comissdo com
esta finalidade.

Quanto ao inventario de 2016, o Campus informou que os trabalhos da comissdo estdo
em andamento.

Cabe salientar aqui que as obrigacdes relativas a gestdo de material estdo elencadas na
IN 205/88 da Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica, sendo assim,
é necessario que o Campus Planaltina cumpra o descrito na legislacdo pertinente.

Por fim, na visita as areas auditadas do Campus Planaltina, foram encontradas
inconsisténcias, tais como bens sem tombamento e bens que ndo constavam nos termos de
responsabilidade, mas que constavam no local referido. Essas inconsisténcias serao
apresentadas no item 6.2 deste relatorio.

6.1.1.4 Campus S&o Sebastido

O Campus Sdo Sebastido atendeu a SA n° 15/2017-NAIN/IFB por meio do
Memorando n° 12/2017-CDAP/DRAP/Campus S&o Sebastido, em 30 de janeiro de 2017, e a
visita in loco ocorreu no dia 13 de fevereiro de 2017. Neste Campus, a auditoria ocorreu nas

5



INSTITUTO FEDERAL
AUDITORIA INTERNA - Audin

areas afetas a Direcdo de Administracdo e a Coordenacao de Registro Académico.

Neste sentido, pela resposta a SA n® 15 e pela visita in loco, verificou-se que os
setores auditados possuem controle dos bens patrimoniais via termos de responsabilidade.
Todavia, como serd demostrado abaixo, os termos de responsabilidade fornecidos pelo
Campus contém algumas inconsisténcias e devem ser atualizados periodicamente.

Além disso, o Campus respondeu que as transferéncias entre setores sdo efetivadas
somente apds competente autorizacdo e afirmou que existe formulario proprio preenchido
corretamente e assinado pelo emitente e responsavel em se tratando de transferéncia de bens
entre 0s campi.

Ademais, quando indagado acerca do controle das baixas dos bens considerados
obsoletos ou inserviveis, 0 Campus alegou que, até a presente data, esse procedimento néo foi
realizado.

Em relacdo ao inventario de 2016, o Campus encaminhou a Auditoria Interna o
processo contendo o Relatorio do Inventario Patrimonial Anual.

Cabe salientar aqui que as obrigaces relativas a gestdo de material estdo elencadas na
IN 205/88 da Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica, sendo assim,
é necessario que o Campus S&o Sebastido cumpra o descrito na legislacao pertinente.

Por fim, na visita as areas auditadas do Campus Sdo Sebastido, foram encontradas
pequenas inconsisténcias que serdo apresentadas no item 6.2 deste relatorio.

6.1.1.5 Campus Taguatinga Centro

O Campus Taguatinga Centro respondeu a SA n° 11/2017-NAIN/IFB por meio do
Memorando n° 007/2017/DGTC/IFB, em 30 de janeiro de 2017, e a visita in loco ocorreu em
08 de marco de 2017. Neste Campus, a auditoria ocorreu nas areas afetas a Direcdo de
Administracdo e Coordenacdo de Registro Académico.

Pelas respostas aos questionamentos da SA n° 14 e pela visita in loco, verificou-se que
0s setores auditados possuem controle dos bens patrimoniais via termos de responsabilidade.
Todavia, como serd demostrado abaixo, os termos de responsabilidade fornecidos pelo
Campus contém pequenas inconsisténcias e devem ser atualizados periodicamente.

O Campus também informou que, no caso de mudanca de responsavel sdo conferidos
0s bens, e é feita nova carga patrimonial em nome do substituto. Porém, ha casos em que 0
setor ndo é informado dessa mudanca, dessa forma, ndo é possivel a realizacdo de nova carga
patrimonial. Para mitigar esse tipo de inconsisténcia, esta Auditoria Interna sugere ao Campus
gue haja mais conscientizacdo dos servidores da necessidade de comunicacdo ao setor de
patriménio quando h& movimentagdo de bens. Essa ciéncia pode se dar via e-mail
institucional ou comunicados gerais.

Foi informado, ainda, que nem todos os afastamentos sdao comunicados ao Setor

Patrimdnio. Para os afastamentos que h4 a comunicacdo, € exigida a entrega dos bens sob a
carga do servidor atual, e nova carga patrimonial é repassada ao servidor futuro. No Campus
Taguatinga Centro ja é préatica da Coordenagdo de Gestdo de Pessoas a solicitacdo de nada
consta de bens patrimoniais para compor 0s processos de exoneragao/vacancia.
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Além disso, o Campus respondeu que utiliza formularios emitidos por meio do
software “Acess” (a partir de fevereiro de 2017 sera utilizado o Sistema SUAP — mddulo
patrimonio para emissdo de termos). O software mencionado permite a emissdo do termo de
transferéncia de bens com todos os dados necessérios e previamente cadastrados, sendo
assinado pelo atual e futuro detentor do bem, como também pelo setor patrimonio, ap6s a
competente autorizacdo de ambas as partes.

Ademais, quando indagado acerca do controle das baixas dos bens considerados
obsoletos ou inserviveis, 0 Campus alegou que até o presente momento o setor de patrimonio
apenas fez baixas de bens extraviado, ou que foram trocados por remessa em substituicdo em
garantia. Em todos esses casos, foi aberto processo de baixa contendo toda a documentacao
exigida. A esse respeito do inventario, vale ressaltar, que o0 Campus enviou cépia no e-mail da
auditoria.

Cabe salientar, aqui, que as obrigacgdes relativas a gestdo de material estdo elencadas
na IN 205/88 da Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica, sendo
assim, é necessario que o Campus Taguatinga Centro cumpra o descrito na legislacdo
pertinente.

Por fim, na visita as areas auditadas do Campus Taguatinga Centro, foram encontradas
pequenas inconsisténcias que serdo apresentadas no item 6.2 deste relatorio.

6.2 ConstatacOes e Recomendagdes
Fato 1 — Campus Ceilandia

DA SOLICITACAO DE PRONUNCIAMENTO DA UNIDADE EXAMINADA
Na auditoria in loco realizada no dia 14/02/2017, foram encontradas as seguintes
inconsisténcias:

e O Campus ndo possui controle dos bens moveis especificos por sala, somente
uma planilha de todos os bens do Campus;
e Alguns itens constantes no Campus estavam sem as devidas plaquetas com o

namero de tombamento. Tais itens eram identificados por meio de adesivos.

Para evitar eventuais equivocos, a Auditoria Interna, por meio da S.A n° 27/2017-
AUDIN/IFB, solicitou manifestacdo da area auditada sobre as inconsisténcias encontradas na
auditoria in loco.

MANIFESTACAO DA UNIDADE EXAMINADA
Por meio do Memorando n° 0267/2017-DGCE/IFB, a SA 27/2017 foi atendida. Nesse
Memorando, o Campus Ceilandia informou que:

“Nao possuimos um mapeamento por sala e cargas patrimoniais no Campus
Ceilandia. O bem era recebido e incluido diretamente numa planilha geral onde
constavam todos os bens. Entretanto, com o novo médulo de Patrimdnio criado no
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SUAP, ja estamos em processo de mapeamento dos bens por setor e lancamento das
cargas aos seus respectivos responsaveis. Inclusive, os termos de responsabilidade
passaram a ser gerados pelo proprio sistema, 0 que gerara o controle patrimonial
ideal aos Campi.

O Campus Ceilandia ndo possui a impressora de plaquetas de tombamento, e no
momento ndo dispde de recursos para a aquisi¢do de tal item, entretanto, nédo
poderiamos deixar os bens sem identificacédo, optamos entéo por fazer este controle
provisério através dos adesivos com o0 numero de tombamento impresso.
Ressaltamos que estamos procurando uma maneira, seja por empréstimo desta
impressora entre 0s campi, seja alugando-a, de tombar os bens com sua devida
plaqueta.”

ANALISE DA EQUIPE DE AUDITORIA

Considerando os argumentos apresentados pelo Campus Ceiléndia, esta equipe de
auditoria entende que o Campus nao possui um amplo controle patrimonial, as areas auditadas
ndo possuem termos de responsabilidade e nem controle dos bens mdveis especificos por sala,
somente uma planilha de todos os bens do Campus. De acordo com a IN/SEDAP n° 205/88
nenhum equipamento ou material permanente podera ser distribuido a unidade requisitante
sem a respectiva carga, que se efetiva com o competente Termo de Responsabilidade, assinado
pelo consignatario, ressalvados aqueles de pequeno valor econdmico, que deverdo ser
relacionados (relacdo carga). Dessa forma, o Campus ndo estd seguindo a Instrucéo
Normativa.

CONSTATACAO (212)

Restou constatada a inexisténcia de controle dos bens patrimoniais do Campus
Ceilandia por meio de termos de responsabilidade. O Campus, também, ndo possui controle
dos bens moveis especificos por sala, somente uma planilha de todos os bens do Campus.

Causa: Inobservéncia da IN 205/88.

RECOMENDACAO (212)

Recomenda-se aos gestores (Dire¢do Geral, Diretoria de Administracéo e Coordenacgéo
de Patrim6nio) o cumprimento da Instrucdo Normativa SEDAP n° 205, de 08/04/1988,
publicada no DOU de 11/04/1988, observando especialmente:

> Que seja realizada a carga de todo o equipamento ou material permanente

distribuido as unidades do Campus Ceilandia, com a emissdao dos respectivos Termos

de Responsabilidade, que deverdo conter os elementos necessarios a perfeita

caracterizacdo do material distribuido, bem como ser assinados pelos respectivos

consignatarios.

Fato 2 — Campus Estrutural
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DA SOLICITACAO DE PRONUNCIAMENTO DA UNIDADE EXAMINADA
Na auditoria in loco realizada no dia 07/02/2017, foram encontradas as seguintes
inconsisténcias:

» O Campus ndo possui Termos de Responsabilidade dos setores, o controle é
realizado através de planilha;
» Foram encontradas as seguintes inconsisténcias na planilha de controle:

Tabela 1: Bens que constavam na planilha de controle, mas ndo constavam no setor

Local: Direcéo de Administracio - DRAP

Bem N° de tombamento
CADEIRA 100443
MONITOR 17264
ARMARIO PEQUENO DE 2 PORTAS 45324
MONITOR 16577, 16582, 16583, 16602, 16619, 16611 e 43768
MICROCUMPUTADOR 43673, 43683, 43684 e 43689

Local: Registro Académico- CDRA

Bem N° de tombamento

CADEIRA PLASTICA MONOBLOCO COM

CAPACIDADE PARA ATE 140KG 45046, 45107, 45153, 46239

Tabela 2: Bens encontrados nos locais auditados, mas ndo constavam na planilha de
controle

Local: Direcédo de Administracdo — DRAP

Bem N° de tombamento
MICROCOMPUTADOR 25408, 43677, 25419 e 43724
Local: Registro Académico — CDRA

Bem N° de tombamento
MESA 100463

Para evitar eventuais equivocos, a Auditoria Interna, por meio da S.A n°® 25/2017-
AUDIN/IFB, solicitou manifestacdo da area auditada sobre as inconsisténcias encontradas na
auditoria in loco.

MANIFESTACAO DA UNIDADE EXAMINADA
Por meio do Memorando n°® 0267/2017-DGCE/IFB, a SA 08/2016 foi atendida. Nesse
Memorando, o Campus Estrutural informou que:

“Conforme observado pela equipe de auditoria, o Campus ndo possui os Termos de
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Responsabilidade dos Setores.
Foi previsto para 0 més de margo/2017 a atribuicdo das cargas patrimoniais para
o0s respectivos responsdveis, conforme cronograma de atividade em anexo.”

Também foi informado que:

| - Diretoria de Administracao

» Os computadores com os numeros de tombamento 25408, 43677, 25419 e 43724
foram remanejados do Laboratério de Matematica para a Diretoria de
Administracéo;

» O Monitor com o tombamento de n° 17264 ‘‘foi devolvido para guarda do Setor de
Patrim6nio uma vez que era utilizado pela colaboradora da Empresa Agroservice
que teve seu contrato de trabalho encerrado em 31/12/2016;

» A cadeira de tombamento n® 100443 foi devolvida para guarda do setor de
Patrim6nio uma vez que era utilizado pela colaboradora da Empresa Agroservice
que teve seu contrato de trabalho encerrado em 31/12/2016;

> Quanto ao ARMARIO PEQUENO DE 2 PORTAS de tombamento n° 45324, foi dito
que “houve um equivoco na informagdo: o Armério encontra-se na Diretoria de
Administracao, contudo ndo constava na planilha, O referido bem foi remanejado
da sala dos professores para a sala de administracéo ”;

» Os monitores com 0s nimeros de tombamento 16577, 16582, 16602, 16619, 16622 e
43768 foram guardados na sala pedagdgica visto que se encontram com defeito e 0
Campus néo possui pecas para reposic¢éo;

» Os microcomputadores de nimeros de tombamento 43673, 43683, 43684 e 43689
foram remanejados da sala de administragdo para o Laborat6rio de Matemética;

Il - Coordenacdo de Registro Académico

» A mesa de tombamento n° 100463 “ficava na sala da CDAE e era ocupada pelo
servidor Wendes Ribeiro. Quando da transferéncia do servidor para a Coordenagdo
de Registro Académico o servidor levou consigo a mesa. Tal transferéncia ocorreu
no inicio do més de fevereiro. Registra-se que o nimero correto de tombo da mesa é
47109 e o tombo 100463 refere-se a uma cadeira giratdria, conforme consta na
planilha;

»  As cadeiras plasticas com os nimeros de tombamento 45046, 45107, 45153 e 45329
foram substituidas por longarinas e deixaram de ser Uteis no local em que se
encontravam, razdo pela qual foram recolhidas para o depésito;

O Campus ressaltou que as inconsisténcias apontadas pela auditoria justificam-se pelo
fato da movimentacdo dos bens patrimoniais ndo acontecerem concomitantemente a
atualizacdo da planilha, pois primeiro se realiza a movimentacdo e depois atualiza-se a
planilha. A auditoria aconteceu em um periodo em que os bens estavam sendo movimentados.
Porém, observa-se que embora tais bens ndo constassem na planilha, os mesmos foram
localizados imediatamente, na presenca das auditoras.

ANALISE DA EQUIPE DE AUDITORIA
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Esta equipe de auditoria verificou que as areas auditadas ndo possuem termos de
responsabilidade. De acordo com a IN/SEDAP n° 205/88 nenhum equipamento ou material
permanente podera ser distribuido a unidade requisitante sem a respectiva carga, que se efetiva
com o competente Termo de Responsabilidade, assinado pelo consignatario, ressalvados
aqueles de pequeno valor econdémico, que deverdo ser relacionados (relagédo carga). Dessa
forma, o Campus nao esta seguindo a Instrucdo Normativa.

Quanto as inconsisténcias encontradas na planilha de controle, essa equipe de

auditoria entende que tais inconsisténcias foram sanadas no decorrer da presente auditoria.

CONSTATACAO (213)

Restou constatada a inexisténcia de controle dos bens patrimoniais do Campus
Estrutural por meio de termos de responsabilidade.

Causa: Inobservéancia da IN 205/88

RECOMENDACAO (213)

Recomenda-se aos gestores (Direcdo Geral, Diretoria de Administracdo e Coordenacgéo
de Patrim6nio) o cumprimento da Instrucdo Normativa SEDAP n° 205, de 08/04/1988,
publicada no DOU de 11/04/1988, observando especialmente:

> Que seja realizada a carga de todo o equipamento ou material permanente

distribuido as unidades do Campus Estrutural, com a emissdo dos respectivos Termos

de Responsabilidade, que deverdo conter os elementos necessarios a perfeita

caracterizacdo do material distribuido, bem como ser assinados pelos respectivos

consignatarios.

Fato 3 — Campus Planaltina

DA SOLICITACAO DE PRONUNCIAMENTO DA UNIDADE EXAMINADA
Na auditoria in loco realizada no dia 07/03/2017, foram encontradas as inconsisténcias
apresentadas abaixo:

Tabela 3: Bem que nédo continha plagueta de identificacéo

Local: Coordenacao de Registro Académico - CDRA

Bem N° de tombamento

NOTBOOK MARCA DELL 5640

Tabela 4: Bens encontrados nos locais auditados, mas ndo constavam no termo de
Responsabilidade

Local: Coordenacéo de Registro Académico - CDRA

11
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Bem N° de tombamento
SUPORTE EM METAL 68499
APARELHO TELEFONICO 2147
LIXEIRA VERDE DE METAL 108.974 e 92442
VENTILADOR DE TETO 2171 E 2167

Tabela 5: Bens que ndo tinham n° de tombamento

Local: Coordenacéo de Registro Académico - CDRA

Bem Quantidade
CPU DESKTOP PRO MARCA HP * 1
POLTRONAS COM BRAGO * 4
ESTACAO DE TRABALHO EM L MESA NA 3
COR MARFIM
POLTRONAS PARA LABORATORIO EM 3
COURO NA COR PRETA
MESA RETANGULAR NA COR MARFIM 1.20 3
CM X 60 CM
MONITOR LCD DE 20”P COMPAC LA2006X * 3

*tais itens ndo constavam no termo de responsabilidade.

Para evitar eventuais equivocos, a Auditoria Interna, por meio da S.A n.
35/2017/AUDIN/IFB, solicitou manifestacdo da &area auditada sobre as inconsisténcias
encontradas na auditoria in loco.

MANIFESTACAO DA UNIDADE EXAMINADA
Por meio do Memorando n° 44/2017-DGPL/CPLA/IFB, a SA n° 35/2017 foi atendida.
Nesse Memorando, o Campus Planaltina informou que:

“1(...)No final de 2016 houve mudancas de salas no Prédio Pedag6gico no qual
consta a sala do Registro Académico que incorreram em alteracéo de localizagdo de
muitos bens e que, infelizmente, ndo foram devidamente comunicados a
Coordenacéo de Almoxarifado e Patriménio — CDAP.

2. Em relacdo aos bens sem identificacdo, esta coordenagdo assim que assumiu a
funcdo iniciou um trabalho de investigacdo de bens distribuidos no campus sem a
devida identificagdo, porém ainda néo foi possivel uma varredura completa dado a
dimens&o territorial desta unidade. Alguns bens tiveram sua identificagdo retirada e
outros foram entregues aos setores sem receberem respectivo nudmero de
tombamento. N&o foi meu objetivo identificar quem deu causa, entdo ndo teria
subsidio para afirmar o porqué de estarem sem as plaquetas.

3. Quanto aos ventiladores de teto, o erro ocorreu devido a falta de atencéo desta
coordenacdo ao realizar a verificacdo in loco para emissdo do Termo de
Responsabilidade.

4. Relacionado as 03 (trés) poltronas para Laboratorio em Couro na cor preta ja
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tiveram seus respectivos tombamentos identificados e procederemos a afixacdo de
etiqueta.

5. Por fim, cabe ressaltar que o IFB estd implementando o SUAP mddulo
Patrimbnio e em fase de atribuicdo de carga aos responsaveis, com isso a
Coordenacdo de Registro Académico — CDRA, assim como todos os setores do
IFB/Campus Planaltina, tera em breve, seu termo atualizado por meio desse
sistema, apos nova verificagdo minuciosa dos bens”.

ANALISE DA EQUIPE DE AUDITORIA

Considerando os argumentos apresentados pelo Campus Planaltina, essa equipe de
auditoria entende as inconsisténcias encontradas ndo foram resolvidas no decorrer da
auditoria, excetuando as 03 (trés) POLTRONAS PARA LABORATORIO EM COURO.

Também, verificou-se que o Campus ndo confere os bens patrimoniais, no caso de

mudanca de responsavel pelo setor.

Além disso, ndo € utilizado formulario proprio para efetiva transferéncia de bens,
somente € exigida a comunicacdo formal a Coordenacdo de Almoxarifado e Patrimonio por e-
mail e/ou memorando. Esta equipe de auditoria sugere ao Campus que crie um formulario
proprio para transferéncias de bens.

Ademais, o Campus ndo possui controle das baixas dos bens considerados obsoletos
ou inserviveis, e que apds a implantacdo do SUAP- Patrimdnio hd uma previsdo de que seja
criada uma comissdo com esta finalidade.

Nesse sentido, esta equipe de auditoria entende que um sistema patrimonial e de suma
importancia para um controle mais &qil e efetivo, porém a sua falta ndo dispensa a falta deste
controle. Sendo assim, orienta-se ao Campus que se cumpra o descrito na legislagdo
pertinente.

Por fim, apesar do inventério fisico de 2016 ter sido iniciado, a sua conclusdo é
necessaria para comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo de cada
unidade gestora existente em 31 de dezembro de cada exercicio, constituido do inventéario
anterior e das variacGes patrimoniais ocorridas durante o exercicio, nos termos do item 8 e
demais itens pertinentes, da Instru¢cdo Normativa n°® 205, de 08 de abril de 1988, da Secretaria
de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica — SEDAP/PR.

CONSTATACAO (214)

Restou constatada a inexisténcia de controle efetivo dos bens patrimoniais do Campus
Planaltina. No caso de mudanca de responsavel, ndo séo conferidos os bens e nem é feita a
nova carga patrimonial em nome do substituto.

N&o obstante, constatou-se a inexisténcia de controle das baixas dos bens considerados
obsoletos ou inserviveis.

Por fim, na visita in loco, a equipe de auditoria verificou as seguintes inconsisténcias:

Tabela 6: Bem que nédo continha plaqueta de identificacéo
13
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Local: Coordenacéo de Registro Académico - CDRA

Bem N° de tombamento

NOTBOOK MARCA DELL 5640

Tabela 7: Bens encontrados nos locais auditados, mas ndo constavam no termo de
Responsabilidade

Local: Coordenacao de Registro Académico - CDRA
Bem N° de tombamento
SUPORTE EM METAL 68499
APARELHO TELEFONICO 2147
LIXEIRAVERDE DE METAL 108.974 e 92442
VENTILADOR DE TETO 2171 E 2167

Tabela 8: Bens que nédo tinham n° de tombamento
Local: Coordenagéo de Registro Académico - CDRA

Bem Quantidade
CPU DESKTOP PRO MARCA HP * 1

POLTRONAS COM BRACO *

ESTACAO DE TRABALHO EM L MESA NA COR MARFIM
MESA RETANGULAR NA COR MARFIM 1.20 CM X 60 CM
MONITOR LCD DE 20”P COMPAC LA2006X *

4
3
3
3

Causa: Inobservancia da IN 205/88.

RECOMENDACAO (214)

Recomenda-se aos gestores (Direcdo Geral, Coordenacgdo de Patriménio e Diretoria de
Administracdo) o cumprimento da Instrucdo Normativa SEDAP n° 205, de 08/04/1988,
publicada no DOU de 11/04/1988, observando especialmente:

> Em caso de distribuicdo ou redistribuicdo de equipamento ou material

permanente, que haja atualizacdo do Termo de Responsabilidade, para que dele conste

a nova localizacgéo, seu estado de conservacéo e a assinatura do novo consignatario;

> Realizacdo de controle pelo Setor Patrimonial das baixas dos bens

considerados obsoletos ou inserviveis.

> A atualizacdo do Termo de Responsabilidade com o0s respectivos bens

localizados na Coordenacdo de Registro Académico (conforme informado na

constatacéao)

14



INSTITUTO FEDERAL
AUDITORIA INTERNA - Audin

CONSTATACAO (215)

Constatou-se que o inventario de bens do ano de 2016 do Campus Planaltina ainda néo
foi concluido, verificou-se a morosidade na conclusao do inventario anual, tendo em vista que
este deve comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais da unidade gestora
existentes em 31 de dezembro de cada exercicio.

Causa: Inobservancia da IN 205/88

RECOMENDACAO (215)

Recomenda-se aos gestores (Dire¢éo Geral, Diretoria de Administracdo e Coordenacgéo
de Patrimbnio) que sejam implementadas agdes para a conclusdo tempestiva dos inventarios
anuais referentes aos bens moéveis do Campus Planaltina, que devem comprovar a quantidade
e o valor dos bens patrimoniais do acervo da unidade gestora existentes em 31 de dezembro
de cada exercicio, conforme item 8.1, “a”, da Instrucdo Normativa SEDAP n° 205, de
08/04/1988, publicada no DOU de 11/04/1988

Fato 4 — Campus Taguatinga Centro

DA SOLICITACAO DE PRONUNCIAMENTO DA UNIDADE EXAMINADA
Na auditoria in loco realizada no dia 08/03/2017, foram encontradas as inconsisténcias
apresentadas abaixo:

Tabela 9: Bens que constavam no termo de responsabilidade, mas ndo constavam no
setor

Local: Coordenacao de Registro Académico - CDRA

Bem N° de tombamento
CORTINATIPO PAINEL ROLO COM BLACK-OUT 97991
NA COR MARFIM
POLTRONA VERDE SEM BRACOS 4380
Local: Diretoria de Administracdo — DRAP
Bem N° de tombamento
ESCANINHO FECHADO 20653

Tabela 10: Bens encontrados nos locais auditados, mas ndo constavam no termo de
Responsabilidade

Local: Coordenacao de Registro Académico - CDRA
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Bem N° de tombamento
CPU DATEN 33222
POLTRONA GIRATORIA VERDE 4389
APARELHO TELEFONICO 11422
CORTINATIPO PAINEL ROLO COM BLACK-OUT 97192
NA COR MARFIM
POLTRONA VERDE SEM BRACOS 4380
GAVETEIRO 77117
Local: Diretoria de Administracio - DRAP
Bem N° de tombamento
TELARETRATIL 27219
SUPORTE PARATV 24431
POLTRONA GIRATORIA VERDE 4295
POLTRONA GIRATORIA SEM BRACO PRETA 39891
ESCANINHO FECHADO 20651
TABLET POSITIVO 42213, 27904, 42284

Para evitar eventuais equivocos, a Auditoria Interna, por meio da S.A n° 36/2017-
AudinlFB, solicitou manifestacdo da area auditada sobre as inconsisténcias encontradas na

auditoria in loco.

MANIFESTACAO DA UNIDADE EXAMINADA

Por meio do Memorando n°® 026/2017-DGTC/IFB, a SA n° 36/2017 foi atendida.
Nesse Memorando, o Campus Taguatinga Centro informou que:

a) Coordenacao de Registro Académico — CDRA

A CPU DATEN de tombamento n® 33222 ndo estava discriminada no Termo de
Responsabilidade;

A POLTRONA GIRATORIA VERDE de tombamento n° 4389 ndo estava
discriminada no Termo de Responsabilidade;

O APARELHO TELEFONICO de tombamento n°11422 ndo estava discriminado no
Termo de Responsabilidade;

O GAVETEIRO de tombamento n® 77117 ndo estava discriminado no Termo de
Responsabilidade;

Resposta: Consta no SUAP a movimentacdo por meio da requisicdo n (...) do dia
15/02/2017. O termo n&o foi gerado, pois a carga foi transferida para a servidora
Andreia Silva responsavel do setor, pendente de aprovagédo no SUAP.

A CORTINA TIPO PAINEL ROLO COM BLACK-OUT NA COR MARFIM de
tombamento n® 27192 nado estava discriminada no Termo de Responsabilidade
Resposta: A carga foi transferida para o responsavel do CDRA a servidora Andreia
Silva a qual ndo fez o aceite no SUAP para que possa ser gerado do Termo de
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Responsabilidade. A servidora encontra-se de férias.

A CORTINA TIPO PAINEL ROLO COM BLACK-OUT NA COR MARFIM de
tombamento n°® 27221, que consta no Termo de Responsabilidade, ndo se encontra
na CDRA,;

Resposta: O bem de tombo 27221 foi movimentado e localizado na DREPE. As
cortinas que se encontram na CDRA sdo as de tombo 2722 e 27192. Dessa forma,
houve erro de digitacédo no termo da CDRA;

A POLTRONA VERDE SEM BRACOS de tombamento n° 4380 ndo estava
discriminada no Termo de Responsabilidade;

Resposta: Foi movimentada sem aviso prévio a CDAP. Nao foi possivel emissédo do
termo via SUAP. Aguardando resolucdo da inconsisténcia do SUAP para emissao.

b) Diretoria de Administracdo e Planejamento — DRAP

O item TELA RETRATIL com o n° de tombamento 27219 n&o se encontrava
discriminado no Termo de Responsabilidade;

Resposta: O bem encontra-se da DRAP, cadastrado como: cortina tipo painel rolo
black-out. Termo de Responsabilidade emitido em anexo.

O SUPORTE PARA TV de tombamento n° 24431 n&o estava discriminado no Termo
de Responsabilidade;

A POLTRONA GIRATORIA VERDE de tombamento n° 4295 ndo estava
discriminada no Termo de Responsabilidade;

O ESCANINHO FECHADO de tombamento n° 20651 n&o estava discriminado no
Termo de Responsabilidade;

Respostas quanto aos tombos 24431, 4295 e 20651: Nao foi possivel gerar termo de
responsabilidade via SUAP, estamos aguardando parecer da CDAP/Reitoria quanto
a resolugdo do problema (...);

A POLTRONA GIRATORIA SEM BRACO PRETA de tombamento n° 39891 ndo
estava discriminada no Termo de Responsabilidade;

Resposta: Movimentacdo gerada por meio da requisicdo #429 (anexo) aguardando
recebimento do atual responsavel pelo setor.

Resposta: Termo de Responsabilidade em anexo

O ESCANINHO FECHADO de tombamento n°® 20653 estava no Termo de
Responsabilidade, mas nédo foi encontrado na DRAP;

Resposta: Constatado erro de digitacdo, o nimero correto € 20651. Termo de
responsabilidade em anexo.

Foram encontrados na DRAP 3 TABLETS POSITIVO com os n°S de tombamento
42213, 27904 e 42284, porém tais itens ndo estavam discriminados no Termo de
Responsabilidade.

Resposta: Os bens identificados pelos tombos 42213 e 42284 foram movimentados
para a atual Diretora Administrativa requisicdo #428 anexa, a servidora Elizangela
Capanema Souza Koboldt, a qual ainda nao teve tempo habil para conferéncia dos
bens da DRAP. Dessa forma, a movimentagdo encontra-se pendente no SUAP. J4 o
bem de tombo 42284 néo foi possivel gerar o termo de responsabilidade do SUAP,
devido a alguma inconsisténcia no sistema que foi repassado para a CDAP/Reitoria
para verificar o problema.

O relatdrio encaminhado para a Auditoria na época foi gerado por meio do
sistema Acess, pois na época o SUAP ndo estava disponivel. Sendo assim, algumas
movimentagoes de bens j& ocorreram via SUAP.

Vale lembrar que o SUAP passou por alteragdes nos ultimos dias com
relacdo a transferéncia de carga entre servidores, infere-se que pode ter gerado
algumas inconsisténcias com essas atualizacdes. Porém o setor compromete-se,
assim que for solucionado o problema junto a CDAP/Reitoria e a NTIC, gerar 0s
termos de responsabilidades faltantes e encaminha-los a Auditoria. ”
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ANALISE DA EQUIPE DE AUDITORIA

Considerando os argumentos apresentados pelo Campus Taguatinga Centro, essa
equipe de auditoria entende que grande parte das inconsisténcias encontradas foram sanadas
no decorrer da auditoria. Observou-se, também, que o Campus adotou medidas para sanar as
inconsisténcias restantes. Observou-se que para a solucdo definitiva tais inconsisténcias, 0
Campus esta aguardando a resolucao de problemas no SUAP.

Dessa forma, essas inconsisténcias ndo serdo objeto de constatacdo e recomendacéo
quanto aos itens especificos, mas a equipe de auditoria sugere a Coordenacdo de Patrimonio

que proceda os devidos ajustes para sanar por completo e sem morosidade as pendéncias
restantes.

Fato 5 — Campus Sdo0 Sebastido

DA SOLICITACAO DE PRONUNCIAMENTO DA UNIDADE EXAMINADA

Na auditoria in loco realizada no dia 13/02/2017, foram encontradas as seguintes
inconsisténcias:

Tabela 11: Bens que constavam no termo de responsabilidade, mas ndo constavam no
setor

Local: Direcéo de Administracdo — DRAP

Bem N° de tombamento

MONITOR HP COMPAQ LA 16782

Local: Registro Académico- CDRA

Bem N° de tombamento

CADEIRA TIPO EXECUTIVA ESTOFADA
GIRATORIA COM BRACOS

46430

Tabela 12: Bens encontrados nos locais auditados, mas ndo constavam no termo de
responsabilidade

Local: Direcédo de Administracdo — DRAP

Bem N° de tombamento

MICROCOMPUTADOR 16912

MONITOR 16797

Local: Registro Académico — CDRA

Bem N° de tombamento

CADEIRA EXECUTIVA ESTOFADA 46431 E 46474
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Além das inconsisténcias apresentadas nas tabelas acima, essa equipe de auditoria
encontrou as seguintes inconsisténcias:
e Ar condicionado sem o0 nimero de tombamento;
e A maioria dos itens constantes no setor auditado estavam sem as devidas plaquetas.
Esses eram identificados por meio de adesivos

Para evitar eventuais equivocos, a Auditoria Interna, por meio da S.A n°® 25/2017-
AUDIN/IFB, solicitou manifestacdo da area auditada sobre as inconsisténcias encontradas na
auditoria in loco.

MANIFESTACAO DA UNIDADE EXAMINADA
Por meio do Memorando n° 027/2017- CDAP/DRAP/Campus Sdo Sebastido, a SA
25/2017 foi atendida. Nesse Memorando, o Campus S&o Sebastido informou que:

“] - Diretoria de Administracédo - DRAP

» O item MONITOR HJ COMPAQ LA de tombamento n°16782, constante da planilha
de controle, se encontra na DRAP;

» O item MICROCOMPUTADOR de tombamento n° 16912 ja esta devidamente
incluido/ discriminado no Termo de Responsabilidade da DRAP;

» O item MONITOR de tombamento n° 16797 ja estd devidamente incluido/
discriminado no Termo de Responsabilidade da DRAP;

» Ar condicionado da DRAP sem o nimero de tombamento, devido ao aparelho fazer
parte da Edifica¢do do Bloco Administrativo;

» Maioria dos itens constantes na DRAP estavam sem as devidas plaquetas. Essas
eram identificadas por meio de adesivos.
Motivo: o Campus ndo possui as plaquetas especificas de identificacdo patrimonial,
no entanto foram adquiridos no final de janeiro de 2017 rolos de Etiquetas
Patrimoniais que serdo utilizados para uma melhor identificacdo dos Bens
Patrimoniais do Campus S&o Sebastido.

2 - Coordenacéo de Registro Académico - CDRA

> O item CADEIRA TIPO EXECUTIVA ESTOFADA GIRATORIA COM BRACOS de
tombamento n® 46430, tinha sido movimentada para a area externa do Registro
Académico para uso do servidor que estava recebendo documentac¢do dos alunos no
periodo de novas matriculas. O item j& foi restituido & CDRA;

» Constavam na CDRA duas CADEIRAS EXECUTIVAS ESTOFADAS com os
tombamentos de n° 46431 e 46474 sem estarem discriminadas no Termo de
Responsabilidade.

O item n° 46431 ndo pertence a CDRA e sim a Recepcdo. O item ja foi
restituido a Recepgao.

O item n° 46474 n&o pertence a CDRA e sim ao Laboratério de Quimica. O
item ja foi restituido ao Laboratério de Quimica.

» Ar condicionado da CDRA sem o nimero de tombamento, devido ao aparelho fazer
parte da Edificacdo do Bloco Administrativo.
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» Maioria dos itens constantes na CDRA estavam sem as devidas plaquetas. Tais itens
eram identificadas por meio de adesivos.
Motivo: o Campus ndo possui as plaquetas especificas de identificacdo patrimonial,
no entanto foram adquiridos no final de janeiro de 2017 rolos de Etiquetas
Patrimoniais que serdo utilizados para uma melhor identificacdo dos Bens
Patrimoniais do Campus Sdo Sebastido.”

ANALISE DA EQUIPE DE AUDITORIA

Considerando os argumentos apresentados pelo Campus Sao Sebastido, essa equipe de
auditoria entende que as inconsisténcias encontradas foram sanadas no decorrer da auditoria,
ndo sendo, portanto, objeto de constatacdo e recomendacao neste relatorio.

7. Valores aproximados dos termos de responsabilidade/planilhas de controle dos
setores auditados

A materialidade dos itens auditados no decorrer da auditoria, encontram-se na tabela
abaixo:

Tabela 13: Valores Auditados

Setor auditado Quantidade de bens Valores (R$)
Campus Ceilandia**
Diretoria de Administracdo — DRAP **
Coordenagdo de Registro Académico — CDRA **
Campus Estrutural **
Diretoria de Administracdo - DRAP **
Coordenagdo de Registro Académico - CDRA faled
Campus Sao Sebastido
Diretoria de Administracdo - DRAP 101 120.223,00
Registro Académico - CDRA 56 61.957,47
Campus Planaltina
Coordenagdo de Planejamento e Orcamento - CDPO 17 16.747,19
Coordenagdo de Registro Académico — CDRA 56 79.217,82
Campus Taguatinga Centro
Diretoria de Administracdo - DRAP 143 177.529,62
Coordenacdo de Registro Académico - CDRA 43 30.270,91
Total* 485.946,01

*Informa-se que os valores acima sdo aproximados, uma vez que néo foi possivel identificar os valores totais dos
bens dos setores auditados, pois ndo consta o valor total dos itens em qualquer dos termos de
responsabilidade/planilhas de controle fornecidos pelos campi.

** Tais campi ndo possuiam termos de responsabilidade, ndo sendo possivel identificar os valores dos bens.

7. Da manifestacdo da &rea auditada apds a reunido de apresentacdo do
Relatdrio Prévio de Auditoria
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A reunido de apresentacdo da prévia do relatério foi marcada para acontecer no 04 de
maio de 2017, e tinha como objetivo central dirimir duvidas acerca das inconsisténcias
apresentadas no relatério preliminar. No entanto, ndo houve o comparecimento de nenhum
dos gestores envolvidos na presente auditoria.

Ap0s a data da reunido, os gestores tiveram um prazo de 5 dias para apresentar seus
comentarios ou ponderagdes por escrito acerca das constatacdes e recomendacdes que foram
relatadas no relatorio preliminar.

Ressalta-se que nenhum campus auditado encaminhou a esta auditoria manifestacéo
acerca das inconsisténcias apresentadas.

Dessa forma, ndo houve modificacGes neste relatorio.

8. Concluséo

A Auditoria de Gestdo Patrimonial — Controle, Inventario, Guarda e Conservacao de
Bens permitiu concluir que os procedimentos relacionados ao controle e monitoramento dos
bens patrimoniais permanentes nos campi auditados encontram-se insuficientes, de modo que
algumas inconsisténcias constatadas sdo relevantes, principalmente considerando que a
amostra analisada reflete apenas uma parte da totalidade dos bens.

Destacou-se nesse relatorio, também, que ndo foram concluidos alguns dos inventarios
do ano de 2016, bem como a existéncia de falhas nos Termos de Responsabilidade e nas
planilhas de controle dos setores auditados.

Neste sentido, por serem irregularidades que podem atingir outros campi e setores do
Instituto, orienta-se a PRAD que repasse a todos os campi a necessidade de observancia das
regras contidas na IN SEDAP n° 205/88, em especial no tocante a realizacdo dos inventarios
anuais e a sua conclusdo tempestiva, pois devem comprovar a quantidade e o valor dos bens
patrimoniais do acervo da unidade gestora existentes em 31 de dezembro de cada exercicio.

Pelo mesmo motivo, orienta-se, ainda, que a PRAD repasse aos campi a necessidade
de que existam Termos de Responsabilidade, devidamente assinados pelos consignatarios, de
todo o equipamento ou material distribuido as unidades do Instituto. Os referidos termos
devem conter os elementos necessarios a perfeita caracterizacdo do material distribuido e
registrar de maneira fiel a realidade, sendo imprescindivel, portanto, sua constante atualizacdo
em caso de distribuicdo ou redistribuicdo de equipamento ou material permanente.

Ressalta-se que uma parte das inconsisténcias foi sanada assim que terminaram as
visitas, situacdo em que as planilhas de controle foram prontamente atualizadas em algumas
areas.

Informa-se a todos os gestores dos bens publicos que as recomendacgdes serdo
acompanhadas pelo Conselho Superior, bem como pelo Orgdo de Controle Interno — CGU,
quando solicitado. Assim sendo, solicita-se aos gestores que encaminhem para esta Auditoria
Interna, no prazo de até 90 dias, Plano de Acédo para implementar as proposi¢6es apontadas ou
informacdo acerca da implementacdo ou nao das recomendacdes formuladas.

Dessa forma, as recomendacdes feitas por esta Auditoria visam o aprimoramento dos
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referidos procedimentos, a fim de evitar prejuizos ao IFB, bem como visa a aplicacdo correta
dos normativos legais.
Submete-se, por fim, o relatério a consideracdo do Chefe de Auditoria Interna.

E o relatério.

Atenciosamente,

Victor Delébio Ferraz de Almeida Meira Sarah Lopes Pinto
Auditor Interno IFB Auditora Interna IFB

Brasilia, 11 de maio de 2017.
De acordo com o presente Relatorio de Auditoria.

Encaminhe-se ao Magnifico Reitor do IFB para ciéncia, conhecimento e demais
providéncias.

Carla Regina Klein
Auditora Chefe

Ciente do Reitor/Presidente do Conselho Superior em ..../..../2017

carimbo/assinatura
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