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REGULAMENTO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DO INSTITUTO FEDERAL DE
BRASILIA (SIBIFB) Aprovado pela Resolu¢ao n° 010/2014-CS-1FB de 06/05/2014

Capitulo I — Dos Objetivos

Art. 1° Este Regulamento tem como objetivo definir normas para a prestacdo e utilizagdo
dos servigos do Sistema de Bibliotecas do Instituto Federal de Brasilia (SIBIFB), garantindo aos
seus usudrios o funcionamento eficiente de suas atividades.

Art. 2° O Sistema de Bibliotecas do Instituto Federal de Brasilia (SIBIFB) funciona como
um conjunto de centros de informagao e referéncia, comprometido com a agdo educativa de seus

usuarios, bem como o desenvolvimento dos programas de ensino, pesquisa e extensdo do Instituto
Federal de Brasilia (IFB).

Art. 3° O SIBIFB reorganiza-se de forma a avangar, permanentemente, na qualidade da
prestacdo de servicos de apoio académico para seus usudrios, adotando sempre novas Tecnologias
de Informagdo e de Comunicagao.

Capitulo II - Da Composicao

Art. 4° O SIBIFB ¢ composto pelos seguintes 0rgaos:
I. Coordenagao Geral de Bibliotecas;
IT . Coordenacdo de Biblioteca dos campi do IFB

Art. 5° As bibliotecas que compdem o SIBIFB funcionardo de forma descentralizada, porém
com servigos integrados e padronizados.

Capitulo III - Das Coordenacdes de Biblioteca

Art. 6° As coordenacdes de biblioteca compete:

[. Atender a comunidade académica e o publico em geral, na forma deste
Regulamento, prestando servigos informacionais ¢ bibliograficos que contribuam para o
desenvolvimento dos programas de ensino, pesquisa e extensdo do IFB e para a socializagdo da
cultura;

II. Suprir a comunidade académica com informagdes e servicos que auxiliem na
disseminagdo e uso da informacao disponivel no acervo e em outras fontes;

III. Propor e implementar diretrizes institucionais de informac¢ao e documentacao;

IV. Avaliar, periodicamente, as Bibliotecas enquanto setor fundamental de apoio
pedagdgico da Instituicao e providenciar agdes corretivas que se fizerem necessarias;

V. Selecionar, adquirir, organizar, divulgar e manter atualizado o acervo
informacional em consonancia com a Politica de Desenvolvimento de Colegdes;
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VI. Acompanhar o processo de compra de materiais bibliograficos e audiovisuais;
assinatura e renovagao de periddicos e bases de dados.

VII. Gerenciar e controlar o intercdmbio e a doagao de livros, periddicos e demais
itens bibliograficos;

VIII. Realizar o inventario dos materiais bibliograficos e audiovisuais;

IX. Estabelecer parcerias com Bibliotecas e Entidades de interesse comum ao dos
eixos tecnoldgicos de atuacdo dos campi, com vistas ao intercAmbio de informacgdes e
desenvolvimento de projetos;

X. Armazenar a Memoria Institucional de acordo com o estabelecido na Politica de
Desenvolvimento de Colegdes.

XI. Proporcionar instrumentos adequados de avaliagdo dos servigos prestados pela
Biblioteca;

XII. Promover a divulgacdo e o reconhecimento dos servigos da Biblioteca.

Capitulo IV - Dos Usuarios

Art. 7° Sdo usuarios das Bibliotecas:
I. Discentes;
II. Docentes;
III. Técnicos administrativos;
IV. Terceirizados;
V. Estagiarios;
VI. Comunidade externa.

Paragrafo unico. A comunidade externa possui autorizagdo apenas para
consulta local aos materiais.

Secdo I - Da conduta dos Usuarios

Art. 8° Cabe aos usudrios:

I. Zelar pela conservacdo e organizacdo dos acervos e dos patrimdnios das
bibliotecas;

II. Comunicar qualquer alteragao de seus dados cadastrais;

III. Devolver o material emprestado no prazo estabelecido;

IV. Manter siléncio nas Bibliotecas;

V. Nao fumar nas dependéncias das bibliotecas;

VI. Nao consumir bebidas e alimentos nas dependéncias das bibliotecas;

VII. Nao utilizar aparelhos sonoros, principalmente celulares, ou qualquer outro
objeto que venha a perturbar o siléncio das bibliotecas;

VIII. Comunicar imediatamente, a coordenagdo da biblioteca, a eventual perda ou
dano do material sob sua responsabilidade;

IX. Proceder a reposicdo em caso de extravio ou danos ao material emprestado
(rasura, anotagdes, falta de paginas, etc.);
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X. Nao utilizar computadores, nas bibliotecas, para acessar jogos e conteudos
pornograficos ou discriminatorios.

Capitulo V - Do Acervo

Art. 9° O acervo do SIBIFB ¢ formado por:
I. Acervo geral (livros, folhetos, monografias, dissertagdes e teses);
II. Obras de referéncia (almanaques, atlas, manuais, dicionarios, enciclopédias, guias,
glossarios, anudrios, mapas e afins);
II1. Periddicos impressos ¢ eletronicos (Revistas, Jornais e afins);
IV. Multimidia (CD, VHS, DVD e fita cassete);
V. Colegao especial (memoria institucional, Obras raras e outras).
VI. Livros eletronicos.

Paragrafo unico. O acervo ¢ de livre acesso aos usudrios da biblioteca.
Capitulo VI - Do cadastro

Art. 10° Para se cadastrar o usudrio deverd possuir vinculo com o Instituto Federal de
Brasilia.
I. O pré-cadastro sera feito pelo usudrio no sitio do SIBIFB (http://siabi.ifb.edu.br);
II. Para efetivar o cadastro e sempre que solicitado pelo funcionario da biblioteca, o
usuario deveré apresentar documento original de identificagdo com foto.

Art. 11 O usudrio citado no primeiro inciso do Art. 7° devera apresentar declarag¢do de aluno
regular emitida pelo Registro Académico semestralmente para revalidagao de cadastro na biblioteca.

Paragrafo unico. Caso os usuarios citados nos incisos II, III, IV e V do Art. 7° ndo
disponham de crach4, deverdo apresentar além de um documento original com foto,
declaragdo de vinculo funcional emitida pela Direcdo de Gestdo de Pessoas do IFB ou
Coordenagdo de Gestao de Pessoas do campus a qual esteja vinculado.

Capitulo VII - Dos Servicos Prestados

Art. 12 A biblioteca oferece os seguintes servigos:
I. Visitas orientadas;
II. Empréstimo, renovagao e reserva de materiais;
III. Orientagdo na normalizacdo de documentos;
IV. Treinamento para acesso e uso de bases de dados;
V. Orientagdo ao usuario na busca de informagoes bibliograficas.
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Capitulo VIII - Da Regulamentacao
Se¢do I - Da Consulta e Empréstimo

Art. 13 O usuario ficara responsavel pelos materiais sob sua guarda, respondendo pelos
danos ou perda que por ventura ocorram.

Art. 14 O empréstimo de materiais segue o quadro abaixo, de acordo com o perfil do

usuario.

Categoria de usuario Tipo de material Quantidade Prazo
Formacao Inicial e Livro 3 15 dias
Contlnuada e alunos Folheto 1 15 dias

vinculados ao IFB por — ‘
meio de programas de Multimidia 1 3 dias

governo
Alunos do Ensino Médio Livro 15 dias
(Integrgdo, Folheto 15 dias
Concomitante,
Alunos do Tecndlogo, Livro 5 15 dias
Llcen01atura~e Pos- Folheto 9 15 dias
graduacao

Multimidia 1 3 dias
Docentes Livro 10 30 dias
Folheto 30 dias
Multimidia 3 dias
Técnicos administrativos Livro 10 30 dias
Folheto 2 30 dias
Multimidia 2 3 dias
Terceirizados e Livro 3 15 dias
estaglarios Folheto 1 15 dias
Multimidia 1 3 dias
Setores administrativos Livro 3 90 dias
Folheto 1 90 dias

Multimidia 0 -
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Art. 15 Compreende-se empréstimo setorial como sendo o empréstimo entre setores
administrativos do campus.
I. E necessario que o setor faga uma requisi¢io formal (conforme -apéndice I - Termo de
Compromisso) assinado pelo coordenador do setor;
II. Caso haja mudanga na coordenagdo do setor requisitante, sera necessario a realizagdo de
um novo empréstimo.

Art. 16 O usuario pode efetivar o empréstimo de apenas um exemplar da mesma obra.

Paragrafo unico. Considera-se exemplar da mesma obra aquela que possuir o0 mesmo titulo
e data de edicao.

Art. 17 As Obras de Referéncia, Periddicos e Cole¢des Especiais destinam-se,
exclusivamente, a consulta local.

Art. 18 O material disponivel para empréstimo podera ser remanejado a qualquer momento
para a consulta local, de acordo com avalia¢ao da coordenagao de biblioteca ou por indica¢ao de um
professor.

Secao II - Da Renovagao, Reserva e Devolugao
Art. 19 Sdo formas de renovagao validas pelo SIBIFB: online e presencial.

§ 1° A renovacao online ¢ feita no sitio do SIBIFB (http://siabi.ifb.edu.br/) e podera
ser realizada por até 3 (trés) vezes consecutivas, caso nao existam reservas para o
material e o usudrio ndo esteja com pendéncias na biblioteca.
I. Consideram-se pendéncias:
a) material em atraso;
b) débito de qualquer natureza com a biblioteca;

§ 2° A renovagdo presencial somente podera ser efetivada mediante a apresentagao
do material e caso ndo se verifique nenhuma das alineas citadas no pardgrafo

anterior.

Art. 20 O usuario podera reservar obras que estejam emprestadas a outros usuarios,
respeitado o limite mdximo de cinco (5) titulos.

Paragrafo unico. Fica vetada a reserva de obras disponiveis no acervo.

Art. 21 As reservas serdo registradas e atendidas, rigorosamente, na ordem cronologica em
que foram efetuadas.
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Paragrafo unico. A reserva de material emprestado podera ser efetivada/cancelada através
do sitio do SIBIFB (http://siabi.ifb.edu.br/) ou presencialmente no setor de atendimento da
biblioteca.

Art. 22 O material reservado ficara a disposi¢ao do solicitante por 24 (vinte e quatro) horas
a partir da liberagao do item.

Paragrafo tnico. Caso ndo seja retirado nesse prazo, o material reservado passara ao
proximo usudrio da lista de reserva ou retornara a estante.

Art. 23 A devolugdo devera ser feita, dentro do prazo, na biblioteca onde o usudrio efetivou
0 empréstimo.

Paragrafo tnico. E obrigatoria a apresentagdo do comprovante de devolucdo para
encaminhamento de qualquer reclamacao relativa a empréstimos e/ou devolugdes por parte
do usuario.

Secao III - Das Sang¢des

Art. 24 S3o consideradas como sangdes, para fins deste regulamento: multas, perdas, danos
e atos de indisciplina.

Art. 25 O atraso na devolugdo de itens emprestados acarretard multa por dia de atraso e por
titulo (exceto finais de semana e feriados), podendo este valor ser reajustado.

§ 1° O valor diario da multa por item ¢ de R$ 0,50 (cinquenta centavos)

§ 2° O usuario com material em atraso ou pendéncias em aberto ficard impedido de realizar
novo empréstimo até a regularizagdo de sua situagdo junto a biblioteca.

§ 3° Para realizar o pagamento da multa o usuario devera emitir Guia de Recolhimento da
Uniao (GRU).

Art. 26 No caso de trancamento ou desisténcia do curso, o usuario devera devolver o
material a biblioteca, sob pena de ndo obter o “Nada consta” da biblioteca.

Art. 27 O usuario devera restituir a obra perdida ou danificada por outro(s) exemplar(es) da
mesma edi¢do ou mais atualizada, segundo indica¢do da Coordenacao da biblioteca, tendo em vista
as diretrizes da Politica de formacgdo e desenvolvimento de cole¢des, conforme interesse da
instituigao.

Paragrafo tinico. O usuario dispora de 30 dias, a contar da data de notificagdo da perda ou
dano a Coordenagao de biblioteca para repor o material, ficando suspensa a contagem de

. SGAN 610, Médulos D, E, F e G Brasilia-DF — CEP 70860-100
Telefone: (61) 2103-2154

www.ifb.edu.br
INSTITUTO FEDERAL


http://www.ifb.edu.br/

Sl

MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

multa neste periodo.

Art. 28 O usudrio que praticar ato de indisciplina nas dependéncias da biblioteca tera seu
cadastro suspenso até manifestagao formal da Dire¢do Geral do campus acerca do caso.

§ 1° Sdo considerados atos de indisciplina:

I. Desrespeitar os servidores ou usudrios;

II. Perturbar o estudo e/ou as atividades técnicas da biblioteca;

II1. Cometer infragdes ao regulamento do SIBIFB e/ou regimento do campus.

§ 2° Pode o funcionario da biblioteca, verificando conduta igual ou semelhante as citadas
nos incisos LII e III do paragrafo primeiro, convidar o usudrio a se retirar; e, caso nao seja
atendida a solicitagdo, este poderd ainda pedir a um seguranca que acompanhe o usudrio até
a saida.

Capitulo IX - Do Horario de Funcionamento

Art. 29 O horario de funcionamento da biblioteca sera definido por cada campus,
respeitando as diretrizes do regimento geral do IFB.

Capitulo X - Da Emissdo do Nada Consta

Art. 30 O (Nada Consta) somente sera emitido quando ndo existirem pendéncias na
Biblioteca.

Capitulo XI - Da Seguranca
Art. 31 Caso a biblioteca disponha de guarda-volumes, o usuario devera armazenar seus
pertences neste e/ou apresentd-los para revista na saida do local, a fim de zelar pela conservagao do
acervo e patrimonio da biblioteca.
Capitulo XII - Das Disposicoes Finais
Art. 32 Fica suspenso o empréstimo ao aluno que solicitar trancamento de matricula.
Paragrafo tinico. Ao solicitar o trancamento de matricula junto ao IFB, o aluno devera,
obrigatoriamente, devolver todos os materiais pertencentes a biblioteca que estiverem sob

sua responsabilidade.

Art. 33 Nao poderéd sair da Biblioteca material com data de devolucdo vencida ou sem
empréstimo formalizado.

Art. 34 O usuario podera efetuar o empréstimo em qualquer biblioteca do SIBIFB, mediante
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confirmagao de cadastro pela biblioteca do campus ao qual esteja vinculado.

Paragrafo tnico. O usuario deverd devolver o material bibliografico sempre no campus
onde fez a retirada.

Art. 35 Os pertences esquecidos na biblioteca serdo encaminhados a equipe de seguranga do
campus ap0s 48 horas (quarenta e oito horas) da localizagdo destes. Até o decorrer deste prazo o
usuario pode reaver seus pertences junto a coordenagdo da biblioteca.

Art. 36 Visando a melhoria dos servigos prestados, o usuario podera entrar em contato com
uma das bibliotecas do SIBIFB para encaminhar reclamagdes, criticas, sugestdes e/ou comentarios
ou encaminha-los diretamente a Ouvidoria do IFB.

Art. 37 O campus em situacdo de implantagdo ou com demandas especificas, poderao
realizar alteracdes nos dias, hordrios de funcionamento, prazos e quantidades para empréstimo do
acervo desde que combinado com a Coordenagdo de Biblioteca e Dire¢ao-geral previamente.

Art. 38 Este Regulamento entrard em vigor na data de sua publicacdo, € 0s casos omissos

serdo decididos pela Comissdo de Bibliotecarios, instituida pela portaria N° 532 de 20 de setembro
de 2010.
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INSTITUTO FEDERAL

Instituto Federal de Brasilia
TERMO DE COMPROMISSO

Eu coordenador(a) do setor
fiz o empréstimo na biblioteca do campus
dos seguintes livros:

Autor Titulo

Comprometo-me a realizar a renovacao do empréstimo na data de devolucio do material
emprestado.

Brasilia, de de

. SGAN 610, Médulos D, E, F e G Brasilia-DF — CEP 70860-100
Telefone: (61) 2103-2154

www.ifb.edu.br
INSTITUTO FEDERAL


http://www.ifb.edu.br/

MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Assinatura e Carimbo
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