Manual de submissdes a Semana de Producéo Cientifica

do IFB

- Realizar seu cadastro no Ambiente de Semana de Producéo Cientifica do
IFB). Caso vocé tenha realizado seu cadastro na semana de producéo do

ano anterior, vocé ja possui cadastro;

1) Na péagina do evento, clique em “cadastro” (menu superior);

2) Preencher as informacgdes solicitadas, selecionando ao final, em “cadastrar

como”, a opgao “Autor: Permitido submeter a conferéncia”;

- Realizar a submissdo do resumo (CASO POSSUA CADASTRO NO

SISTEMA DO EVENTO).
1) Acesse a pagina do evento;

2) Em “Informacdes sobre a conferéncia”, clique sobre o link “Chamada para

submissdes”, ao final da pagina (Figura 2);

Figura 2

As Semanas de Producdo Cientifica do IFB =30 um evento anual, promovido pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovacao, que relne estudantes,
docentes e técnicos-administrativos para apresentar os resultados de suas pesquisas desenvolvidas no dltimeo ano ou que foram concluidas no
ano de realizagdo da Semana.

INSCRICAO NO EVENTO
InscricBes do dia 23/10/2014 ao dia 10/11/2014.
Para realizar sua INSCRICAO, clique agui

Todos os servidores e estudantes do IFB que forem apresentar resultados de pesquisa (pésteres) devem realizar a inscricio no
evento.

As inscricBies nas oficinas serdo realizadas por meio de formuldrios especificos, sendo que o inscrito na oficina devers ter realizado INSCRICAO
na V Semana de Producdo Cientifica do IFB.

INSCRICAD NAS OFICINAS

Serdo consideradas validas as inscrigdes nas oficinas apenas daguelas pessoas gue realizaram a INSCRICAO NO EVENTO (ver
acima).

- Acessibilidade em interfaces de usudrio: uma introdugdo a tecnologia assistiva e métodos de avaliagdo. Prof. André Constantine (IFSP) (Quarta-
feira, 16 de setembro de 2015, 10:30 - 12:00)

- Como elaborar spresentaces. Rosa Lia Barbieri (Embrapa Clima Temperado) (Quarta-feira, 16 de setembro de 2015, 10:30 - 12:00)

- A OBMEP e suas tecnologias. Prof. Séraio Augusto Amaral Lopes (Unicerp) (Quarta-feira, 16 de setembro de 2015, 14:00 - 15:30)

- Ofcina de Elaboracdo de Queijo Minas e Togurte Profa. Sther Greco (IFB) (Quarta-feira, 16 de setembro de 2015, 14:00 - 15:30)

- Oficina Informdtica. Prof. Jocénio Marguios Epaminondas (IFB) (Quarta-feira, 16 de setembro de 2015, 19:00 - 20:30)

- Oficina de vestudrio. (Quarta-feira, 16 de setembro de 2015, 19:00 - 20:30])

- Ensinando trigonometria com gecgebra. Prof. Rialdo Luiz Rezende (IFB) (Quinta-feira, 17 de setembro de 2015, 16:00 - 18:00)

- Oficina de Introdugdio & computacdo cientifica. Prof. Fernando Vito (IFB) (Quinta-feira, 17 de setembro de 2015, 16:00 - 18:00)

- Acessibilidade em interfaces de usudrio: uma introducdo a tecnologis assistiva e métodos de avaliacdo. Prof. André Constantino (IFSP) (Quinta-

feira, 17 de setembro de 2015, 19:00 - 20:30])
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3) Leia a “chamada para submissao” e as “Diretrizes para submissdes”;
4) Ao final da pagina, clique em “Clique aqui para Iniciar o processo de

submissao”, ao final da pagina (Figura 3);

Figura 3
Diretrizes para Autores
-0 resumo devera ser o resultado de pesguisa desenvolvida por servidores (docentes ou técnicos) do IFB com ou sem participacio de estudantes;
-0 resumo devera ser redigido conforme o modelo disponibilizado;
-0 resumo devera possuir até uma pagina;

-Os resumos devem ser escritos em pardgrafo (nico, sem citagies, figuras, tabelas, graficos ou referéncias bibliograficas, e conter entre 300 & 500 palavras. Utiizar fonte
Arial, tamanho 12, espagamento 1,5 entre linhas, texto justificado & margens de 2,5 cm.,

-Projetos de pesquisa desenvolvidos no &mbito dos Programas Insttucionais de Bolsas delniciacio Cientifica com bolsas do CNPg ou do IFB (PIBIC, PIBITI, PIBIC-Af ou
PIBIC-EM com vigéncia 2014/2015) deverdio, obrigatoriaments, submeter resumos com os resuttados das pesquisas;

-Estudantes bolsistas dos programas mencionados no ponto anterior deverdo, obrigatoriamente, fazer mencéo & sua condico de bolsista (CNPg ou IFB) nos resumos;
-Caso o projeto de pesquisa tenha recebide gualguer tipo financiamento, a fonte do financimento devera ser mencionada no trabalho;

_Nio serdo aceitos resumos que tenham somente estudantes como autores:

-Resumos submetidos fora do modelo ou dos prazos divulgados com esta chamada serdo automaticamente néo aceitos.

-Todos os resumos submetidos serdo avaliados avaliador quante & forma pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovacio

-Os resumos poderdo ser i) aceitos ou; i) ndo aceitos.

Todos os resumos aceitos deverdo ser apresentados na forma de pdster no evento, conforme orientagdes da Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagao
(PRPI).

-ACESSE AQUI O MODELO PARA FORMATACAQ DO RESUMG
-ACESSE AQUI MODELO PARA CONFECGAO DO POSTER
-0 resumo devera ser submetido em formato OpenOffice (.odt) ou Microsoft Word (.doc ou .docx).

-ACESSE AQUI O MANUAL PARA SUBMISSAD

0 processo de submissio comega agui. R
CLIQUE AQUI PARA INICIAR O PROCESSO DE SUEBMISSAQ

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia - IFB

Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo - PRPI

5) Faca login no sistema,;
6) Escolha a modalidade do trabalho submetido (Figura 4);

Figura 4
Passo 1. Iniciar Submissao

1. INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAO DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5.
CONFIRMAGAO

Apés seu cadastro, os autores devem seguir os 5 passos de submiss3o por meio da interface do sistema para submissdo e transferéncia de
manuscritos e informac@es relevantes {(com opgdo de transferir, inclusive, documentos suplementares, como resultados de pesquisa e outros
recursos). Em caso de dificuldades com o processo, entre em contato com Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo via e-mail ou pelo telefone (61)
2103-2110 para suporte.

Modalidades da Conferéncia

Escolha a modalidade apropriada para a submissdo (leia Secdes e Politicas em Sobre a revista).

Modalidade™ | Escolha uma modalidade... =l

Diretrizes para Submissao

Certifigue-se gue a submissdo estd em conformidade com as condigBes seguintes, marcando as caixas de selegdo, para prosseguir ao Passo 2 do
processo.

- A submissdo ndo foi publicada ainda, nem estd em consideracdo para publicagdo por outra conferéncia (ou oferecer explicagdes no
campo Comentarios ac Diretor).

O arguivo de submissdo estd no formato OpenOffice (.odt) ou Microsoft Word (.doc ou .docx)

r
r Todas as URLs no texto (ex.: http://pkp.sfu.ca) estdo ativas e prontas para clicar.
r

0 resumo estd escritos em pardgrafo Gnice, sem citacfes, figuras, tabelas, graficos ou referéncias bibliogréficas, e contem entre 300 e 500 palavras. Utiliza fonte
Arial, tamanho 12, espacamento 1,5 entre linhas, texto justificado e margens de 2,5 cm

- O texto segue os padrdes de estilo e os requisitos bibliograficos descritos em Diretrizes para Autores, na segdo Sobre a Conferéncia.
r Em caso de submissdo a uma modalidade com avaliagdo pelos pares cega, os nomes dos autores foram removidos, com "Autor” & ano

usados na bibliografia & notas de radaps, em vez do nome do auter, titulo do documenta, etc.

Em caso de submissdo para avaliacdo pelos pares cega, todos os documentos do Microsoft Office (incluindo documentos suplementares)
foram salvos usando a opgio "Salvar como”; em seguida clicando em Ferramentas (ou Opges no Mac); clicando em Seguranga;
escolhendo "Remover informacdes pessoais do das propriedades do arquivo ao salvar”; clicando em seguida em Salvar.
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7) Marque as diretrizes para submissdo (concordancia com o0s termos

apresentados) (Figura 5);



Figura 5

Diretrizes para submissao

Certifigue-se gue a submissdo estd em confermidade com as condigles seguintes, marcando as caixas de selegdo, para prosseguir ac Passo 2 do
processo.

[~ A submissdo nio fai publicada ainda, nem ests em consideragdo para publicagdo por outra canferéncia {ou oferecer explicagdes no
campo Comentarios ao Diretor).
0 arquive de submisséo estd no formata OpenOffice {.odt) ou Microsoft Word (.doc ou .docx)

-
i Todas as URLs no texto (ex.: http://pkp.sfu.ca) estdo ativas e prontas para clicar.
-

O resumo estd escritos em pardgrafo Gnico, sem citaciies, figuras, tabelas, graficos ou referéncias bibliograficas, & contem entre 300 e 500 palavras. Utiiza fonte
Arial, tamanho 12, espagamento 1,5 entre linhas, texto justificado & margens de 2,5 cm.

r O texto segue os padries de estilo e os requisitos bibliogréficos descritos em Diretrizes para Autores, na segdo Sobre a Conferéncia.
i Em caso de submissdo a uma modalidade com avaliacdo pelos pares cega, os nomes dos autores foram removidos, com "Autor” & ano

usados na bibliografia e notas de rodapé, em vez do nome do autor, titulo do documento, etc.

Em caso de submissdc para avaliagdo pelos pares cega, todos os documentos do Microsoft Office (incluindo documentos suplementares)
foram salvos usando a opgdo "Salvar coma”; em seguida clicando em Ferramentas (ou Opgdes no Mac); clicando em Seguranca;
escolhendo "Remover informagdes pessoais do das propriedades do arquive ao salvar”; clicando em seguida em Salvar.

Declaracio de Direito Autoral

Autores que submetem a esta conferéncia concordam com os seguintes termos:

a) Autores mantém os direitos autorais scbre o trabalho, permitindo & conferéncia coloca-lo sob uma licenga Licencga Creative Commons
Attribution, que permite livremente a outros acessar, usar e compartilhar o trabalho com o crédito de autoria & apresentacdo inicial nesta
conferéncia.

b) Autores podem abrir m3o dos termos da licenga CC e definir contratos adicionais para a distribuicio ndo-exclusiva e subseqliente publicagdo
deste trabalha (ex.: publicar uma vers3o atualizada em um periddico, disponibilizar em repositério institucional, ou publica-la em livra), com o
crédito de autoria e apresentag3o inicial nesta confergncia.

€) Além disso, autores sdo incentivados a publicar & compartilhar seus trabalhos online (ex.: em repositdrio institucional ou em sua pagina
pessoal) a qualguer momento antes e depois da conferéncia.

Comentarios ao Diretor da Conferéncia
Digite o texto (opcional)

Cancelar |

* Indica campe obrigatério

8) Clique sobre “Salvar e continuar” (final da pagina) (Figura 6);

Figura 6

Diretrizes para Submissao

Certifigue-se que a submiss3o estd em confermidade com as condigdes sequintes, marcando as caixas de selegdo, para prosseguir ac Passo 2 do
processo.

i A& submissdo ndo foi publicada ainda, nem estd em consideracdo para publicacdo por outra conferéncia (ou oferecer explicacdes no
campo Comentarios ao Diretor).

O arguivo de submissio estd no formato OpenOffice (.odt) ou Microsoft Word (.doc ou .docx)

-
r Todas as URLs no texto (ex.: http://pkp.sfu.ca) estdo ativas e prontas para clicar.
-

O resumo esta escrites em paragrafo dnico, sem citacdes, figuras, tabelas, graficos ou referéncias bibliograficas, e contem entre 300 e 500 palavras. Utiiza fonte
Arial, tamanho 12, espacamento 1 5 entre linhas, texto justificado & margens de 2,5 cm

1

O texto segue os padries de estilo e os reguisitos bibliograficos descritos em Diretrizes para Autores, na segdo Sobre a Conferéncia.

Em caso de submiss3o a uma modalidade com avaliacdo pelos pares cega, os nomes dos autores foram removidos, com "Autor” e ano
usados na bibliografia e notas de rodapé, em vez do nome do autor, titulo do documento, etc.

Em caso de submiss3o para avaliagdo pelos pares cega, todos os documentos do Microsoft Office (incluindo documentos suplementares)
foram salvos usande a opgdo "Salvar como”; em seguida clicando em Ferramentas (ou Opgdes no Mac); clicando em Seguranca;
escolhendo "Remover informagdes pessoais do das propriedades do arquive ao salvar”; clicando em seguida em Salvar.

1

Declaracio de Direito Autoral

Autores que submetem a esta conferéncia concordam com os seguintes termos:

a) Autores mantém os direitos autorais sobre o trabalho, permitindo & conferéncia colocd-lo sob uma licenca Licenca Creative Commons
Attribution, que permite livremente a outros acessar, usar e compartilhar o trabalho com o crédito de autoria e apresentagdo inicial nesta
conferéncia.

b) Autores podem abrir mio dos termos da licenga CC e definir contratos adicionais para a distribuigio ndo-exclusiva e subseqiiente publicacio
deste trabalho (ex.: publicar uma versdc atualizada em um periddice, disponibilizar em repositario institucienal, ou publica-lo em livro), com o
crédito de autoria e apresentagdo inicial nesta conferéncia.

c) Além disso, autores sdo incentivados a publicar & compartilhar seus trabalhos online (ex.: em repositdrio institucional ou em sua pagina
pessoal) a qualguer momento antes e depois da conferéncia.

Comentarios ao Diretor da Conferéncia
Digite o texto (opcional)

Cancelar |

* Indica campe obrigatério
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9) Em “Transferéncia do Manuscrito”, clique sobre “selecionar arquivo” e busque

0 arquivo com o resumo em sua maquina (Figura 7);

Figura 7

Sistema Eletrénico de Administragao de Conferéncias do IFB

CAPA soeas PAGINA DO LSUARLO PISQUISA CONMIRINCIAS ATUAIS £0Q0Es ANTRRIORES

Cape > Usubno > Autor > S fes » Nova
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10) Apds a selegao do arquivo em sua maquina, clique sobre o botao “transferir”

(Figura 8);

Figura 8

Sistema Eletronico de Administragao de Conferéncias do IFB

CAPA soeas PAGINA DO LSUARLOD PESQUISA CONIRENCIAS ATUALS €01Q0RS ANTRRIORES

Cape > Usuéno > Autor > § fes » Nova

Passo 2. Transferéncia do Manuscrito

1 IMCIO 2, TRANSFERINCIA 0O MANUSCRITO 1. INCLUSAD OF MITADADOS 4. TRANSFIRINCIA DE DOCUMENTOS SUPLIMINTARES 3.
COMIRMAGAD

Pars trarafers Um ManuUSCiD DArS O SESEMA, SXEOLE OF SEgUNtes CASEOs!
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tmum(mm)mm&wamwwmw SOU COMpRor.

) mmm»mm neme do NO CAMPS redps 0 formuléns de envio.
4, O-w'om?'wdom wowwodww“mw»unuomummwn!m O satems dars wm novo

nome 80 pré-defindos.
5. wmvmmmkwvccmfmlﬂhm

Apls seu cadastro, umdnmuowe-sMdowmkpuma«ufméuwmunm.u“m.a
manustritos ¢ rficemacies refevartes (com cpglie de trasafenr, nck © Outros
recursos). Em caso de GNHCUIdades COM 0 DPO0eSI0, mmtwomchmﬂmmWw(én
2103-2110 para suporte.

Documento da Submissao

Nenhum dacumento transfends.

rrwmwu-mu ‘ T3 |w~m Tml
| saivar o cortruar SRS

Institiio Feders! de Educachs, CHnow & Tecnsiog de Brasls - IF8
PrésRenona de Pesguss e [ravachs - MM

e

usuArto

® Moy Part]
- Sax
sorirrcacles
o Vuuatzne (92 nova(s))
* Gmosscal

CONTEVDO DA CONFERENCIA
P.—.
[Fodos g1 |
_Peseiew |
Informacien sotvre a Conferdnon
* ko Gecal
+ Lhasaiaoaca akoasizy
vho & 2050 - apeeto i6,
2013)
* Bxparamy
* Qeaanzacko e Paciacas
Brocwras
* Bue Santeciona

* BacAass
* Bxcatiis

TAMARSHO DA FONTH
ladl 4 En

11) Confirme a anexagao do arquivo no sistema por meio do campo “Documento

da Submissao” (Figura 9);



Figura 9

Sistema Eletronico de Administracao de Conferéncias do IFB

CASA soent PAGINA DO USUARIO CISQUISA commminCias ATuAlS rorgdes AnTERiONES

Capo > Usudng > Aoe > Submissles > Nova submessdo

Passo 2. Transferéncia do Manuscrito

1. tvic1o &wtdulammum 2. INCLUSAD OF MITADADCS 4. TRANSFERINCIA OF DOCUMENTOS SUPLIVENTARES 5,
CONFIAMACAD

Para transfens um Mmanuscriito Dars © Satema, execule &6 Segurtes Sassos:

Nosta pdona, Shaue em Procurss (Drowse, 30 © ioma do nevegador for inglds , ov Escolhar Arguve), abrindo uma Janels e seleclo
Escoihe Arguve (Esvaar Arquevd) pars locakzar © documents no &aco ripds do seu computador.

2. Locelze o documento desejads e selennne o

3. Chque em Abrw na Janels, Gue SOlOCars © NOME 00 JOCUMENts NG CAMPD respPective do formuléno de enveo,

4. Oigue em Transfenr, pars anviar 0 documanto do sew Compatador para © servidor de do sstema. O mstems derd um novo
neme 80 documento seguindo ce padrdes pré-defindos.

5. Uma vez transfends, chaue em Salvar ¢ Continuar no fral da pdgna

Apds sew cadastro, 08 Mtores devem segur of 5 passos de submssdo por meo da interface do siterma pars ssbmasalo e traneferdnca e
masusenios e normacdes refevantes (com ¢pcho de transfenr, nchuarve, dotumerntcs suplementares, coms resultados de pesgusa ¢ cutroe
recursos). Em caso de Gfituidades Com O DrOCesso, entre em contato com Brd-Redons de Pesauss o Iovacso vis e-mad ou pelo telefone (61)
23103-2110 para swporte,

Documento da Submissio
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12) Clique sobre o botao “salvar e continuar” (Figura 10);

Figura 10
Passo 2. Transferéncia do Manuscrito

1. INfcIo 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 2. INCLUSAC DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5.
CONFIRMACAC

Para transferir um manuscrito para o sistema, execute os seguintes passos:

1. Mesta pagina, cligue em Procurar (Browse, se o idioma do navegador for inglés , ou Escolher Arquiva), abrindo uma janela de selecio
Escolha Arquivo (Enviar Arquivo) para localizar o documento no disce rigido do seu computador.

2. Localize o documento desejade € selecione-o.

3. Cligue em Abrir na janela, que colocara o nome do documento no campo respective do formulario de envio.

4. Cliqgue em Transferir, para enviar o documento do seu computador para o servidor de hospedagem do sistema. O sistema dard um novo
nome ao documento seguindo os padrdes pré-definidos.

S. Uma vez transferido, cique em Salvar & Continuar no final da pagina.

Apés seu cadastro, os autores devem seguir os 5 passos de submissdo por meio da interface do sistema para submissdo & transferéncia de
manuscritos e informacdes relevantes (com opgde de transferir, inclusive, documentos suplementares, come resultados de pesquisa e cutros
recursos). Em caso de dificuldades com o processo, entre em contato com Prd-Reitoria de Pesquisa e Inovacdo via e-mail ou pelo telefone (61)
2103-2110 para suporte.
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13) Em “Metadados da Submisséao (Indexagéao)” ratifique e/ou retifique suas

informacdes de cadastro;



14) Ainda em “Metadados da Submissao (Indexagao)” informe o titulo do

trabalho submetido (Figura 11);
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15) Clique sobre “salvar e continuar (Figura 12)”

Figura 12
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16) Em “Transferéncia de documentos suplementares”, cligue em “salvar e

continuar” (Figura 13);

Figura 13
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17) Em “Confirming the submition”, confirme o arquivo enviado

“concluir a submisséo” (Figura 14);

Figura 14
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