
Manual de submissões à Semana de Produção Científica 
do IFB 

 
 
- Realizar seu cadastro no Ambiente de Semana de Produção Científica do 
IFB). Caso você tenha realizado seu cadastro na semana de produção do 
ano anterior, você já possui cadastro; 
 
1) Na página do evento, clique em “cadastro” (menu superior); 
2) Preencher as informações solicitadas, selecionando ao final, em “cadastrar 
como”, a opção “Autor: Permitido submeter à conferência”; 
 
- Realizar a submissão do resumo (CASO POSSUA CADASTRO NO 
SISTEMA DO EVENTO). 
1) Acesse a página do evento; 
2) Em “Informações sobre a conferência”, clique sobre o link “Chamada para 
submissões”, ao final da página (Figura 2); 
 

Figura 2 

 
 
  



3) Leia a “chamada para submissão” e as “Diretrizes para submissões”; 
4) Ao final da página, clique em “Clique aqui para iniciar o processo de 
submissão”, ao final da página (Figura 3); 
 

Figura 3 

 
5) Faça login no sistema; 
6) Escolha a modalidade do trabalho submetido (Figura 4); 
 

Figura 4 

 
 
7) Marque as diretrizes para submissão (concordância com os termos 
apresentados) (Figura 5); 
 
 
 
 
 



Figura 5 

 
8) Clique sobre “Salvar e continuar” (final da página) (Figura 6); 
 

Figura 6 

 
  



9) Em “Transferência do Manuscrito”, clique sobre “selecionar arquivo” e busque 
o arquivo com o resumo em sua máquina (Figura 7); 
 

Figura 7 

 
 
10) Após a seleção do arquivo em sua máquina, clique sobre o botão “transferir” 
(Figura 8); 
 

Figura 8 

 
 
11) Confirme a anexação do arquivo no sistema por meio do campo “Documento 
da Submissão” (Figura 9); 
 
 



 
Figura 9 

 
 
12) Clique sobre o botão “salvar e continuar” (Figura 10); 
 

Figura 10 

 
 

13) Em “Metadados da Submissão (Indexação)” ratifique e/ou retifique suas 
informações de cadastro; 

  



14) Ainda em “Metadados da Submissão (Indexação)” informe o título do 
trabalho submetido (Figura 11); 
 
 
 
 

Figura 11 

 
 
15) Clique sobre “salvar e continuar (Figura 12)” 
 

Figura 12 
 

 



 
16) Em “Transferência de documentos suplementares”, clique em “salvar e 
continuar” (Figura 13); 
 

Figura 13 

 
 
17) Em “Confirming the submition”, confirme o arquivo enviado e clique sobre 
“concluir a submissão” (Figura 14); 
 

Figura 14 

 


